BO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHlA VIET NAM

VA XA HOI Dde 1ap - Tu do - Hanh phuc
S4:28 /2016/TT-BLDTBXH  Ha Ngi, ngay 01 thang 9 nim 2016
" THONG.TU

}iluéng din thie hign quy dinh vé lao dong, tién lwong, thi lao,
tidm th rimg 60_1 véi cong ty cb ¢b pha_n, von g6p chi phéi ciia Nha nude

Cdn b Ngh,‘t dinh 56 106/201 2/NB CP ngay 20 thding 1 2 nim 2012 cua
.Chmh.pl'u uy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cau ro chike cua B¢ Lao
dong Thwo’ng bmh va X4 hoi; L :

Cén cit Nghj dinh s 33/2016/ND-CP ngay 1 3 thdng 6 ndm 2016 chia Chinh
phi quy dinh vé lao ddng, tién luong, thi lao, tién thuong doi voi cong ty cd cé
phdn, von' gop chi pho: ciia Nha nude;

Theo d‘e ngh; cua Vu truong Vu Lao dorzg Tién hro*ng,

Bo tmcmg Bo Lao déng -~ Thirong bmh va Xa hoz bar hanh T hong tw hwong
dan thuec hién quy dinh vé lao dong, tién Iwong, this.lao, tién thudmg déi véi cong z{y
€0 ¢co phan von gop chi phoz cua Nha HUGC; - : _

Muc 1.
QUY })INI—I CHUNG

})leu 1. Pham vi dleu chlnh

1. Thong tv nay hudng dan thu’c hlen quy dlnh ve lao dong, tién lvong, tho
lao, t1en thuéng 1am cin cir dé ngudi dai dién phan vén nha nuée tham gla bidu
quyet_ tai cudc hop cia Hai dong quan tri, Pai hfi cb ‘dong d6i voi cong ty %) phan
do Nha nude ném gitt.trén 50% vbn didu 18, tai cudc hop ciia Hoi déng thanh vién
d8i v6i cong ty trdch nhiém hitu han tir hai-thanh vién tt¢1&n ¢6 vén gbp clia Nha
nuée chidm trén 50% vén-diéu 18 theo quy dinh tai Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP
ngay 13 thang 6.n&m 2016 cia Chmh phu quy dinh v¢& lao dong, tién hrong, thi
lao, tién thuofng a6i véi cong ty c¢é'cd phén, vén gép chi ph01 cla Nha nude (sau
day g01 tht la Nghl dlnh 50 53/2016/ND CP). '

2. Cong ty cb phan do Nha nuée nim gm trén 50% vén dleu 1€, cong ty trach
nhiém hitu han t hai thanh vién tré 1én c6 von gép cia Nha nude chiém trén 50%
vén diéu 18 néu tai Khoan 1 Piéu nay (sau day g0 chung 14 cong ty) 1a cdng ty do
B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhén dén tinh, thanh phb
truc thude Trung wong hodc td chirc duge Chmh ‘pht giao thyc hlen quyén, trich
rihiém caa dai dign chi sé& hitu d6i voi phdn vén nha nude dau tu ta1 cdng ty.



* Didu 2. Pbi twong 55@,@" o

D01 tuong ap dung Thong tur ndy dugc thyc hién theo quy dmh tai Pidu 2 Nghi
dinh sb 53/2016/NB-CP.

B:eu 3. Nguyén tic quan ly lao ding; tién hrong, tlu‘l lao, llen thidng v

B yeu to khach quan khi xac dinh tlen luo’ng, thu lao L i TR
B B : EF""" .,.A_j

1. Nguyén tic quan 1y lag’ dong, tidn Tuong, thy lao va tién thu:cmg dm véul
cbng ty dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh sb 53/2016/NB CP.

2 Céc ycu t6 khéch quan anh huzorng den néng suat lao dgng va 101 nhuan de
quan ly céng ty duo*c quy dinh tai Piéu 7 Ngh1 dinh sé 53/2016[NB CP. Vu;c loai
trir anh huéng cua yéu to khach quan dugc thuce hign nhu sau:

a) Anh huong cua yeu 6 khéch quan (neu co) den nang suat lao dong 2 lgn S
nhudn cia cong ty phai duge tinh toan, lugng héa thanh sé liéu cu thé dé loa1 tru’

b) Yéu tb khich quan 1am tang nang suét lao dong, loi nhuan thl phal glam trir,
yéu tb khach quan 1dm gidm ning suit lao dong, loi nhufn thi duge chng thém vio
ning sut:lao dong, 1oi- nhuan khi x4c. dihh tién luorng, thi }ao ké hoach; dong thoi
phai dénh gid lai yeu t6 khach quan anb hudng den ning suét lao dong; 101 nhuan
thye hién so VO’l ké hoach dé loai trir khi xac dmh tién luong, thit 1ao thue hién.

Muc 2:
QUAN LY LAO DONG

Pidu 4 Ra soét sap xep co cdu to chu'c, lao dong

1 Cong ty ra soét lal co cﬁu to churc dau mdi quén Iy d& sép xép, didu chinh
cho phu hop véi chire niing, nhiém vy va yéu cdu sin xuat tkinh doanh, bao dam tinh
gon, khong tring 1ap chire nang; nhiém vy va ¢6 sy két ndi gura céc bo- phan; th doi,
phan xudng sén xuét, kinh doanh, phong (ban) chuyen rnon dleu hanh tryc tlcp, han
ché cic khau t6 chire trung gxan : L

2, Sap xep 1a1 iao dong trong ttrng bo phan to 61‘01 phan xudng san xuat kinh
doanh, phong (ban) chuyen mon, trong dé td chic theo vi tri vigc .1am hofic chirc
danh cdng vigc dbi voi lao dong quan Iy, lao dong chuyén mon, k¥ thuat, nghiép
vy, phuc vy; dbi. Vi lao déng tryc tlep :s4n xudt; kinh doanh thwe.hién theo day
truyén, cong nghé¢ cta may méc, thiét bi hoic theo. quy trinh cong viée thl Xéc dmh
lao dong va bb tri cong viée theo dinh muc-lao dong , -

. 3. Ra soét Ia1 dmh mire lao dong hoac xay dung dmh mirc lao dong méi dbi
Vol lao dong truc tlep san xuat kinh doanh béo dam Cac nguyén tac .quy dlnh tai
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Nghi dinh 56 49/2013/ND -CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mbt s6 Ditu ciia B luat lao dong vé tién luong.

Pidu 5. Xay dung ké hoach lao dong

1. Ké hoach lao déng hang nim cta cong ty dugce xdy. dung cin ¢fr vao co
ciu té chirc theo Didu 4 Thong tu ndy, yéu ciu thyc hién khdi lu'o’ng; chét lugng,
nhiém vy ké hoach san xudt, kinh doanh, tinh hinh sir dung lao déng nim truée, vi
tri vi¢c lam hoic chirc danh cong vigc va dinh mire lao dong.

2. K& hoach lao déng bao gdm: tdng s6 lao dong cin st dung, s6 luong, chét
luong lao dong tuyén dung méi theo chic danh, vi tri lam viée; ké hoach dao tao, bdi
dudng chuyén mén, nghiép vy, k§ thudt cia ting loai lao déng. Trong didu kién khébi
lugng, nhié¢m vu sén xuét, kinh doanh ké hoach khong tang hoic dau mébi quan ly, co
s& san xuét, kinh doanh ctia cong ty khong tdng so véi thue hién ctia nim trude lidn
ké thi s6 lao dong binh quén ké hoach I\h(“mg vuot qua 5% so voi s6 lao dong bmh
quan thyc té sir dung ctia nam trude lién k& Sé lao dong binh quan ké hoach va s6
lao ddng binh quan thyc té sir dung ctia nim trude lidn k& duge xac dinh theo Phy
tyc ban hanh kém theo Thong tur nay.

3. K& hoach lao ddng phai dugc Hoi déng quan tri, Hoi ddng thanh vién phé
duyét trude khi thue hién, trong d6 phai phan cong 15 quyén han, trach nhiém,
nhiém vu cia ¢4 nhén, t6 chirc trong trién khai ké hoach lao dong.

Diéu 6. Pdnh gid tinh hinh sir dung lao djng

1. Hang nim, cong ty phai danh gi4 tinh hinh st dung lao dong theo ké hoach
lao dong da duoc phé duyét. N6i dung danh gid phai phan tich 6 uu diém, ton tai,
han ché trong viéc tuyén dung, st dung lao ddng, nguyén nhin chii quan, khéach
quan, tréch nhiém cla cd nhan, 16 chirc va dé xuét bién phép khic phuc tn tai.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu ngudi lao déng khdng dap tng dugc yeu
cau cdng viéc hodc khong c6 vige tam thi cong ty phai thuc hién céc bién phdp sép
xép lai lao dong hodc bdi dudng, dao tao, dao tao lai lao dong. Trudmg hop da tim
moi bién phdp nhung vin khéng bd tri, sap xép dwoc viéc 1am, phai chdm dirt
hop déng lao dong thi phai giai 'quyét diy di cac ché do, quyén loi dbi voi nguoi
tao ddng theo quy dinh cia phap luit lao dong.

3. Trudmg hop tuyén dung lao déng virgt qua ké hoach hodc khéng ding ké
hoach, dén dén ngudi lao ddng khong cé viéc 1am, phai chim dirt hop déng lao dong
thi ngudi dugc giao tuyén dung lao dong pha1 chiu trdch nhiém trude Hoi dong quan
tri, H6i ddng thanh vién theo quy ché va Piéu 1é cia cOng ty.



S e “ ‘Myc3
TIEN LUONG CUA NGUO1 LAO BONG

Pidu 7. Quy tién hrong ké hoach

Quy tién lvong ké hoach cua ngu’m lao dong duge xac dinh dya trén sb lao
- déng binh quan ké hoach va murc tlen luong binh qudn ke hoach quy d ;nh tai Dleu
8 Théng tu nay.

Didu 8. Mk tién lwong binh quéin ké hoach

‘ Cén ctr mirc tién luong binh quan thye hign cia nam trude lién k& va chi tiéu

ké hoach san xuét, kinh doanh, cbng ty xdc dinh murc tién Iuong binh quén ké
hoach (tinh theo thang) gé’m véi nang sudt lao dong va loi nhuén ké hoach so véi
thuc hién clia nim tl‘u’O’C lién k& nhu sau:

1. £)01 vl cong ty ¢O ning suat 1d0 déng bmh quén tang thi mtre tién fuong
__ bmh quén. ké hoach duge xac dinh so véi mic tién lrong binh quan thire hién ciia
nam trudc 11¢n ké gén véi loi nhusn ké hoach nhu sau: :

a) Logi nhudn ké hoach bé,ng hodc ting so vdi thuc hi¢n cla nﬁr'n. 'truérc. lién
k€ thi mire ti€n luvong binh quén ké hoach ting khong vuet qua mitc ting ning
suat lao dgng binh quén.

Mc t1en luong binh quén thye-hién cia nam trude lin ké dwge xé4c dinh trén
co SO quy tién Iuong thuc hlen chia cho s lao dong binh quéan thuc té sir dung clia
nm trude lidn ké. Ning suét lao dong binh quén dugce tinh theo huérig dan tai Phy luc
ban hanh kem theo Thong tur nay.

. b) Lm nhuén ké hoach thép hon thuc hién ctia ham trude lién ké thi mirc tién
- luong binh quin-ké hoach téng khoner vugt qua 80% mixc ting néng suat lao dong
bmh quén.

2. Bbi véi cong ty co nang suét lao dong. binh quan bing thye hién clia nim
. truorc lidn k& thi mc tién lwong binh quén k& hoach duoc xac dinh gén v6i-loi
‘nhuan ké hoach nhu sau:

a) Loi nhuén ké hoach ting so voi thuc h1en clia nam trude lién k& thi mirc
tién luong binh quén ké hoach ting so véi mirc tién lwong binh quén thuc h1cn cua
nim trude lién k& nhung khong vugt qua 20% mtc ting lgi nhuén;

b) Loi nhuan ké hoach bang thue hlen ctia nam trude lidn ké thi mirc tién
lrong binh quan ké hoach bing muec tién Iucfng binh quén - thuc hién cia ndm
trude lién ke :



c) Loi nhufn ké hoach giam so voi thyc hign cda nam- trwde lidn k& thi muic
tién luong binh quan ké hoach giam so v&i mire tién Iuorng binh quan thuc hién cua
ndm trudce lién k& bing 20% mirc giam loi nhuan.

3. Dbi voi cong ty co nang sudt lao ddng binh quén giam so véi thuc hién cia
nim trude lién ké thi mire tién luong binh quan ké hoach dugce x4c dinh gin véi loi
nhuén ké hoach nhu sau:

a) Loi nhuan ké hoach tang so v6i thye hién cia nam truéce lién k& thi mirc tién
juong binh quan ké hoach dugc xé4c dinh theo cong thirc sau:

Tligkn = Tlpgn = Thas +TLyy (1)
Trong do:
—Tqukh: Ml'rc tién lwong binh quén ké hoach.
- TLpgthne- Mirc tién luong biﬁh quén thuc hi¢n cia nam trude lién ké.

- TLys: Khodn tién lrong glam theo ning suft lao dong binh quéan, duge xac
dinh theo cong thire: :

TLns = TL’bqlhnt X (1' D — )X 0,8 ‘ (2)

Wi Néﬁg suét lao dgng binh c[ue‘m ké hoach; ~Wyy : ning suét lao djng
binh quéin thyc hién ndm trude lién ké.

- TLy,: Khoan tién luong tang thém theo loi nhudn, duoc xac dlnh theo cong
thire sau:

Pyn
TLy, = Tqulhnt. X (= : -1y x 0,2 - (3)
. " Prhat
Trong do:
- Tqut},m: Mﬁ(c tién lrong binh quéan thire hién cia ndm trade lién'ké. o
. « Py : Loi nhudn ké hoach; Py ¢ loi nhudn thuc hién nam trude lidn ké.
b) Loi nhuén ké hoach bé’mg thue hién cia nim trude lién ké thi mic tién lwong
binh quin k& hoach.dugc xac dinh bang mirc tién fuong binh quan thuc hi¢n cha ndm

trude lidn k& trir di khoan tién lwong giam theo ning suét lao déng binh quan (TL,)
tinh theo cdng thirc (2).



c) Lgi nhuan ké hoach thdp hon thirc h1en cua ném truée 1ién ké thi mic tidn.
Iwong binh quan ké hoach duge xéc dinh theo cong thirc sau:

TLlpgun = TLygthae - TLys - TLiy  (4)
Trong do.
- TLpgrn: Mirc tién huong binh quan ké hoach.
- TLpqine: Mire tién luong binh quén thx_r_c hién ctia ndm trudce lidn k8. -

- TLyst Khoan tién Iuong gidm theo nang suft lao déng binh quén, duoc x4c
dinh theo cbng thic (2).

- TLy,: Khodn tién luong giam theo loi nhudn, dugc xé4c dinh theo cc‘mg_tht’rc:
Pin

TLln = Tquthnt X(l - ) X 052 ' (5)

Pthnt

Py, © Loi nhugn ké hoach; Pyy, ¢ loi nhudn thyce hign ndm trude lién k&,

4. Pbi v8i cong ty 16 hoic khéng c6 lgi nhudn (sau khi d2 loai trir céc yéu
t& khach quan néu cé) thi méc tién lwong binh quin ké hoach dwogc tinh bing
murc tién lwong binh quan trong hop ddng lao dong (gdm muc luong, phu cp
luong va khoan b sung khéc ghi trong hop. dong lao ddng quy dinh tai Khodn
1, Diém aKhoan 2 va Piém a Khoan 3 Didu'4 Théng tu s 47/2015/TT-
BLBTBXH ngay 16 thang 11 ném 2015 cia Bo Lao déng - Thu’crng binh va Xa
héi-huong din thye hién mot sb didu vc hop dong lao ddng, ky luét.lao ddng,
trich nhiém vat chét ciia Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm
2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 ndi dung
ctia Bo ludt lao dong). Cong ty phai té chitc ra soét, sip xép lai lao dong dé
néng cao ning suit lao dong, hidu qua san xudt, kinh doanh va tién lwong cho
- ngudi lao déng.

5. D61 v6i cong ty co 1gi nhudn (sau khi d loai trir c4c yéu t6 khéach quan néu
c6), sau khi xdc dinh tién luong theo Khoan 1, 2 va Khoan 3 Didu ndy ma muc tién
lwong binh quén ké& hoach thip hon mtc tién lvong binh quan trong hop dong lao
dong quy dinh tai Khoan 4 Diéu ndy thi mirc tién luong binh quén ké hoach duoc
tinh bing mrc tién Irong binh quan trong hop ddng lao dong. Truong hop nang suét
lao d@ng binh quan va lgi nhuéin ké hoach cao hon so v&i thuc hién clia nim trude .
lién k& ma murc tién lwong binh quan ké hoach thap hO'n mtrc tién Iucmg binh quén .

. trong hop dong lao dong thi mirc tién luong binh quan ké hoach duorc tinh trén co s&




tien Juong binh quén trong hop dong lao dong va diu chinh theo mirc ting nang sut
lao ddng va lgi nhudn ké hoach so voi thyce hién ctia nam trudce lién ké.

6. D61 véi cong ty giam 15 so véi thue hién nim trude lidn ké hodc cong ty
méi thanh [8p chua da cac chi tiéu dé so sanh, xac dinh tién luong thi cén ¢t vao
mirc d9 gidm 18 hogc ké hoach san xudt, kinh doanh dé xac dinh-mirc tién Iuong
binh quén, bdo ddm tuong quan chung. '

Piéu 9. Tam g tién hrong, don gi4 tién lwong

1. Cén cu ké hoach san xuét, kinh doanh, cong ty quyét dinh tam Gng tién
luong dé chi tra hang thang cho ngudi lao dong.

2. Tity theo yéu cu thuc té, cong ty xdc dinh don gia tién lvong theo téng
doanh thu hodc téng doanh thu trir tng chi phi chura co luvong ho#c lgi nhuén hosc
don vi san phém hodc theo chi ti€u hiéu qué séan xuét, kinh doanh khac pht hop véi
tinh chét hoat dong dé didu hanh hoat dong san xudt, kinh doanh caa cdng ty.

Diéu 10. Quy tién lIuvong thyc hién

1. Quy tién hrong thuc hién clia ngudi lao dong dugc xdc dinh trén co s¢ s6
lao dong binh quén thuc té str dung theo Khoan 2 va muc tién lrong binh quén thuc
hién theo Khoan 3 Piéu nay.

2. 86 lao dong binh quan thuc té su dung duoc tinh theo huéng dan tai Phu
luc ban hanh kém theo Théng tr ndy, gin véi sé lao dong ké hoach da dugc Hoi
ddng thanh vién hodc Hoi dong quan tri phé duyét, bao dam trong diéu kién khoi
lugng, nhiém vu san xuat, kinh doanh thuc hién khéng tang hodc diu m01 quan ly,
€O 5O sdn xuét, kinh doanh cia cdng ty khong ting so voi ké hoach th1 s6 lao dong
binh quan thuc t& sir dung dé tinh quy tién lwong khong vugt qué sb lao déng binh
quan ké hoach.

3. Mirc tién lwong binh quén thyc hién dugc x4c dinh trén co s¢ muc tién
lwong binh quan ké hoach gén v6i mirc ting hofic giam niing sudt lao dong binh
quan va loi nhugin thuc hién so véi ké hoach theo nguyén tic nhur xdc dinh murc tidn
hro’ng binh quan ké hoach trén co s¢ muirc tién lvong binh quan thwe hién nam trude
lién ké gin voi mirc ting hodic glam nang sudt lao dong binh quan va lgi nhuan ké
hoach so vai terc hién n#m truée lién ké quy dinh tai Didu 8 Thong tu nay.

4. Dbi véi cong ty 18 hodc khong c6 lgi nhuan (sau khi loai triy yéu t6 khach
quan néu c6) thi quy tién lwong thuc hign duoc tinh trén mirc tién hrong binh quén
trong hop déng lao ddng, cdng véi tién [wong clia ngay nghi 1€, t&, ngdy nghi c6
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hudng hrong (néu chua tinh dén) va'tién luong tra thém khi 1am VIeC vao ban dém,
khi lam thém gid& theo guy dinh ctia B luét lac déng: L |

Pidu 11. Phéan phbi tién luong

'1. Cong ty xdy dung quy ché trd lLrorng theo vi tr1 chirc danh cong viéc, béo
dam ding quy dinh cia ‘phép ludt, dan chu, cong bing, cdng khai, minh bach va ¢6
su tham gia ctia Ban Chap hanh céng doan va ngum lao dong cua cdng ty.

2. Cin cir vao quy tién luong thuc hlen va quy che tré lu'cmg, cong ty tra
lwvong cho ngudi lao dfng gén vOi niing suét, chét lugng, hiéu qua san xuét, kinh
doanh, tra luong thoa dang dbi véi ngudi cé tai ning, ¢6 trinh d6 chuyén mon, k¥
thudt, nang suft lao dong cao vi déng gop nhxeu cho cong ty.

3. Céng ty khong dugc st dung qu¥ tién luong cha ngudi lao dong dé tra
cho ngudi quén ly céng ty va khong duoc str dung quy tin Iucmg cua nou.'érl lao
ddng vao muyc dich khéc, - : , R :

Muc 4 B
TIEN LUONG, THU LAO
CUA NGUOI QUAN LY CONG TY

3 Dleu 12. Quy tién hrong ké hoach ciia ngidi quan ly chuyen trach

1, Quy ttén lwong ké hoach duge xdc dinh trén co s& s6 nguodi quan ly cong -
ty va mirc tién luong binh quéan ké hoach (tinh theo thdng) ctia ngudi quin Iy cong
ty chuyén trach (bao gom thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh vién hofc thanh
vién. chuyen trach Hoi dong quan tri, Téng giam dbe, Gidm dbe, Phé thng giam dbe, .
Phoé giam dbc, Ké toén truong, Trucmg ban klem soét va Kiém soét vién chuyén tréch).

2; Muc tién lu'cmg binh quan ké hoach ciia ngudi quan ly cong ty chuyen
trach do cdng ty x4c dinh, quyet dinh ghin voi viée bao toan va phat trién vén, thuc
hién nghia vy, trach nhi¢m dbi véi ngudi lao ddng va nha nudce theo quy dinh cla
phap ludt va chi tiéu san xuét kinh doanh ké hoach theo nguyén tic sau:

a) Béo toan va phat trién vén, bao dam tién luvong va thu nhép ciia ngudi lao
dong khong giam, thyc hién ddy du nghia vy, trach nhiém d6i vOi ngudi lao dong
va nha nuéc theo quy dinh clia phap ludt, cac chi tiéu san xuét, kinh, doanh ké
hoach ting so voi thie hién ctia nim truéce lién ké thi muc tién Juong bmh quén ké
hoach ctia ngudi quan ly chuyen trach téng 5o v muc tién lu'(mg binh quéin thuc .
hién nam trudc hen ke '

b) Khéng béo toan va phat trién von, khong thyc hién diy du nghia vy,
trach nhiém @i voingudi lao déng va nha nuéc theo quy dinh cla phdp luét, tlen.
luvong va thu nhap cla ngu’m lao dong va cdc chi tiéu san xuat kmh doanh ké
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hoach gidm so véi thyc hién cia nam trude lién ké thi mac tlen lrong binh quén
ké hoach ciia ngudi quan Iy chuyén trach giam so v&i murc tién lwong binh quan
thyc hién nim truée lidn k.

3. M tién hrong binh tman ké hoach cua hgu’oi quan ly céng ty chuyén
trach do cong ty xéc dinh, quyét dinh.theo Khoan 2 Dleu nay phai bdo.dadm quy
dinh tai Didu 13 va Piéu 14 Thong tu nay.

Pidu 13. Mikc tién lwong binh quin ké hoach ciia ngudi quan Iy chuyén
trach la ngwoi dai dién von nha nuwéc

Mtkc tién lwong binh quén ké hoach toi da cia ngudi quan ly chuyén trach Ia
ngwoi dai dién von nha nude gln véi loi nhuén ke hoach cfla cong ty nhu sau: .

1. Cong ty ¢6 loi nhuan ké hoach dwdi 50 ty ddng thi me tién luong binh
quén ké hoach t6i da khong qud 36 tridu ddng/théng (goi 1a mirc luong co bén).

2. Cong ty ¢6 lgi nhuan ké hoach tir 50 ty dbng tré 1én thi maec tién luong
binh quan ké hoach duge tinh trén mirc rong co ban va hé s6 didu chinh tang thém
so v&i mitc lwong co ban gén véi quy 1 mo loi nhuan theo lmh VIIC san xuat kinh
doanh chinh ctia cong ty nhur sau:

a) H¢ sé diéu chinh tang thém tbi da bing 0,5 d6i vai cong ty co loi nhuan tu
50ty dén dudi 100 ty ddng.

b} H¢ so didu chmh ting thém t01 da bang 1,0 déi voi cong ty thudce linh vire
ngin hang, tai chinh, vién thong ch. 10’1 nhuén tur 100 iy dén dudi 500 ty dong; linh
vuc khai thac va ché bién diu khi, khoang san, dién, thucmg mai, dich vy cé 1gi
nhuén tir 100 ty dén dudi 300 ty dong,, linh vire con 1a1 co loi nhudn tr 100 ty dén
dudi 200 ty ddng.

- ¢) Hé sb diéu chinh tang thém tdi da bing 1,5 dbi voi cong ty thude finh vue
ngin hang, tai chinh, vién thong c6 101 nhudn tr 500 ty dén dudi 1.000 ty dong, linh
vuc khai thic va ché bién ddu khi, khoang san, dién; thuong mai, dich vu ¢c6 loi
nhudn tir 300 ty dén dudi 700 ty ddng; linh vuc con lai ¢6 l¢i nhudn tir 200 ty den
dudi 500 ty-ddng. ,

d) He 6 dién chinh tang thém t4i da béng 2,0 d6i véi cong.ty thude finh vue
ngin hang, tai chinh, vién thong c6 lgi nhuan tir 1.000 ty dén dudi 1.500 ty dong,
linh vyc khai thac va ché bién déu khi, khodng san, dién, thirong mai, dich vu ¢6 loi
nhuén tir 700 ty. dén dudi 1.000 ty dong, linh vyre con larco loi nhuén tir 500 ty dén
duéi 700 ty déng. ‘

d) He sb diéu chinh ting thém t5i da bing 2,5 ddi véi cong ty thude linh vue
ngan hang, tai chinh, vién théng cé lgi nhudn tir 1.500 ty dong trd 1én; Iinh vic Khai
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thac va ché bién diu khi, khodng san; dién, thuong ma1 dich vu ¢o loi nhuan tu
1.000 ty ddng trd 1én; 1inh vye con lai ¢6 loi nhudn tir 700 ty dong tro én.

¢) Pbi véi cong ty ¢6 1gi nhuféin cao hon tr 50% trd 1én so véi mire lgi nhudn
(theo timg lmh vire) quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu nay va cong ty hoat dong
trong mgt s6 1inh vuc c6 tinh chét dic thi nganh, nghe ¢é lgi nhuan thdp hon lm
nhuén thip nhat trong ting linh vyc quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Diéu
nay, nhung cin phai khuyén khich lao déng quan 1y thi dugc xem xét, 4p dung cao
hon tdi da khong qua 10% so voi hé s6 ting thém tién lurong tuong tng quy dinh tai
diém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Pidu nay.

Cin ¢t khung hé s diéu chinh tang thém tdi da twong Gng véi loi nhudn trong
timg linh vuc quy dinh tai Khoan 2 Diéu ndy, trudng hop can thiét thi co quan dai dién
chii s¢ hiru von nha nudce quyét dinh viée tiép tuc phén chia cy thé hé sb didu chinh
ting them twong tmg véi loi nhudn ké hoach phi hgp voi thuce té, bao dam firong quan
chung v& quy md, hidu qua hoat dong gilta cac cong ty. '

3. Pbi véi cong ty khong ¢6 Igi nhuan, 15, glam 16 so véi terc hién cta nam
truée hodc ¢ong ty moi thanh 14p thi céin ¢t vao ké hoach sén xuit, kinh doanh,
mirc d6 16, giam 18 dé xac dinh tién lvong cla ngudi quan 1y cong ty, béo dam
tueong quan chung.

Pitu 14. Miic tién lwong binh quan ké hoach ciia ngwoi quan ly chuyén
trach khéng la ngwdi dai dién phin vén nha nu'é'c

Mirc tidn lwong binh quan ké hoach cua ngudi quan 1y cong ty chuyén trach
khong phdi la ngudi dai dién phan vbn nha nwée duge xdc dinh trén co s& vi tri
cdng vige ctia ngudi dai dién von, bao dam can dbi hop ly vdi tién luong clia cac
chitc danh tuong ty trén thi trudong va tién lwong cua ngudri dai dién phan vén nha
nudc quy dinh tai Piéu 13 Thong tu nay.

})iéu 15. Quy tién hrong thyc hién cia ngwdi quan Iy chuyén trach

1. Qu¥ tién hrong thyc hi¢n duge xac dinh trén co s& sb ngudi quan ly
cong ty chuyén trach thyc té (tinh binh quin theo thang) va mire tién luong binh
quén thyc hién. : -

2. Mirc tién lu’cmg binh quén thuc hién dugc xac dinh trén co s& mirc tidn
luong binh quén ké hoach gan voi mirc dd thuc hién chi tiéu san xuét, kinh doanh
quy dinh tai Diéu 13 va Piéu 14 Théng tu ndy nhu sau;

_ ~a) Cong ty hoan thanh ké hogach san xudt, klnh doanh va loi nhuén thuc hién
-bang loi nhuén ké hoach thi mirc tién luong binh quan thue hién Ch:roc xdc dinh
bang mure tién luong binh quén ké hoach.

b} Céng ty hoan thanh ké hoach sén xuét, kinh doanh va loi nhuan thl,l’lC hién
vugt ké hoach thl et 1% loi nhuan thuc hién vuet loi nhuan ké hoach, migc tién”
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luong bmh quan thuc hlen duorc tmh them tbi da bang 2%, nhu'ng khong qua 20%
so véi mirc tién luong binh quén ké hoach.

¢) Cong ty co lgi nhuin thuc hién thap hon loi nhuan ké hoach thi c&r 1% loi
nhudn thuc hién gidm so v6i ké hoach, mic tién lwong binh quén thuc hién cia

ngudi quan Iy céng ty 1a ngudi dai dién phén voén nha nude phai gidm trir bing 1%

so voi mire tién lvong binh quén ké hoach.

Trudng hop lgi nhuén thye hién gidm va thép hon lgi nhudn thip nhét theo
timg linh vue khi x4c dinh mire tién lwong binh quén ké hoach quy dinh tai Khoan
2 Diéu 13 Théng tu nay thi muc tién lrong binh quén thyc hién chi duoc tinh theo
hé s& didu chinh tang thém trong khung quy dinh tuong u*ng v6i lgi nhudn néu tai
Khoan 2 Diéu 13 Théng tu nay.

Dbi véi ngudi quan Iy cdng ty khdng phai 12 ngudi dai dién phin vén nha nuéc
thi mirc tién hrong binh quéan thyc hign do cong ty quyét dinh, bao dam can déi hop 1y
véi tién lrong clia ngudi quan 1y cong ty 1a ngudi dai dién phan vén nha nude.

Diéu 16, Quy thi lao cita ngwdi quan Iy khdng chuyén trach

1. Qu¥ thi lao ké hoach duge xéc dinh trén CO s& s6 ngudi quan ly cong ty
khong chuyen trach, thoi gian 1am vige va mire this lao (tinh theo. thang) do-cong ty-xéc-
dinh t8i da bing 20% mirc tién lrong binh quan ké hoach ctia ngudi quan Iy cong ty
chuyén trach. :

2. Quy thi lao thyc hién duogce xdc dinh trén co sé sé ngudi quan ly cong ty
khéng chuyén trach thyc te tai cac thi diém trong ném, théi gian lam vige va mirc tha

lao (tinh theo thang) do cong ty xac dinh tdi da bing 20% murc tién luong thuc hién .

cia ngudi quéan Iy cdng ty chuyén trach.
Dieu 17. Tra luong, thin lao cho ngudi quan ]j’f

1. Viée tra tién luong, thi lao cho nguoi quan ly duoc thuce hlen theo quy che
tra luong, thi lao cta cong ty.

2. Quy ché tra lvong, th lao do cong ty xdy dung gin véi mirc db dong gép
vao hiéu qua san xuét, kinh doanh va két qua quan 1y, diéu hanh ho¥c kiém soét cua
timg ngudi quan 1y, bado dam quy dinh cua phap Iuat, dan chi, cong khai, minh
bach, c6 sur tham gia ctia Ban Chép hanh cdng doan cdng ty trude khi thue hién,

Muc 5
’I‘IEN THUON G, PHUC LOI CUA :
NGUOILAOC PONG VA NGUOT QUAN LY CONGTY - -

Pidu 18. Quy tidn thwémng, phic lgi

il



Can cir vao lgi nhuan hing nam sau khi hoan thanh nghia vu véi Nha nuée,
cac thanh vién gop vdn theo quy dinh ctia Nha nude va Diéu 1€ cdng ty, cong ty xac
dinh quy tién thudng, phiic lgi ciia ngudi lao dong va ngudi quan ly cong ty theo
murc d6 hoan thanh chi tiéu lgi nhuén ké hoach nhv sau:

1. Qu¥ khen thudng, phic lgi ciia ngudi lao dfng:

a) Loi nhuin thuc hién bang ké hoach thi quy khen thuéng, phiic lgi tdi da
khong qué 3 thang tidn lvong binh quan thyc hién cia nguén lao dong.

b) Loi nhugn thue hién vugt ké hoach thi ngoa1 trich quy khen thuéng, phic
lgi theo quy dinh tai diém b néu trén, cong ty duge trich thém bing 20% phin lgi
nhuén thyc hién vuot loi nhuan ké hoach, nhung tbi da_khong qué 3 thang tién
lwong binh quén thuc hién cia ngurdi lao dong.

¢) Loi nhuan thuc hién thip hon ké hoach thi qu§ khen thuc’mg, phic loi tbi .
da khong qua 3 thang tién luong binh quan thyc hién cta ngudi lao dong nhan véi
ty 1€ phan trdm gitra lgi-nhuén thye hién so véi l¢i nhuén ke hoach

2. Qu§ thudng cia ngudi que‘m ly cong ty:

a) Loi nhudn thyc hién bing hodic cao hon k‘é hoach thi quy thuéng cia
ngudi quan 1y céng ty t6i da khong qua 1,5 thang tién luvong binh quén thyc hién
clia ngudi quén ly cdng ty chuyén trach.

b) Loi nhuén thyc hién thdp hon lgi nhuin k& hoach thi quy thuéng cua
ngudi quan 1y céng ty tdi da khong qué 01 thang tién Irong binh quan thyc h1¢n
cla ngudi quén ly cong ty chuyén trach.

3. Cén ctr qu? khen thudng, phuc lgi tai Khoan 1 chu nay, cong ty quyet
dinh viéc phin b thanh quy khen thudng cho ngudi lao dong (khdng diung quy
khen thudmg @é chi thudng cho ngudi quén ly céng ty, trir khoan thuémg theo
quy dinh cta phap luit vé thi dua khen thudng) va qu§ phuc lgi dé ddu tu xay'
dung hogc sira chita cic cong trinh phic loi, chi cho c4c hoat ddng phiic loi clia
ngudi lao dong (bao gbm ca ngudi quan ly cong ty).

" Mucé6 _
TRACH NHIEM THUC HIEN .-
VA HIEU.LU'C THI HANH

Pidu 19. Trach nhiém ciia ngu'in dai dit;n phén vén nha nué’c

1. Tham gia ¥ kién vm Héi dong quén m Hoi dong thanh vién dé dua céc
néi dung quan ly lao dong, tién luong, thil lao, tién thudng theo quy dinh cua Chinh

phil va huéng dan tai Thﬁng tw ndy vao Dleu 18 t6 chirc hoat dfng hodc céc quy ché .

cua cbng ty; tham gia biéu quyet dé quyét dinh cac ndi dung cu thé vé lao dong,
tidn luong, th lao, tién thudng dbi véi cong ty.
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2. Téng hop phuong an du kién cia céng ty vé ké hoach su dung lac dong;
quy tién hrong, thu lao, quy tién thudng thuc hién nam trude, quy tién lwong, thu
lao, quy tién thudng ké hoach caa ngum lao dong va ngum quan ly cong ty de bao
cdo o quan dai dién cht s6 hiru vén nha nude (kém sb lidu theo biéu miu sé 1,
v s6 3 ban hanh kém theo Théng tu ‘nay).

3. Bé xuét va xin v kién co quan dai dién chu 50 hiru vén nha rurorc vé ké
hoach st dung lao dong, phuong 4n. xéc dmh quy tién luong, tha lao, tién thudng
dbi voi cong ty theo Khodn 2 Diéu nay truée khi tham gia y kién VO’I Hox déng
quén tri, Hoi ddng thanh vién theo mot so ndi dung co ban tai bleu mau sb 4 ban
hanh kém theo Thong tur nay

4, Danh gia két qua thyc hién y kién co quan dai dlen chi s& huu vbn nha
nudc va tong hop, bdo céo co quan dai dién chi sé hitu vdn nha nudc vé ké hoach
sir.durig lao dong; quy tién lwong, thi lao, qu§ tién thuéng thuc hién nim trude,
quy tién lwong, thi lao, quy tién thudng ké hoach ctia ngudi lao dong va ngudi
quan Iy cong ty (kém sé lidu theo biéu miu sd 1, 2 va s6 3 ban hanh kém theo
Thong tur nay) sau khi Hoi déng thanh vién, Hoi ddng quén trj théng qua.

5. Hing nam, ‘béo cdo co quan dai dién chi s& hitu vén nha nudc két qua
gidm st chung vé thuc hién lao dong, tién lu:Ung, thil lao, tién thudng déi véi.cong
ty (trong d6 phaz néu rd ndi dung lam dugc, chua lam duoc nguyén nhén) lam can
ctr dé danh gla muc do hodn thanh nhiém vy, trd phu cap trach nhiém, thu lao, tién
thudng va ché do khen thirdng, ky luat d6i voi nguoi dai dién phan vén nha nude
theo quy dinh. Truorng hop khong hoan thanh nh1em vy thl phal xac dinh 16 ché do
trach nhiém va d& xut bién phép giai quyét. .

Dbi voi trudmg hop b nhidu ngudi dai dién phan vén nha nuée tai cong ty
thi ngudi dai dién phén vén Ién nhét ctia nha nude ¢b trach nhiém dai dién cha tri
viéc trao ddi, thong nhét va téng hop ¥ kién ciia nhiing nigudi dai dién phén von nha
nuée con lai dé bdo cao co quan dai dién chi s& hiru von nha nudc cac n01 dung tai
Khoan 2, 3 va Khoan 4 Diéu nay. - ‘ -

- - . 7 . . 2 L3 -: - by N ¥
Diéu 20. Trach nhiém ciia co quan dai dién chii s& hiru von nha nwéc

1. Giao nhidm vu biing vin ban cho ngudi dai dién phin vén nha nuéc dé
thirc hién quan ly lao dgng, tién huong, thu lao, tién thudng doi véi cong ty theo cac
ndi dung theo quy dinh cia Chinh phé va hudéng dan tai Thong tu nay.

2. Tiép nhan, xem x¢t bao cdo cua ngudi dai dién phan vén nha nude vé cic
ndi dung lao dong, tién luong, thil lao, tién thudng cha cdng ty dé cho ¥ kién; quyét
~ dinh va chju trach nhiém vé viée ap dung hé sb didu chinh ting thém tién luong cua
ngudi guan ly cong ty chuyén trach cao hon khdng qua 10% theo quy dinh tai diém e,
Khoan 2, Piéu 13 Thong tw ndy.
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D6i véi trudmg hop ngudi dai dién phan vén nha nude xin'y kién dé 4p dung hé
s6 didu chinh tang thém tién luong ctia ngudi quan Iy cdng ty chuyén tréch cao hon
khung quy dinh tai Khoan 2, Didu 13 Thong tr ndy thi co quan dai dién chii s& hitu vén -
nha nude cin ¢ vao quy md lgi nhudn clia cong ty, mét bing tién lrong ciia céc chire
danh tuong dwong trén thi trudng va tham khdo ¥ kién ctia B Lao dong - Thuong binh
va X& hoi trudc khi chi dao ngudi dai dién phén vén nha nude dé can dbi chung,

3. Hing nam, danh gia viéc thue hién nhiém vy dbi v&i ngudi dai dién phén
vén nha nudc 1am co s¢ dé chi dao viée xdc dinh mic tién luong, tién thudng dbi
véi ngudi dai dién phan vén nha nudc 1am viée chuyén trach tai cong ty hodic xéc
. dinh, chi tra thi lao, phu cép, tién thudng dbi véi ngudi dai dién phin vén nha nuéc
lam viéc khong chuyen trach tai cong ty va ap dung cac ché tai xir ly dbi véi ngucn
dai dién phin von nha nuée theo quy dinh cha phép lut.

4. Chu tri, phbi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gidm sat viée
thiue hién cde quy dinh quan ly lao dong, tién luong, thy lao, tién thuéng d6i véi
cong ty dugc phan cong dai dién phén vn nha nuée theo quy dinh clia phdp luat.

5. Tong hop tinh hinh lao dong, tlen lucn thu lao, tién thudng hing nim
cuia cac cong ty keém sb liéu theo bidu mau sb 5 va sé 6 ban hanh kém theo Théng
tu nay, giri Bd Lao dong - Thuong binh va X& hdi aé tong hop, gidm sét chung

Pidu 21. Trach nhiém cia B Lao ddng - Thuwong binh va Xa héi

1. Phéi hop vé6i co duan dai dign chu s& hitu vén nha nude giém séat thuc
hién céc quy dinh quéan Iy lao déng, tién luorng, thu lao, tlen thuorng d6i véi cong
ty theo quy dinh cda phéap tuft. - :

. 2 Tham gla y kién véi co quan dal dién chu s& hiru’ von nha nude dm voi
truomg hop 4p dung cao hon khung hé s didu chinh tang thém tién luong ctia ngudi
quén 1y chuyén tréch theo Khoan 2, Piéu 13 Thong tui nay. :

3. Tong hop, dénh gid tinh hinh lao dong, tién luong, thi lao, tién thudng clia
cac cOng ty va bdo cdo Thit trdng Chinh phur theo quy dinh,

Pidu 22. Hi¢u lyc thi hanh |

1. Théng tur ndy cd hi§u .luc thi hanh k& tir ngay 15 théng 10 ndm 2016.

2. Pbi v6i trudng hop Pai hoi ¢ déng ciia cong ty d théng qua hoic Hpi ddng
thanh vién da phé duyét quy tién luong, qu§ khen thudng ké hoach niim 2016 truéce
ngay Théng ti nay ¢6 hicu lyrc thi hanh thi céng ty xdc dinh quy tién luong, quy khen
thudng thye hién ndm 2016 theo ke hoach tién lwong, khen thwong dé théng qua, phé
duyét hoic diéu chinh qu¥ tién luong, qu§ khen thudng ké hoach va xéc dinh quy tién
luong, quy khen thudng thire hién nim 2016 theo quy dinh tai Thong tu nay.
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3. Hoi ddng thanh vién hodc Chit tich cong ty me cla tdp doan kinh té nha
nude, cdng ty me cua téng ¢dng ty nha nudce, cong ty me trong nhom céng ty me -
cong ty con do Nha nudc nim gitr 100% von diéu 1& cin i ndi dung quy dinh tai
Théng tr ndy dé chi dao, giao nhiém vy cho ngudi dai dién phin vén cla doanh
nghiép to chirc quan ly lao ddng, tién lwong, thir lao, tién thudng tai cong ty c6 b
phén, vén gop chi phdi clia Cong ty me.

4. Ngudi dai dlen phan vén nha nude tai céng ty me ctia tap doan kinh té nha
nudée, cong ty me cua tong cong ty nha nude, C(}ug ty me¢ trong nhom cong ty me -
cong ty con do Nha nu6c nidm gitt ¢b phén, von gop chi phéi tpam ia v kién dé .
o1 dong quan trj, Hoi ddng; thanh vién quyét dinh vige vin dung. quy dinh tai |
Thong tu niy dé quan ly lao dong, tién Juong,|th lao, tién thuorngig taj cong ty ¢b ¢d !
phan, vén gép chi phdi clia cong ty me.

5. Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude Chinh
phd, Chua tich Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong co trach
nhiém chi dao, d6n doc, kiém tra, gidm sat thuc hién quy dinh tai Théng tu nay.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 viréng mdc, dé nghi cac co quan, 14 chre, cong
ty phén dnh vé& B6 Lao dong - Thuong binh va Xd hgi dé hudng din bd sung kip thoi.%/_

Noi nhin: ' KT BO TRUONG
- Thi tudng va cic Phé Tha tudng Chinh phi; -
- Van phong Québc hai,
- Vin phong Chi tich nuéce;
- Vin phong Chinh pha;
- Viin phong Trung wong va cic Ban clia Pang;
- Céac B§, céc co quan ngang B,
céc co quan trirc thube CP;
- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HPND, UBND Tinh, thanh phé truc thude TW; ,
- Toa 4n nhdn dan 1& cao; i

- Vién kiém sat nhan dan t&i cao; i
- Kiém todn Nha nudc; i
- Ca quan T'W céc doan thé va cac Hol, '
- 8¢ Tai chinh tinh, TP tryc t!mc_)c TW;
- $& LBTBXH tinh, thanh phé truc thuje TW,
- Céc Tap doan kinh té va Tong cong ty hang dic biét;
- Ngén hang Chinh sach x& hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
. - Cuc Kiém tra vin ban {(B6 T phép); -
- Bing Cong bio;
- Website ciia Chinh phi;
- Website cita Bd LDTBXH;
- Lvu: VT, Yy LBTL, PC.

P’lnm Mmh HP n
i

UY BAN NHAN DAN SAO Y BAN CHINH
TiNH BINH DINH

Sé: 1627/SY-UBND Binh Dinh, ngay 01 thdng 11 nént 2016

Noi nhin:

- 8¢ l.ao dong - Thuong binh vé Xi héi;
-S& Tai chinh, i

|

- Lanh dao VP, K20; }
- Luu: VT {08b) |

Nguyén Dreve Thi



Phu luc
Xac dinh sb lao ddng binh quin va ning suit lao djng binhk quén
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 28 /2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hgi)

1. Xac dinh sb lao djng binh quin

$6 lao ddng binh quin thuc t& st dung va sb lao déng binh quén ké hoach
duogce xac dinh nhu sau:

 a) S6 lao ddng binh quén, bao gdm tt ca sb lao dong lam viéc theo hop dong
lao ddng thudc doi tugng hudng luong tir qu¥ ti€n luong theo quy dinh tai Thong tu
nay (khéng bao gdm ngudi quan 1y cdng ty).

b) S4 lao dong binh quan thang duge tinh theo cong thirc sau:

2. X
L= (6)

n

Trong do:
L;: $6 lao dong binh quan cia thang thit i trong nam.

Xj: S6 lao dong cha ngay thit j trong thang, dugc tinh theo s6 lao dong 1am
viée va s6 lao ddng nghi viéc do: &m, thai san, con 5m me nghi, tai nan lao déng,
phép ndm, di hoc, nghi vi¢e riéng c6 luong theo bang chém cOng cua cong ty. Poi
v6i ngdy nghi thi lay s0 lao dong thyc té 1am viéc theo bang chim cong cta cdng ty
& ngay trude lidn do, néu ngdy trude d6 ciing 1a ngdy nghi thi 14y ngay lién ké tiép
theo khong phai 14 ngay nghi. ‘

3" Xj: Téng ctia sb lao ddng céc ngdy trong théng.
f=l

_ n: S6 ngay theo lich cta thang (khong ké cong ty ¢6 lam di hay khong da sb
- ngay trong thang);

c) Sé lao dong binh quén ndm dugc tinh theo cong thire sau:

Zh
qu = = ; (7)
Trong do.
Lpg S lao dong binh quin nam.

li: 86 lao dong binh quan cla thang thir i trong niim.
i: 88 nguyén, duong ding dé chi thang thi i trong nam, tir 1 dén 12.
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> Téng ctia s6 lao dong binh quin cic thang trong nam.,

=, L s , A s £ p - L] 3 A
t: SO thang trong ndm. Riéng d61 v&i cac cong ty méi bat dau hoat dong thi so
théng trong nfim dugc tinh theo sd thang thyc té hoat ddng trong nam.

Dbi véi cong ty c6 sb lao dong binh quin nim 13 sé thap phan thi viée lam
tron sé duge ap dung theo nguyén tdc s6 hoc, néu phin thap phén trén 0,5 thi lam
tron thanh 1; déi véi sé la() déng binh quén thang c6 s6 thép phén thi dugc gilt
nguyén sau dau phéy hai sb va khong 1am tron sb.

2. Xic dinh niing suit lao d(’}ng binh quén

Ning suét lao ddng binh quan duoc tinh theo ndm va theo tdng doanh thu trir
tong chi phi chua cé hrong hoiic theo tdng san pham (ké ca san pham quy d61) tiéu
thy, duoc tinh theo cong thire sau:

a) Ning sudt lao dong binh quan ké hoach tinh theo cﬁng thire sau:
T -Z Gy hodc Topia
Wig, = (8)

Ligxn

Trong do:
W Nz‘ing suét lao ddng binh quan ké hoach,
ZT@: Téng doanh thu ké hoach.
¥ Cu: Tng chi phi (chua c6 tidn lwong) ké hoach.
Tspkn: Téng san phim (k& ca san phim quy d8i) tiéu thu ké hoach.
Lbqih! S6 lao dong binh quén ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phu luc nay.

b) Nang sudt lao dong binh quan thuc hién trong nam (hoZc thwe hién ctia nim
trudre lién k&) tinh theo cong thire sau:
(ETuw - Z Cy,) hodc Tspin
Wth = (9)
quth

Trong dé:

Wy Ning suét lao dong binh quin thyc hién trong ndm (hodc thuc hién cia
nam trude lidn ké).
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2T Téng doanh thu thyc hién trong nam (hodc thuc hién cta nam trude lién
ké).

z Cy "long chi phi chua cé tién luornﬂ thyc hién trong nidm. (hodc thuc hlen
ciia ndm tI‘Ll’O‘C lién ké).

T Tong san pham (ke ca san pham quy dm) tiéu thu thuc, hién trong ndm
(hodc thye hién cia nim trude lién k&),

Pl

Lgth: 86 lao dong binh quén thyc t sir dung trong n3m (hoic thuc té st dung
ctia nam trude lién ké), tinh theo Khoan | Phu luc nay.
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Tén co quan dai dlen chi s& hitu vén nha NUWOC ..oovevereereeeannnnnn. Bidu miu sé 1
Ngudi dai dién phan vOD 0hd NIEGC tai CONE 1Y ..ovvvrerererrerrrisrienenss

TONG HQP BAO CAO CUA CONG TY
VE TINH HINH SU DUNG LAO DONG NAM TRUGC VA KE HOACH SU DUNG LAO BONG NAM ........
(Ban hanh kém theo T) hong tur 56 28 /2016/TT-BLDTBXH ngdy 01 thang 9 ndm 2016
ctia Bé Lao ding-Thuong binh va X héi)
' Don vi tinh: Ngudi

Tinh hinh sir dung lae ddng nim trurde K& hoach si dung lao dong nim .....
) Tong b S6 lao Trong do Téng s6 S$b lao S6 lao Trong dé Sb lao
S6 Tong s6 lao lac | dong S6 tir nAm S6 phai S6 tuyén | lao ding | ddng théi | ding ké So lao S5 lao ddng { ding thoi
tt dong dong ké | thye té trudc dao tao lai méi sitdung | viéc,mit | hoach | dfngnim | tuyén dung | viée, mit
hoach | tai thoi chuyén | trong nim trong binh viéc, nghi trude mdi viéc, nghi
diém sang nim quin huu chuyén | huu
31712 sang | )
1 2 3 4 5 6 7 3 gl 10 1] 12 13
1 | Ngudi quén ly
2 | Lao ddng
chuyén mon,
nghiép vu

3 | Lao dong truc
tiép sén xuat,
kinh doanh

4 | Lao ddng thira
hénh, phuc vu

Tong cong

. veery NEAV ... thang ....... ndm .......
Nguwdi ap biéu : Nguwéi dai dign phan vén nha nwée
{K¥ va ghi rd hg tén, chiic vu) (Ky, ghi rd ho tén, chitc vu)




a ; s yra n o - A 3 r
Tén co’ quan dai dién chi s& hivu von nhi nuée
e TY A A Y r s A
Ngudi dai dién phan von nha nuée tai Cong ty

Biéu mau sé 2

TONG HOP BAO CAO VE XAC BINH QUY 'IIEN LUONG THUC HIEN
NAM TRUOC VA KE HOACH NAM .... CUA NGUOI LAO DONG

(Ban hanh kém theo T. hong tu 56 28 /2016/T T~BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016

cua Bo Lao dgng-Thuong binh va Xé hoi)

o Bon vi 86 béo cio niim ... Kréiﬁhn(:ach
" Chi tidu on v T T
hoach hi¢n '

| 2 3 4 .5 6
1 | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH

1 | Téng san phdm (ké ¢4 quy dbi)

2 | Tng doanh thu Tr.ddng

3 | Tong chi phi (chua c6 lwong) Tr.dbng

4 | Lgi nhun Tr.dbng

5 | Loi nhudn sau khi thuc hién céc nghia vy d6i véi Nha |- Tr.ddng

nwde, cée thinh vidn gop vén

6 | Hé sb bao toan phat trién vén

7 | Téng cée khoan nop ngédn séch Nha nudc Tr.déng

Il | TIEN LUONG

1 | Lao dong ké hoach Ngudi

2 | Lao dong thuc té sir dung binh quan Ngudi

3 | Mic tién luong binh quan theo hgp ddng lao dong 1.000d/thang

4 | Mire tién luong binh quén ké hoach 1.000d/thang

5 | Mize tién lwong binh quén thuc hién 1.000d/théng

6 | Ning sut lao ddng binh quan (1) k& hoach ]

7 | Nang suét lao dong binh quan thuc hién Tr.d(:?mg/nﬁm

8 | Quy tidn kwong ké hoach Tr.d0ng/nam

9 | Quf tién luong thuc hién Tr.d?ng

10 | Quy khen thuong, phtic loi T""d‘:”g

I | Quy tién thuong, phuc loi phan phdi truc tiép cho Tr.d:)ng

ngudi lao ddng Tr.dong
12 | Thu nhdp binh quén (theo lao déng thue t€ si dung

binh quin)

1.000d/thang

Ghi chi: (1) ghi ré ning suat lao dong tink theo chi tidu to

hodc tinh iheo tong sin phdm tiéu thy.

Nguwdi lap biéu
{Ky va ghi r& ho tén, chic vy)

ng doanh thu triz (6ng chi phi (chira ¢é lwong)

.........

ngay ...,

thang ......

Aok ReA A A 2 .-
Ngwéi dai dig¢n phiin von nha nuoe
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vy)




Tén co quan dai dién chii s& hitu vén nha nwée ... . Biéu miu s6 3
Nguwdi dai dign phin vén nha nwée tai congty ... : :

TONG HQP BAO CAO CUA CONG TY VE XA(" bINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN
THUONG THUC HIEN NAM TRUOC VA KE HOACH NAM ..... CUA NGUOI QUAN LY

(Ban hanh kém theo Théng tu 56 28 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
ctia By Lao dong-Thirong binh va Xa hoi)

$6 bio cdo
sé . _ e Pon vi nim ... K# hoach
" Chi tidu tinh K& Thie nim ...
o , ) hoach | hién
1 Chi tiéu sin xuat, kinh doanh ’
1 | Téngsb vén chil s& hitu Tr.dong
27 Téng sin phdm (ké ca quy ddi)
3 Thng doanh thu Tr.dbng | .
4 Téng chi phi (chwa cé lvong) Tr.dong
5 Téng cic khoan ndp ngn sdch Nha nurée Tr.dbng
6 Lgi nhufn : ' Tr.ddng
7 Loi nhugin sau khi thue hién cac nghia vy d6i véi Nha nude, | Tr. dbng
céc thanh vién gop vén
8 Hé s6 bao toan phét trién vén
9 Niing suét lao dong binh quén (1) k& hoach “Trd/nam
10 | Nang sudt lao dong binh quan thye hign Trd/ndm
I Tién luong ciia ngudi quan 1y chuyén trach
1 D& véi ngudi quan 1y chuyén trach 13 ngudi dai dién phan
von nha nude
- Sé ngudi ' Ngudi
- Mirc Ilrcng oo ban dé tinh ticn luong Tr.déng/th
- Hé sb didu chinh tang thém tién luong so véi
mire luong co ban -
- Tién lvong binh quan ‘ Tr.ddng/th
- Tién lvong ting thém do loi nhugn thyc hién ot 50°vai ké Tr.ddng
hoach (dp dung d6i véi x4c dinh tién luong thyc hién)
2 Db véi ngubl quan ly chuyén tréch khéng phal l& ngudi dai
dién phan vdn nha nudc ‘
- So‘ngum ‘ L | Ngubi
- Ticn hirong binh quén ' Tr.dbog/th
3 Téng qu¥ tién fuong ctia ngudi guén [y chuyén trach Tr.ddng
I | Thilao cia ngudi quin Iy khéng chuyén trach
1 S5 ngudi quén Iy khéng chuyén tréch (tinh binh quan) Nguoi
2 Mifc thi lao binh quén Tr.dbng/th
3 Quj thi lao Tr.ddng
1V | Tién thuéng, thu nhip ' :
1 Quy tién thudmg ' Tr.déng
2 Mitre thu nhép binh quén cda nguwdi quan 1y chuyén trach (2) Tr.ddng/th
3 Mirc thu nhép binh quan cla ngudi quén Iy khong chuyén Tr.ddng/th
trach (a)

Ghi chii: (1) ghir B nding sudt lao dpng tink theo chi tiéu téng doanh thu f: 1 rong chi phi (chzta ¢d luong) hodc tink theo tong san
phdm tiéu thy; (2) Mitc thu nhap bink qudn cua nguai qudan Iy chuyén irach, gom tién heong, tién thucng, (3) Mike thu nhdp bink
qudin cita nguoi quan [y khdng chuyén trdch, gdm thit lao, fl’(?II {hiréng.

...... , REAY..... RGNg. . .. RER......

Ngudi lap bidu Ngudi dai dign phiin vén nha nwée
( Ky va ghi 1o ho tén, chirc vy } (ky va ghi r0 ho tén, chire vu}



Tén co quan dai difn chii s& hiru vén nha nuée ...
Nguoi dai dién phan von nha nude tai cong ty ...

BAO CAO XIN Y KIEN CO QUAN PAI DIEN CHU SO HUU VON NHA NUOC

X £ 4
Biéu miuso 4

MOQT SO NOI DUNG CO BAN VE LAO DONG, TIEN LUONG, THU LAO,

TIEN THUUNG TAI CONG TY

ey

ooooooooo

(Ban hanh kém theo Thong tie 56 28 /2016/TT-BLOTBXH ngay 01 thdng 9-nam 2016
cua B Lao dgng-Thieong binh va Xad hoi)

Phwong én ciia PE xuiit ciia ngudi dai dién
cbng ty phiin vn nha nude
s Thue Thuye Ké Can o
Stt Ngi dung bt hi¢n hoach hi¢n hoach dé xuat
nim nam... niam nim... (1)
trude frudc
i 2 3 4 6 7 8
I Lao ding
Tong so lao doné, trong d() Ngudi
- | Nguoi quan ly MNgudi
- I ao déng chuycn mén, nghlep vy Nguriri
- Lao dong tryc tiép san xuét, kinh doanh Ngudi
- | Lao ddng thira hanh, phuc vy Ngudri
|1 Tlen lwong cua ngum lao djng
1 Quy tien lu’cmg Trwu dong
2 So Iao dong de tinh qu¥ tién fuong Ngum
3 Tlen luong bmh quén Tr. dfth'mg
4 | Yéutd khach quan khi xac dinh tién
Iucmg o
- | Phén Im nhuan ting/giam do yéu td Triéu déng
khach quan
- Pi}a‘"m néng suft lao ding ting/giam do Trleu dong
yéu td khach quan
HI | Tién luwong cita ngum quin Iy chuyen
‘ trach .
1 | Tién lwong cita nguoi quan {V clmyen l
trdch I nguoi dol dign phun vin nha
nudc
- So ngwm Ngudi
- Muc hromg co ban de tinh tidn hrong T
dong/thang
- | H¢ sb diéu chinh tang thém
tlen 1u‘0ng
- Tlen trang binh qudn Tr d/thang
- | Tien huong téng thém do Igi nhuan thw Trn;:u dbng
hign vugt 1gi nhudn k& hoach (4p dung
ddi véi xéc dinh tién luong thyc hign) L




2 | Tién huwong ciia nguwii quén Iy chuyén
trach khong phdi Id nguwdi dai dign
phin vin nhi nwée
- | S6 ngudi Ngudi _
- { Tin luong binh quin Tr.d/thang
3 | Tdng quy tién twong cia ngurdvi quan Iy | Trigu déng
chuyén trdch
1V | Thil lae cila ngudi quan 1y khéng
’ "chuyén trdch
1 | $6 ngudi _ Ngudi
2 | Muec thu lac binh quén Tr.d/thang
3 | Quythilao . Tridu dong
V | Quy tién thwéng, phiic lgi
1 | Quy tién thwong, phiic lyi cia ngudi Triéu ddng
lao dpng
- | Qu¥ khen, thwong Tridu ddng
- | Quy phic loi Triéu déng
2 | Quj tién thudng ciia ngudi Trigu dong
quin ly
VI | Mt sb ndi dung khic

Ghi chii: (1) ngudi dai dién phdn von nha mede ghi cu thé cin cit de xuat nhue: quy dinh tai Nghz dinh ciia Chinh
phil, Thong tie lrdmg ddn, tinh hinh thuc hign ndm trieée vé cdc yéu 16 khdc lién quan,

Ngudi lap bidu
(Ky va ghi r3 ho tén, chiic vu)

eeveeeey HGAY oo tHOAG .. 1O ...,
Ngwdi dai dién phin von nha nwée
(Ky, ghi rd ho t€n, chirc. vy)



Tén co quan dai dién chi sé hitu von nha nwée. ... Biéu mau s6 5

BAO CAO TINH HINH THU'C HIEN LAO D()NG TIEN LUONG, TIEN THU()'NG
COA NGUOI LAO BONG NAM TRUGC VA K& HOACH NAM ........

(Ban hanh kem theo Thong tie 56 28 /2016/TT-BLDTBXH ngay (1 thang 9 nam 2016
cua B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa héi)

; : . ‘ \ !
Chi tiéu san xust, kinh doanh Miic tién |
luong binh 2 . 1
quér?thcn Mirc tién luong binh Quy tien luong (tr.d) | Quy khen thudng,
Téng doanh thy (ir.d) Lyinhugn (trd) | Téng chi chua co Lae déng (ngwn) hep ding quén {ir.d/thang) phic lgi (1r.d}
o . Trong (tr.d) lao déng ' |
56 | Tén cong 7 (tr.d/thang)
T y . .
KH TH Kn KH TH K1 Kid TH KH KH TH n&m trugc KH TH KH Nim trude KH | KH TH KH KH TH KH
“nam { nam | nim | nam | ndm | afm | ndm | nAm | ofm | nam . . . ndm | ndm | ndm N RAmM nasn nim | nam nam | onam | nam;
trube §otrebe | . twde | tuse | .. | wwde | tede | L | twe | TReo | Theetd | e | Ké Thyre vV trede | trude trude | tnrge !
KH st dung heach hidn i
BQ '
I 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
|
1| Congty !
A i
2 | Congty E
A _
Téng cng

Ghi chii: Mirc tién lwong bink qudn thyc hién diroe tink theo 56 lao dong thiee 16 sir dung binh quén.

...... , NGay......thang.....ndm........
Newoi lip bidu : Thit truémg don vi
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vuy) . (ky tén, dong dau)



Tén co quan dai dién chi s& hira von nha nweC. el e e Biéu mau sé 6

BAO CAO TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN CUA NGUOI QUAN LY NAM ...........
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 28 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016 .
ctia B¢ Lao dong-Thuong binh va Xad hji)

Ngudi quin If chuyéntrdch Neudi quan 19 khong chuyén trach
: , Tién lhrong binh
quén cia ngudi
' . . . . quén by chuyén . . . % tidn thid
e 56 hrong (agudsi) Quy tidn fuomg (tr.ddng) | Quy tidn thuomg (sr.ddng) |  tréch kA ngud dai $6 luong (ngudi) Quy thi lao (tr.dbng) Quy liéa thutdng
sé <1 . . dién phinvén {tr.dong}
T | 0 i nue : ‘
Y (Tr.dbng/théng)
K& | Thee 2 Ké | Thuc . Ké Thie P Thyc : Ké | Thye . KE Thye < Ké | Thue <
nosch | bien | K¢ | poach | hian | *€ | hoach | hitn e | hien e Lhoseh | nien | X° | hopen | hien pe | boack | higa |0
nim nam ndm nim nam gl': nim nam nir'n nim n’.ﬂn nam nim ndim ném nim ;@c nim nam g;c
truée | trube = yuge | trwse | M | mede | truge | DO | truge | trwde | trwde -] twee | wwse M tge | truae |
1 2 3 4 5 [3 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 ) 2 22
1 Cong '
. WA
Céng
2| wB
Tc:mg cing
S , Ngay......thang.....ndm........
Nguwoi lap bieu ' Thit truwdng don vi

(ky va ghi 3 ho tén, chic vu) (kv tén, dong déu)
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