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Ve vi tri viéc lam va bién ché cong chirc

Cdn cir Ludt Té chire Chinh phit ngay 19 thdang 6 ndm 2015;

~ Can cir Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008 va Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Can bg, cong chiec va Ludt Vién chic
ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua B¢ truong B Noi vu,
Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chuee.

Y Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh vé nguyén tic, cin c, trinh ty, trach nhiém,
thim quyén quyét dinh va diéu chinh vi tri viéc lam, co cu ngach cong chure,
bién ché cong chrrc.

Piéu 2. Poi twgng ap dung
Nghi dinh nay 4p dung ddi véi cac co quan, td chirc sau:

1. B9, co quan ngang bo, co quan thuée Chinh phi, t6 chirc do Chinh phu,
Thu tudng Chinh pht thanh 18p ma khong phai la don vi su nghiép cong lap.

2. Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc
trung uvong.
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Diéu 3. Nguyén tiac xac dinh vi tri viéc lam va quan ly bién che cong chirc

1. Tuén thu cac quy dinh cia Dang, cia phéap ludt vé vi tri viéc lam, quan
ly, str dung bién ché cong chirc.

2. Phu hop véi chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua co
quan, to chure.

3. Bao dam thong nhat, dong bd gilta xac dinh vi tri viéc lam, co cau
ngach cong chirc vdi sir dung va quan ly bién ché cong chirc.
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4. Bao dam tin~h khoa hoc, khéch quan, cong khai, minh bach, dan chu va
phu hop vdi thuc tien.

5. Gén tinh gian bién ché véi viée co céu lai va nang cao chét lugng doi
ngll cdng chirc trong céc co quan, td chic.
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Diéu 4. Can cir xac dinh vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va co ciau
ngach cong chirc

1. Can cr xac dinh vi tri viéc lam
a) Chuirc nang, nhiém vy, quyen han, co cau t6 chirc ctia co quan, to chirc;

b) Muc d¢ phuc tap, tinh chét, dac diém, quy mo hoat dong; pham vi, ddi
tugng phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta
phép luét chuyén nganh.

2. Cén ctr xac dinh bién che cong chirc
a) Vi tri viéc 1am va khoi lugng cong viéc cutia ting vi tri viéc lam;

b) Mtc d6 hién dai hoa vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc va g
dung cong nghé thong tin;

c¢) Thuc té viéc stir dung bién ché cong chirc duoc giao;

d) Béi véi co quan, t6 chirc & dia phuong, ngoai cac can ctr quy dinh tai
diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu nay con phai cén ctr vao quy mé dan s, dién tich tu
nhién, sd lwong don vi hanh chinh cap huyén, cap xa va dic diém an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

3. Cin ctr x4c dinh co cdu ngach cong chirc

a) Vi tri viéc lam;

b) Murc do phtrc tap cliia cong viéc dbi voi tung vi tri viéc lam;
¢) Tiéu chuin ngach cong chirc tuong Ung véi vi tri viéc lam.

Chuong I
VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

.A A . . r *A 2
Diéu S. Phan loai vi tri viéc lam
1. Phén loai theo khoi lugng cong viéc
a) Vi tri viéc [am do mot ngudi dam nhiém;

b) Vi tri viéc lam do nhiéu ngudi dam nhiém;



c¢) Vi tri viéc lam kiém nhiém.

2. Phan loai theo tinh chét, ndi dung cong viéc
a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly;

b) Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh,;

©) Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén mon dung chung (tai chinh, ké hoach
va dau tu, thanh tra, phap che hop téc qudc té, to chirc can bo, thi dua khen
thudng, van phong va mat sb vi tri viée lam dic tha khac);

d) Vi tri viéc lam hd trg, phuc vu.
Piéu 6. Co ciu ngach cong chire

1. Co cau ngach cong chirc cia moi co quan, t6 chirc 1a ty 1€ % (phan
tram) cong churc gilr cac ngach phu hop véi vi tri viéc lam va mic d6 phic
tap cua cong viéc theo vi tri viéc lam.

2. Bo truéng Bo Noi vu hudng dan cu thé viéc xac dinh co cau ngach
cong chirc.

Pic¢u 7. Trinh ty phé duyét vi tri viée lam

1. Cac co quan, t6 chirc thude bo, co quan ngang bg, co quan thudc
Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 18p ma khong
phai la don vi su nghlep cong 1ap, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude
trung wong (sau day goi chung la bg, nganh, dia phuong) can cir khoan 1 Piéu 4
Nghi dinh nay va van ban huorng dan ctia co quan co tham quyén vé vi tri viéc
lam dé xay dung dé 4n vi tri viéc lam cua co quan, t6 chirc minh, giri co quan,
t6 chirc quy dinh tai khoan 2 Didu nay dé thim dinh.

2. Co quan, t& chirc duge giao nhiém vy vé t6 chirc can bd cua b,
nganh dia phuong tiép nhan hd 50, thim dinh dé an vi tri viéc lam, téng hop
vi tri viéc lam cua céc co quan, t6 chirc thude bo, nganh, dia phuong, trinh
cép c6 thdm quyén quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Nguoi dimg dau bo, nganh, dia phuong phé duyét vi tri viéc lam trong
céc co quan, t6 chirc thuge thAm quyén quan ly.

Piéu 8. Ho so trmh ndi dung va thoi han thim dinh dé an vi tri viéc
lam ciia co’ quan, to chirc

1. HO so trinh d€ &n vi tri viéc lam, bao gom:

a) Vin ban dé nghi phé duyét dé an vi tri viéc lam;



b) Bé an vi tri viéc lam;

¢) Ban sao cac vén ban cia CcO quan cd tham quyen quy dinh chtrc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cua co quan, t6 chirc; quy trinh quan
Iy chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ctia phép luit chuyén nganh.

2. Noi dung dé an vi tri viéc lam
a) Co s phap ly cta viéc xay dung dé an vi tri viéc lam;

b) Théng ké va phan nhém cong viéc theo chirc néng, nhiém vy, tinh
chat, mirc d6 phtrc tap cua ting cdng viéc trong co quan, to chic;

¢) X4c dinh vi tri viéc 1am, gém: Ban md ta cong viée, khung nang luc,
ngach cong chirc d6i véi ting vi tri viéc lam;

d) Tng hop vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc ciia co quan, t6 chire;
@) Kién nghi, dé xuit (néu co).

3. Noi dung tham dinh:

a) Ho so trinh phé duyét dé 4n vi tr{ viéc lam;

b) Co s& phép ly cia viéc xay dung dé an vi tri viéc lam;

¢) Vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc cua co quan, tb chic.

4. Thoi han thdm dinh

Trong thoi han 40 ngay lam vige (d6i voi hd so dé nghi phé duyét lan
dau), 25 ngay lam viée (d6i v6i hd so dé nghi didu chinh) ké tir ngay nhén dugc
di ho so, co quan, td chire duge giao trich nhiém thdm dinh Dé 4n vi tri viée
lam quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh nay phai hoan thanh vigc tham
dinh dé trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh. Truong hop cép cb
tham quyén yéu ciu didu chinh hoic khong dong ¥ thi co quan, tb chirc dugc
giao trach nhiém thadm dinh phai théng bao bang vin ban va néu rd 1y do.

OA .A > . r *A \
Dieu 9. Dieu chinh vi tri viéc lam

1. Viéc diéu chinh vi tri viéc 1am trong co quan, td chue duoc thuc hién
trong céac truong hgp sau:

a) Co quan, td chirc c6 su thay d6i mot trong cac can cir quy dinh tai
khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh nay;

b) Co quan, t6 chirc dwoc td chic lai theo quyét dinh ciia co quan c6
tham quyeén.
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2. Trinh ty, hd so diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, td chirc thuc
hién theo quy dinh tai Dleu 7 va Piéu 8 cua Nghi dinh nay kém theo van ban
clia co quan ¢6 thim quyén lién quan dén viéc diéu chinh vi tri viéc lam.

_ Chuong ITI )
BIEN CHE CONG CHUC

Piéu 10. Trinh tw phé duyét bién ché cong chirc hing nim

1. Céc co quan, to chirc thudc bd, nganh, dia phuong céan cir khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh nay va hudng dan ctia co quan ¢ thim quyén vé dinh mirc
bién ché cong chuc dé xay dung ké hoach bién ché cong chiic hang nam cua
co quan, td chirc minh, giri co quan, té chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Co quan, to chirc duge giao nhiém vu vé td chirc can bd cua bo,
nganh, dia phuong tiép nhan ho S0, tham dinh ké hoach bién ché cong chirc
hang nam cla cic co quan, td chic; tong hop, lap ké hoach bién ché cong
churc hang nim cta by, nganh, dia phuong dé bd, nganh, dia phuong giri Bo
Nbi vu thim dinh.

3. Bo Noi vu tham dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nam cua bg,
nganh, dia phuong; tong hop ké hoach bién ché cong chirc hing ndm cua bo,
nganh, dia phuong trinh Thu tuéng Chinh pht phé duyét; quyét dinh giao
bién ché cong chirc dbi véi timg bo, nganh, dia phuong sau khi dugc Thu
tudng Chinh phu phé duyét.

4. B9, nganh, dia phuong quyét dinh giao bién ché cong chirc d6i vai
ting co quan, t6 chirc thugc b, nganh, dia phuong trong s6 bién ché cong
chirc duoc cép c6 thdm quyén giao.

Piéu 11. Noi dung ké hoach bién ché cong chirc hiing nim
1. Su can thiét cua viéc lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam.

2. Bdo cao danh gia viéc giao va su dung bién ché cong chirc clia nim
trudc lién ké v6i ndm ké hoach tai thoi didm 1ap ké hoach.

3. Xac dinh bién ché cong chire cua nam ké hoach; kém theo viéc théng
ké, tong hop sb liéu bién ché cong chirc ctia nim ké hoach theo Phu luc 1A
hodc Phu luc IB ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Giai phap thuc hién ké hoach bién ché _cdng chirc sau khi duge cép ¢co
tham quyén giao hodc phé duyét, du kién ngudn cong chirc bd sung, thay thé,
thuc hién chinh séch tinh gian bién ché va du toan kinh phi dé thuc hién.

5. Kién nghi, dé xuét.
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Diéu 12. H so, thoi han giri ké hoach bién ché cong chirc hing nim
1. Hd so ké hoach bién ché cdng chirc hing nam, gom:
a) Vin ban dé nghi ké hoach bién ché cong chirc hing nim;

b) Ké hoach bién ché cong chirc hing ndm clia co quan, t6 chirc theo quy
dinh tai Pidu 11 Nghi dinh nay;

~¢) Ban sao cac van ban cua co ‘quan ¢ thim quyén, ngudi cé thdm quyén

quyet dinh ho#c phé duyét bién ché cong chirc ctia nim trude lién k& véi nam
ké hoach.

2. Thoi han giri ké hoach bién ché cong chirc hing nam

a) Chém nhat 14 ngay 15 thang 6 hing nam, céc b, nganh, dia phuong
gtri hd so ké hoach bién ché cdng chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay vé Bo
N6i vu dé thdm dinh.

b) Cham nhat 1a ngay 20 thang 7 hing nam, B4 Noi vu trinh Thu tudng
Chinh phti phé duyét tong bién ché cong chirc ctia cac b, nganh, dia phuong.

¢) Truong hop cac by, nganh, dia phuong khong g ké hoach bién ché
cong chirc dung thoi han quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay, Bo No6i vu trinh
Tht tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh bién ché cong chic cia bd, nganh
dia phuong d6 véi ty 1€ tinh gian bién ché cao hon 1% so véi ty 1€ tinh gian
bién ché theo 16 trinh hing nam.

Piéu 13. Piéu chinh bién ché cong chire

1. Viéc dieu chinh bién ché cong chirc trong co quan, to chirc duge xem
xét trong cac truong hop sau:

a) Co quan, t6 chirc c6 thay dbi mot trong cac can ctr quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh nay;

b) Thanh lap, ) chure lai, giai thé co quan, t6 chirc theo quyét dinh cua
co quan cé thdm quyen thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gioi
don vi hanh chinh cap tinh, cdp huyén.

2. H6 so, trinh ty diéu chinh bién ché cong chirc

a) HO so didu chinh bién ché cong chirc gom Vin ban dé nghi diéu
chinh bién ché cong chic; dé an diéu chinh bién ché cong chtre; cac tai liéu
lién quan dén diéu chinh bién ché cong churc kém theo;

b) Ddi véi viée didu chinh tang bién ché cong chirc hodc diéu chuyén
bién ché cong chuc gilta cac bg, nganh, dia phuong, cdc bg, nganh, dia
phuong g ho so didu chinh bién ché cong chirc quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu nay vé& B Noi vu dé thdm dinh, trinh Thu tuéng Chinh phi quyét dinh;
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c) Déi vai viée dleu chuyén bién ché cong chirc gitra cac bg, nganh, dia
phwong vdi co quan, td chirc ~quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh nay, cac
b, nganh, dia phuong giri ho so diéu chuyen bién ché cong chirc quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu nay vé Bo Noi vu dé quyét dinh. B Noi vu tong hop,
bao cdo Thu tuéng Chinh phu khi trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét bién
ché cong chirc hing nim.

Chwong IV
TRACH NHIEM, THAM QUYEN QUAN LY, QUYET DINH VI TRi
VIEC LAM, CO CAUNGACH CONG CHUC VA BIEN CHE CONG CHUC

Piéu 14. Trach nhiém, thim quyén ciia B¢ trwéng, Thi trwéng co
quan ngang b9, Thii trwéng co quan thudc Chinh phi, ngwoi ding dau
t6 chirc do Chinh phu, Thi twéng Chinh phi thanh 1dp ma khong phai
la don vi sw nghiép cong lap

1. Huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh duoc
giao quan ly tir trung uong dén dia phuong; dinh mirc bién ché cong churc
trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc duogc giao quan ly sau khi cé y
kién thong nhit cia Bo Noi vu.

2. Xay dung vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén moén dung
chung thudc nganh, linh vuc dugc giao quan ly gii B Noi vu dé Bo Noi vu
ban hanh.

3. Chi dao cic co quan, té chirc thudc b, nganh xay du'ng dé an vi tri
viéc lam hodc d& an didu chinh vi tri viée lam thdm dinh dé 4n vi trf viéc lam
hodc dé& 4n diéu chinh vi tri viéc lam; quyet dinh, diéu chinh vi tri viéc 1am
trong céc co quan, tb chirc thugc pham vi quan ly.

4. Chi dao cac co quan, t6 chirc thude bd, nganh 1ap ké hoach bién ché
coéng chirc hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc; tham dinh ké hoach
bién che cong chirc hing nim hogc diéu chinh bién ché cong chuc cua céc co
quan, t6 chirc thude bd, nganh; tong hop va lap ké hoach bién ché cong chirc
hing ndm hoic didu chinh bién ché cong chure giri BO Noi vu theo quy dinh.

5. Quyét dinh giao bién ché cong chirc dbi VvOi tung co quan, t6 chirc
thudc bd, nganh trong s6 bién ché cong chirc duge cap c6 thdm quyén giao.

6. Toéng hop co chu ngach cong chirc cuia bg, nganh, giri B Noi vu theo
quy dinh.

7. Binh ky chdm nhit vao ngay 31 thang 01 hang nam, théng ké va bao
céo vé Vi tri vic lam, tinh hinh thyc hién bién ché cong chirc trong cac co
quan, t6 chire thude thdm quyén quan 1y cia ndm trude 1ién ké theo Phu luc ITA
va Phu luc IIIA ban hanh kém theo Nghi dinh nay, giri B Noi vu dé téng hop,
bao cao Thu tudng Chinh phu.
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8. Hudng dan, kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé vi tri viéc lam,
co ciu ngach cong chie va quan ly, st dung bién ché cong chirc trong cac co
quan, t6 chirc thudc pham vi, linh vuc quan ly.

9. Thanh tra, xir ly vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé vi tri viéc
lam, co céu ngach céng chirc va quan ly, su dung bién ché cong chirc trong
céc co quan, to chirc thude thim quyén theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 15. Trach nhiém caa Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé true
thugc trung wong

Quyét dinh bién ché cong chire trong co quan cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan cép tinh, cip huyén trong s6 bién ché duoc co quan c6 thdm
quyén giao.

Pi¢u 16. Trach nhiém cia Uy ban nhin din tinh, thanh phd truec
thugc trung wong

1. Chi dao cac co quan, té chirc thudce dia phuong xay dung dé an vi tri
viéc 1am hodc dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam thdm dinh d& an vi tri viéc lam
hodc dé an diéu chinh vi trf viéc lam; quyet dinh, diéu chinh vi tri viéc lam
trong cac co quan, td chirc thudc pham vi quan ly.

2. Chi dao cic co quan, t6 chirc thudc dia phuong 1ap ké hoach bién ché
cong chirc hing nam hodc didu chinh bién ché cong chirc; thAm dinh ké hoach
bién che cong chirc hang nam hodc dleu chinh bién ché cong chuc cua cac co
quan, t chirc thudc pham vi quan ly; tong hop va 1ap ké hoach bién ché cong

chtrc hing nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc gui BO No6i vu theo quy
dinh.

3. Trinh Hoi dong nhan dén cép tinh quyét dinh bién ché cong chirc
trong co quan cua Hoi d6ng nhan dén, Uy ban nhén dan cap tinh, cap huyén
trong s6 bién ché duoc co quan co tham quyén giao va trién khai thuc hién
sau khi duoc Hoi dong nhan dan quyét dinh.

4. Téng hop co céu ngach cong chirc cia co quan, t& chirc thudc Hoi
d6ng nhan déan, Uy ban nhan déan giri B Noi vu theo quy dinh.

5. Pinh ky cham nhét vao ngay 31 thang 01 hang nam, théng ké va béo
céo vé vi tri viéc lam, tinh hinh thyc hién bién ché cong chuc trong cac co
quan, t6 chirc thudc thdm quyén quan Iy ctia nam trude lién ké theo Phuy lyc IIB
va Phu luc ITIB ban hanh kém theo Nghi dinh nay, gtri Bd Noi vu dé tong hop,
bédo cdo Thu tuéng Chinh phu.

. 6. Hudng dan, kiém tra viéc chdp hanh céc quy dinh vé vi tri viée lam,
co céu ngach cong chue va quan ly, sir dung bién ché cong chirc trong céc co
quan, t6 chirc thuc pham vi quén ly.
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7. Thanh tra, xu ly vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo v& vi tri viéc
lam, co céu ngach cong chire va quan ly, sir dung bién ché cong chirc trong
céc co quan, td chirc thudc tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Trach nhiém cia B trueéng B§ Noi vu

1. Trinh Chinh phu ban hanh vén ban quy pham phdp luét vé vi tri viéc
lam, co cu ngach cong chirc, bién ché cong chire.

2. Huéng dan vé xac dinh co cdu ngach cong chirc.

3. Hudéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghlep vu chuyén nganh dugc
giao quan ly tir trung wong dén dia phuong, vi tri viéc 1am cong chire nghiép
vu chuyén mén ding chung theo d& xuét cua by quan ly nganh, linh vuc; dinh
mtrc bién ché coéng chirc trong co quan, td chirc thudc nganh, linh vuc duoc
giao quan ly.

4. Trinh Thua tudéng Chinh phu phé duyét téng bién ché cong chirc, bién
ché cong chirc du phong, bién ché cong chirc 1am viée & nude ngoai cua bd,
nganh, dia phuong.

5. Quyét dinh giao bién ché cong chirc dbi voi timg bd, nganh, dia
phuong sau khi dugc Thi tudng Chinh phu phé duyét.

6. Quyét dinh giao bién ché cong chirc lam viéc & nudc ngoai dbi véi bd,
co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu sau khi dugc Thu tudng Chinh
phu phé duyét.

7. Trinh Thu tuéng Chinh phi viéc diéu chinh tang bién ché cong chirc
d6i v6i bo, nganh, dia phwong trong pham vi bién ché cong chirc dy phong
duge Thu tuéng Chinh phii phé duyét hiang nim; diéu chuyén bién ché cong
churce gifra cac bg, nganh, dia phuong.

8. Quyet dinh diéu chinh ting bién ché cong chic dbi véi bd, nganh, dia
phuong; diéu chuyén bién ché cong chire gitta cac bg, nganh, dia phuong sau
khi dugc Thu tuéng Chinh phii dong y.

0. Quyét dinh diéu chuyén bién ché cong chirc gilra cac b, nganh, dia
phuong vdi cac co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay
va téng hop, bdo céo Thi tudng Chinh phu theo quy dinh.

10. Quyét dinh va quéan ly vé s6 lugng ngach va co cdu ngach cong chirc
theo d€ nghi cta céac bg, nganh va dia phuong.

11. Tong hop, théng ké vi tri viéc lam, co céu ngach cong chirc va bién
ché cong chirc trong pham vi ca nudce, bao cdo Thu tudng Chinh phu.
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12. Huéng dan, klem tra, don d6c viéc thuc hién quy dinh cua phap luat
vé vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chirc va quéan 1y bién ché cong chirc dbi
véi cac bg, nganh, dia phuong.

13. Thanh tra, xtr ly vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 céo vé vi trf viéc
lam, co cau ngach céng chirc va quan ly, sir dung bién ché cong chic thude
thdm quyén theo quy dinh cta phap lut.

. Chwong V .
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Xir Iy trach nhiém

Ngudi ding dau bo, nganh, dia phuong, co quan, t6 chtrc thuc hién
khong ding quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc tai Nghi dinh
nay bi xem xét xtr ly trach nhiém theo quy dinh cia phap luat va dua vao xem
xét phan loai, danh gia mc d6 hoan thanh nhiém vu hang nim; dong thoi
phai bdi hoan sb kinh ph1 da sir dung vuot qua sb bién ché cdng chure dugce co

quan c6 thdm quyén giao hoic sir dung khong ding quy dinh vé quan ly va st
dung bién ché cong chitc.

Dic¢u 19. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 20 thang 7 nam 2020.
Nghi dinh nay thay the Nghi dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam
2013 ctia Chinh phti vé vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc; Nghi dinh sO
21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phu vé quan ly bién ché
cong chirc va Nghi dinh s6 110/2015/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2015 cua
Chinh phu stra d6i, b sung mét sb dleu cua Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay
08 théang 3 nim 2010 ctia Chinh phti v& quan 1y bién ché cong chitc.

2. Cham nhét dén hét ngay 31 théang 10 ndm 2020, cdc bd quan 1y nganh,
linh vuc phai ban hanh vin ban huéng din vé vi tri viéc lam ddi véi cong
chire nghiép vu chuyén nganh dugc giao quan ly tur trung wong dén dia
phuong, dinh mirc bién ché céng chirc trong co quan, td chirc thude nganh,
linh vue dugc giao quan ly; B truéng BS Noi vu ban hanh huéng dan cu thé
viéc xac dinh co cau ngach cong chirc.

3. Cham nhét dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2020, céc b, nganh, dia
phuong phai hoan thién va ban hanh quyet dinh vi tri viéc lam cua co quan, t6
chirc thudc pham vi quan ly dé thay thé cac quyét dinh ctia Bd trudng Bo Noi
vu phé duyét danh muc vi tri viéc 1am cia bg, nganh, dia phuong.

Diéu 20. Quy dinh chuyén tiép

Quyét dinh ctia B9 trudng Bo Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc
lam ctia c4c bd, nganh, dia phuong duge tiép tuc thuc hién cho dén khi b,
nganh, dia phuong ban hanh quyét dinh vé vi tri viéc 1am theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.
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Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Ban T6 chic Trung wong, Van phong Quéc hoi, Vin phong Chu tich
nuéc, Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém séat nhan dan t6i cao, Kiém toan Nha
nudc cin clr vao cac quy dinh tai Ngh1 dinh nay huéng dan cic co quan, t6
chire thude quyén quan ly thuc hién vé vi tri viéc lam va bién ché cong chic.

2. B trudng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, ngudi dimg dau to chic do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh 14p ma khong phai la don vi su nghi¢p cong lap, Chu tich Hoi dong
nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude trung wong,
cac co quan, tO chic va c4 nhéan cé lién quan chiu trach nhié¢m thi hanh
Nghi dinh nay./,

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung vong Dang;

- Thu tudng, cac Phé Thu tudéng Chinh phi;

- Céc b, co quan ngang b, co quan thu¢e Chinh phii;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong

- Vin phong Trung wong va cac Ban ctua Dang;

- Vin phong Tdng Bi thu;

- Vén phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban ctia Qudc hdi;

- Vin phong Quéc hdi;

- Tda 4n nhan dén téi cao;

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Qudc gia;

- Ngén hang Chinh sach xa hoi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit trin Té quoc Viét Nam;

- Co quan trung wong cua cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTg, TGP Céng TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thudc, Cong bao;

- Luu: VT, TCCV (2b).410




B§, nganh.....

Phu luc IA

£ CONG CHUC HANG NAM TRONG CO QUAN, TO CHU'C HANH CHINH
'ghi dinh s6 6%/2020/NP- CP ngayO/ thang 6 nam 2020 cua Chinh phu)

Bién che dwgc giao nim

Ting, giam giira ké hoach

C6 mit dén 31/3/... | Ké hoach bién ché nim...| BC nim... so v6i BC duge
) giao nam...
So
T Loai hinh t6 chirc lwong Chia ra Chia ra Chia ra Chia ra
to chire | 1z Bién | HPLD | .z HPLD HPLD HPLD
ong P Tong R 2 £l a z £l n
<& che |theoND| <~ | Cong | theo ND Tong s0| Cong | theo ND |Tong s0| Céng | theo ND
cong 68 va chirc |68 va ND chirc |68 va ND chire | 68 va ND
chirc | ND 161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12 13=14+15| 14 15
Téng cong (I+II+III+IV)
I |VU VA TUONG PUONG
1 |Van phong
- Phong
- T4 chirc khac
2 |Thanh tra
- Phong
3 |VuA
- Phong
4 |Vu...
II |CUC VA TUONG PUONG
1 |CucA
- Phong
- Chi cuc (néu co)
2 |[CucB

- Phong




Bién ché duwoc ei - Tang, giam giita ké hoach
¢ QUeCBMonAMm | o5 matdén31/3/...  |K& hoach bién ché nim...| BC nim... so véi BC dugc
: giao nam...
S6
TT Loai hinh t6 chirc lrgng Chia ra Chia ra Chia ra Chia ra
0 chire| 1.0 Bié:n HDLD | 15, ) HPLD | | HPLD | | HPLD
<& che |theoNDP| <~ | Cong | theo ND |Tongsd| Cong | theo ND | Tongso| Cong | theo ND
cong 68 va chirc |68 va ND chirc |68 va ND chirc | 68 va ND
chirc | NP 161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12 13=14+15 14 19
- Chi cuc (néu c6)
;) (T
III [TONG CUC VA TUONG PUONG
1 Téng cuc A
- Vu
- Cuc thudc Téng cuc (néu co)
2 |Téng cuc B
= Vu
- Cuc thudc Tdng cuc (néu co)
Téng cuc ...
o CAC TO CHUC KHAC CO SU
DUNG BIEN CHE CONG CHUC
1 |T6 chirc A
Phong
2 |T chirc B
Phong
T chirc ...
.., hgay.....thang ....nam... ......
NGUOI LAP BIEU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NGUOI PUNG PAU BQ, NGANH
(Ky tén) TO CHUC CAN BO (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén)



Phu luc IB
BIEN CHE CONG CHUC HANG NAM TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 64 /2020/NP-CP ngay0fthdngb ndm 2020 ctia Chinh phi)

Ting, giam giira ké hoach BC
Bién ché dugc giao nam ... C6 mat dén 31/3/... Ké hoach bién ché nim... nam... so véi BC dugc giao
nam...
7§ Chia ra Chia ra Chia ra Chia ra
e Loai hinh t3 chirc S0 lwgng
to chire | i pr— S6 HPLD| . HPLP . | Bion ché| HPLP P [ S6 HDLD
Tongsd| " | theoND | TOngsd | Cong | theo ND | Tongsd ':;‘nc “| theo N | Tongsd o | theoND
e |68 VA ND chirc |68 va ND chﬁfi 68 va NP chﬁi 68 va ND
161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12 13=14+15 14 15
Téng cong (A+B)
A |CAP TINH
1 |Sé A
a |Phong
b [Chi cuc (néu co)
2 |S¢B
a |Phong
b [Chi cuc (néu co)
cee |SE ...
Cic tb chire khéc c6 sir
n - I: A
dung bién ché cong
a |Phong
b |T6 chirc khac




Téng, gidm giira ké hoach BC
Bién ché dwoc giao nim ... C6 mit dén 31/3/... K& hoach bién ché nim... nam... so voi BC duge giao
nam...
A Tirer Chia ra Chia ra Chia ra Chia ra
PE Loai hinh 8 chirc S7ilee :
feite § . . S& biay |SOHPLD| HPLD . «| HDLD - s az| S6 HDLD
Tong so o‘blen theo ND | TOngsd | Cong | theo ND | TOngso e g theo Np | Tongso Sk ekt theo ND
che cong , . cdng cdng
chiie 68 va ND chire |68 va ND chiie 68 va ND chiie 68 va ND
161 161 161 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12 13=14+15 14 15
B |CAP HUYEN
1 |Huyén A
a |Phong
b |T6 chirc khac
2 |Huyén B
Phong
b [T chitc khéc
... |Huyén ...
..., NEAY.....thdng ....nam... ......
NGUOI LAP BIEU GIAM POC SO NOQI VU CHU TICH UBND TiNH/THANH PHO....

(Ky tén)

(Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, déng ddu)
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Phu luc ITA

NG HOP VIEC SU DUNG BIEN CHE CONG CHUC TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH NAM BAO CAO
/ (Kém theo Nghi dinh s6 64 /2020/ND-CP ngayOlthdng§ nam 2020 ciia Chinh phi)

TT

Loai hinh t6 chirc

S6 lwgng
to chire

Bién che dugc giao nam ...

Cé6 mit dén 31/12/...

oA K oA -
Bién ché chwa thue hién nim...

Tong so

Chia ra

oA A
Bién che
cong chire

HDPLDP theo
ND 68 va
NbD 161

HDPLD theo
ND 68 va
NbD 161

Cong

Tong s ,
g chire

Chia ra

HDLD theo
ND 68 va
ND 161

Tong s6 Cong

chire

2

4=5+6

5

6

7=8+9 8 9

10=11+12 11 12

Téng cong (I+II+III+IV)

VU VA TUONG PUONG

Vian phong

- Phong

- T6 chure khac

Thanh tra

- Phong

Vu A

- Phong

V. cis

II

CUC VA TUONG PUONG

Cuc A

- Phong

- Chi cuc (néu co)

CucB

- Phong
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TT Loai hinh t6 chirc

S6 lwgng
to chirc

o A . -
Bién ché dwgc giao nam ...

C6 mit dén 31/12/...

A A oA -
Bién ché chwa thuc hién nam...

Tong so

Chia ra

HDLD theo
ND 68 va
ND 161

Bién che
cong chire

A A
Tong so

Cong
chire

HDLD theo
ND 68 va
ND 161

A A
Tong so

Chia ra

Cong
chirc

HDLD theo
ND 68 va
ND 161

1 2

4=5+6 5 6

7=8+9 8

10=11+12

11

12

- Chi cuc (néu cb)

. |Cuc....

III |TONG CUC VA TUONG PUONG

1 |Téng cuc A

_Vu

- Cuc thudc Tong cuc (néu co)

2 Téng cuc B

-Vu

- Cuc thudc Tong cuc (néu co)

. |Tong cuc ...

CAC TO CHUC KHAC CO SU

v DUNG BIEN CHE CONG CHUC

1 |T chire A

Phong

2 |Té chirc B

Phong

. |To chwe ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky tén)

NGUOI PUNG PAU CO QUAN
TO CHUC CAN BQ
(Ky tén)

.., Ngay....
NGUOI PUNG PAU BQ, NGANH

thang .....

(Ky tén, déng ddu)




Phu luc IIB

. TONG HQP VIEC SU DUNG BIEN CHE CONG CHUC TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH NAM BAO CAO
(Kém theo Nghi dinh s6 6&/2020/ND-CP ngaybl théng §nim 2020 ciia Chinh phii)

Bién ché dugc giao nim ... C6 mat dén 31/12/... Bién ché chua thye hién nam...
L. " i S6 Iwgng Chia ra Chia ra
T Loai hinh (0 chire t6 chite Toéng sé | Bién ché NEOLD e Tong sé |Cong chire HI\?};J?ST;O Téng sb R . S
r— ND 68 va ND 161 Cong chirc| ND 68 va
NbD 161 NbD 161
1 2 3 4=5+6 b 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12
Téng cong (A+B)
A |CAP TINH
1 |SoA
a |Phong
b |Chi cuc (néu co)
2 |S¢B
a |Phong
b |Chi cuc (néu co)
o sk
Cic t6 chire khic c6 sir dung bién
" |ché cong chire
a |Phong
b |Té chic khac




Bién ché dwoc giao nim ...

C6 mit dén 31/12/....

Bién ché chwa thye hién nam...

. - S lugng Chia ra Chia ra
TT Loai hinh t6 chire 63 chire _ T . HDLP theo LI
Toéng sé | Bién ché theo Tong s6 |Cong chirc| ND 68 va Tong sb R k -
e chic ND 68 va ND 161 Cong chic| ND 68 va
g ND 161 ND 161
1 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12 11 12
B |CAP HUYEN
1 |Huyén A
a |[Phong
b [T chirc khac
2 |Huyén B
a |Phong
b [T chirc khac
. |Huyén ...
vy NAY.....thdng ....ndm.........
NGUOI LAP BIEU GIAM POC SO NOQI VU CHU TICH UBND TINH/THANH PHO....

(Ky tén)

(Ky tén, dong ddw)

(Ky tén, dong diu)



B§, nganh...

TT

Loai hinh té chirc

Phu luc IITA

> SO LU()'NG VI TRi VIEC LAM PEN 31 THANG 12 NAM ..
i dinh s6 6;&/2020/NB CP ngayO/ thang§ nam 2020 cia Chinh phu)

So lwgng vi tri viéc lam

Tong so

Chia ra:

Vi tri viéc lam
lanh dao,
quan ly

Vi tri viée lam
nghiép vu
chuyén nganh

Vi tri viéc lam
nghiép vu
chuyén moén

Vi tri viéc lam
h trg, phuc
vu

Vi tri viéc lam
HDLD theo

ND 68 va ND 161

2

3=4+5+6+7+8

4

5

6

7

8

Téng cong (IHI+III+IV+V)

LANH PAO BQ, NGANH

II

CAC TO CHUC THUQC BQ, NGANH

Vian phong

Thanh tra

Vu A

S W N

Vs

II1

CUC VA TUONG PUONG

Cuc A

Cuc B

0%

TONG CUC VA TUONG PUONG

Tong cuc A




S6 lwong vi tri viée lam

Chia ra:
TT Loai hinh t6 chirc 2 4 Vi tri viée lam | Vi tri viée 1am | Vi tri viéc lam | Vi tri viéc lam | Vi tri viéc lam
Tong sb lanh dao, nghiép vu nghiép vu h trg, phuc HDLD theo
quan ly chuyén nganh | chuyén mon vu ND 68 va ND 161
1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8
a |Van phong
b |Thanh tra
c [VuA
. [Vu...
. |Cuc (thudc Tong cuc)
2 Téng cuc B
- CAC TO CHUC KHAC CO SU DUNG
BIEN CHE CONG CHU'C
1 |Té chic A
2 |Té chic B
..., hgay.....thdng ....ndm.........
NGUOI LAP BIEU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NGUOI PUNG PAU BQ, NGANH
(Ky tén) TO CHUC CAN BO (Ky tén, déng ddu)

(K tén)




Tinh, thanh phé truc thud

Phu luc IIIB
» SO LUQNG VI TRi VIEC LAM PEN 31 THANG 12 NAM ...
i dinh s6 6&/2020/ND-CP ngayofthding b nam 2020 cua Chinh phu)

So lwong vi tri viéc lam

Chia ra:
T Loai hinh 6 chirc Téngsé | Vitriviée lam | Vi tri vige lam V’:r;livg‘?cvﬁ‘m Vi tri viée lam | Vi tri viée lam
lanh dao, quian| nghiép vu chlgx é;xp m (;) n hé trg, phuc HDLD theo
ly chuyén nganh R y vu ND 68 va ND 161
dung chung
1 2 3=4+5+6+7+8 4 D 6 7 8
Téng cong (A+B)
A |CAP TINH
1 |LANH DPAO TINH
II |CAC CO QUAN CHUYEN MON
1 [|S6A
2 |S6B
Van phong...
Thanh tra tinh
o CAC TO CHUC KHAC CO SU

DUNG BIEN CHE CONG CHUC

Van phong...




So lwong vi tri viéec lam

Chia ra:
i Loai hinh t6 chire Téings§ | Vitriviéelam | Vi tri vige lam V’;r;livé“-’cvli'm Vi triviée lam | Vi tri viée lam
lainh dao, quan| nghiép vu chﬁyé;lpm (’;n hé trog, phuc HDLD theo
ly chuyén nganh ity Shiig vu ND 68 va ND 161
1 & 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8
Ban Quén ly...
B |CAP HUYEN
I |Huyén A
II |Huyén B
‘ ..., NEAY.....thang ....ndm... ......
NGUOI LAP BIEU GIAM POC SO NQI VU CHU TICH UBND TINH/THANH PHO....

(Ky tén)

(Ky tén, dong diu)

(Ky tén, dong ddw)
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