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TINH BINH PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 4040/QD-UBND Binh Dinh, ngay 01 thang 10ndm 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lam;
Ban mo ta cong viéc va Khung nang lwe vi tri viéc lam
cia Van phong Ban An toan giao thong tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,

bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh Sof 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu quy

dinh vé vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 500/0P-UBND ngay 13/02/2018 ciia Uy ban nhan dén
tinh tinh ve t6 chirc va hoat dong Ban An toan giao thong tinh va Ban An toan giao
thong cac huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh;

Theo dé nghi cua Ban An toan giao thong tinh tai Cong van s,0A' 329/BATGT
ngay 21/9/2021 va deé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh s6 568/TTr-SNV
ngay 29/9/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc vi tri viéc lam; Ban
mo ta cong viéc va Khung nang lyc vi tri viéc 1am cua Van phong Ban An toan giao
thong tinh, cu thé nhu sau:

1. Téng $6 vi tri viéc 1am: 08 vi tr

a) Nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh: 02 vj tri;

b) Nhém nghiép vu chuyén nganh: 02 vi tri;

¢) Nhém nghiép vu chuyén mén dung chung: 02 vi tri;

d) Nhom hod tro, phuc vu: 02 vi tri.

2. Danh muc vi tri viéc lam; Ban mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri
viéc lam cua Van phong Ban An toan giao thong tinh theo Phu luc I, II va III dinh
kém Quyét dinh nay.



Piéu 2. Trach nhiém ciia co’ quan thuong truc Ban An toan giao thong tinh

1. Huéng dan, chi dao Vin phong Ban An toan giao thong tinh thuc hién viéc
sap xép sb luong ngudi lam viée phu hop, dam bao co cdu va dinh muc theo quy
dinh; thuc hién viéc tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc, nguoi lao dong theo
dang vi tri viéc lam, ban m6 ta cong vi€c, khung nang lyuc, hang chiac danh nghé
nghiép tdi thiéu, s lugng ngudi 1am viée duoc co quan ¢ tham quyén giao.

2. B4o c4o Uy ban nhan dan tinh (thong qua S& Noi vu) xem xét diéu chinh
danh myc vi tri viéc lam; ban m6 ta cong viéc, khung nang lyc vi tri viéc lam khi co
su thay d6i vé quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co cau t6 chirc hoic thay
ddi theo nhu cau thue té, nham dam bao thue hién vi tri viéc 1am kip thoi, hi€u qua.

Piéu 3. Chanh Van phong [jy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Ndi vy, Ban
An toan giao thong tinh, Thu truong cac co quan lién quan va Chanh Van phong Ban
An toan giao thong tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay k}'/./\.J/

Not nhgp: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3; - g
_CT, céc PCT UBND tinh; HO CHU TICH
~LDVP UBND tinh;
- Luu: VT, KlZ,EgX‘/

—

Nguyén Tuin Thanh
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Phu luc I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA CHUC DANH NGHE NGHIEP

VIEN CHUC CUA VAN PHONG BAN AN TOAN GIAO THONG TINH

(Kém theo Quyét dinh s6 9
/2021 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

ngay /

/OD-UBND

Hang churce
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danh nghé
nghiép toi thiéu
I | Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh 02 vi tri
Chuyén vién (01.003
1 | Chanh Van phong uyén vien ( ) Hang III
hoac tuong duong
Chuyén vién (01.003
2 | Phé Chanh Van phong uyén vien ( ) Hang III
hoac tuong duong
II | Nhém nghiép vu chuyén nganh 02 vi tri
Cong tac dam bao an toan giao thong, Chuyén vién (01.003)
1 o . . A 4 Hang I1I
cong trinh giao thong. hodc tuong duong
Cong tac tuyén truyén gido duc, phd A
2 | bién phap luat vé trat ty an toan giao Chu;vlen vién (01.003) Hang III
A hodc tuong duong
thong.
I Nhom nghiép vu chuyén mon dung 02 vi tri
chung :
\ . 2 n . Chuyén vién (01.003)
1 | Hanh chinh - Tong hop kiém thu quy. hodc twong dwrong Hang III
2 | Ké toan kiém Van thu, luu trir. Ké toan vién (06.031) Hang III
IV | Nhém hd trg, phuc vu 02 vi tri
1 Bao vé Nhan vién
2 | Laixe Nhan vién
Téng cong 08 vi tri
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Phu luc 11
BAN MO TA CONG VIEC VI TRIi VIEC LAM
CUA VAN PHONG BAN AN TOAN GIAO THONG TINH
(Kém theo Quyét dinh sé /OPb-UBND
ngay / /2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

Tén

VLVL Mo ta cong viéc thwe hién

Nhém linh dao, quan ly, diéu hanh

1. Phu trach chung va quan 1y, diéu hanh moi hoat dong thudc chirc ning,
nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Ban, chiu trach nhiém truéc Lanh dao
Ban An toan giao thong tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua don
vi va quan ly cong chire, vién chirc, nguodi lao dong thudc pham vi quan 1y
theo quy dinh cta phap luat.

2. Tryc tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong thuong xuyén cua Vin phong Ban,
cac Doan kiém tra lién nganh thudc Ban An toan giao thong tinh. Chi dao Vin
phong Ban phéi hop co quan lién quan xay dung cac ké hoach, chuong trinh
hanh dong ve€ cong tac bao dam trat ty An toan giao thong hang nam, chuyén
dé, ndi dung béao cdo trinh Lanh dao Ban ky ban hanh; stra d6i, b6 sung Quyét
dinh kién toan Ban, Quy ché hoat dong ctia Ban, Quy ché 1am viéc cta Vin
phong Ban; chuan bi ndi dung phuc vu hdi nghi so, téng két theo dinh ky va
do6t xuat vé tinh hinh trit ty An toan giao théng trén dja ban tinh.

3. Quan 1y cong tac t6 chirc, nhan su tai Van phong: Quan 1y, sir dung, dio
tao, boi dudng; dé nghi chuyén dbi vi tri cong tac, danh gia, ky két hop dong
Chanh lao dong va thuc hién cac ché d6 chinh sach co lién quan ddi véi cong chuc,
Vin vién chue, nguoi lao dong thude pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luét
va phan cap cua co quan c¢6 tham quyén; Quan ly tai chinh ngan sach cua
Ban, quan 1y tai san cong; cong tac thyc hanh tiét kiém, phong, chéng tham
nhting, lang phi; thi dua, khen thudng va ky luat.
4. T6 chuc nghién ctru, danh gia va du bdo tinh hinh trdt ty An toan giao
thong, gitip Linh dao Ban xdy dung chuong trinh, ké hoach, bién phap thuc
hién cac van ban quy pham phap luat, cac van ban chi dao, diéu hanh c6 lién
quan dén chuong trinh cia Quoc gia, cua tinh vé cong tac bao dam trat tur An
toan giao théng. Tham muu, dé xuat Lanh dao Ban trinh UBND tinh vé cac
bién phap phbi hop voi cac s, ban, nganh, doan the tinh, UBND cac huyén,
thi x4, thanh phd, cac co quan lién quan t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach
bao dam trat tu An toan giao thong trén dia ban tinh.
5. Gitip Lanh dao Ban bao cao kip thoi Uy ban An toan giao thong Qudc gia,
UBND tinh vé cac vu tai nan giao théng gy hau qua dic biét nghiém trong dé co
chi dao xir Iy, dong thdi nhanh chéng t6 chire viée phdi hop cac nganh, UBND cac
dia phuong khic phuc hau qué vu tai nan giao théng xdy ra trén dia ban tinh.
6. Thyc hién nhiém vy nguoi phat ngén cua Ban, chiu trach nhiém vé noi
dung va chi dao Vin phong Ban cung cép thong tin cho co quan truyén thong,
bao chi va nguoi dan theo quy dinh cta phap luat.
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7. Chu tri, tham muu cho Lanh dao Ban cong tac lya chon nha thau, dam phan
ky két cac hop ddéng xdy dung v6i nha thau thi cong; ky két cac hop dong
kinh té, cac hop dong cung cap dich vy; kiém tra, quan 1y va chi dao qua trinh
thanh quyét toan cic ngudn von, tai chinh cua Ban.

8. Puogc uy quyén ky mot sd vin ban cua Ban c6 tinh dén dbc, nhic viéc,
thong bao, gidy moi va van ban khac khi duoc iy quyén.

1. Phé Chanh Van phong 1a nguoi gitp Chanh Van phong phu trach mét hodc
mot sb linh vuc cong tac do Chanh Vin phong phan cong va chiu trach nhiém
truéc Chanh Vian phong va phap luat vé nhiém vy duoc giao; ¢6 trach nhiém
chi dao, theo ddi, kiém tra cac cong viéc duoc Chanh Vin phong phan cong.
Khi Chanh Vin phong vang mit, Phé Chanh Van phong duoc Chanh Vian
phong ay nhiém diéu hanh, quan 1y, giai quyét cong viéc chuyén moén cua
Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong, trude phap luat
vé thyc hién cong viéc dugc phan cong hodc iy quyén.

2. T6 chue thyc hién tt va c6 hiéu qua cac hoat dong ctia Van phong Ban An
toan giao thong tinh va cac cong viéc khac theo nhi€ém vy, chitc nang dugc
giao.

3. Chu tri cac cudc hop lién quan dén thuc hién nhiém vu cta thudc nhiém vu
duoc giao phu trach.

4. Gitp Chanh Vian phong to chtrc kiém tra, tham dinh vé thoi gian thyuc hién
va tham dinh chat lugng cong viéc.

5. Giap Chanh Vin phong trong viéc thuc hién kién nghi ciia Van phong Ban,
cua Ban An toan giao thong tinh va theo doi viéc t6 churc thuc hién kién nghi
cua cac cap, cac nganh co6 lién quan.

6. Tham gia cac cudc hop giao ban, cac cudc hop voi cac So, ban, nganh do
Chénh Van phong phan cong.

7. Phu trach cac hoat dong phdi hop Ban Thuong truc Uy ban MTTQ tinh,
cac doan thé chinh tri, xa hdi, nghe nghi¢p va cac so, ban, nganh khong phai
Uy vién Ban dé€ thuc hi¢n cac quy dinh cia Chinh phu, cua tinh vé cong tac
bdo dam trat ty an toan giao thong.

8. Giup Chanh Vin phong theo ddi lanh dao, diéu hanh cac hoat dong vé cong
tac hanh chinh, tong hop, quan tri, tai vu.

9. Thyc hién nhiém vu Béo céo vién chuyén dé phap luit an toan giao thong.
10. Thyc hién cong tac giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao cta don vi theo
quy dinh phép luat.

11. Bugc ky mot sb6 van ban ctia Ban c6 tinh don dbc, nhic viéc, thong bao,
gidy mo1 va van ban khac khi dugc Chanh Van phong uy quyén.

12. Thyc hién cac nhiém vy khac do Chanh Van phong giao.




II | Nhom nghiép vu chuyén nganh
1. Téng hop, theo doi, don ddc, dé xuét trién khai cac hoat dong vé cong tac
xur Iy dam bao an toan giao thong, cong trinh giao thong.
2. Tham muu soan thdo cac van ban lién quan dén linh vuc phuc trach.
C()’ng 3. Tham muu thi tuc ddu tu, thanh quyét toan cac cong trinh xtr Iy diém den,
tac | diém tidm 4n tai nan giao thong.
qam 4. Tham gia véi cac co quan lién quan trong viéc dé xuét ¥ kién tu van cho
bao‘ an | Ban vé thuc hién cac chu truong, chinh sich va cac vin ban quy pham phap
t({an lut vé linh vyec trat ty an toan giao thong.
1 tl%’l‘ao 5. Theo ddi cong tac phdi hop lién nganh va tham gia doan lién nganh kiém
?ng, tra trat ty an toan giao thong trén dia ban tinh.
con ‘. 2. A . N . Coox an. o e
< & 6. Phoi hop chudn bi ndi dung cho cac cudc hop thuong ky va dot xuat cia
trinh A 1A , ~ Ay 1A o . LA
giao Ban, dong thoi thong bao nhirng két luan ctia Ban cho céc don vi lién quan.
théng 7. Tham gia cac Poan kiém tra viéc thuc hién cong tic an toan giao thong ciia
Ban An toan giao thong tinh.
8. Thuc hién ché do bao cao dot xuat, dinh ky linh vyc theo ddi va cac nhiém
vu khac theo sy phén cong cia Chanh Van phong.
Cong 1. Tham muu xay dung ké hoach, dé 4n cong tac tuyén truyén gido duc, phd
tic bién phap luat vé trat tu an toan giao thong.
tuyén | 2. Chuén bi moi diéu kién can thiét dé to churc cac 16p tap huén chuyén mén,
truyén | nghi¢p vu, mo cac Hoi thao vé @& tai an toan giao thong, to chirc cac Hoi nghi
gido | SO ket: tong két, S'Ianh gia cong tac hoat dong cua Ban An toan giao thong tinh
duc, | 3. Phdi hop chuén bi ndi dung cho cac cugc hop thuong ky va dot xuat cua
5 ph,f) Ban fAn toan giao thf)ng:’,I tinh.
bién | 4. Tong hop va don doc cac don vi, dia phuong ra soat van ban quy pham
phap | phdp luat d€ nghi sua doi, bé sung; theo doi, tong ket viéc thuc hién chinh
luat vé | sach, phap luét ctia co quan.
trat tw | 5. Tham gia cac Poan kiém tra viéc thuc hién cong tac an toan giao thong cia
an toan | Ban An toan giao thong tinh.
8120 | ¢ Thyc hién ché do béo cdo dot xudt, dinh ky linh vue theo ddi va céc nhiém
thong vu khac theo sy phan cong ciia Chanh Van phong.
IIT | Nhom nghiép vu chuyén mén dung chung
1. Theo dbi, tong hop va xay dung bao cao dinh ky, dot xut vé tinh hinh thyc
Hanh | hién nhiém vu cua don vi.
Chl;nh " | 2. Theo d&i tinh hinh an ninh, trat ty; phong chéng chay nd toan khu vic co
Tong quan; cac cong viéc lién quan dén Quan su, Cong an, chinh quyén dia phuong
1 h(:’p noi co quan dong tru so co quan.
kiém _ _
thit 3. Tham muu, theo doi cong tac thi dua, khen thudng.
quy | 4. Tham gia cic Poan kiém tra viéc thyuc hién cong tac an toan giao théng cua

Ban An toan giao thong tinh.

==y
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5. Tham muu lién quan dén cong tac doi ngoai; lam thu tuc doan ra, doan vao.

6. Giup lanh dao Van ph(‘)ng kiém tra, d6n ddc thuc hién lich, ké hoach cong
tac thuong xuyén va dot xuat cia Van phong.

7. Thu ky ghi bién ban va dy thao thong bdo ndi dung cac cudc hop thude
chtrc ndng ctia Van phong Ban.

8. Theo ddi, tham muu va tong hop béo céo vé cong tac tiép dan, két qua giai
quyét don thu khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan anh; cong tac phong, chong
tham nhiing; thi dua, khen thudng, ky luat va thuc hién quy ché lam viéc cta
don vi.

9. Phu trach cong tac thu quy cua Ban An toan giao thong tinh; thuc hién
cong tac thu, chi, rut tién tai kho bac. Lap s6 theo doi

10. Thuc hién ché d6 bao cdo dot xuét, dinh ky linh vuc theo ddi va céac
nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Chanh Van phong.

Ké
toan
kiém
Van
thw,

luu triv

1. Theo doi, tham muu quan 1y tai chinh, ngan sach; cong tac thu, chi tai chinh.

2. T6 chitc mé sd, ghi s6 ké toan, 1ap bao cao tai chinh, bao cao ké toan quan
tri, bao quan, luu trit tai liéu ké toan, cung cip thong tin thudc nhiém vu duoc
phén cong.

3. Xay dung ké hoach ngan sach hang nim; 1ap béo céo tai chinh, quyét toan
ngan sach hang nam theo quy dinh.

4. Cung cap thong tin, tai liéu, s6 liéu ké toan cho bo phan lién quan theo chi
dao cua Chanh Van phong.

5. Theo d&i, tham muu thuc hién cong tac ty kiém tra tai chinh, quan 1y, kiém
ké tai san cong va bao cdo cong khai tai chinh hang nam theo quy dinh.

6. Tham muu theo ddi ké hoach, tai chinh kinh phi cta Ban; 14p ké hoach xay
dung, mua sam, stta chita tai san, thiét bi, phuong ti¢én lam viéc ctia co quan,
trang thiét bi,... phuc vu cong tadc bao dam trat ty an toan giao thong.

7. Tham muu thuc hién ché do chinh sach dbi véi cong chuc, vién chirc,
ngudi lao dong vé lao dong, tién lwong; cong tac nang lwong thuong xuyén,
nang luong trude thoi han va ché d6 chinh sach khac cua cong chirc, vién
chuc, nguodi lao dong cua don vi theo quy dinh.

8. Quan ly, theo ddi tai khoan van thu trong phan mém vin ban dién tu, phan
mém theo doi tién do cong viéc; Lap sd quan 1y vin ban di, dén, s nhat ky
cong tac, quy trinh xtr Iy van ban di, dén cta don vi; Luu trit vin ban dén, di
cua don vi.

9. Pho t6, in 4n, phat hanh cac van ban.

10. Ra soat thé thirc van ban trudc khi phat hanh. Kiém tra thé thirc van ban
trudc khi trinh Lanh dao ky; thyc hién cac nhi¢m vy khic do Lanh dao phan
cong.
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Nhom hd trg, phuc vu

Bao vé

1. Thuc hién ndi quy, quy ché, ké hoach cong tac bao vé, trién khai cac yéu
cau v€ cong tac bao vé theo chi dao cua Lanh dao don vi, ddm bao an ninh
trat tu, an toan tai tru sé don vi;

2. Tham muu xay dung phuong an phong chay, chira chdy va thuc hién nhi¢m
vu phong chay, chira chay theo quy dinh ctiia nha nudc va ctua don vi;

3. Giam sat ngudi va phuong tién ra vao céng. Giam sat, kiém tra nguoi mang
tai san cua co quan ra khoi co quan (khi c6 dau hiéu nghi ngd). Hudng dan
khach dén lién h¢ cong tac thuc hién dang theo cac quy dinh cua co quan.
Theo doi, ngan chan nguoi la ra vao co quan khong rd 1y do;

4. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Lanh dao phan cong.

Lai xe

1. Thyc hién dang cic quy dinh vé an toan giao thong, dam bao an toan cho
nguoi, xe trén duong cong tac, lam nhi¢m vu;

2. Phéi hop voi chuyén mon dé xay dung ké hoach thyuc hién nhiém vu tuyén
truyen luu dong theo ding quy dinh.

3. Tham muu dé xuat viéc bao tri va truc tiép 1ai xe 6 t6 cua Ban An toan giao
thong tinh; Bdo cdo muc nhién li¢u hang thang.

4. Thyuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phan cong.
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Phu luc TIT

KHUNG NANG LUC TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA VAN PHONG BAN AN TOAN GIAO THONG TINH
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND
ngay / /2021 cia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh)

1. Chanh Van phong
a) Nang luc

- Nim ving chu truong, duong 101 cua Dang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuée; nim duoc dudng 16i phat trién kinh té - x4 hoi ctia Pang va Nha nuéc;
phuong hudng, nhiém vu phat trién mang ludi An toan giao théng cua nganh,
don vi;

- C6 tu duy doi méi, c6 tdm nhin, phuwong phép lam viéc khoa hoc; c6 ning
lurc tong hop, phan tich, du bao va dinh huéng su phat trién nganh, cong tac dam bao
trat tu an toan giao thong trén dia ban tinh; c6 kha nang phat hi¢n nhirng mau thuan,
thach thirc, thoi co, thuan 1gi, van dé mai, kho va nhiing han ché, bat cap trong thuc
tién; manh dan dé xuat va to chire thuc hién cac nhiém vu, giai phap, phuong phap
quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc dam bao trat tu an toan giao thong trén dia ban
tinh phu hop, kha thi, hi¢u qua;

- Nam chac va hiéu biét sau sac tinh hinh thuc té dé tham muu cu thé héa va
to chtrc thuc hién c6 hi¢u qua cac chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudce ¢ linh vuc hoac dia ban cong tac dugc phan cong;

- Co kha nang tham muru cho tap thé 1anh dao xdy dung cac dé an, chuong trinh,
ké hoach thudc linh vyc cong tac dugce phan cong va dé xuat cac giai phap, bién phap
phu hop, kha thi, hi€u qua dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach do;

- C6 kha nang lanh dao, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tan tdm va co
tinh than trach nhiém cao trong cong viéc; co kinh nghi¢m 1anh dao, diéu hanh va
quyét doan, kip thoi quyét dinh nhitng van dé khé, phic tap thudc nganh, linh vuc
dam bao trat tu an toan giao thong. Chap hanh nghiém quy dinh cta phap luat va
than trong trong thyuc thi cong vy;

- Co nang lyc quan ly, diéu hanh; c6 kha ning tp hop, phat huy sttc manh cua
tap thé; duoc tap thé cong chirc, vién chirc, nguoti lao dong tin tudng, tin nhiém; co
kha ning phdi hop véi cac co quan, to chirc, ca nhan co lién quan trong trién khai
thuc hién nhiém vu dugc phan cong;

- Kinh nghi¢m cong tac: Co6 kinh nghiém trong lanh dao, quéan 1y trong linh
vuc dugc giao; phai c6 thot gian tir du 02 ndam (24 thang) tré 1én dam nhiém churc vu
Phé Chanh Vian phong hoic tuong dwong (khéng ap dung ddi véi truong hop duoc
diéu dong, luan chuyén tir noi khac vé).



b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xir;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ ndng xay dung cac dé an, ké hoach va t6 chirc thuc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K§¥ ning soan thao vin ban; sir dung, van hanh thanh thao cic phan mém tng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh,;

- K§ nang t6 chuc lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§ nang t6 chuc, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh do

- Tét nghiép trinh d6 Pai hoc tr¢ 1€n cac nganh phu hop vai vi tri viée [am dam
nhiém;

- Chinh trj: Tt nghiép trinh d§ 1y luan chinh tri tir trung cép tré 1én;

- Gilr ngach Chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
tuong duong;

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao cap phong.

2. Pho Chanh Van phong

a) Nang luc

- Nam viing duong léi chu truong cua Pang va phap luét cua Nha nudce; hé
thong chinh tri, h¢ thdng t6 chirc cic co quan nha nudc; Nam duogc tinh hinh va xu
thé phat trién ciia nganh phuc vu cong tac quan ly;

- Nam virng va cdp nhét thudng xuyén cac vin ban quy pham phap luat lién
quan dén cong tdc dam bao trat tu an toan giao thong;

- T6 chirc huong dan, thyc hién ché dd, chinh sach, cac quy dinh trong thuc
hién cac nhi€ém vu don vi theo quy dinh;

- C6 nang lyc tap hop, quy tu, hiéu 13 the manh, tinh cach cap dudi; khuyén
khich, tao dong luc cho cap dudi, huéng dan cip dudi cac kién thirc, ky nang lam
viéc; danh gia chinh xac, khach quan nang luc, hi¢u qua lam vi¢c cua cap duoi;

- C6 nang luc t6 chure, diéu hanh, tp hop, doan két, quy tu va phat huy sirc
manh cua tap thé vién chuc, nguodi lao dong thudéc Van phong Ban An toan giao
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thong; c6 kha nang phoi hop voi cac co quan, to chure, ca nhan cé lién quan trong
trién khai thuc hién nhiém vu dugc phan cong;

- C6 kha nang lanh dao, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tan tdm va co
tinh than trach nhiém cao trong cong viéc; co kinh nghiém Ianh dao, diéu hanh va
quyét doan, kip thoi quyét dinh nhitng van dé kho, phtc tap thudc linh vyc an toan
giao thong. Chap hanh nghiém quy dinh cta phap lut va thin trong trong thuc thi
nhiém vu;

- Kinh nghiém cong tac: Co6 thoi gian cong tac & linh vuc chuyén mon tir du
03 nam (36 thang) trg 1én (tinh tir khi duoc cap co tham quyén quyét dinh bd nhiém
vao chirc danh nghé nghiép vién chirc), (khong ap dung d6i véi trudng hop duogc diéu
dong, luan chuyén tir noi khac vé).

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xir;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh huéng trong cong viéc;

- K nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ ndng soan thao van ban; str dung, van hanh thanh thao cac phﬁn mém ung
dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh,;

- K§ nang t6 chuc lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§ nang t6 chuc, diéu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh do

- Tét nghiép trinh 46 Pai hoc trd 1én cac nganh pht hop véi vi tri viée lam dam
nhiém;

- Chinh trj: Tt nghiép trinh d§ 1y luan chinh tri tir trung cép tro 1én;

- Gilr ngach Chuyén vién hodc tuong duong trd 1én;

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
tuong duong;

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao cip phong.
3. Cong tac dim bao an toan giao thong, cong trinh giao thong

a) Nang luc
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- Nam vitng duong 16i, chu truong ctia Pang va phap luat cuia Nha nude; hé
thong chinh tr1, h¢ thong t6 chirc cac co quan nha nudc va cac kién thic, k¥ nang
chuyén mon nghiép vu thude don vi;

- Nam viing va cip nhat thuong xuyén cac van ban quy pham phép luat lién
quan dén cong tac an toan giao thong;

- C6 nang lyc chuyén mon, nghiép vu thuc hién cong tac:

+ Nam virng cac quy dinh ctua phap luat, ché dg chinh sach cia nganh va cac
kién thuc co ban vé linh vuc chuyén moén, nghi€p vu dugc phan cong;

+ Nam 1o cac quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé
va co kién thirc am hiéu vé linh vuc dugc phan cong;

+ Nghién cuu, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu thuc hién; c6 nang luc
lam viéc doc lap hoac phdi hop theo nhom; c6 ning luc trién khai cong viéc bao dam
tién d0, chat luong va hi¢u qua;

- C6 trach nhiém cao ddi véi nhiém vu dugc phan cong, grong miu trong thi

hanh cong viéc;
- Nam virng cic muc tiéu, co ché, quan 1y trong linh vuc duoc phan cong va

c6 mo1 quan h¢ chat ché vdi cac S, nganh va cac co quan c¢o lién quan.

b) Ky nang

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, img xur;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xtr ly tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K§¥ ning soan thao van ban; sir dung, van hanh thanh thao cic phin mém tng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong.

¢) Trinh do

-Co bﬁng tbt nghiép trinh d§ Pai hoc trd 1én phu hop vé1 vi tri viée lam;

- Gilr ngach Chuyén vién hodc tuong duong trd 1én;

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
tuong duong.

4. Cong tac tuyén truyén gido duc, pho bién phap luit vé trat tw an toan
giao thong

a) Nang luc

- Nam ving duong léi, chu truong cua Pang va phap luét cua Nha nudce; hé

thong chinh tri, hé thong t6 chiic cdc co quan nha nudc va céc kién thuc, k§ ning
chuyén mon nghi¢p vu thudc don vi;
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- Nam viing va cap nhat thudng xuyén cac van ban quy pham phap luat lién
quan dén cong tac an toan giao thong;
- C6 nang lyc chuyén mon, nghi€p vu thuc hién cong tac:

+ Nam virng cac quy dinh ctua phép luat, ché do chinh sach cia nganh va cac
kién thirc co ban vé linh vuc chuyén mon, nghiép vu dugc phan cong;

+ Nim 13 cac quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cuy thé
va co kién thirc am hiéu vé linh vuc dugc phan cong;

+ Nghién cuu, tong két va dé xuét, cai tién nghi¢p vu thuc hién; c6 nang luc
lam viéc dgc 1ap hoac phoi hgp theo nhdm; cé nang lyc trién khai cong viéc bao dam
tién dg, chat luong va hiéu qua;

- C6 trach nhiém cao dbi véi nhiém vu dugc phan cong, gwong mau trong thi

hanh cong viéc;
- Niam ving cic muc tiéu, co ché, quan 1y trong linh vuc dugc phan cong va

c6 mo1 quan h¢ chat ché vdi cac S, nganh va cac co quan ¢6 lién quan.

b) Ky nang

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, img xir;

- K¥ ning phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ ndng xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K§¥ ning soan thao vin ban; sir dung, van hanh thanh thao cic phin mém tng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong.

¢) Trinh do
-Co béng t6t nghiép trinh d§ Pai hoc trd 1€n phu hop vai vi tri viée lam.
- Gitlr ngach Chuyén vién hodc tuong duong tro 1€n;

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
tuong duong.

5. Hanh chinh - Téng hop kiém thi quy
a) Nang luc

- Nam viing duong 16i, chu treong ctia Pang va phap lut cuia Nha nuée; hé
thong chinh tr1, h¢ thong t6 chirc cac co quan nha nudc va cac kién thic, k¥ nang
chuyén mon nghiép vu thude don vi;

- Nam viing va cap nhat thuodng xuyén cac van ban quy pham phap luat lién
quan dén cong tac an toan giao thong;

- C6 nang luc chuyén mon, nghiép vu thuc hién cong tac:
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+ Nam vitng cac quy dinh cua phéap luat, ché d6 chinh sach cta nganh va cac
kién thtrc co ban vé linh vuc chuyén mon, nghi¢p vu dugc phan cong; c6 nang luc
chuyén mon thuc hién cac cong tac: hanh chinh, dao tao, boi dudng, quy hoach, dé
bat, diéu dong, bod nhiém, luan chuyén, thi dua, khen thudng, ky luat; xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac; tong hop, thong ké, thong tin, bao cao dinh ky va
dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vu; ung dung cong nghé thong tin, quan tri hé
théng van phong dién tu; theo doi, bao tri hé théng mang may tinh PC, cac thiét bi
mang, may in, cac phan mém tng dung;...

+ Nam 1o cac quy trinh xay dung phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé
va co kién thirc am hiéu vé linh vuc dugc phan cong;

+ Nghién cuu, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu thyuc hién; c6 nang luc
lam viéc dc lap hoac phdi hop theo nhom; c6 ning luc trién khai cong viéc bao dam
tién d0, chat luong va hi¢u qua;

- C6 trach nhiém cao ddi véi nhiém vu dugc phan cong, grong mau trong thi

hanh cong viéc;
- Nam virng cic muc tiéu, co ché, quan 1y trong linh vuc duoc phan cong va

c6 mo1 quan h¢ chat ché vdi cac S, nganh va cac co quan c¢o lién quan.

b) Ky nang

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh huéng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K§¥ ning soan thao vin ban; sir dung, van hanh thanh thao cic phan mém tng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong.

¢) Trinh do
-Co bﬁng tbt nghiép trinh d§ Pai hoc trd 1én phu hop v vi tri viée lam.
- Gilr ngach Chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién hoic
tuong duong.

6. K& toan kiém Vin thw, lwu triv
a) Nang luc

- Nam vitng duong 16i, chi truong cia Dang, phap luat cua Nha nudc va
phuong hudng chii truong, chinh sach cta don vi vé linh vuce nghiép vu ké toan, thue
BHXH, cac ché d6 tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té
c6 lién quan va cac van ban quy pham phép luét lién quan dén chtrc nang, nhiém vu
cua don vi;
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- Hiéu rd va tuan thu Luat ké toan, cac chuan muc ké toan, cic quy dinh cua
phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché do tai chinh, thong ké, va thong
tin kinh t€ c6 lién quan;

- Str dung thanh thao phﬁn mém ké toan;

- C6 kha nang dinh khoan cac nd1 dung thu, chi tai don vi; 18p du toan hoat
dong cua don vi; 1ap so6 sach ké toan; C6 kha nang 1ap bao cdo tai chinh, thong ké,
bdo cao thue theo quy dinh;

-Co hiéu biét va tham muu thue hién ché d6, chinh sich cho vién chic va lao
dong hop dong cua don vi kip thoi, dang quy dinh;

- Hiéu biét ve nghi¢p vu cong tac van thu, luu trlt, c6 kha nang trién khai to
chtre nhiém vu dugc phan cong;

- St dung thanh thao may vi tinh, str dung thanh thao cac cac thiét bi vin
phong, cac phan mém vé Van thu, luu trit va cac phan mém khéc lién quan dén nhi€ém
vu dugc giao;

- Phéi hop tdt vdi cac co quan, don vi li€én quan trong thuc hién nhiém vu.
b) Ky nang

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, img x1r;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chire thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K§¥ ning soan thao vin ban; sir dung, van hanh thanh thao cic phan mém tng
dung cong nghé thong tin trong hoat dong;

- K¥ ning quan 1y ho so, luu trit chimg tir, s6 liéu chinh xé4c, ding nguyén tac;

- K§ nang 1ap va trinh duyét ho so thanh, quyét toan;

- K¥ nang luu trit, bao quan tai lidu, st dung khudn du.

¢) Trinh do

- Tét nghi¢p trinh d6 Pai hoc trd 1én cac nganh: K& toan - tai chinh hodc céc
nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuée ngach ké toan vién;

- Giir ngach ké toan vién hodc twong dwong trd 1én;

’ - Co trinh d0 ngoai nglr tor bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia BO Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam;
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- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B6 Thong tin
va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin.

7. Bao vé

a) Nang luc

- Nejmg lyc td chire thuc hién c@ng viéc; ¢o nang luc, dao duc Vqé phém chat
chinh tr1 tot; tinh trung thuc, co tinh than trach nhiém cao; siéng nang, can than trong
cong viéc; stuc khoe tot;

- Hiéu biét hé théng td chire, co s& vat chat, so do vi tri cac phong lam vi¢c
cua don vi;

- Hiéu biét va str dung thanh thao céc thiét bi phong chay chita chay & don vi.

b) Ky ndang

- K§ nang tu vén, giao tiép;

- K¥ nang phong chdy, chita chay;

- K¥ ning quan sat, phéi hop.

¢) Trinh d¢: Tt nghiép Trung hoc co sé trd 1én.

8. Lai xe

a) Nang luc

- Hiéu biét hé thong t6 chuc;

- Co suc khoe dam bao cong tac;

- Tan tuy, trach nhiém trong cong viéc;

- C6 kha nang tbt trong xur 1y tinh hudng, thuc hién ding vé dao duc nguoi 1ai
xe thi tham gia giao thong;

- Nam virng ndi quy quy dinh cta don vi; phap ludt cia Nha nudc vé an toan
giao thong;

- Am hiéu tinh ning cua phuong tién va trang thiét bi lién quan.

b) Ky nang

- K¥ nang tu van, giao tiép;

- K¥ nang phdi hop.

c) Trinh do:

- T6t nghiép Trung hoc phd thong trd 1én;

- C6 Gidy phép 14i xe B2 tré 1én dugc co quan c6 thdm quyén cap./ /\XM/



		Văn phòng UBND tỉnh Bình Định - Phone: 0256. 3822294; 08056011 - Fax: 0256. 3822057 - Email: vpubbinhdinh@vpub.binhdinh.gov.vn
	2021-10-01T17:44:49+0700
	UBND TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Bình Định<binhdinh@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng UBND tỉnh Bình Định - Phone: 0256. 3822294; 08056011 - Fax: 0256. 3822057 - Email: vpubbinhdinh@vpub.binhdinh.gov.vn
	2021-10-01T17:44:50+0700
	UBND TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Bình Định<binhdinh@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng UBND tỉnh Bình Định - Phone: 0256. 3822294; 08056011 - Fax: 0256. 3822057 - Email: vpubbinhdinh@vpub.binhdinh.gov.vn
	2021-10-01T17:44:50+0700
	UBND TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Bình Định<binhdinh@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-10-01T14:11:40+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Lê Đức Phương<leducphuong-binhdinh@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng UBND tỉnh Bình Định - Phone: 0256. 3822294; 08056011 - Fax: 0256. 3822057 - Email: vpubbinhdinh@vpub.binhdinh.gov.vn
	2021-10-01T16:05:48+0700
	UBND TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Lê Ngọc An<anln@vpub.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-10-01T15:57:12+0700


		Văn phòng UBND tỉnh Bình Định - Phone: 0256. 3822294; 08056011 - Fax: 0256. 3822057 - Email: vpubbinhdinh@vpub.binhdinh.gov.vn
	2021-10-01T17:45:00+0700
	UBND TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Bình Định<binhdinh@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




