UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 3742 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 08 thang 0%am 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lam;
Bin mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam
cia Trung tam Ki€ém soat bénh tat truc thugc Sé' Y te

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phu’o’ng ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt To chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so”: 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 26/2017/TT-BYT ngay 26/6/2017 cua Bo Yt? hwéng dan
chirc nang, nhi¢m vu, quyen han va co cdu t6 chicc cua Trung tam Kiém sodt bénh
tdt tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong;

Theo dé nghi cua Giam doc So'Y té tai Cong van sé 3245/SYT-TCCB ngay
26/8/2021 va dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh s6 535/TTr-SNV ngay
06/9/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muyc vi tri viéc lam; Ban mo
ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam ctia Trung tam Kiém soat bénh tat
true thude So Y té, cu thé nhu sau:

1. Tong sb vi tri viéc 1am: 26 vi tri.

a) Nhom lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 06 vi tri;

b) Nhom nghi€p vu chuyén nganh: 11 vi tri;

¢) Nhém nghi€p vu chuyén mén dung chung: 06 vi tri;
d) Nhom hd tro, phuc vu: 03 vi tri.

2. Danh myc vi tri viéc lam; Ban mo6 ta cong vi¢c va Khung nang luc vi tri viéce
lam cua Trung tdm Ki€m soat bénh tat theo Phu luc I, II va IIT dinh kém Quyét dinh
nay.



Diéu 2. Trach nhiém cua Giam doc S¢'Y te

1. Huéng dan, chi dao Trung tam Kiém soat bénh tat thuc hién viéc sép Xép s6
luong nguoi lam viéc phu hgp, ddm bao co cAu va dinh mc theo quy dinh; thuc
hién viéc tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc, ngudi lao dong theo ding vi tri
viéc lam, ban m6 ta cong viée, khung nang luc, hang chuc danh nghé nghiép t6i
thiéu, s6 lugng ngudi 1lam viée duge co quan c6 thim quyén giao.

2. Bao c4o Uy ban nhéan dan tinh (thong qua S& Noi vu) xem xét diéu chinh
danh muc vi tri viéc 1am; ban mo ta cong viée, khung nang luc vi tri viée lam khi ¢6
su thay d6i vé chuic nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chuc; t chirc lai hoac
giai thé theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén hodc thay doi theo nhu cau thuc
té, nham dam bao thyc hién vi tri viée 1am kip thoi, hiéu qua.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidam déc cac So: Noi vu, Y
té, Thu trudng cac co quan lién quan va Giam dbc Trung tdm Kiém soat bénh tat
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay kg j

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A ¢

- CT, cac PCT UBND tinh; PHO CHU TICH
- LBVP UBND tinh;

-Luu: VT, K12, K/lS\*/

/

Lam Hai Giang



Sb: 3742/QD-UBND
Thoi gian ky: 08/09/2021 20:20:12 +07:00

Phu lucl

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC CUA TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT

(Kém theo Quyét dinh sé 9
/ /2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

ngay

/OD-UBND

Hang chire
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh nghé nghiép danl.lAngl}(?
nghi¢p toi
thiéu
I Nl;om‘lanh dao, quan ly, 06 vi tri
diéu hanh :
1| Gidm dbe Bacvs1 (V.08.01.03) Hang IIT
hodc tuong duong
2 | Pho Giam déc Bacv51 (V.08.01.03) Hang 111
hoac tuong duong
. \ Chuyén vién (01.003)
3 | Truéng phong hodic tuong duong Hang III
4 | Truéng khoa Bacvs1 (V.08.01.03) Hang IIT
hodc tuong duong
, , \ Chuyén vién (01.003)
5 |PhoT h Hang III
O HTUONg prong hodc tuong duong s
6 | Pho Truong khoa Bacv51 (V.08.01.03) Hang III
hoac tuong duong
I Nh‘om nghi¢p vu chuyén 11 vi tri
nganh :
1 | Bacsi Bac si (V.08.01.03) Hang III
o~ . Bac siy hoc du phong
2 | Béc siy hoc du phong (V.08.02.06) Hang III
3 |Ysi Y si(V.08.03.07) Hang IV
X A A Y té cong cong
4 | Y té cong cong (V.08.04.10) Hang III
5 | Dugc si Duoc (V.08.08.23) Hang IV
6 | Piéu dudng Piéu dudng (V.08.05.13) | Hang IV
7 | HO sinh Ho sinh (V.08.06.16) Hang IV
8 | Ky thuaty K¥ thuat y (V.08.07.19) Hang IV




9 | Kysu Ky su (V.05.02.07) Hang III
10 | Bién tap vién Bién tap vién (V.11.01.03) Hang III
R A ia Tuyén truyén vién chinh
11 | Tuyén truyén vién (17.177) Hang III
I NlAlom ‘nghlep vu chuyén 06 vi tri
mon dung chung :
1 | Té chirc - Hanh chinh Chu}vlen vien (01.003) Hang III
hodc tuong duong
X n Chuyén vién (01.003)
2 | Ké hoach - Nghiép vu hodc tuong durong Hang III
3 | Ké todn Keé t?an vién (06.031) Hang TIT
hodc tuong duong
4 | Thi quy Chuzfen vién (01.003) Hang ITT
hodc twong duong
A A LA Quan tri vién hé thong
5 | Cong ngh¢ thong tin (V.11.06.14) Hang III
Vin thu vién trung cip
6 | Van thu - Luu triv (02.008) hodc Luu trir vién Hang IV
trung cap (V.01.02.03)
IV | Nhém hé tro, phuc vu 03 vj tri
1 Nhfm vién k¥ thuat (dién, Nhan vién
nudc...)
2 | Laixe Nhan vién
3 | Baové Nhan vién




Sb: 3742/QD-UBND

Thoi gian ky: 08/09/2021 20:20:30 +07:00

Phu luc 11

BAN MO TA CONG VIEC THEO TUNG VI TR VIEC LAM

CUA TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT
(Kém theo Quyét dinh s6  /QD-UBND
ngay / /2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

TT

Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc thuc hién

NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

Giam doc

1. Chi dao, quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong cua Trung tdm, cu thé:

- Thyc hién cac hoat dong chuyén mén, chi dao, huéng dan, quan 1y, kiém tra,
giam sat phong, chéng dich, bénh truyén nhiém; phong, chéng bénh khong lay
nhiém (cac bénh ung thu, tim mach, dai thao duong, phéi tic nghén man tinh,
hen phe quan, tAm than va cac bénh khong lay nhiém khéc), bénh do rdi loan
chuyén hoa; bénh nghe nghiép; phong, chéng rbi loan dinh dudng, vi chat dinh
dudng; phong, chong cac yéu t6 moi truong, bién d6i khi hau tic dong téi sirc
khoe cong ddng; vé sirc khoe sinh san; chiam soc stirc khoe phu nit, ba me; st
khoe tre so sinh, tré em; strc khoe sinh san vi thanh nién, thanh nién, nam gi6i
va nguoi cao tudi; quan 1y sirc khoe cong dong, stirc khoe nguoi cao tudi, st
khoe nguoi lao dong; HIV/AIDS, bénh do ky sinh tring, bénh truyén qua cén
trung, bénh truyén qua thuc phém bénh lay truyén tir dong vat sang ngudi,
bénh mdi noi; theo doi dién bién, dy bao tinh hinh dich, bénh; dap ung tinh
trang khan cap vé dich, bénh va cac sy kién y té cong cong; quan 1y, str dung vic
xin, sinh phdm vy té, tiém ching.

- Phéi hop thue hién cac hoat dong phong, chdng ngd doc thuc pham;

- Thyc hién kham sang loc, phat hién bénh va diéu tri du phong theo quy dinh;

- Thuc hién kiém nghiém an toan thyuc phém; xét nghiém, chan doan hinh anh,
tham do chic nang phuc vu cho hoat dong chuyén mon, k§ thuat theo chirc
nang, nhiém vy,

- Thue hién cac hoat dong chuyén mén, chi dao, huéng dan, quan 1y, kiém tra,
giam sat truyén thong nguy co, truyén thong thay d6i hanh vi theo hudng c6 loi
cho suc khoe, truyén thong van dong va nang cao suc khde nhén dan;

- Thyc hién viéc tlep nhén, sir dung, cung ung, bao quan, cap phat va chi dao,
kiém tra, gidm sat viéc sir dung thudc, vic xin, sinh phdm y té, hoa chat, trang
thiét bi, vat tu, phuong tién phuc vu hoat dong chuyén mon;

- La dau mbi tiép nhén va trién khai cac chuong trinh, dy an, ngué)n vién trg cua
hé y té du phong.

2. La nguoi dai dién theo phap ludt cia Trung tdm, chiu trach nhiém trude
Giam dbc SO Y té va trude phap ludt vé toan bo hoat dong cua Trung tdm va
viéc thi hanh nhiém vu cua vién chirc, ngudi lao dong thude quyén theo phan
cap quan 1y va theo quy dinh cta phap lut.

3. Xay dung ké hoach dai han vé phat trién Trung tam, xay dung ké hoach hoat
dong hang nam de trinh cép trén duyét va to chirc thyc hién; dinh ky t6 chirc
béo cio so két, tong két theo quy dinh.




4. La chu tai khoan cua co quan.

5. Chu tri cugc hgp Ban Lanh dao, giao ban trudng khoa phong, giao ban toan
don vi.

6. Quan 1y cong tac t6 chic, nhan s, tai chinh, tai san cta Trung tdm theo quy
dinh cua phép luat va phan cap cua co quan c6 tham quyén.

7. Tiép cong dan va giai quyét khiéu nai t cao.

8. Hop giao ban nganh, cac cudc hop do S&, UBND tinh, Bo Y té t6 churc.

9. Chu tich cac Hoi déng cua don vi.

10. Thuc hi’én cac nhiém vu, quyén han khac do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
va Giam doc S& Y té giao.

Pho )
Giam doc

1. Chi dao, diéu hanh céc qn(f)i dung cépg viéc thudc linh vuc duoc Qiém d~€’)C
phén cong phu trach, cu thé: Phong, chong dich bénh va cac bénh truyén nhiém
khac; phong, chong bénh khong lay nhiém; phong chdng HIV/AIDS, cham soc
sttc khoe sinh san; bénh nghé nghiép, stc khoe méi truong; sdt rét.. truyén
thong gido duc strc khoe, kham chira bénh; xét nghiém, chi dao tuyén, nghién
ctru khoa hoc; chiu trach nhiém trudc Giam doc va trude phap luat vé nhiém vu
dugc giao.

2. Thay miat Giam ddc dleu hanh, quan 1y, giai quyét cong viéc cua Trung tim
khi dugc Giam déc uy quyén.

3. Phy trach cong tac chuyén mon cua don vi.

4. Kiém tra, don dbc vién chire dudi quyén thue hién cac nhi¢m vu dugc giao.

5. La Pho Chu tich cac Hoi dé)ng cua don vi.

6. Quan ly tai san Trung tam.

7. Tiép cong dan va giai quyét khiéu nai té céo.

8. Hop giao ban nganh, cac cudc hop do S&, UBND tinh, BO Y té t6 churc.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong, Gy quyén ctua Giam déc.

Truong
phong

1. Quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia phong; tham muu, dé xuét ‘té chirc trién khai
thue hién cac linh vuc cong tég thudc chirc ni}ng, nhi€ém vy, quyén han ctia phong;
chiu trach nhiém trude Gidm doc Trung tam veé moi hoat dong cua phong.

2. Lap ké hoach cong tac ctia phong trinh Giam déc phé duyét va to chirc thuc hién.

3. Quan ly, phan cong nhiém vy vién chirc cia phong; theo ddi, nhan xét két

qua hoat dong cua vién churc thudc phong.

4. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam ddc Trung tam phan cong.

3.1

Truwong
phong
Té chirc -
Hanh
chinh

1. Chiu trach nhiém trudc Giam ddc vé coéng tac T6 chuc - Hanh chinh. Xay
dung ké hoach, to churc thuc hién va bao céo cac hoat dong: td chirc bo may;
quan ly nhan lyc; bao v¢ chinh tri ndi bd; tai san, co sé ha téng, trang thiét bi
lam viéc cua Trung tdm; hanh chinh, quan tri, van thu, luu tri.

2. Tham muu cho Giam déc thuc hién cong tac td chirc can bo: tuyén dung;
dao tao, quy hoach, bd nhiém can bo; diéu dong, thuyén chuyén, ky két hop
ddng lao dong,...

3. Quan Iy hd so ctia vién chirc va ngudi lao dong, kip thoi cap nhat bo sung cac
tai liéu lién quan dén ho so ¢4 nhan vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh.

4. Chu tri xdy dung va theo ddi viéc thuc hién cac Noi quy, Quy ché, quy dinh,
Dé an, phuong an...cua Trung tam; gop y dbi v6i cac vin ban theo yéu cau cua

CO quan cap trén.




5. Thu ky cac Hoi ddng cua don vi. Thu ky cac cudc hop Ban Giam déc.

6. Thyc hién, quan 1y diéu xe cia co quan.

7. Quan ly h¢ théng mang internet, dién, nudc, dién thoai; quan 1y, mua sim va
cap phat Vat tu, cong cu dung cu, vin phong pham,..

8. Pau mbi phdi hop giai quyét cac cong viéc chuyen m6n cua phong.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.

1. Chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cong tac Ké hoach - Nghiép vu cia
Trung tdm theo quy dinh.

2. Pau méi gitp Giam dbc Trung tam t6 chirc xay dung ke hoach, t6 chtrc thuc
hién va bdo cdo cac hoat dong: K& hoach dinh ky, dot xuét; ké hoach chi dao,
huéng dan, kiém tra, giam sat, don ddc viée thuc hién céc quy ché chuyén
mon, quy trinh k¥ thudt, nghiép vu; chi dao tuyén; céng nghé thong tin; nghién

Tiiu’o'ng; ctru khoa hoc; thu thip, phén tich, tong hop, luu trit va quan 1y cac thong tin,
phong Ké | .~ : ) 1 . LA D
32 | hoach - du: liéu lleAn quan theo quy dinh ctia nganh; chuong trinh, du 4n; hoi nghi, hdi
. o thao chuyén mon.
Nghigp vu 3. Phéi hop cac khoa phong lién quan theo doi danh gia tong hop tinh hinh
thyce hién cac chi tiéu ké hoach cua don vi do cdp c6 tham quyén giao.
4. Lam dau mbi tong hop chuong trinh ké hoach cong tic hang tuan, hang
thang, quy, nam va so két, tong két cua don vi trinh Giam dbc Trung tim va to
chtrc thuc hién sau khi da dugc phé duyét.
5. Tham muu chi dao tuyén.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.
1. Chju trach nhiém truéc Giam ddc va co quan tai chinh cép trén vé toan bo
hoat dong tai chinh ké toan cua Trung tam.
2. Tham muu Giam ddc xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bao cdo cac
hoat dong: Quan ly tai chinh; du toan, sit dung ngan sach; cép phat kinh phi
theo dy toan déa duoc phé duyét; t6 chuc thu phi, gia dich vy y té; chi tra luong,
phu cip cho ngudi lao dong thudc Trung tim; quyét toan tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.
3. Phéi hop xay dung ké hoach va trién khai, giam sat viéc thuc hién cac
Truong chuong t;inh, du an trong va ngoai nudc; tai san, thude, vat tu, co so ha t?mg,
. trang thi€t bi; dao tao, dao tao lién tuc, hdi thao, hdi nghi.
3.3 phong 4. Chi dao xay dung du toan ngin sach, ké hoach thu chi trinh Giam déc phé
- Ké todn | 5. Kiém tra, don ddc, giam sat moi hoat dong kinh té tai chinh; kiém tra toan
bo chung tir ciia don vi.
6. Theo ddi, l4p sb sach ké toan vé ngan sach chi thudong xuyén.
7. Tham muu vin ban chi dao vé tai chinh.
8. Thuc hién nhiém vy ké toan truéng.
9. Chi dao viéc bao cao thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh ky.
10. Trong trudng hop thu chi khong dang ché do thi duoc quyén bao céo giam
dbc va co quan tai chinh cap trén theo quy dinh hién hanh.
11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.
1. Quan 1y, diéu hanh hoat dong cta khoa; chiu trach nhiém trudc Giam dbc vé
Trwomg | moi hoat dong cua khoa; tham muu, dé xuét td chire trién khai thuc hién céac
4 ~ Al A . s A A ,
khoa linh vuc cong tac thudc churc nang, nhiém vy, quyén han cua khoa.

2. Kiém tra, giam sat vién chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén quan 1y




trong viéc thuc hién Quy ché Trung tdm; Quy ché quan 1y va sir dung vat tu,
thiét bi y té, cac trang bi théng dung va viéc thuc hién vé sinh va bao ho lao
dong.

3. Xay dung ké hoach hoat dong cua khoa dé trinh Giam déc phé duyét va t6
chuc thyc hién.

4.Tham gia giang day, huéng dan hoc vién dén thyc tap tai khoa va cac 16p
hoc do Giam dbc phan cong. Tham gia nghién ciru khoa hoc; so két,tong két,
rut kinh nghiém cong tdc chuyén moén va quan ly.

5. Hudng vé cong dong to chirc chi dao moi thanh vién trong khoa tham gia
cong tac cham soc strc khoé ban dau va chi dao tuyén dudi.

1. Chiu trach nhiém trudc Ban Giam doc vé cac hoat dong chuyén mon cua
khoa.

2. Quan 1y nhén lyc khoa, diéu hanh va giam sat truc tiép moi hoat dong cua
khoa, cu thé:

- Pau mdi xay dung ké hoach, td chtrc thuc hién va bdo cdo cac hoat dong: Chi
dao, kiém tra, giam sat viéc thyc hién cac hoat dong phong, chong HIV/AIDS;

- Ph01 hop cung cép thong tin, truyén thong; giam sat tic nhan gay bénh, cac
yéu td nguy co; diu tri du phong va quan 1y stc khoe cong ddng; nghién ciru

TI,;Z(O)’Zg va tham gia nghién ctru khoa hoc, ing dung cac tién bo khoa hoc, ky thuét lién
Phong quan; tap huan nang cao niang lyc chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu vé linh vuc
A1 ching | 51N G k6 hoach hoat dong cia Khoa theo chi dao ct iam dé
HIV/AIDS é.ui(egié rwfng ¢ hoach hoat dong cua khoa theo chi dao cua Ban Giam doc,
4. Phu trach chuong trinh can thiép giam tac hai HIV/AIDS.
5. Kham, tu van diéu tri du phong lay truyén HIV; tham gia cong tac hoi chan
that bai phac dd diéu trj (LTMC, ARV..).
6. Tham muu mé rong cac co sé diéu tri Methadone, diém cap phat thudc
Methadone; gidm sat hoat dong tai cac co s& diéu tri Methadone.
7. Chi dao tuyén vé diéu tri nghi¢n cht.
8. Tham gia nghién ctru khoa hoc va dao tao.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.
1. Chiju trach nhiém trudc Ban Giam dbc vé cac hoat dong chuyén mon cia
Khoa, xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bao cao cic hoat dong: Chi
dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong phong, chéng dich, bénh
Truéng truyén nhiém, bénh do ky sinh trung, bénh truyén qua con tring, bénh truyén
khoa qua thl_.l’fl pham, bénh lay truygn tir dong vat sang nguoi, bénh moi 1’1(,)1, theo .d01
Phong dién bién, du bao tinh‘ hinh dich, bénh; dap ung tinh trang khﬁnqcﬁp Vé dich,
z 27 | bénh va cac su kién v€ y té cong cong; sir dung vac xin, sinh pham y té, ti€ém
4.2 chAo ng chung.
b.en’{t 2. Ph01 hop cung cap thong tin, truyén thong; giam sat tac nhan gdy bénh, cac
ZZ-;’; ’Z yéu t6 nguy co; diéu tri du phong va quan 1y strc khoe cong dong.

3. Té chirc thue hién nghién ctru khoa hoc, chuong trinh, dy an, hop tac qudc
te lién quan dén phong chong dich bénh va ti€ém vac xin phong bénh.

4. Tap huan chuyén mén cho tuyén duéi.

5. Tham muu, dé xuit va td chic thue hién cc hoat dong khéc khi Lanh dao
giao.




1. Chiju trach nhiém trudc Ban Giam dbc vé cac hoat dong chuyén mon cia
Khoa. Quan ly, xay dung ké hoach, td chic thuc hién va bdo cdo cac hoat
dong: chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong phong, ché)ng roi
loan dinh dudng, rbi loan vi chit dinh dudng, dinh dudng tiét ché, dinh dudng
trong phong chéng cic bénh khong 1ay nhiém, dinh dudng ba me, dinh dudng
tré em, dinh dudng cong dong va cac hoat dong nang cao tam voc va thé trang
con nguoi Viét Nam.

TI’;ZZZg 2. Tham muu, chi dao, t6 chirc thuc hién cac hoat dong dinh dudng cia tinh.
4.3 Dinh 3. T chtrc thuc hién hoat dong dinh dudng tiét ché.
duing 4. Thyc hién cong tac giérr‘l sat, chi dao t}lyén vé linh vuc dinh dudng.
5. Thyc hién cong tac truyén thong, tu van dinh dudng.
6. Tap huén nang cao nang luc chuyén mon, k¥ thuat, nghi¢p vu cho tuyén
dudi.
7. Tb chtre thuc hién duy an cai thién tinh trang dinh dudng tré em.
8. Thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc.
9. Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam déc phan cong.
1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam déc vé cac hoat dong chuyén mén cia
Khoa. Quan ly, xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va béo cao cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong vé cung Ung,
bao quan, cip phat, sir dung va tiép nhan thudc, vic xin, sinh pham y té, hoa
chat, trang thiét bi, vat tu, phuong tién phuc vu cho hoat dong chuyén mon.
Truéng 2. Quan ly, theo ddi viéc nhép thude, cip phat thudc cho nhu cau kham chira
khoa bénh va cac nhu cau dot xut khac khi co yéu cau.
4d Duwoc - 3. Tham gia Hoi dong thudc va dleu tri, tong hop du tri cung Gng thudc, vic
: . « | xin, sinh pham, hoa chét, vat tu y té.
Vataey t2 4. T6 chitc bao quan thubc theo dung nguyén tic “Thuc hanh tét bao quan
thudc”.
5. Lap hd so, tha tuc mua sdm thudc, vic xin, sinh phém, hoa chét, vattuy té
va phéan phdi cho cac khoa, phong ctia Trung tAm va cac don vi trong toan tinh.
6. Tham gia nghién ctru khoa hoc, thuong truc, giam sat, hd tro ky thuat va chi
dao tuyén.
7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.
1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé cac hoat dong chuyén mon cua
Khoa. Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bao céo cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac hoat dong phong, chong
Trwéng bénh khong lay nhiém (cac bénh ung thu, tim mach, dai thao duong, phéi tic
khoa ngh&n man tinh, hen phe quan, tdm than va cac bénh khéng lay nhiém khac),
. bénh do rdi loan chuyén hoa, tam soat, sang loc, quan 1y cac bénh khong lay
Ph ‘}”g nhiém tai cong dong.
4.5 Ch,? N8 12 Chi dao, kiém tra, giam sat cac hoat dong phong chéng bénh khong lay
Ii ¢nh | nhiém tuyen co so. Tryc tiép giam sat, huéng din chuyén mon hoat dong
khohn.% lay phong, chéng bénh tim mach, ting huyét ap, ung thu..
nhiém

3. Quan ly, diéu hanh, xay dung ké hoach va to chuc thuc hién cac hoat dong
vé phong, chéng bénh tim mach, ting huyet ap, ung thu,... trén dia ban tinh.

4. To chuc tap huan, truyén thong, tu van phong, chong bénh tim mach, ting
huyét 4p, ung thu,... cho ngudi dan.




5. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

6. HS tro phong kham da khoa kham, tu van cho bénh nhan dén kham ting
huyét ap, phong, chong bénh tim mach,....

7. Thdng ké bao cdo vé cong tac phong, chdng ting huyét ap, ung thu,. ...

8. Tham muu, d¢ xuat va to chirc thyc hién céc hoat dong khac khi Ban Giam
doc giao.

1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam doc vé cac hoat dong chuyén mon cua
Khoa. Tham muu xay du:ng ké hoach, t6 chtrc thyc hién va bao céo cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong phong, chéng
cac yéu té moi truong, bién d6i khi hau tac dong toi suc khoe cong ddng; viéc
bao vé mdi truong dbi voi cac co sé y té, chit luong nude dn udng va nudc

Tr u’o‘ng sinh hoat, vé sinh nha tiéu hg gia dinh; moi trudong, diéu kién vé sinh truong
khoa Sir € | hoc, bénh tat hoc dudng, strc khoe truong hoc; phong chdng thién tai tham hoa,
khoe méi | tai nan thuong tich.

4.6 tru’&'ng - | 2. Chi dao tuyén, giam sat chat lugng cong trinh vé sinh va hudng dan sir dung,
Yte bdo quan cac cong trinh v¢€ sinh; stc khde truong hoc.
truong | 3. Tl}uc hién hé trg giam sat cac hoat dong tai tuyén CO SO.

hoc 4. Tong hop, bdo cdo hoat dong va nghién ctru khoa hoc.
5. Pao tao, tap huén cho co so.
6. Tham muu, dé xuat va to chirc thuc hién cac hoat dong khac khi Ban Giam
dbc giao.
7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam déc phan cong.
1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé cac hoat dong chuyén mon cua
Khoa. Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bao céo cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, giam sat viéc thyc hién cac hoat dong phong, chéng
bénh nghé nghiép, quan 1y sitc khoe nguoi lao dong.

Truong 2. Chi dao tuyén, giam sat cac co s¢ lao dong; quan ly sttc khde nguoi lao

khoa dong; bénh nghe nghiép.
4.7 Bénh 3. Thyc hién hd tro giam sat cac hoat dong tai tuyén co so.
néheA 4. Tong hop, bao cao hoat dong va nghién ctru khoa hoc.

nghiép | S. Tap huin, dao tao nang cao nang lyc chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu vé

linh vuc strc khoe nguodi lao dong, bénh nghe nghiép.

6. Tham muu, dé xuat va to chirc thuc hién cac hoat dong khac khi Ban Giam
déc giao.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam déc phan cong.

1. Chiju trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé cac hoat dong chuyén mon cua
Khoa. Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bao céo cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n cac hoat dong vé strc khoe

Trwé sinh san, cham soc sttc khde phu nii, stc khoe ba me, sttc khoe tré so sinh va

ruwong X . . NP A N . \
> | tré em, strc khoe sinh san vi thanh nién va thanh nién, sirc khoe sinh san nam
4.8 kh(fa LSju’c gidi; dich vu ké hoach hoa gia dinh, pha thai an toan; phong chdng nhiém
khoe?smh khuan va ung thu duong sinh san, du phong, diéu tri vo sinh; phdi hop phong,
san

chbng bénh lay truyén qua dudng tinh duc.

2. Piéu hanh cac cong vi¢e trong khoa; chu tri cac cudc hop cua khoa.
3. Chi dao tuyén cac hoat dong cham soc strc khoe sinh san.

4. Nghién ctru khoa hoc.




5. Ho trg kham san cho phong kham da khoa.

6. Tap huin ning cao nang luc chuyén mén, ky thuét, nghiép vu vé linh vuc
suc khée sinh san cho tuyén dudi.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.

1. Chiju trach nhiém truéc Ban Giam dbc vé cac hoat dong chuyén mon cia
Khoa.

2. Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bao céo cac hoat dong;
Chi dao, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién cac hoat dong vé kiém nghiém an
toan thuc phém, cac xét nghiém, chan doan hinh anh, tham do chuc nang phuc
vu cho hoat dong chuyén mon, k¥ thuat theo chirc nang, nhi¢m vu cia Trung
tam va cac bién phap bdo dam an toan sinh hoc theo quy dinh.

Truéng | 3. Giam sat, kiém tra, quan 1y chit luong cac két qua kiém nghiém, xét
khoa Xét | nghiém, chan doan hinh anh, thim do chirc ning. Giam sat, kiém tra, quan 1y
nghiém - | cong tdc ddm bao an toan sinh hoc.

Chin 4. Thuong truc tiép nhan va 1dy miu xét nghiém chan doan, theo ddi diéu tri
dodn hinh | bénh va cong tac chan doan hinh anh, thim do chiic ning tai phong kham don
4.9 )
anh - A%

Tham do | 5. Phén tich quang pho hap phu nguyén tir, 1y hoa cac chi tiéu kim loai ning
chire trong nudc uong, nudce sinh hoat, nudce thai, v¢ sinh an toan thuc pham khong
ning khi méi trudng lao dong; doc chét trong chin doan bénh nghé nghiép; xét

nghi¢m sinh hoc phan tu.

6. Ky xac nhan két qua xét nghiém

7. Tham gia chi dao tuyén vé chuyén mén k¥ thuat, trién khai cong tic phong
chéng dich khi dugc giao; tham gia hoat dong chiam soc sitc khoe ban dau &
tuyén y té co so.

8. Kiém tra, giam sat, dao tao tap huin chuyén moén va chi dao tuyén, nghién
cuu khoa hoc.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam déc phan cong.

1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé céac hoat dong chuyén mon cua
Khoa. Tham muu, xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va bdo cdo cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién cac hoat dong vé phong,
chéng ky sinh tring, con tring truyén bénh; hoa chat va ché pham diét con
trung, diét khudn dung trong linh vuc gia dung va y té.

Truong | 2. Chi dao tuyén va giam sat con trung truyén bénh bao gdm: Véc to truyén
khoa Ky | bénh sbt xuat huyét, sdt rét, véc to truyén bénh qua dong vat, cac véc to khac

sinh va bi¢n phép phong chong, quan ly, st dung, bao quan hoa chét va ché pham
4.10 triung - | diét con trung, diét khuan trong linh vyc gia dung va y té.

Con trung

3. Chi dao, t6 chirc thuc hién cong tac thong tin, truyén thong gido duc stc
khoe vé phong chéng cac bénh sbt rét; bénh ky sinh tring, cac bénh do con
tring truyén trén dia ban; kiém tra, giam sat hoa chat va ché pham diét con
trung, diét khuan trong linh vuc gia dung va y té.

4. Quan ly thong tin vé bénh st rét, bénh ky sinh trung, c6n trung: quan ly dir
lidu, 14p ban dd, biéu dd theo ddi hang nam vé tinh hinh dich t& st rét.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.




1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé cac hoat dong chuyén moén cia
Khoa. Tham muu, xay dung ké hoach, to chirc thyc hién va bao cdo cac hoat
dong: Chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong truyén thong
nguy co, truyén thong thay d6i hanh vi theo huéng c6 loi cho stc khoe, truyén
thong van dong va truyén thong nang cao sirc khoe nhén dén; cac hoat dong
cung cap thong tin, xdy dung cac tai liGu truyén thong va phdi hop véi cac co

Truéng | quan thong tin dai chung, cac t6 chire chinh tri, xa hoi tuyén truyén dudng 16i
khoa chinh sach cua Pang, Nha l’ll,}'O"C V€ cong tac y te. ,
Truyé“n 2. ;Fhuc hién hoat dong truyén thong truc ti€p, gian ti€p li€én quan chuyén mon
4.11| théng- |V ‘ , \
Gido duc | 3- TO chirc cac khoa dao tao, truy€n thong truc tiép tai cong dong.
stke kh '07e 4. Phat trién tai liéu truyén thong; bién soan tai liéu giang day; tham gia viét tin
bai.
5. Kiém duyét ndi dung truyén thong, tin, bai, anh trudc khi dang tai.
6. Xay dung dé tai nghién ctru khoa hoc.
7. Giam sat hd trg chuyén mon, chi dao tuyén dudi vé hoat dong gido duc stic
khoe.
8. Thanh vién Ban Bién tép trang Thong tin di¢n tur.
9. Thuc hién cac nhiém vy khac do Ban Giam dbc phan cong.
1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé cac hoat dong chuyén mon cia
phong kham.
2. Quan ly, xay dung ké hoach, to ch&c thuc hién va bao cao cac hoat gi(jng:
Kham sang loc, phat hién bénh va di€u tri dy phong theo quy dinh; tu van dy
phong di€u tri bénh; du phong, diéu tri vo sinh; kham, diéu tri bénh nghe
nghi€p; so clru, cap curu, chuyén tuyén va thyce hién cac ky thuat, thu thuat theo
quy dinh cua cap c6 tham quyén va quy dinh cta phap luat; thuc hi¢n kham strc
Trudng kbée dinh ky, ch1'Ing nhan stc khoe theo quy dinh; quan ly suc khoe cong
Phong dong, strc khde ho gia dinh.
4.12 | khim da 3. Phu trach hoat dong chuyén mc?n.
khoa 4. Kham chuyén khoa, ké don, diéu tri.
5.Ra Y‘ 1énh diéu tri, chi dinh 1am cac xét nghi¢m can 1am sang, phuc vu chan
doan dicu tri.
6. Giam sat, kiém tra cong tic kham bénh ké don, chita bénh ngoai tru.
7. Kiém tra thyc hién quy trinh chuyén mén cua vién chic.
8. Tham gia cong tac chi dao tuyén va nghién ctru khoa hoc.
9. Tuyén truyén gido duc stc khoé cho moi ngudi dén kham bénh tai phong
kham.
10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam dbc phan cong.
i 1. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam ddc vé cac hoat dong chuyén mon cua
Truong | Khoa.
Khoa

4.13

Kiém dich
y té quoc
16

2. Quan ly, xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién va béo cao hoat dong: Kiém
dich y té, thu thap thong tin, giam sat, kiém tra, xir Iy y te va cip chimg nhan
cho cac ddi twong kiém dich y té theo phan cong, phan cap va theo quy dinh
cua phap luat.

3. T churc thuc hién nghién ctru khoa hoc, chuong trinh, dy én, hop tac quéc té
lién quan dén phong chdng dich bénh va kiém dich. Tap huin ning cao ning




lyc chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu vé linh vuc kiém dich y té.

4. Tham muu, dé xuat va to chirc thuc hién cac hoat dong khéc khi Lanh dao
giao.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.

1. Giap Trudéng phong thue hién mot sé linh vuc duoc phan coéng phu trach va

Pho chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé linh vuc duge phan cong.
S Truwong | 2. Thyc hién cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu duge giao.
phong |3 Thuc hién cac nhiém vy khac do Ban Giam dbc, Truéng phong phan cong.
1. Gitp Trudng phong trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong phong thuc hién chirc nang, nhiém vu cia phong T6 chirc - Hanh chinh.
Diéu hanh hoat dong chung ctia phong khi dugc uy quyén.
2. Tham muu cho Gidm déc thuc hién cic ché dd, chinh sach ddi voi vién
Pho chte, nguoi lao dong: thi tuc ning lwong, thing hang; danh gia, xép loai vién
Truéng | chic; thi dua khen thudng; kiém diém, ky luat, phé binh; tong hop theo ddi,
57 phong To | cham cong lam viéc; theo ddi nghi phép, nghi ché d¢..
) chire - 3. Quan ly he théng mang internet, dién, nudc, dién thoal quan 1y, mua sim
Hanh va cap phat vat tu, cong cu dung cu, van phong pham
chinh 4. Xay dung, giam sat vi¢c thuc hién Quy ché lam viéc, nQi quy.
5. Tham muu thyuc hién quy trinh danh gi4, phén loai vién chtc cubi nam.
6. Thyc hién cac cong tac hanh chinh, cong tac d6i ngoai.
7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudéng phong giao.
1. Giap Trudng phong trong cac linh vyc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong phong thuc hién chirc nang, nhiém vy cua phong.
2. Giup truong phong xay dung ke hoach phat trién don vi dai han, trung han,
Phé ngan han trinh cip c6 tham quyén phé duyét va lam dau mbi huéng dan t6
Trwing chu’q ‘thuc hién sau khi dugc duyét. . ‘
hon 3. bi€u hanh hoat dong chung cua phong khi dugc uy quyén.
52 p & | 4. Tham muu xay dung chién lugc phat trién don vi.
Ké hogch | 5. Lam dau méi téng hop chuong trinh ké hoach cong tac hang tuan, hang
- Nghiép | thang, quy, nim va so két, tong két ctia don vi trinh Gidam ddc va t6 chirc thuc
vu hién sau khi da dugc phé duyét.
6. Tham gia cong tac chi dao tuyén va nghién ctru khoa hoc. Tham gia Hoi
ddng nghién ctru khoa hoc cua Trung tam.
7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudéng phong giao.
1. Giap Trudng phong trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong phong thuc hién chirc nang, nhi¢m vu ctia phong.
. 2. Phéi hop véi truong phong thuong xuyén c6 ké hoach kiém tra, don déc,
Pho e . A Sone A
, giam sat moi hoat dong tai chinh trong Trung tam.
Tru"o'ng 3. M6 s6 va ghi chép cac sd ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop thudc phin
5.3 phong viéc ké toan dugc phan cong.
Tai chinh | 4. Xay dyng du toan ngan sach, ké hoach thu chi nhim dam bao cho don vi
- Ké toan | hoan thanh tét nhiém vu.

5. Thyc hién bao cdo thanh toan, quyét toan, kiém ké dinh ky
6. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng phong giao.
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1. Gitp Trudng khoa thyc hién mét s6 linh vuc duoc phan cong phu trach va

Phé chiu trach nhiém trudc Trudng khoa vé linh vuc dugc phan cong.
6 Truong 2. Thyc hién cac nhiém vy chuyén mon, nghiép vu duoc giao.
khoa : C em Vi Yy » IEIEP VU dUoC g
3. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Gidm doc, Truong khoa phan cong.
1. Giup Trudéng khoa trong cac linh vuc phan cong phu trdch va tham gia cung
Pho Truong khoa "[hl}’C hién churc nang, nhi¢m vu cua khoa. Chiu trach nhiém tr}rc')’c
Trugng | truong khoa vé nhiém vu dugc phan cong. Diéu hanh cong viée khi dugce ty quyeén.
khoa 2. Tu van dicu tri dy phong lay truyén HIV; tham gia cong tac hoi chan that bai
6.1 Phong, | phac do dicutri (LTMC, ARV.).
chong |3. Giam sat hoat dong tai cac co s¢ di€u tri Methadone
HIV/AIDS | 4. Bon doc gidm sat cac hoat dong chuyén mon tai khoa.
5. Tham gia cong tac nghién ciru khoa hoc va chi dao tuyén.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng khoa giao.
P hf’, 1. Giup Truong khoa trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong | Truéng khoa thuc hién chirc ning, nhiém vu ciia khoa. Quan 1y, diéu hanh, xay
khoa dung ké hoach va t6 chirc thuc hién céc hoat dong vé phong, chéng dich bénh.
6.2 P. ho‘;ng, 2. biéu hanh céng viéc khi duoc Gy quyén.
chAong 3. Chi dao, giam sat thyc hién chuong trinh phong chéng bénh truyén nhiém.
b .enft 4. Thyc hién cong tac nghién ctru khoa hoc.
’”‘Y ;e n 5. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Truong khoa giao.
nhiém
1. Gitip Truong khoa trong céc linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong khoa thl_l’C, hién chl'Ig nang, nhiém vu cta khoa. Tham muu cho Trudng
i khoa xay dung ké hoach vé cac hoat dong ctia khoa.
Ph? 2. biéu hanh cong viéc khi dugc Gy quyén.
T,’;‘;l’zzg 3. Té churc thuc hién. hoat dong phong chéng réi loan vi chét dinh dudng; F{leo
6.3 Dinh d?l cac hgat d(f)r~1g dinh dudng trong phong chong cac bénh khong lay nhiém,
- 101 loan dinh dudng.
duiong 4. Thyc hién cong tac giam sat, chi dao tuyén vé linh vuc dinh dudng.
5. Thyc hién cong tac nghién ctru khoa hoc.
6. Tham gia tap huan cho tuyén duéi.
7. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng khoa giao.
1. Gitip Truong khoa trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong khoa thuc hién chirc nang, nhi¢m vu cta khoa.
2. Chiu trach nhi¢m trude truong khoa vé cac hoat dong chuyén moén khi duogc
Phé giao; quan 1y khoa, giao ban Khoa, Trung tam.
Trwéong | 3. Lap ké hoach va bao cao hoat dong cua Khoa ha‘lng thang, quy, nam.
khoa 4. Theo doi, klem nhap, xuat, théng ké, thanh quyet toan, quan ly kinh phi str
6.4 Duoc - | dung thude, vac xin, sinh pham, héa chat, vat tu y té.
Vit tw y t6 | 5. Theo ddi thudc ARV, thong tin thudc.

6. Thuong truc, giam sat, hd trg ki thuat va chi dao tuyén.
7. Piéu hanh cong viée khi dugc iy quyén.

8. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng khoa giao.
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1. Giup Trudng khoa trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung

Pho Trudng khoa thuc hién ch}ﬁ:c nang, nhi¢m vu cta khoa. Tham muu va chiu trach
Truéng nhiém véi tru’("fng khoa vé nhiém vu dugc phan E:Gng phu trach.
khoa 2.‘ Quan ly, di’éu hanh, xay dung ké hoach va to chl'rcq thuc hién, cac hoat dong
Phong | vé phong, chong bénh dai thao duong, roi loan chuyén hoa thiéu I 6t trén dia
6.5 chong | bantinh. , ,
bénh 3. Tham gia tap huan cho tuyén dudi.
khé;zg lay | 4. Tham gia nghién ctru khoa hoc.
nhiem 5. biéu hanh cong viéc khi dugc uy quyén.
6. Thyc hién giam sat hd trg cac hoat dong tai tuyén co so.
7. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng khoa giao.
1. Gitp Trudng khoa trong cac linh vuc phan cong phy trach va tham gia cung
Truong khoa thuc hién chirc ndng, nhi¢m vu cia khoa. Giup truong khoa t6 chirc
Pho giam sat chat luong vé sinh va huéng din sir dung, bao quan cic cong trinh vé
Trwong | sinh; stc khoe trueong hoc.
khoa Str € | 2. Tham muu chi dao viéc t chirc thue hién du an vé sinh toan x4, y té truong
6.6 kh(;f moi hoc, lang suc khoe.
truong - | 3 Thyc hién hd tro giam sat cac hoat dong tai tuyén co so.
Y ‘té 4. Tong hop, bao cao hoat dong va nghién ctru khoa hoc.
truong | s pyo tao, tap huin cho co so.
hgc 6. Biéu hanh cong viéc khi duoc uy quyén.
7. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng khoa giao
1. Giop Truong khoa trong cac linh vic phan cong phu trach va tham gia cung
Truong khoa thyc hién chire nang, nhiém vu cta khoa. Giup truong khoa t6 chure
Pho giam sat cac co so lao dong; quan ly sic khoe nguodi lao dong; bénh nghe
Truéng | nghiép. 7
khoa 2. Tham muu chi dao vi¢c t6 chuc thuc hién du an strc khde nguoi lao dong;
6.7 Bénh bénh nghé nghjép. ,
nghé 3. Tl}uc hién ho trg giam sat cac hoat dong tai tuyén co so.
nghigp | 4. Tong hop, bao cdo hoat dong va nghién ctru khoa hoc.
5. Pao tao, tap huan cho co sé.
6. Biéu hanh cong viéc khi duoc uy quyén.
7. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng khoa giao .
1. Gitip Truong khoa trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Trudng khoa thu’c’hjén ch&g nang, nhiém vu cua khoa. Tham muu cho Trudng
Pho khoa xay dung k& hoach vé cac hoat dong cua khoa.
truong | 2. Diéu hanh, chu tri cac cudc hop ciia khoa khi dugc Gy quyén. Béo cao két
khoa Sire | qua thuc hién hoat dong cho trudng khoa.
6.8 khée sinh | 3. T6 chirc cac hoat dong phong chéng nhiém khuén, phdi hop phong, chdng
san bénh lay truyén qua dudng tinh duc.

4. Tap huan cho tuyén dudi.
5. Tong hop, bao cao hoat dong va nghién ciru khoa hoc.
6. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng khoa giao.
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1. Giup Truong khoa trong cac linh vyce phan cong phu trach va tham gia cung
Trudng khoa thyc hién chirc nang, nhi¢ém vu cua khoa. Pi¢u hanh hoat dong cua

th) khoa khi duoc uy quyén, bao cao két qua thuc hién hoat dong cho Trudng
Truwong | 104
kho‘,lAXét 2. Xay dung ké hoach vé céc hoat dong cua Khoa Xét nghi¢m - Chan doan
nghlgi?m ~ | hinh dnh - Tham do chuc nang.
?ha’? 3. Ky x4c nhan két qua xét nghiém khi dugc uy quyén.
6.9 docgn hinh 4. Thyc hién cong tac léy mau xét nghiém chan doan dich bénh.
a’fh " . | 5. Kiém tra, giam sat, dao tao tip hudn chuyén mon va chi dao tuyén, nghién
Th‘mf do cuu khoa hoc.
clfu’c 6. Xét nghi¢m cac chi ti€u huyét hoc, cac chi tiéu sinh hoa nudce tiéu phuc vu
hang kham strc khoé va chan doan, theo ddi diéu tri bénh, kiém nghi¢m thuc phém.
7. Tham gia nghién ctru khoa hoc.
8. Thyuc hién cac nhi¢ém vy khac do Trudng khoa giao.
1. Giip Truong khoa trong cac linh vuc phén cong phu trach va tham gia cung
Truong khoa thyc hién chuc nang, ’nhiém vu cua khoa. Xay dung ké hoach va
tham muu céc hoat dong phong chong ky sinh trung, con trung.
2. Quan 1}'5 cac diémﬂ kinh hién vi, cac dung cu, héq chét, vat tu phuc vu xét
nghi¢m diém kinh hién vi xét nghiém ky sinh trung sot rét.
3. Tham gia chi dao tuyen tryc tiép hudng dan chi dao cong tac giam sat con
Pho trung truyén bénh bao gém giam sat véc to sbt xuat huyét, sdt rét, véc to truyén
Truwgng | bénh qua dong vat, cac Ve? to khac va cac bién phap phong chong.
khoa Ky |4. Tham gia giam sat, di€u tra phat hién va xu ly kip thoi cac bénh ky sinh
6.10 sinh trung, bénh do con trung truyen.
trung - |- Tham gifl bién soan tai li¢u tap huan vé cécq bénh ky s@nh trﬁpg, coOn trung, tai
Cén trung | liéu ‘Eeip huan cho k¥ thuat vién xét nghiém di‘ém kinh hién vi sOt rét. ‘
6. T6 chirc thuc hién cong tac thong tin, truyén thong gido duc strc khde vé céc
bénh ky sinh trung, con trung, giun san trén dia ban.
7. Tap hudn dao tao tuyén dudi
8. Thyc hién cac ky thuét xét nghiém: Ky sinh trung sOt rét (Lam+ test), giun
san; dinh loai muoi.
9. Piéu hanh cong viéc khi dugc iy quyén.
10. Thyuc hién cac nhi€ém vu khac do Trudng khoa giao.
1. Gitp Trudng khoa trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Trudng khoa thu’c,hjén chﬁ’g nang, nhiém vu cua khoa. Tham muu cho Trudng
Pho khoa xay dung ké hoach vé cac hoat dong ctia khoa.
truéng | 2. Tham gia Ban Bién tap, xdy dung ma két, bién tip xuat ban Ban tin cua
khoa nganh.
6.11 T ruyén 3. Pau méi phéi hop véi cac co quan thong tin dai chung to chic cac hoat
) thong | dong truyén thong gido duc suc khoe.
gido duc | 4. Bién tap tac pham céc loai hinh bao chi.
strc khée | 5. Tong hop bao cdo hoat dong truyén thong cac don vi va bao cao két qua

hoat dong cua khoa
6. Tham muu, quan 1y st dung céc trang thiét bi ctia khoa.
7. Tham gia dé tai nghién ctru khoa hoc, giam sat hoat dong tai cong dong
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8. Phdi hop t6 chtic cac 16p dao tao, truyén thong tai cong dong.
9. Piéu hanh cac cong viéc dugc Gy quyeén.
10. Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Truong khoa giao.

1. Gitp Trudng khoa trong cac linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Truong khoa thuc hién chirc nang, nhiém vu cta khoa. Chiu trach nhi¢m trudc
truong khoa vé cac hoat dong chuyén mon khi dugc giao.

Phé 2. Phu trach cac ban kham do Trudéng khoa giao
Truéng | 3- Khém,, ké don chuyén khoa cho nguoi dan
6.12| phong |4 Ky gidy chung nhan suc khoé 1,<hi dugc giao nhiém vu.
kham da | 5. Tham gia cong tac chi dao tuyén va nghién ctru khoa hoc
khoa 6. Tham gia huéng dan sinh vién dén hoc tap tai phong kham theo sy phan
cong cua Trudng khoa.
7. Piéu hanh cac cong viéc duge iy quyén.
8. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do Trudng khoa giao.
Pho 1.Giap Truong khoa trong céc linh vuc phan cong phu trach va tham gia cung
Trugng | Truong khoa thye hién chirc nang, nhiém vu cua khoa. Quan 1y, dleu hanh, xay
khoa dung ké hoach va to chic thyc hién cac hoat dong vé kiém dich y té.
6.13 | Kiém dich | 2- Piéu hanh cong viéc khi dugc oy quyeén.

y 16 qué'c
te

3. Chi dao, giam sat thuc hién chuong trinh kiém dich vy té.
4. Thyc hién cong tac nghién ctru khoa hoc.
5. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong khoa giao.

II | NHOM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
1. Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé y té du phong, phong chdng
dich bénh; quan ly chuong trinh y té, truyén thong giao duc sirc khoe, strc khoe
lao dong, bénh nghé nghié¢p, tai nan thuong tich; kham, chira bénh.
2. Tham gia quan ly, chim soc tai cong ddng. Kham, tu van va diéu tri du
phong theo quy dinh.
3. TH chirc va tham gia kham bénh, chira bénh, ké don thude; xur tri cép cuoru
1 Bac sT | thong thudng, tham gia hoi chan chuyén mon.
4., Van hanh va st dung dugc thiét bi y té phuc vu chan doan, can thiép diéu tri,
cap ctru trong pham vi dugc giao.
5. Thyc hién quan ly va cai tién chat luong kham, chira bénh, ti€m ngtra dich vu.
6. Tham gia cong tac chi dao tuyén vé chuyén moén ky thuat, trién khai phong
chong dich, bénh khi dugc giao.
7. Tham gia bién soan tai liéu chuyén mon; tham gia xay dung quy ché, quy
trinh k¥ thuét chuyén mon thudc linh vuc dugc giao.
8. Dé xuét bién phap quan 1y stc khoe trong pham vi dugc giao.
9. Tham gia hoac thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc.
10. Thyc hién cac nhi€ém vu khac do 1anh dao Khoa giao.
Bacsiy 1.7Th6nfg til:l, giéo ch,‘trliyénAthQ?g Vé’béo yé, ,chém sc’zc Vé‘l. nfmg cao suc
khée; quan 1y suc khde va dé xuat bi¢n phap quan ly strc khoe tai cong dong.
2 | hocduy
phong 2. Thuc hién cong tac chi dao tuyén va céc ndi dung cham séc suc khoe ban

dau.
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3. Thyc hién ché do chirc trach chuyén mén theo quy dinh ctia Bd Y té, cu thé:

- X4y dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé y té du phong: phong chéng
dich bénh, phong chdng bénh xa hoi, quan ly chuong trinh y té, truyén thong
gido duc strc khoe, strc khoe lao dong, bénh nghé nghiép, tai nan thuong tich;

- Theo ddi, giam sat, phat hién, danh gia, kiém soat va khong ché: yeu t6 nguy
co gay dich, tac nhan giy bénh, bénh nghé nghiép, bénh lién quan dén yéu to
moi trudng, tai nan thuwong tich, an toan thuc pham, sirc khoe lao dong va yéu
t6 nguy co khac ddi véi stre khoe cong dong;

- Thuc hién bién phap kiém soat va khéng ché dich bénh, tdc nhan truyén
nhiém gay dich nhat 1a 6 dich bénh mdi phat sinh;

- Phong chdng bénh khong 14y nhiém, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Tham gia quan 1y, chim soc tai cong dong: bénh min tinh, bénh nghé
nghiép;

- Kham, chita bénh thong thuong va xir tri cap ctru ban dau;
- Kham, tu van va diéu tri dy phong theo quy dinh.

4. Huéng dan va dao tao, boi dudng vé k¥ thuat cho vién chuc, hoc sinh va
sinh vién thudc chuyén nganh.

5. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

6. Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao Khoa giao.

Y si

1. T6 chirc tuyén truyén van dong, trién khai thuce hién cac bién phap chuyén
mon vé bao vé&, chim soc va ning cao sirc khoe nhan dan.

2. Xay dung ké hoach hoat dong, dé xudt va thuc hién quan 1y stc khoe cong
ddng linh vuc phu trach.

3. Phat hién va bao cdo kip thoi bénh dich, 6 dich, tic nhan giy bénh, yéu t6
nguy co gy dich, bénh ddi véi strc khoe cong dong;

4. Tham gia t6 chirc phong chong dich, bénh, bién phép ngan ngira nguy co ddi
v6i stre khoe cong dong;

5. Quan 1y céc chi s sic khoe, quan 1y thai, quan 1y bénh nhan mén tinh theo
chi dinh ctia bac si tai cong dong va tong hop bao cdo, cung cap thong tin kip
thot, chinh xac.

6. Tham gia kham, chita bénh; xir 1y so cip ctru thong thudng.

7. Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao Khoa giao.

1. Xay dung ké hoach cta don vi, Khoa, phong.

2. X4c dinh nhiing van d& uu tién trong phong, chong dich bénh; dé xuat nhiing
giai phap thich hop nham giai quyét c6 hiéu qua nhit cac van dé sirc khoe wu
tién cua cong dong.

3. T6 chirc xay dung va danh gia hé thong giam st tinh trang strc khoe cong
dong.

4. Lap ké hoach xtr Iy cac van dé stc kho¢ uu tién:

- Tham gia lap ké hoach xu ly cac van dé suc khoé wu tién dua trén co sO
nhiing nguodn lyc san c6 va sy tham gia cua cong dong, dé xuat nhimng giai
phap thich hop nhim giai quyét c6 hiéu qua nhit cac van dé sirc khoé uu tién
ctia cong dong;
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- Tham gia x4y dung ké hoach giam sat hd trg, theo ddi va danh gia trong qué
trinh trién khai thuc hién ké hoach xu 1y cac vén dé sirc khoé cong dé)ng;
- Pua ra cac dé xuit lam cin ¢t cho viéc hoach dinh chinh séach lién quan dén
linh vuc y té cong cong.
5. Thuc hién ké hoach va danh gia hiéu qua:
- Tham gia diéu phéi va thuc hién ké hoach di dé ra, bao gém ca viéc huy
dong cac ngudn lyc clia cong dong, thuc hién thong tin, gido duc, truyén thong
ve€ bao v¢, cham soc va nang cao sirc khoe, hudng dan cac bién phap thich hop
dé quan 1y nguy co va suc khoe cho cac d6i tuong trong cong dong, tham gia
cong tac chi dao tuyén trudc va cham soc stc khoe ban dau khi c6 yéu cau;
- Tham gia giam sat, ddnh gia tién do, hiéu qua viéc thyc hién ké hoach dé ra
va bd sung, stra doi ké hoach khi can thiét;

- Thyc hién viéc théng ké, bao co tién trinh thuc hién ké hoach va nhitng van
dé nay sinh;

- Tham gia d& xuét bién phap dé duy tri va mo rong cac ké hoach chim soc
strc khoé cong dong.
6. Tong hop, phan tich sd liéu bao céo, thong ké.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Khoa, phong giao.

Duwgc si

1. Thyc hién cong tac kiém tra quy dinh chuyén mén tai Khoa Duoc - Vat tu y
te.

2. Lép dy tru va thyc hién viéc cung tng, bao quan, cAp phat, str dung thudc,
hoéa chat, vat tu y té tiéu hao. Thyuc hi¢n thu tuc xuat nhap hang.

3. Theo ddi, théng ké s liéu nhap kho, xuét kho duoc.

4. Cép phat thudc theo chi dinh cta bac si diéu tri; théng tin, tu van, huéng dan
str dung thudc; giam sat ké don va sir dung thude.

5. Quan ly, huéng dan St dung day truyén lanh, cac trang thiét bi phuc vu cho
k¥ thuat chuyén moén vé dugc trong pham vi dugc giao.

6. Lap du tru nhu ca:iu sir dung thude Methadone cho nguoi c6 thAm quyén phé
duyét, cap phat thuoc va giam sat nguoi bénh uong methadone dung quy trinh,
quy dinh.

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc.

8. Thuc hién cac nhiém vy khac do 1anh dao Khoa giao.

Piéu
dudng

1. Cham séc nguoi bénh tai khoz} kham bénh, thuc hién va danh gia két qua
cham soc nguoi bénh. Tham gia cap ctru dich bénh va tham hoa.

2. Thyc hién k¥ thudt so ctru, cap ctru; tiém, truyén, chim séc vét thuong.

3. Ghi chép hd so theo quy dinh; quan 1y ho so, thude, trang thiét bi y té, vat tu
tiéu hao.

4. Tb chuc hoat dong truyén thong, tu van, gido duc strc khoe cho nguoi bénh
cling nhu truyén thong, gido duc v¢ sinh phong bénh tai cong dong trong pham
vi chuyén moén dugc giao.

5. Tham gia thuc hién chidm séc strc khoe ban dau va cac chuong trinh y té.

6. Thyc hi¢n nghién cuu khora th, sang kién cai tién k¥ thuat trong cham so6c
nguol bénh va ap dung cai tién chat lugng trong cham soc nguoi bénh; quan ly
cac chuong trinh y teé.

7. Thyc hién cac nhiém vy khac do 1anh dao Khoa giao.
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H¢ sinh

1. Kham va nhén dinh tinh trang stc khoe ba me, tré so sinh, nguoi bénh va
nguoi st dung dich vu, xac dinh van dé wu tién cAn chim soc cua timg d6i
tugng; phat hién, tién luong, xur tri kip thoi, bao cdo qua trinh xur tri va dién
bién bat thudng khong thudc pham vi xt tri ctia ho sinh cho bac si diéu tri.

2. T6 chirc va thuc hién ky thuat diéu dudng, k¥ thuat chuyén sau, ké hoach
hoa gia dinh, pha thai an toan.

3. T6 chure thuc hién va giam sat viéc bao quan thudc va trang thiét bi y té
dugc phan cong quan ly.

4. Giam sét, hd tro hoat dong chim soc strc khoe ba me va tré so sinh, ké hoach
hoa gia dinh tai cong dong.

5. Tham gia cham soc strc khoe ban dau va chuong trinh muc tiéu qudc gia.

6. Tham gia cap ctru dich bénh va tham hoa khi c6 yéu cau.

7. Truyén théng, gido duc, tu vin vé cham séc strc khoe sinh san ddi véi ba me,
tré so sinh, nguoi1 bénh va nguoi sir dung dich vy, cham séc strc khoe sinh san
(bao gdm ca nam gidi), ké hoach héa gia dinh, phé thai an toan, phong chong
bao lyc gidi tai co so'y té va cong déng.

8. Tham gia nghién ciru khoa hoc, 4p dung séng kién, cai tién chat luong trong
cham soc ba me, tré so sinh, ngudi bénh va nguoi sir dung dich vu.

9. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do 1anh dao Khoa giao.

Ky thuat

1. Bon tiép, chuan bi va gitp d& nguoi bénh trude, trong va sau khi tién hanh ky thuat
y. Pén tlep, huong | dan c4 nhan, t6 chirc gm/chuyen mau va thu nhan, bdo quan, van
chuyén mau cho kiém nghiém an toan thyc phdm, méi truong - nghé nghlep

2. Chuan bj cac phuong tién, dung cu, thudc va hoa chit theo yéu cau cua ting
ky thuat. Thyc hién cac quy trinh ky thuat co ban trong chuyén khoa (xéz
nghiém sinh hoc, xét nghiém hoa, Iy nuoc; hoa ly thic pham hoa Iy moi
truong, Nuoi cdy vi khudn, khang sinh do; nhuém soi vi khudn nam, xét nghiém
mién dich, sinh hoc phdn tir ...), phu giup hodc phdi hop véi vién chic chuyén
mon thyc hién ky thuat chuyén sau khi dugc giao. Thuc hién ché do kiém soat
nhiém khuan va an toan trong chuyén mén.

3. Ghi chép, theo ddi, thong ké cac hoat dong chuyén mon theo quy dinh.

4. Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va bao céo viéc st dung trang thiét bi y te
thudc hoa chit, sinh pham theo quy dinh; Str dung, bao quan trang thiét bj y té
trong pham vi quan ly; phat hién, bao céo va xu 1y 16i k§ thuat don gian; Tham
gia kiém tra, d4nh gia cong tic chuyén mén khi duoc giao.

5. Thong béo kip thoi chi sb, hinh anh lién quan dén nguoi bénh cho bac si
diéu tri; HO tro, phéi hop véi vién chue ki thuat y trong viée thuc hién ky thuat
chuyén moén dugc giao.

6. Bao dam két qua xét nghiém chinh xéc, khach quan, trung thyc; Thuc hién
quyén ctia ngudi bénh, ¢ nhan/té chirc giri mau xét nghiém theo quy dinh cia
phap luat; Thyuc hién bi¢n phap bao ddm an toan cho ngudi bénh.

7. Tham gia hudng dan, gido duc strc khoe cho ngudi bénh va cong dong trong
pham vi dugc giao;

8. Tham gia phong chdng dich va tham hoa khi c6 yéu cau.

9. Tham gia hudng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién, vién chuc k¥ thuat y
khi dugc giao; Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién, cai tién k¥ thuat.

10. Thyuc hién cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao Khoa giao.
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Ky sw

1. Xay dung, to chtc thyc hién cac nhiém vu ky thudt dugc giao nhiam bao dam cac
hoat dong thuong xuyén ctia qua trinh phat trién, ng dung va trién khai cong nghé.

2. Chu tri cac nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ thudc linh vuc chuyén mon.

3. Thyc hién hoac chi dao thuc hién cong tac quan 1y cong ngh¢ trong pham vi
dugc giao.

4. Tham gia phong chéng dich va tham hoa khi c6 yéu cau.

5. Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién ké hoach vé tin, bai, phong su.

6. Viét3 chup anh va quay phim cac loai tin, phong su va chiu trach nhiém ca
nhan vé tac pham bao chi cua minh.

7. Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao Khoa giao.

10

Bién tap
vién

1. Khai théc, td churc céq nguén tu liéu, tai liéu, tin, bai, dé tai theo phuong
hudng, ké hoach va yéu cau cua don vi.

2. T6 chirc bién tap nham nang cao chat lugng tin, bai, dé tai.

3. T6 chirc xay dung doi ngii cong tac vién.

4. Chon, viét tin bai, 16i n6i dau, giéi thiéu chuyén myc do minh phy trach.

5. Thuc hién céc nhiém vy khéc do 1anh dao Khoa giao.

11

Tuyén
truyén
vién

1. Xay dung ké hoach cong tac tuyén truyén, Ban tin Y té Binh Pinh.

2. Khai thac thong tin trén cic ngudn tin chinh thdng, dugc phap ludt cho phép dé
dang tai trén Trang Thong tin di¢n tir cua don vi.

3. Thyc hi¢n nhiém vu khac do lanh dao Khoa giao.

I1I

NHOM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

T6 chire -
Hanh
chinh

1. Theo ddi, d6n dbc viée thuc hién cac quy dinh cta phap luat, ndi quy, quy
ché cua don vi ctia can bo, vién chire.

2. Gitp truéng phong tham muu, thuc hién, theo doi cai cach hanh chinh cua
don vi; hudng dan thuc hién phéap luat ciia don vi.

3. Tham muu thyc hién cong tac to chirc can bd, ché do dbi voi vién chic,
ngudi lao dong trong don vi. Tham muu, giup truéng phong vé cong tac thi
dua, khen thudéng cia Trung tam.

4. Tham muu quan 1y tai san ctia don vi.

5. Thyc hién cong tac mua sdm van phong phém, vat tu trang thiét bi phuc vu
cong tac chuyén mon cua Trung tam.

6. Truc tiép tham muu, trién khai, d6n dbc cong tac tong hop céc loai bao céo
dinh ky, dot xuét cla co quan.

7. Truc tiép theo doi, ra soat, quan ly co sé vat chit, cong tac bao v€ an ninh
trat tu, cong tdc phong chay chira chay cua co quan.

8. Tham muu cong tac 18 tan, tiép khach.

9. Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do 1anh dao Phong phan cong.

K&é hoach -
Nghiép vu

1. Truc tiép xay dung va theo doi, don dbc viéc thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac ctia Trung tdm va béo cdo két qua thyc hién.

2. Tong hop, bao co tinh hinh thuc hién nhiém vu dinh ky va dot xuat.

3. Theo ddi, d6n ddc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tic hoat dong chuyén
mon cua cac khoa, phong.

4. Bao céo, thong ké hoat dong chuyén mén theo quy dinh.

5. Thyc hién nhi¢m vu khéc do lanh dao Phong phan cong.
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Keé toan

1. Thu thap, kiém tra, xr Iy chtng tir, phan loai chimg tir va dinh khoan cac
nghiép vu kinh té phat sinh thudc phan hanh ké toan dugc phan coéng phy trach.
2. Theo dbi, 1ap s6 sach ké toan vé cac Chuong trinh muyc tiéu Y té, Dan sb va
cac Chuong trinh Dy an ODA, phi, 18 phi, vién phi, Bao hiém Y té, Quyét toan
thué Thu nhap doanh nghiép, thu nhap ca nhan, héa don ban hang.

3. M6 s6 va ghi chép cac so ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop thudc phin
hanh phan viéc ké toan dugc phan cong.

4. Lap bao cao tai chinh, bao cao hang ngay hodc dinh ky theo sy phan cong
tirng phan viéc ké toan, chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, trung thuc cua cac sb
liéu bao cao.

5. Hd tro cac ké toan khac.
6. Chuén bj sb liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san.
7. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do 1anh dao Phong phan cong.

Thu quy

1. Thyc hién thu, chi tién mit theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

2. Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi thu - chi - tdn quy tién mit vao s quy.
3. Dinh ky phdi hop ké toan kiém ké quy tién mat.

4. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi lanh dao Phong giao.

Cong nghé
thong tin

1. Trién khai tmg dung cong nghé thong tin tai don vi; theo ddi, bao tri, bao
dudng hé théng mang may tinh, cac thiét bi mang, may in, may chu, cac phﬁn
mém ung dung. Quan tri hé théng mang noi by, Trang Thong tin dién tur; stra
chita may tinh

2. Léap ké hoach va t6 chirc trién khai cac hoat dong cong nghé thong tin, tng
dung coéng nghé thong tin cua don vi trinh giam dbc phé duyét.

3. Thyc hién cong tac bao cao thdng ké theo quy dinh va yéu cau.

4. Thuc hién cac nhiém vu khéc do lanh dao Phong phan cong.

Van thw -
Luu triv

1. Truc tiép thuc hién tiép nhan, dang ky van ban dén; trinh, chuyén giao van
ban dén.

2. Truec tiép thuc hién kiém tra thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban; ding ky
van ban di; nhan ban, dong diu co quan va dAu muc do mat, khan; lam thu tuc
phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat vin ban di.

3. Lwu va quan 1y vin ban di, vin ban dén.

4. Bao quan con diu cta co quan.

5.Xay dyng danh muc hd so ctia co quan; phéi hop voi luu trit co quan hudng
dan nghiép vu, dén dbc, kiém tra viéc 1ap ho so trong co quan.

6. Thong ké hod so, tai liéu giao ndp vao Muc luc hd so, tai liéu ndp luu; ban
giao ho so, tai liéu cho Luu trit co quan.

7. Thyc hién bao céo cong tac vin thu, luu trit khi ¢6 yéu cau.

8. Quan ly, tham muu viéc bdo tri, bdo dudng may photocopy, may scan, trang
thiét bi duoc giao.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao Phong phan cong.
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1A%

NHOM HO TRQ, PHUC VU

Nhan
vién ky
thuat
(dién,
nuwadc)

1. Stra chira, thay thé thiét bi dién thong dung; dam bao hoat dong cua cac thiét
bi dién Trung tam.
2. Stra chira duong nudc khi hong, ddm bao du nude dung cho Trung tam.

3. Thyc hién cac nhi¢m vu khéc khi lanh dao Phong giao.

Lai xe

1. Thuong tryc xe phuc vu hoat dong phong chdng dich, quan ly diéu hanh xe
chuyén dung phuc vu cho thudc, chuyén chd vacxin, sinh pham, kiém nghiém;
phun héa chét, dén - dua lanh dao di cong tac.

2. Van chuyén mau bénh phém, cac thiét bi phun hoéa cht, giam sat dich bénh.
3. Dinh ki kiém tra bao quan xe sach, thuong xuyén lau chui, tra dau md dé
dam bao xe tdt.

4. Bao quan dung cu y té ¢ gan san trén xe.

5. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi 1anh dao Phong giao.

Bio vé

1. Thuc hién nhiém vu béo vé co quan theo quy dinh. Kiém soat gidy to, hang
hoa, tai san ra vao co quan, néu phat hién hoac nghi ngo vi pham, bao vé co
quyén tam giit va bao cdo véi thi truong truc tiép xin y kién giai quyét va
huéng dan khach, nhic nhé moi nguoi thue hién noi quy co quan.

2. Chiju trach nhiém hudng dan, giit gin trit ty tai diém udng methadone, khu
vuc lam viéc.

3. Kiém tra gidy to tuy than ctia khach dén lién hé cong tac va co trach nhiém
huéng dan khach theo yéu cdu cong tac. Khong cho phép ngudi ngoai vao co
quan thyuc hién cac hoat dong quang cao, quay phim, chup anh khi chua cé su
ddng ¥ ctia Ban Lanh dao co quan.

4. Huéng din moi nguoi dé 6 to, xe may, xe dap gon gang, ngin nip ding noi
quy dinh.

5. Bao quan trang thiét bi dugc giao. /\/*M

6. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi 1anh dao phong giao. e
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Phu luc ITI
KHUNG NANG LUC THEO TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT
(Kém theo Quyét dinh sé /OPb-UBND
ngay / /2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

I. NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH
1. Giam dbc
a) Nang luc

- Ném vitng chu truong, dudng 16i cua Pang va chinh sach, phap luat coa
Nha nudc; hé thong chinh tri, hé thong t6 chirc cac co quan nha nudc; c6 kha nang
cu thé héa va té chuc thyc hién cé hi€u qua cac chu truong, duong 161 cua Pang,
chinh sach, phép luat cia Nha nudc vao nganh, linh vuc cong tac cua don vi; Nam
dugc tinh hinh va xu thé phat trién cua nganh phuc vy cong tac quan ly;

- C6 nang lyc tham muu va t6 chire thuc hién cac hoat dong chuyén mén, k§
thuat, nghiép vu vé phong, chong dich, bénh truyén nhiém; bénh khong 1ay nhieém;
stc khoe sinh san; dinh dudng, phong chong HIV/AIDS; phong, chong tdc dong
cua cac yéu td nguy co anh huong téi stc khde; quan ly stic khoe cong dong;
kham, phat hién di€u tri dg phong va cac dich vu y t€ khac phu hop voi linh vuc
chuyén mon trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat; c6 kha nang tham muu
vé€ chién lugc phat trién nganh,;

- C6 kha nang 1anh dao, chi dao; nang dong, sang tao, nhiét tinh, tan tam va
co tinh than trach nhi¢m cao trong cong viéc;

- C6 nang luc to chirc, didu hanh; c¢6 kha ning tap hop, phat huy stc manh

tap thé; dugc tap thé can bg, vién chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudong, dao dirc, 16i séng, y thuc t6
chue ky luat, stic khde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: C6 kinh nghiém lanh dao, quan ly trong linh vyc
duoc giao; c6 thoi gian du 02 nam (24 thang) trd 1€n dam nhi¢m chuc vu Pho
Gidm doc Trung tdm hodc tuong duong (khong ap dung doi voi truong hop dwoc
diéu dong, luan chuyén tir noi khac vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xur;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xtr 1y tinh hudng trong cong viéc;
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- K¥ nang xay dung cac dé 4n, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ ning tong hop, phén tich, d& xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; sir dung, van hanh thanh thao céc phén mém
ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K§ nang t6 chic lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;
- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dj

- Trinh d§ chuyén mon: Cé bang tot nghiép Bac si chuyén khoa I hoic
tuong duong trd 1én;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ B tr¢ 1€n hodc ngoai ngir trinh d tuong
duong bac 2 (A2) tr¢ Ién khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 ciua Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chumg chi tin hoc trinh d6 A trd 18n hodc tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung céng ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- Chinh tri: C6 bang tot nghiép 1y luan chinh tri tir trung cép tré 1én;

- Co6 chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

2. Phé Giam déc
a) Nang luc

- Ném vitng chu truong, dudng 16i cua Pang va chinh sach, phap luat coa
Nha nudc; h¢ thong chinh tri, hé thong t6 chirc cadc co quan nha nudc; Nam duoc
tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh phuc vu cong tac quan 1y;

- C6 nang lyc tham muu va td chtre thuc hién cac hoat dong chuyén mon, ky
thuat, nghiép vu vé phong, chéng dich, bénh truyén nhiém; bénh khéng 1ay nhiém;
sttc khoe sinh san; dinh dudng, phong chéng HIV/AIDS; phong, chdng tac dong
ciia cac yéu td nguy co anh hudng toi sire khoe; quan 1y sttc khoe cong dong;
kham, phat hi¢n diéu tri du phong va céac dich vu y té khac phu hop véi linh vuc
chuyén mon trén dia ban tinh theo quy dinh cta phéap luat; c6 kha nang tham muu
vé chién lugc phét trién nganh;

- C6 kha nang l1anh dao, chi dao; ndng dong, sang tao, nhiét tinh, tan tdm va
c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

- C6 nang lyc quan 1y, diéu hanh; c¢6 kha ning tip hop, phat huy sttc manh
tap thé; duoc tap thé can bo, vién chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin tudéng, tin
nhiém;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 161 sé)ng, y thuc t6

chtre ky luat, stc khoe, tudi doi theo quy dinh;
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- Kinh nghi¢ém cong tac: Phai c¢6 thoi gian tor da 02 nam (24 thang) tré 1én
dam nhiém chirc vy truong phong, truong khoa hodc twong duong (khong dp dung
doi véi treong hop dwoc diéu dong, ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh hudng trong cong viéc;

- Ky nang xay dung cac dé 4n, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ ning tong hop, phén tich, d& xuit giai phap;

- K¥ ndng soan thdo van ban; st dung, van hanh thanh thao cac ph?m mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang t6 chirc lam viéc theo nhom;

- K§¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cdo;

- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dj

- Trinh d6 chuyén moén: Co6 balirng t6t nghiép sau dai hoc chuyén nganh y,
duoc, y t€ cong cong, quan ly y t&, khoi nganh kinh te;

- Co6 chting chi ngoai ngit trinh do B tr¢ 1én hodc ngoai ngtr trinh dg tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc trinh d0 A tré 1€n hodc tin hoc trinh do dat chuin ky
nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- Chinh tri: C6 bang tot nghiép 1y luan chinh tri tir trung cép trd 1én;

- Co6 chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khéac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

3. Truwéong phong

a) Nang luc

- Co tu duy d6i moi va phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chi, ding
nguyén tac;

v - Nam chéc va hiéu biét sau séc tinh hinh thuc té dé tham muu cu thé hoa va
t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc ¢ linh vuc duge phan cong cong tac;
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- C6 kha nang tham muu cho 1anh dao xay dung cac dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vyc cong tac duge phan cong va dé xuat cac giai phap, bién phap
phu hop, kha thi, hi¢u qua dé thuc hién cac d€ an, chuong trinh, ké hoach do;

- C6 kha nang tap hop, phat huy strc manh tap thé; dugc tap thé can bo, vién
chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudong, dao dirc, 16i séng, v thuc t6
chue ky luat, stic khde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian tu du 18 thang trd 1én dam nhiém
chiac vu pho truong phong (khong dp dung doi voi trwong hop dwoc diéu dong,
ludn chuyén tir noi khac vé).

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xur;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; sir dung, Véq hanh thanh thao cac phén mém
ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang to chirc 1am viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- Ky nang td chtrc, chu tri, diéu hanh céc hoi nghi...

¢) Trinh do

- Trinh d6 chuyén mon: C6 bang tt nghiép trinh do chuyén moén tir dai hoc tro
1én chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viée 1am, chitc danh bd nhiém;

- Ly lun chinh tri: C6 bang tot nghiép 1y luan chinh tri trinh d6 tir trung cép
tré 1én;

- Co6 chting chi ngoai ngtt trinh do B tr¢ 1én hodc ngoai ngtr trinh dJ tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung néang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co chung chi tin hoc trinh do A trd 1€n hoac tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cia By Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- Co6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cua phap luat (néu co).



4. Truwong khoa
a) Nang luc

- Co tu duy d6i moi va phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding
nguyén tac;

- Nam chac va hiéu biét sau sac tinh hinh thuc té dé tham muu cu thé hoa va
to chtrc thuc hién c6 hi¢u qua cac chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc & linh vyc dugc phan cong cong tac;

- C6 kha niang tham muu cho 1anh dao xay dung cic dé 4n, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vuc cong tac dugc phan cong va dé€ xuat cac gidi phap, bién phap
phu hop, kha thi, hiéu qua dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach do;

- C6 nang luc quan 1y, diéu hanh; c¢6 kha ning tap hop, phat huy stc manh
tap thé; dugc tap thé can bg, vién chirc, nguoi lao dong va nhan dan tin tudng, tin
nhiém;

- Pam bao céc diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 16 séng, y thurc td

chtrc ky luét, strc khoée, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian tu du 18 thang trd 1én dam nhiém
chirc vu pho truong khoa (khong ap dung doi voi truong hop duoc diéu dong, ludn
chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- Ky nang xay dung cac dé 4n, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ ning tong hop, phén tich, d& xuat giai phap;

- K¥ ndng soan thdo van ban; st dung, van hanh thanh thao cac ph?m mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang to chirc lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dj

- Trinh d6 chuyén mon: Co béng tbt nghiép trinh d¢ chuyén m@n tir dai hoc
tr¢d 1€n chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am, chirc danh bo nhi¢m;

- Trinh d 1y lun chinh tri: C6 bing tot nghiép 1y luan chinh tri tir trung cap
tré 1én;
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- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ B tr¢ 1€n hodc ngoai ngir trinh d tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co chung chi tin hoc trinh do A trd 1€n hoac tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

- Co6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

5. Phoé truwéng phong
a) Nang luc

- Co tu duy d6i méi va phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding
nguyeén tac;

- Nam chac va hiéu biét sau sac tinh hinh thuc té€ dé tham muu cu thé hoa va
t6 chuc thuc hién c6 hi¢u qua cac chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc & linh vuc dugc phan cong cong tac;

- C6 kha nang tham muu cho lanh dao xay dung cac dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vyc cong tac duge phan cong va dé xuét cac giai phap, bién phap
phu hop, kha thi, hiéu qua dé thuc hién cac dé an, chuwong trinh, ké hoach do;

- C6 kha nang tap hop, phat huy strc manh tap thé; dugc tap thé can bo, vién
chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudong, dao dirc, 16i séng, y thuc t6
chtre ky luét, strc khée, tuoi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac (khéng dp dung doi voi trieong hop dwoc diéu dong,
ludn chuyén tir noi khdc vé): C6 thdi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mén tir du 02
nam (24 thang) trd 1én (tinh tir khi c6 quyét dinh bo nhiém vao hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc).

b) Ky nang

- K§ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ung xur;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ ning tong hop, phén tich, d& xuit giai phap;

- K¥ ndng soan thdo van ban; st dung, van hanh thanh thao cac ph?m mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang t6 churc lam vi¢c theo nhom;
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- K¥ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cdo;

- Ky nang td chtrc, chu tri, diéu hanh céc hoi nghi...

¢) Trinh dj

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi tri viéc lam, chirc danh b6 nhi¢m;

- Co6 chting chi ngoai ngit trinh d§ B tr¢ 1én hodc ngoai ngilt trinh d§ tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc trinh d0 A tré 1€n hodc tin hoc trinh do dat chuin ky
nang sur dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

- Ly luén chinh tri: C6 bang tot nghiép 1y luan chinh tri trinh d6 tir trung cép
tré 1én;

- Co6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

6. Pho truong khoa

a) Nang luc

- Co tu duy d6i méi va phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chi, ding
nguyén tac;

7 - Nam chéc va hiéu biét sau séc tinh hinh thuc té dé tham muu cu thé hoa va
to chtrc thuc hi€n c6 hi¢u qua cac chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc ¢ linh vuc duge phan cong cong tac;

- C6 kha nang tham muu cho 1anh dao xay dung cac dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vyc cong tac duge phan cong va dé xuat cac giai phap, bién phap
phu hop, kha thi, hiéu qua dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach do;

- Co6 kha nang tap hop, phat huy sttc manh tap thé; duoc tap thé can bo, vién

chtrc, ngudi lao dong va nhan dan tin nhi¢m;

- bam bao céc diél{ kién vé chinh trj tu twong, dao duc, 16i sdng, ¥ thirc to
chure ky luat, strc khée, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac (khong dp dung doi voi trwong hop dwoc diéu dong,

luan chuyén tir noi khac vé): Co thoi gian cong tac ¢ linh vyc chuyén mon tur du 02
nam (24 thang) tr6 18n (zinh tur khi c6 quyét dinh bo nhi¢m vao hang chicc danh
nghé nghiép vién chuc).

b) Ky nang
- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;
- K¥ nang thuyét trinh;

- Ky nang giao tiép, ung xu;
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- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; sir dung, van hanh thanh thao céc phén mém
ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K§ nang t6 chic lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;
- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh do

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dao tao
phu hop vaéi vi tri viéc 1am, chirc danh b6 nhiém,;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ B tr¢ 1€n hodc ngoai ngir trinh d tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tw s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- Co chung chi tin hoc trinh do A trd 1€n hoac tin hoc trinh d6 dat chuan ky
nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va
Truyén thong tai Thong tw 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

- Chinh tri: C6 bang tt nghiép 1y luan chinh tri trinh do tir trung cap trd 1én;

- Co6 ching chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

II. NHOM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
1. Bacsi
a) Nang luc

- Hi€u biét quan di€ém, chu truong dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham séc va nang cao strc khée nhan dan;
nam duoc dinh hudéng phat trién chuyén mon, ky thuat chuyén nganh;

- Nam dugc nguyén tac, ché do, chinh sach, quy dinh quan ly nha nuéc ve
cac linh vuc trong cong viéc chuyén mon;

- C6 nang luc str dung thanh thao cac quy trinh ky thudt co ban thudc linh
vuc chuyén mon ddm nhi€m,;

- C6 nang luc sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén mon;

- C6 nang luc giao ti€p va ung xu linh hoat, k¥ nang lam vi¢c nhém, 1lam
viéc doc lap;

- C6 kha ning tham muu phdi hop, thuyét phuc, quy tu, tip hop



b) Ky nang

- K¥ nang soan thédo, chinh stra van ban;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xtr ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi tuong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh dj

- Tt nghiép bac si trd 1én (trir bac si chuyén nganh y hoc du phong);

- C6 trinh do ngoai ngit bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao ban hanh
khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chung chi tiéng dan
toc ddi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau st dung tiéng dan toc;

- Co trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctua Bo Thong
tin va Truyén thong.

2. Bac siy hoc du phong
b) Ning luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 161 cua Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham sdc va nang cao suc khde nhan dan;

- C6 nang luc xac dinh y€u t6 tac dong ciia moi truong ty nhién, xa hoi,
nghé nghi€p anh hudng dén suc khde con nguoi;

- C6 nang luc dé xuat bién phap xu ly thich hop, lap ké hoach chiam soc, bao
vé, nang cao stc khoe toan dién, lién tuc dbi v6i ca nhan, gia dinh, cong dong va
bdo v¢ moi truong;

- C6 nang luc t6 chirc thuc hién va danh gia cac ndi dung chdm soc suc
khoe ban dau, chuong trinh muc tiéu qudc gia vé y té va quan 1y stre khoe, bénh
nghé nghiép, phong chdng tai nan thuong tich, xay dung cong dong an toan;

- 7C0 nang luc ph;lt hién sém 6 dich bcnh,rvan dé vé dinh dudng, an toan
thyc pham trong cng dong va tham gia phong chong dich;

- C6 nang lyc tham gia nghién ctru khoa hoc.
b) Ky nang

- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;

- Ky nang tap hop, quy tu;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, téng hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;
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- K¥ nang giao tiép véi ddi teong phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh do
- T6t nghiép bac si da khoa hodc béc si chuyén nganh y hoc du phong tré 1én;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung ning luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hoic c6 ching chi tiéng dan
toc ddi vai vi tri viée 1am c6 yéu cau st dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

3.Ysi
a) Nang luc

- Hi€u biét quan di€ém, chu truong duong 161 cia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc vé cong tac cham soc suc khoe, nang cao strc khoe nhan dan;

- Xac dinh cac triéu chimg bénh ly thong thuong va yéu t6 anh huong dén
suc khde cong dong;
- Phat hi¢n, can thi€p va dy phong cac yéu t6 anh huong dén stc khoe cong
dong;
- Co ky nang t6 chirc thuc hién va theo doi cac ndi dung cham soc sirc khoe
ban dau va quan ly stic khoe, quan 1y bénh nghé nghiép;
- C6 k¥ nang 0 chirc thyc hién va danh gia hoat dong du 4n, chuong trinh
muc ti€u quoc gia veé y te.
b) Ky nang
- K¥ nang phdi hop hoat dong;
- K§ nang phan tich, tong hop;
- K¥ nang soan thdo van ban;
- K¥ nang thu thap va xtr ly thong tin;
- Ky nang t6 churc thuc hién va theo doi cac ndi dung cham soc suc khoe
ban dau va quan ly stic khoe, quan 1y bénh nghé nghiép;
-’K§/ na‘mg to ’chl'rc thuc hi¢n va danh gia hoat dong du an, chuong trinh muc
ti€éu quoc gia ve y te.
¢) Trinh dj
- Chuyén mén: Tét nghiép y si trinh do Trung cép;
- C6 trinh do ngoai ngit bac 1 (Al) tr& 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B¢ Giao duc va Dao tao ban hanh

khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chung chi tiéng dan
toc ddi véi vi tri viée 1am c6 yéu cau st dung tiéng dan toc;
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- Co trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan ky nang sir dung cong nghé thong tin.

4.Y té cong cong
a) Nang luc

- Hiéu blet quan diém, chu truong dudng 16i cua dang, chinh sach, phap luat
cua nha nudc vé cong tac bao vé va phuong hudng phat trién cua chuyén nganh y
té cong cong & Viét Nam.

- Xac dinh dugc cac van dé suic khoe uu tién cua cong dong va dé xuat ve
chién lugc va bién phép giai quyét thich hop.

b) Ky nang

- K§¥ nang phdi hop hoat dong.

- K§ nang tong hop, phan tich, thu thap va xir Iy thong tin.

- K¥ nang soan thdo van ban.

- K¥ nang giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép.

- K§ ning xac dinh yéu t6 méi truong, xa hoi anh huong dén sirc khoe cong dong.

- K¥ nang lap ké hoach, dé xuét nhimg giai phap va té chic cac hoat dong
bao v¢ cham sdc strc khoe cong dong.

- K§ nang giam sat, phat hién sém dich bénh; t6 chirc phong chéng dich va
theo doi, danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh strc khée tai cong dong.
¢) Trinh dj

- Chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh y té cong cong
hodc béc si tr¢ 1én chuyén nganh y hoc du phong;

, - Co trinh d0 ngoai nglr bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin.

5. Dwgec si
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 161 ctia Pang, chinh sach, phép
luat cua Nha nudc veé cong tac bao vé€ cham soc va nang cao suc khde nhan dan;

- C06 kha nang thyc hanh dung quy trinh chuyén mén;
- C06 kha nang xéac dinh nhu cau, lap ké hoach cung Ung thudc;

- C6 kha ning hudng dan ngudi bénh va cong dong st dung thude an toan, hop
1y va hi¢u qua.
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b) Ky nding

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xtr ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi tuong phuc vu va dong nghiép;
¢) Trinh dj

- Tt nghiép cao dang chuyén nganh duoc trd 18n;

- Co6 trinh d§ ngoai nglr tuong duong bac 1 (Al) tr¢ 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi
tiéng dan toc dbi vai vi tri viée 1am c6 yéu cau sir dung tiéng dan toc;

- Co trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin.

6. Piéu dudng
a) Nang luc

- Hi€u bi€t vé quan diém, chu truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham séc va nang cao suc khde nhan dan;

- Hiéu biét vé suc khoe, bénh tat ctia ca nhan, gia dinh va cong dong, s
dung quy trinh diéu dudng lam co s& dé 1ap ké hoach cham soc va thuc hién céac
can thi¢p di€u dudng bao dam an toan cho nguoi bénh va cong dong;

- Thuc hién dugc k¥ thuat diéu dudng co ban, so clru, cép cuu;

- Co ky nang giao duc suc khoe va giao tiép hiéu qua voi nguodi bénh va
cong dong.

b) Ky nding

- K¥ nang soan thao, chinh stra van ban;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ ning chan doan, xtr tri, theo ddi va du phong cac bénh thudng gip va
cap ctru thong thuong;

- K¥ nang giao tiép, cong tac véi ddi tugng phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh dj

- Tét nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh diéu dudng. Truong hop tot
nghiép cao dang chuyén nganh h¢ sinh hodc y si thi phai c6 chung chi dao tao
chuyén nganh diéu dudng theo quy dinh ciia Bo Y té;
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- Co trinh d6 ngoai nglr twong duong béc 1 (Al) tro 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chung chi
tiéng dan toc doi voi vi tri viée 1am c6 yéu cau st dung tiéng dan tdc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban

theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.

7. HO sinh
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 161 ctia Pang, chinh sach, phép
luat cua Nha nudce vé cong tac bao vé cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;

- Hiéu biét cac nguyén tac trong chdm soc sttc khde ban dau vao cong tac
cham soc suc khoe sinh san, dinh dudng;

- C6 nang luc giao ti€p va ung xu linh hoat, k§ nang lam viéc nhém, lam
viéc doc 1ap.

b) Ky nang

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi ddi tuong phuc vu va dong nghiép;

- Thuc hién thanh thao cac k¥ nang co ban trong linh vyc san phu khoa va
so sinh.

¢) Trinh do
- Chuyén mén: Tt nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh ho sinh;

- C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 (Al) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Giao duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 ching chi tiéng dan
toc d6i voi vi tri viée 1am co yéu cau st dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan ky ndng sir dung cong ngh¢ thong tin.

8. Ky thuaty
a) Nang luc

- Hi€u biét quan di€m, chu truong duong 161 cia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc vé cong tac bao vé cham soc va nang cao suc khoe nhan dan;

- C6 nang lyc thuc hién thanh thao quy trinh k¥ thuat co ban thudc linh vuc
chuyén mon ddm nhi¢m,;

- C6 nang luc sir dung va bao quan trang thiét bi phuc vu chuyén mon.
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b) Ky nding

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- Ky nang thu thap va xu ly thong tin;

- K¥ nang giao tiép véi dbi tuong phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh dj

- Tét nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh k¥ thuat y hoc phi hop véi vi
tri chuyén mén lam vi€c (xet nghiém y hoc, xet nghiém y hoc du phong, ky thuat
hinh anh y hoc, vat 1y tri liéu/phuc hdi chirc ning); néu tét nghiép chuyén nganh
hoa sinh, dugc hoac chuyén nganh y hoc khac thi phai c6 ching chi dao tao
chuyén nganh k¥ thuat y hoc theo quy dinh;

- C6 trinh d0 ngoai ngit bac 1 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ba,n hanh
khung néng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chimg chi tiéng dan
toc do1 voi vi tri viée 1am ¢6 yéu cau su dung tiéng dan toc;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin.

9. Ky sw

a) Nang luc

- Nam duogc duong 16 phat trién kinh té - x4 hoi cua Pang va Nha nudc,
phuong huong, nhiém vu phat trién khoa hoc va cong ngh¢ cua nganh va don vi;
tinh hinh kinh t€ - xa hoi ndi chung va nhing thanh tyu, xu huéng phat trién khoa
hoc va cong ngh¢, nhimg tién bo khoa hoc va cong ngh¢ quan trong trong nude va
thé gidi lién quan dén nganh va don vi;

- Nam chic noi dung, nghiép vu quan ly va phuong phap t6 chue trién khai
thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé tai don vi. Nam chac cac doi tuong tac
dong cua khoa hoc va cong ngh¢ trong pham vi hoat dong, cadc quy dinh an toan
lao dong, v¢ sinh lao dong.

b) Ky ning

- K¥ ndng soan thido van ban;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K§ nang sir dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- Ky nang thu thap va xu 1y thong tin, xir ly tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc té cia nganh.
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¢) Trinh do

- Chuyén mon: Co6 trinh do dai hoc tr¢ 1én thudc chuyén nganh k¥ thuat,
cong nghgé;

- Co6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.

10. Bién tap vién
a) Nang luc

- Nam duoc duong 16i, cha truong ciia Pang, chinh sach va phap luat cia
Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh, nhitng thanh tyu mdéi, cac su kié€n quan trong
cua doi song chinh tri, kinh té, xa hoi.

- Thanh thao nghi¢p vu chuyén nganh vé x4 hoi hoc va van dung hi¢u qua
vao viéc bién tap.

b) Ky ndang

- K§ nang soan thao vin ban, viét tin, bai;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K§ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang st dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- Ky nang thu thap va xu ly thong tin, xu 1y tinh hubng; giai quyét cac van

dé phat sinh trong thuc t€ cia nganh;

- Thanh thao k¥ nang khai thac, xur Iy thong tin.

¢) Trinh do

- Chuyén mon: Co béng t6t nghiép dai hoc chuyén nganh béo chi, xuit ban
tré 1én. Truong hop co bang t6t nghi¢p dai hoc khac chuyén nganh bao chi, Xuét
ban thi phai qua 16p bdi dudng vé nghiép vu bao chi, xuat ban tir 08 tuan trd 1én;

- Co trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin.

11. Tuyén truyén vién

a) Nang luc
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- Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 161 ciia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc vé cong tac bao v¢, cham séc va nang cao strc khée nhan dan;
Luat bao chi, xuat ban.

- Nam vitng nghiép vu chuyén mon vé cong tac tuyén truyén.
- Thanh thao k¥ ning viét tin, bai, chup anh.
- Thanh thao k¥ nang khai théc, xu 1y thong tin.

- Biét su dung thanh thao cac phuong tién trang thiét bi phuc vu cho cong
tac tuyén truyén, truyén thong gido duc stc khoe.

b) Ky ndang

- K¥ ndng soan thao van ban, viét tin, bai;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K¥ ning phan tich, tong hop;

- K¥ nang str dung trang thiét bj phuc vu cong viéc;

- Ky nang thu thap va xu ly thong tin, xu 1y tinh hubng; giai quyét cic van

de phat sinh trong thuc t€ cia nganh.

¢) Trinh do

- Chuyén mon: Co ‘péng t6t nghiép dai hoc chuyén nganh vin hoa hodc cac
chuyén nganh bao chi, xuat ban tré 1én;

- C6 trinh d0 ngoai nglt bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sd
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C0 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

III. NHOM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

1. To chirc - Hanh chinh

a) Nang luc

- Hi’éu biét cha truong, duong 16i cia Dang, chinh sach linh vyc t6 chuc
can bd, cheé dg, chinh sach cua can bo va hé thong quan 1y nghi€p vu hanh chinh,
van phong va cac linh vuc lién quan khac.

- C6 kién thtrc co ban vé chuyén mon, nghiép vu thudc linh vuc t6 chirc can
b0, hanh chinh van phong.

- Str dung thanh thao thiét bi vin phong va céac thiét bi khac.

- C6 nang lyc tham muu, td chl’rg thuc hién chu truong, ‘du’(‘n}g 161 cua Dang,
phép luat cia Nha nudc vé cong tic t6 chirc - hanh chinh; dé xuat cac ké hoach,
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chu’ong trinh, dé 4n lién quan dén linh vuc duoc giao; tham muu thyc hién thu tuc
mua sam, quan ly cong san.

b) Ky nang

- K¥ nang soan thdo van ban;

- K¥ nang giao tiép, thuyét trinh

- K¥ ning phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K§ nang sir dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K¥ ning thu thap va xir Iy thong tin, xt 1y tinh hubng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc t€ cia nganh.

¢) Trinh do
- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d6 B trd 1€n hodc ngoai ngit trinh dJ tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B6 Gido duc va PBao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chtng chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan ky nang su dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh cia By Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

2. Ké hoach - Nghiép vu
a) Nang luc

- Ndm vitng duong 161, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua
Nha nude va yéu cau cta nganh, don vi vé ké hoach - nghiép vu.

- Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu duogc giao bao dam yéu cau veé thoi
gian va chat lugng.

- Phéi hop tét v6i dong nghiép trong thyuc hién cong viée hodc nhiém vuy.
- C6 kha ning tong hop bao cdo, xay dung ké hoach cia don vi.

- St dung thanh thao thiét bi van phong va céc thiét bi khac.

b) Ky nang

- K¥ nang soan thdo van ban;

- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K¥ nang str dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;
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- K¥ nang thu thap va xir Iy thong tin, xt 1y tinh hubng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc t€ ctia nganh.
¢) Trinh do
- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- C6 chung chi ngoai ngit trinh do B tr& 1én hodc ngoai ngir trinh d§ tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tw s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc vdi trinh d dat chuan k¥ nang su dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh ciia By Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

3. Ké toan
a) Ning luc

- Nam viing céc kién thuc co ban Ve chuyén mén, nghiép vu ciia nganh vé
linh vuc quan 1y va cac kién thic co ban vé nghiép vu ké toan.

- Hiéu 5 va tuan thu cac quy dinh ctia phap lut vé ké toan, nguyén ly ké
toan, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té co
lién quan.

- Nam dugc nhiing nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh luan
chuyén chung tir trong don vi.

- C6 kién thirc phuong phap xir 1y sb liéu bang mdy tinh trong cong tac ké
toan; co kién thirc vé thong ké bao cdo tai chinh.

- Str dung thanh thao tin hoc vin phong, str dung tot phan mém ké toan.
b) Ky nang

- Ky nang phan tich, tong hop, bao cao, danh gia tinh hinh tai chinh co
quan, kién nghi bién phap giai quyét.

- K¥ niang quan 1y ho so, luu trit chimg tir, s liéu chinh xac, dung nguyén
tac.

- K¥ nang lap va trinh duyét hd so thanh, quyét toan.

- K¥ nang soan thdo van ban, img dung cong ngh¢ thong tin; ing dung céc
phan mém chuyén mon.

- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh;
- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- Ky nang tinh toan.
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¢) Trinh do
- Co bang tbt nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh.

- C6 ngoai ngtr trinh d6 tuong duong bac 2 (A2) tro 1én khung nang lyuc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Tin hoc trinh d dat chuan k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh cia Bo Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014.

4. Thu quy
a) Nang luc

Ném duoc ché do thu chi tai chinh cta co quan; ché d6 quan ly tlen mat cua
Nha nudc; cac Quy trinh nghiép vu vé kiém dém, thu chi va bao quan tién mat; cac
thil tuc vé mo so sach, xir ly cac chimg tor, ghi chép va lam bao cao thong ké, cap
nhat viéc thu chi ctia quy tién mat.

b) Ky nang

- K§ nang giao tiép, xir 1y tinh hudng;

- K¥ ning quan Iy tién mit; quan 1y s6 sach; dém tién nhanh, chinh x4c.

- K¥ nang tong hop, phdi hop;

- St dung thanh thao cac thiét bi van phong dé phuc vu cho cong viéc.

¢) Trinh do

- Chuyén mén: tot nghiép dai hoc c6 chuyén nganh phit hop véi vi tri viée lam.

- C6 trinh dd ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.

5. Cong ngh¢ thong tin
a) Nang luc

- Nam duogc duong 16i phat trién kinh té - x3 hoi cua Pang va Nha nuéc,
phuong hudng, nhiém vu phat trién khoa hoc va cong nghé ctia nganh va don vi;
tinh hinh kinh té - xd hoi néi chung va nhimng thanh tuu, xu huéng phét trién khoa
hoc va cong nghé, nhitng tién bo khoa hoc va céng nghé quan trong lién quan dén
nganh va don vi;

- Co kha nang quan tri mang, xu ly cac su cd vé hé théng mang, h¢ thng

may tinh va hudng dan nghiép vu vé sir dung cac phan mém lién quan dén chuyén
mon cua don vi;
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- Nam chic noi dung, nghiép vu va phuong phap t6 chuc trién khai thyc hién
nhiém vu cong ngh¢ tai don vi.
b) Ky nang
- K§ nang quan ly ddi véi linh vuc duoc giao phu trach;

- Ky nang soan thao van ban, ing dung cong ngh¢ thong tin; s dung, vén
hanh thanh thao cdc phan mém ung dung cong nghé thong tin;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;
- K§ nang phdi hop hoat dong;
- K§ nang phan tich, tong hop;

- Ky nang thu thap va xur ly thong tin, xu ly tinh huéng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc t€ cia nganh.

¢) Trinh do

- Chuyén moén: Co6 trinh d§ dai hoc tré 1én chuyén nganh cong nghé thong
tin;

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ B tr¢ 1€n hodc ngoai ngir trinh d tuong
duong bac 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Giado duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam.

6. Van thu, luvu triv
a) Nang luc

- Nam virng duong 101 chu trrong ctia Pang va phap luat cia Nha nudc; hé
thng chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nudec.

- Hiéu biét vé nghiép vu cong tac van thu, luu trit, c6 kha ning trién khai t6
chtrc nhiém vu dugc phan cong.

- Sir dung thanh thao mdy vi tinh, sir dung thanh thao céc céc thiét bi vin
phong, cic phan mém vé Van thu, luu trit va cdc phan mém khéc lién quan dén
nhiém vu duogc giao.

b) Ky nding

- K§ nang giao tiép, ung xir

- K§ nang phdi hop trong cong viéc

- K¥ nang xir 1y tinh huéng trong cong viéc

- K¥ nang soan thao van ban, cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.
- K§ nang luu trit, bdo quan tai liéu, st dung khuon dau.

¢) Trinh dj

- Tét nghiép trung cip trd 1én cac nganh: van thu hanh chinh, vin thu - luu
trtr, luu trit, luu trir va quan ly thong tin. Truong hop c6 bang tot nghiép trung cap
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tré 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu van thu do co
s& dao tao c6 tham quyén cap;

- C6 chtiing chi ngoai ngtt trinh d¢ bac 1 (A1) khung nang luc ngoai ngix
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014
cua B¢ Gido dyc va Dao tao ban hanh Khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho
Viét Nam;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky nang su dung cong ngh¢
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung
cong ngh¢ thong tin.

IV. NHOM HO TRQ PHUC VU

1. Nhan vién ky thuat (dién, nudrc,...)

a) Ning luc

- Am hiéu kién thirc chuyén mon vé k¥ thuat dién, nudc.

- C6 nang lyc, dao duc va phém chét chinh tri tbt; trung thuec, can than; co
tinh than trach nhiém cao.

b) Ky nang

- K¥ ning giao tiép;

- K¥ nang phdi hop;

- K¥ nang phuc vu.

¢) Trinh dp: Tt nghiép trinh d0 so cap nghé tré 1én phu hop véi vi tri viée 1am.
2. Lai xe

a) Nang luc

- Co suc khoe dam bao cong tac;

- Tan tuy, trach nhiém trong cong viéc;

- C6 kha nang t6t trong xir 1y tinh huéng, thuc hién ding vé dao dirc nguoi
lai xe khi tham gia giao thong

- Nam ving ndi quy quy dinh ctia don vi; phap luat ciia Nha nuéc vé an
toan giao thong;

- Am hiéu tinh ning ctia phuong tién va trang thiét bi lién quan.

b) Ky nang

- K¥ ning tu van, giao tiép

- K¥ nang phdi hop.

¢) Trinh do

- T6t nghiép Trung hoc phd thong trd 1én

- C6 Gidy phép 1ai xe hang B2 trg 1én dugc co quan c6 tham quyén cép.
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3. Bdo vé
a) Nang luc

- C6 nang lyc, dao duc va pham chét chinh tri tot; tinh trung thue, co tinh
than trach nhiém cao; siéng ning, can than trong cong viéc; stic khoe tot;

- Hiéu biét hé thong td chirc, co s& vat chat, so dd vi tri cac phong lam vi¢c
cua don vi;

- Hiéu céc quy dinh co ban cta phap luat vé cong tac bao v¢, nguyén tac dam
bao an toan, an ninh trat tu.

- Hiéu biét va sir dung thanh thao cac thiét bi phong chay chira chay.
b) Ky nang
- K§¥ ning giao tiép;
- Ky nang phong chdy, chita chay;
- K¥ nang xir 1y tinh huéng;
- K¥ ning quan sat, phéi hop.
¢) Trinh dé: Tt nghiép Trung hoc phd thong tré lén.//\&
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