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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

SH: 23/2021/ND-CP Ha Néi, ngay 19 thang 3 nam 2021

NGHI DINH
Quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 ciia Luat Viéc 1am vé
trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

~ Can cir Luat T6 chite Chinh phu ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt swa
doi, ‘bo" sung mot so diéu cua Ludat To chiec Chinh phu va Ludt T6 chike chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ciwr Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va
Diéu 39 cia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat
Vi¢e 1am vé trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc

lam, gobm:

1. Diéu kién, trinh ty, thi tuc, thAm quyen thanh lap, t6 chic lai, giai thé
va to chirc, hoat dong cua trung tdm dich vu viée lam.

2. Diéu kién, trinh tu, thu tuc cip, gia han, cAp lai, thu hdi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam, hoat dong cia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

I. Trung tdm dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 37 ctia
Luat Viéc lam, gom:

a) Trung tam dich vu viéc lam do B¢ trudng, Thu trudéng co quan ngang
bo quyét dinh thanh lap;



~ b) Trung tam dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh
pho true thude trung wong quyét dinh thanh lap;

¢) Trung tam dich vu viéc lam do nguoi dimg dau t chuc chinh tri - xa
hoi cap trung vong quyét dinh thanh lap.

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 39 cua Luat Viéc lam.

3. Co quan, t6 chtic va cé nhan khéc c6 lién quan truc tiép dén viée thuc
hién quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuwong 11
PIEU KIEN THANH LAP TO CHUC
VA HOAT DONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Diéu 3. Piéu kién thanh lap, tb chie lai va giai thé
1. Biéu kién thanh lap

a) Cé muc tiéu, chic ning, nhiém vu cung cap dich vu su nghiép cong
vé viée lam;

b) Phu hop véi quy hoach mang ludi trung tdm dich vu viéc 1am da dugc
cap c6 tham quyén phé duyét;

¢) C6 tru s lam viéc hodc dé an c:flp dat xdy dung tru s& lam viéc da
duoc cap co tham quyén phé duyét (truong hgp xdy dung tru s6 maoi);

d) C6 trang thiét bj dé thuc hién cdc nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh nay phu hop véi tiéu chuén, dinh mic may mac, thiét bi chuyén
dung do cép c6 thdm quyén ban hanh;

d) C6 it nhat 15 nguoi lam viéc 1a vién chirc;

e) Co quan c6 thdm quyen thanh 1dp dam bao kinh phi cho céc hoat dong
dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo quy dinh cua phap luat.

2. Diéu kién t6 chirc lai va giai thé

Diéu kién t6 chirc lai, giai thé trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo
quy dinh cta Chinh pht vé thanh 1ap, t6 chtc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap.

3. Trung tam dich vu viéc lam dugc thanh l1ap mai, t6 chirc lai phai thuc
hién phuong an vé tru so lam viée, trang thiét bi va nhan su trong thoi han 90
ngay ké tir ngay c6 Quyet dinh thanh lap. Truong hop can thiét thanh 1ap mai
trung tadm dich vu viéc lam thi trung tam dich vy viée lam phai tu dam bao
toan bd chi thudng xuyén va chi dau tu.



Pidu 4. Trinh tu, thi tuc thanh lap, té chirc lai va giai thé

Trinh tu, tha tuc, hd so thanh lap, td chire lai, giai thé trung tdm dich vu
viéc lam thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh 1ap, t6 chiec lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap.

Diéu 5. Thong bdao vé thanh lap, to chirc lai, gidi thé va hoat dong
trung tam dich vu viéc lam

I. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh
vé thanh lap, td chuc lai, giai thé trung tdm dich vu viéc lam, co quan ban
hanh Quyét dinh c6 trach nhiém gui 01 ban tdi Bé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi dé theo doi, quan 1y.

Déi véi trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai cac diém a, ¢ khoan 1
Piéu 2 Nghi dinh nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trach nhiém gui
thém 01 ban Quyét dinh téi Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung
uong (sau day goi chung la cép tinh) noi trung tam dich vu viéc lam dat tru so.

2. Trude 10 ngay lam viée, ké tir ngay bat dau hoat dong, trung tdm dich
vu viée lam coé trach nhiém théng bdo bang van ban téi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi trung tam dich vu viéc lam dat tru so va thong tin
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching vé Quyét dinh thanh lap, to
che lai, dia diém tru s&, sb dién thoai, website cua trung tdm dich vu viéc lam.

. A A » A . A .
Diéu 6. Tén cua trung tam dich vu viée lam

1. Trung tam dich vu viéc lam la don vi su nghiép cong lap, cé tu cach
phap nhan, con dau va tai khoan riéng.

2. Trung tam dich vu viéc lam c6 tén goi bang tiéng Viét va tiéng nudc
ngoal biéu tugng riéng (néu c6). Tén va biéu tugng cla trung tdm dich vu
viée 1am dap ung céc didu kién sau:

a) Tén cua trung tim dich vu viéc lam bao gém “Trung tam dich vu viéc
lam” kem theo tén dia phuong hodc tén khac do co quan quyét dinh thanh lap
dé xuit;

b) Khéng vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dirc va thuan phong
my tuc cua dan tdc;

¢) Khéng tring 1ap hodc gay nham 1an véi tén hodc bidu tuong cua don
vi khac da duoc thanh lap trudc do.

Pié¢u 7. Nhiém vu cia trung tim dich vu viée lam
1. Hoat dong tu van, gom:

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh do ky nang nghe
qudc gia cho ngudi lao dong lva chon nganh nghé, phuong an dao tao, bdi
dudng, ren luyén phu hgp vai kha nang va nguyén vong;



b) Tu véan viée lam cho nguoi lao  dong dé lua chon vi tri viéc lam phu

hop véi kha niang va nguyén vong; tu van vé k§ nang tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu véan cho ngudi su dung lao dong vé tuyen su dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi su
dung lao dong.

2. Gi0i thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung ung va tuyén lao dong theo yéu cau cua ngudi st dung lao
dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon nhitng nguoi du diéu
kién, ddp irng yéu cau ctia nguoi s dung lao dong;

b) Cung g lao ddng theo yéu cau ctia nguoi sir dung lao dong;

¢) Gioi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cap phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong, td chire ca nhan dau
tu ra nudc ngoai hodc don vi sur nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bo,
co quan thudc Chinh phi dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nude ngoai theo hop dong theo quy dinh cua Luét Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop déng.

4. Thu thap va cung céap thong tin thi trudong lao dong.
5. Phan tich va du bdo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh séch bao hiém that nghiép theo quy dinh cua Luat
Viéc lam.

7. Pao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac ky
nang lam vi¢c khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap lut.
8. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

‘A ‘ r
Dieu 8. Co cau to chire

1. Lanh dao cua trung tdm dich vu viéc lam gom Gidm ddc va céc Pho
Giam dbc. So luong Phé Giam ddc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé
thanh lap, 6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Can ctr vao kh01 lugng céng vigc, tinh chat dic diém hoat dong cu
thé, nguoi co thim quyén quyét dinh thanh Iap, to chire lai, giai thé trung tam
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cua Trung tam



dich vu viéc lam. Viéc thanh lap cac phong, ban va cac td chic cau thanh
khac khong phai la don vi su nghiép cong lap (sau day goi chung la phong)
thudc Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu ve
thanh ldp, t6 chire lai, giai thé don vi s nghiép cong lap.

3. Trung tAm dich vu viéc lam thyuc hién theo co ché tu chu cua don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat.

Picu 9. S6 lrong nguoi lam viée

SO luong nguoi lam viée cua trung tdm dich vu viéc lam duoc xéc dinh
trén co s vi tri viéc lam, khoi luong cong viéc cua tig vi tri viéc lam, dinh
muc kinh té - k¥ thuat theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi
dinh nay.

B¢ trudmg B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé vi tri
viéc 1am lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co céu
vién chire theo chirc danh nghé nghiép va dinh muc sb lwong nguoi lam viéc
trong trung tdm dich vu viée lam sau khi ¢6 y kién cta Bo truong Bo Noi vu.

Dicu 10. Nguon kinh phi

1. Ngudn ngén séch nha nudc theo quy dinh ctia Chinh phu vé co ché ty
chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.

2. Nguon kinh phi quan Iy Quy bao hiém thét nghiép ddi véi céc trung
tam dich vu viéc 1am thuc hién nhiém vy quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi
dinh nay.

3. Nguén thu tir hoat dong dich vu cua trung tdm dich vu viéc lam theo
quy dinh cua phép luat.

4. Ngu6n thu hop phép khéc.
Pi¢u 11. Quy ché hoat dong cia trung tim dich vy viée lam

L. Quy ché hoat dong ctia trung tdm dich vu viée lam phai c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so, so dién thoai, website;
b) Muc tiéu, nhiém vu cua trung tim;
¢) Nhiém vu va trach nhiém cua lanh dao, cac phong thudc trung tam;

d) Trach nhiém xay dung va quan ly co so dit liéu vé lao dong, viéc lam;



d) Quy trinh cung cap dich vu viéc lam;
e) Co ché quan ly tai san, tai chinh;
g) Co ché phdi hop cong tac;

h) Nhitng quy dinh ¢6 tinh chét hanh chinh va nhimg van dé lién quan
khac, pht hop véi dic diém cua trung tam.

2. Trung tam dich vu viéc lam xay dlmg Quy ché hoat dong cua trung
tam theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va trinh Thu truéng co quan truc tiép
quan ly ky ban hanh.

3. Quy ché hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam duoc niém yét
cong khai tai tru s& cia trung tam.

4. Giam dbc trung tdm dich vu viéc lam c6 trach nhiém td chiec, thuc
hién Quy cheé hoat dong cua trung tam.

Pi¢u 12. Quan ly hoat dong dich vu viée lam tai trung tim dich vu
viée lam

I. Trung tam dich vu viéc lam tiép nhan, lap ho so cac co quan, t6 chirc
va c4 nhan dén dang ky dich vu viéc 1am theo cac MAu sé 01, 01a, 02, 03, 03a
Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

2. Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo dai tinh trang viéc 1am cho
nguoi lao dong dugc gidi thiéu hoac cung ung toi thiéu 03 thang hoic trong
thoi gian thuc hién hop dong lao dong doi vai nhiing truong hop thuc hién

hop dong lao dong dudi 03 thdng theo Mau s 04 Phu luc 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh nay.

3. Thyuc hién tng dung cong nghé thong tin trong viéc t6 chic cung cép
cac dich vu va quan ly hoat dong dich vu viéc 1am tai trung tam dich vu viéc
lam dam bao theo cac quy dinh ctia phép luat va huéng dan ctia B6 Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

Diéu 13. Trach nhiém cia trung tam dich vu viéc lam

1. Thuc hién tu van, gi6i thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong va cung cap
thong tin thi truong lao dong mién phi.

2. Bao dam chat lugng dich vu su nghi¢p cong vé viéc 1am theo céc tiéu
chi, tiéu chuan do co quan nha nuéc ¢é tham quyen quy dinh.

3. T6 chire thuc hién cac hoat dong giao dich vi¢c lam, xdy dung dir liéu
ngudi tim viée, viée lam trong dé két ndi cung cau lao dong.



4. Thuc hién ding quy dinh cua phép luat vé to chiic va hoat dong cia
trung tam dich vu viéc lam.

5. Pinh ky 06 théang va hang nim, bdo céo tinh hinh hoat dong dich vu
viée 1am theo Mau s 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui co
quan truc tiép quan ly va S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi dat tru so.
Béo cao 06 thang gui trude ngay 20 thing 6 va bdo cédo hing nam gui trudc
ngay 20 thang 12.

Chuong ITI ) ) ) .
PIEU KIEN QAP, GIA HAN, CAP LAIL, THU HOI GIAY PHEP VA
HOAT DONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Muc 1
DIEU KIEN, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC CAP, GIA HAN,
CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Dic¢u 14. Diéu kién cap gidy phép

1. C6 dia diém dat tru s&, chi nhanh dé té chirc hoat dong dich vu viéc
lam thudc s& hiru ctia doanh nghiép hodc dugce doanh nghiép thué on dinh
theo hop dong tir 03 niam (36 thang) tro 1én.

2. Doanh nghiép da thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghi¢p thuc hi¢n hoat dong
dich vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

a) La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b) Khong thudc mét trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chip hanh
bién phap xtr Iy hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co s& gido duc bit
bude, tron khoi noi cu tra, bi han ché hoic mat nang luc hanh vi dén sy, c6
khé khin trong nhan thire, 1am cha hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc
vu, cam hanh nghé hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam;

¢) CO trinh do tir dai hoc trd 1én hodc di c6 thoi gian truc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung Ung lao dong tir du 02
nam (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap
giay phép.

Dicu 15. ThAm quyén cép, gia han, cip lai, thu hoi gidy phép

Uy ban nhan dan cap tinh hodc S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

duoc Uy ban nhén dén cap tinh noi doanh nghiép dét try so chinh uy quyen

(sau déy g01 chung 12 co quan nha nudc c6 tham quyén) cép, gia han, cap lai,
thu hoi gidy phép dbi véi doanh nghiép.



Diéu 16. Gidy phép hoat dong dich vu viée lam

1. Noi dung giéy phép hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 01 Phu
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

2. Thai han cua gidy phép duoc quy dinh nhu sau:
a) Thoi han gidy phép tdi da la 60 thang;
b) Gidy phép dugc gia han nhiéu lan, moi lan gia han t6i da 1a 60 thang;

¢) Thoi han gidy phép duoc cép lai bang thoi han con lai cua gidy phép
da dugc cap trudc do.

Diéu 17. Ho so dé nghi cap gidy phép

1. Van ban dé nghi cap gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. 01 ban sao dugc chung thue tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh bgén
goc dé doi chiéu Gidy chimg nhén quyén s¢ hitu hodc hop dong thué dia di€ém
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay.

3. Gidy chumg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc [am theo Mau s6 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Ban ly lich tu thudt cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

5. Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luét vé ly lich tu phap
cua ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép. Truong hop ngudi dai
dién la ngudi nude ngoai khong thude ddi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1
thi duoc thay thé bang phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong
phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duge x6a
an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su cia nudce ngoai.

Céc van ban néu tai khoan nay dugc cap trude ngay nop ho so khong qua
06 thang. Van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
ching thue va duge hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh ctia phéap luat.

6. 01 ban sao chimg thuc tir ban chinh hogc ban sao, xuat trinh ban gdc
dé doi chiéu bang cép chuyén mén theo quy dinh tai dtem ¢ khoan 3 Piéu 14
hodc mot trong cdc van ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén
hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung ung lao dong ctua nguoi dai dién
theo phap luét cua doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, XUt trinh ban
goc dé déi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hoic quyét dinh

tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cla nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép;



b) Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbe dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi voi nguoi 1am viée theo ché do bd
nhiém) hodc van ban cong nhéan két qua bau (ddi véi nguoi lam viée theo ché
d6 bau cir) cia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoac ban sao
gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).

Céc van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 14 vin ban cua nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phéap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat.

Diéu 18. Trinh tu, thi tuc cip gidy phép

1. Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai Pidu 17 Nghi dinh
nay dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dit tru so
chinh dé dé nghi cap gidy phép.

2. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh nay, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nam nhén hé so dé nghi cip gidy phép.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc ho so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc cé tham quyén xem xeét, cap gidy phép dbi

v6i doanh nghiép; truong hop khong cép gidy phép thi c¢6 van ban tra 1oi
doanh nghiép va néu rd ly do.

Pié¢u 19. Gia han gidy phép
1. Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau:
a) Bao dam cac diéu kién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Khong thudc truong hop bi thu héi gidy phép theo quy dinh tai Didu 21
Nghi dinh nay;

¢) Tuan thu day du ché do bao cdo quy dinh tai Nghi dinh nay;
d) Ho so dé nghi gia han glay phép dugc gui den So Lao dong - Thuong

binh va Xa héi trude thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay
lam viéc.

2. Ho so dé nghi gia han gidy phép, gdm:

a) Van ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s 02
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Van ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay;
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¢) Céc van ban quy dir}h tai khoan 4, 5,6 biéu 1'{ Nghi dinh néyj ddi voi
trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han giay phép dong thoi thay doi nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

3. Trinh ty, thu tuc gia han gidy phép

a) Doanh nghiép giri 01 b hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén
So Lao dong Thuong binh va Xa héi noi doanh nghi¢p dit tru so chinh dé
dé nghi gia han giay phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy 1o quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, S¢ Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi cap giay bién nhan ghi rd ngay, thang, nam
nhan ho so d& nghi gia han gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyén xem xé€t, gia han gidy phép

dbi vai doanh nghiép; truomg hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban tra
101 doanh nghiép va néu ro 1y do.

Piéu 20. Cip lai gidy phép
1. Doanh nghiép dé nghi cap lai gidy phép trong cac truong hop sau day:

a) Thay d6i mot trong cac nodi dung cua gidy phép da dugc cép, gom tén
doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cép gidy
phép; nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mét;
¢) Giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép;

d) Thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da
duogc cip gidy phép.

2. Ho so dé nghi cép lai gidy phép nhu sau:

a) Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Miu sé 02 tai Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Van ban quy dinh tai khoan 2 Dleu 17 Nghi dinh nay 601 voi truong
hop thay ddi dia chi tru s chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép;

¢) Céc van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh nay déi voi
truong hop thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép;

d) Giay phép da duoc cap trude d6 ddi voi truamg hop quy dinh tai diém
a, diém c khoan 1 DBiéu nay.
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3. Trinh tu, thu tuc cap lai gidy phép doi vé6i truong hop quy dinh tai
diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 b ho so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru so chinh de
dé nghi cap lai giay phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa héi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim
nhan ho so dé nghi cap lai gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hé so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc ¢o thim quyén xem Xét, cép lai gidy phép

d6i voi doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban tra
101 doanh nghiép va néu ré ly do.

4. Trinh ty, thu tuc cdp lai gidy phép dbi véi truong hop quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) HO so dé nghi cap lai gidy phép bao gom: vin ban dé nghi cap lai gidy
phép theo Mau s6 02 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay; van ban
quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay; gidy phép da dugc cép noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh trude day;

b) Doanh nghiép giti 01 bd hé so theo quy dinh tai diém a khoan nay dén
So Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép dat try s chinh mdéi
dé dé nghi cap lai giay phép;

¢) Sau khi kiém tra du gidy to dugc quy dinh tai diém a khoan nay, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nim nhéan hé so dé nghi cap lai gidy phép;

d) Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghlep
dat tru so chinh méi c6 van ban dé nghl So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cép ban sao ho so dé nghi

cap gidy phép va xac nhén vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép;

d) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban cua
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dit tru s chinh mdi,
So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép da duoc cap gidy
phép c6 ¥ kién tra 161 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va glri kém ban sao h6 so dé nghi cap gidy phép cua

doanh nghiép cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit
tru so chinh mai.



12

Truomg hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép theo khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh nay, co quan nha nudc co thim quyén ra quyét dinh thu hoi va
thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru
s& chinh moi;

e) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban cua
So Lao dong - Thuorng binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy
phép, co quan nha nudce co thim quyen xem xét, cap lai gidy phép doi véi

doanh nghiép; truomg hop khong cap lai gidy phép thi co van ban tra 10i va
néu ro ly do.

Piéu 21. Thu hdi giay phép

1. Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép trong céc truomg hop sau day:

a) Cham durt hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi cta doanh nghiép;

b) Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén b pha san;

¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

d) Cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac sir dung giay phép;

d) Bi1 )\(fr phat vi pham hanh chirﬁ} trong linh vuc ohoat dong dich vu vic:ec
lam tr 03 lan trong khoang thoi gian t61 da 36 thang ké tir ngay bi xu phat lén
dau tién hodc cd tinh khéng chap hanh quyét dinh xtr phat;

e) Doanh nghiép ¢6 hanh vi gia mao cac van ban trong ho 50 dé nghi

cap, gia han, cap lai gidy phép hodc tay x6a, sira chita noi dung gidy phép da
dugc cap;

g) Khong dam bao mét trong cac diéu kién quy dinh tai Didu 14 Nghi
dinh nay;

h) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép la nguoi nudce ngoai
khong du diéu kién lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 151 cua Bo
luat Lao dong nam 2019.

2. Ho so dé nghi thu hoi glay phép ddi véi truomg hop quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay, gom:

a) Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sb 05 Phu luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép di dugc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém truéce

phap luédt cua doanh nghiép hoat dong dich vu vigc lam d6i véi truong hop
gidy phép bi mat;
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¢) Bao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Trinh tu, thu tuc thu hdi gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai céc
diém a, b, ¢ khoan 1 Biéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép guri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s chinh;

b) So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so, kiém tra va
cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan du ho so. Trong thoi han 03
ngay lam viéce, ké tir ngay nhén duoc hd so dam bao theo quy dinh, co quan
nha nudc c¢é tham quyén quyét dinh thu hoi gidy phép cta doanh nghiép.

Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sb 06 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay.

4. Trinh tu, tht tuc thu hdi gidy phép d6i véi truong hop quy dinh tai céc
diém d, d, e, g va diém h khoan 1 Diédu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu cau cta kién nghi thanh tra, kiém tra,
kiém toan cta co quan nha nude cé thdm quyén ddi voi doanh nghiép thude
truémg hop quy dinh tai cac diém d, d, e, g khoan 1 Diéu nay, S& Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru so chinh thuc hién kiém tra,
thu thap cac bang chung lién quan hoac nghlen ctru ho so do co quan c6 tham
quyén chuyén dén va trinh co quan nha nudc ¢6 tham quyén thu héi gidy phép;

b) Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu
hoi glay phép, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam cd trach nhiém ndp
lai giay phép cho S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

5. Doanh nghlep khong duge cap gidy phép trong thoi han 03 nam, ké tir

ngay bi thu hoi gidy phép vi vi pham cdc ndi dung quy dinh tai cac diém d, d,
e, g, h khoan 1 Diéu nay.

Dic¢u 22. Trach nhiém ciia doanh nghlep trong truomg hop bi thu hoi
oidy phép hoac khong dwge gia han, cap lai giay phép

Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban cua co
quan nha nudce c6 thdm quyén vé viéc khong gia han hoac khong cép lai hodc
thu hoi gidy phép, doanh nghiép co trach nhiém thuce hién cac noi dung sau:

1. Thanh ly cac hop déng vé dich vu viée lam dang thuc hién; thuc hién
cac nghia vu, trach nhiém trong hoat dong dich vu viéc lam doi véi cac co
quan, t6 churc va cé nhan theo quy dinh cta phap luét.

~ 2. Cong khai ngi dung Yiéc chédm dut hoat dong dich vu viéc lam trén it
nhat 01 bao dién tr dugc cdp phép hoat dong theo quy dinh cta phap luat
trong 07 ngay lién tiép.
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Muc 2
KY QUY CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 23. Ky quy va sir dung tién ky quy

1. Doanh nghiép thuc hién ky quy theo muc quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai ctiia Viét Nam hodc chi
nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét Nam
(sau day goi la ngan hang nhan ky quy).

2. Tién ky qu¥ cua doanh nghiép duoc st dung trong truong hop doanh
nghi¢p khong thue hién hodc thuc hién khong day du nghia vu trong hoat
dong dich vu viéc 1am theo yéu cau cua co quan nha nude c6 tham quyen.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay rut tién ky quy dé thanh toan déi
véi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh nay, doanh
nghiép phai nop bd sung tién ky quy bao dam theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh nay.

4. Trong thoi han khong quéa 30 ngay, ké tur ngay. hét han quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay ma doanh nghiép khong bd sung day du tién ky quy thi
ngan hang nhan ky quy co trach nhiém thong bao bang van ban cho S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru so chinh. Trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc théng bao ciia ngan hang nhan ky quy, S
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh co quan nha nudc ¢6 tham quyén thu
hodi gidy phép cia doanh nghiép theo quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh nay.

Dicu 24. Nop tien ky quy

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam ndp tién ky quy theo quy
dinh cua ngan hang nhan ky quy va tun thu quy dinh cta phap luat. Doanh
nghiép duoc hudng 13i suat tir tien ky quy theo thoa thuén véi ngan hang nhén
ky quy va phu hop quy dinh cua phap luat.

2. Ngan hang nhan ky quy co trach nhiém cap gidy chung nhén tién ky
quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau so6 03 Phu luc IT ban hanh kém theo
Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ky quy.

Truong hop thay d6i mot trong cac thong tin trén gidy ching nhén tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam, gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s&
chinh thi doanh nghiép guri thong tin téi ngan hang nhan ky quy.

Diéu 25. Quin Iy tién ky quy

1. Ngan hang nhan ky quy c6 trach nhiém tam khoa toan bo sO tién ky

quy cua doanh nghiép, quan ly tién ky quy theo dung céc quy dinh tai Nghi
dinh nay va quy dinh cua phap luat ve ky quy.
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2. Ngén hang nhéan ky quy thuc hién cho doanh nghiép rut tién ky quy
theo dung quy dinh tai Piéu 26 Nghi dinh nay va yéu cau doanh nghiép ndp
b sung tién ky qu¥ theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh nay.

3. Ngan hang nhén ky quy khong dugc cho doanh nghiép ruit tién ky quy
khi chua co y kién chap thuan bang van ban cua co quan nha nudc co tham

quyen cap, gia han, cap lai, thu hoi glay phép noi doanh nghiép dét tru
so chinh.

Diéu 26. Riit tién ky quy

I. Co quan nha nudc co tham quyén qép, gia han, cap lai, thu hoi gidy
phép noi doanh nghiép dat tru so chinh quyét dinh cho phép doanh nghiép rat
tién ky quy trong cac truong hgp sau:

a) Doanh nghiép khéng dugc cép gidy phép;

~ b) Doanh nghiép bj thu hoi gidy phép hogc khong dugc gia han, cAp lai
gidy phép;

¢) Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mét ngan hang nhan ky quy khac;

d) Doanh nghiép gip kho khan, khéng du kha ning boi thudng cho
nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc
lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. H§3 so dé nghi rut tién ky quy guri dén So Lao dong - Thuong binh va
Xa hot, gom:

a) Vin ban dé nghi rit tién ky quy cua doanh nghiép;

b) Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngén

hang nhén ky quy khac ddi voi truomg hop rat tién ky quy quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu nay;

¢) Bao cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh vi¢c hoan

thanh nghia vu déi véi trudng hop rit tién ky quy quy dinh tai diém b khoan 1
Piédu nay;

d) Phuong an su dung sO tién rut tir tai khoan ky quy gom ly do, muc
dich rat tién ky quy; danh séch nguoi lao dong, nguoi stir dung lao dong, 50

tién, thoi gian, phuong thire thanh toén ddi véi trudmg hop rat tién ky quy quy
dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay.

3. Ho so rut tién ky quy giri ngan hang nhan ky quy, gom:

a) Van ban dé nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu nay;



16

b) Van ban déng y vé viée rit tién ky quy cua co quan nha nudc cod tham
quyén theo Mau sé 07 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) Chumng tir rut tién ky quy theo quy dinh ctia ngéan hang nhan ky quy
(néu co).

4. Trinh tu, thu tuc rat tién ky qu¥ nhu sau:

a) Doanh nghiép gtri 01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so, kiém tra va
cap giay bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan du ho so.

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so d& nghi rat
tién ky quy cta doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém
tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh cac nghia vu cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay va
trinh co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh vin ban dong y vé viéc rut
tién ky quy, phuong 4n st dung tién ky quy (néu c6), g doanh nghiép va
ngin hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y vé viée rat tién ky quy thi
co van ban tra 101 doanh nghiép va néu ro ly do;

¢) Sau khi c¢6 vin ban dong y vé viéc rut tién ky quy cua co quan nha
nude c6 tham quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay tai ngan hang nhan ky quy;

d) Ngéan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy
ctia doanh nghiép, néu _ding quy dinh thi ngan hang nhén ky quy cho doanh

nghiép thue hién rat tlen ky quy trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay
tiép nhéan ho so rat tién ky quy.

Truong hop rat tién ky quy theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay
thi viéc thanh toan, boi thuong cho nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong
do ngan hang nhan ky quy trire tiép chi tra theo phuong an da duoc co quan
nha nudc cé tham quyén dong v sau khi trir chi phi dich vu ngéan hang.

Diéu 27. Trach nhi¢m cia ngin hang nhan ky quy
1. Thyc hién ding cac quy dinh vé mé tai khoan ky quy, ndp tién ky
quy, rut tién ky quy, su dung tai khoan ky quy cua doanh nghiép hoat dong

dich vu viéc lam va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay.

2. Thuc hién day du trach nhiém cua ngan hang nhan ky quy theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.
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Muc 3
TO CHUC VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Picu 28. Cac hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép
1. Hoat dong tu van, gém:

a) Tu van, dinh hudng vé nghé nghiép, khung trinh dg ky néng nghe
qudc gia cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong 4n dao tao, boi
dudng, rén luyén phu hop voi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho nguol lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu
hop vé6i kha nang va nguyén vong; tu van vé k¥ nang tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

c) Tu van cho ngudi su dung lao dong vé tuyen su dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhén luc;

d) Tu van vé chinh séch lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi sur
dung lao dong.

2. Gi6i thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong.

3. Cung Umg va tuyén lao dong theo yéu cau cua ngudi su dung lao
dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon nhitng ngudi du diéu
kién, dap img yéu cau cua ngudi st dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu ciu cuia ngudi sir dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cap phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong, té chire ca nhan du
tu ra nude ngoai hodc don vi su nghiép cong lap thude bd, co quan ngang b,
co quan thugc Chinh pht dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam

di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy dinh cia Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cép thong tin thi truong lao dong.
5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Pao tao ky nang tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac ky
nang lam viéc khéc; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phap luit.

7. Thuc hién cac chuong trinh, du 4n vé viéc lam.
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Diéu 29. Chi nhanh ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam

1. Doanh nghlep c6 quyén duoc thanh 1ap chi nhanh hoat dong dich vu
viéc lam trong nudc theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va dap ung diéu
kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu
cho chi nhanh, doanh nghiép phai théng bao cho S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hodi noi doanh nghiép dat tru so chinh va So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chi nhanh (dbi v6i truong hop dia diém
chi nhanh khac tinh so vi noi doanh nghi¢p da dugce cap giay phép) kém theo
gidy to chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cta chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vy cho
chi nhanh hoat ddng dich vu viéc lam va ban sao dugc chung thuc tir ban
chinh gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cuia doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;

b) Bdo cdo SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dat tru so chi
nhanh dinh ky 06 thang, hang nam hodc dot xuit vé két qua hoat dong dich vu
viéc 1am cua chi nhanh theo Méau sé 08 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

4. Thoi han hoat dong dich vu viéc lam cua chi nhanh khong vuot qua
thoi han giay phép ctuia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Picu 30. Thong biao hoat dong dich vu viée lam

I. Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc cép gidy phép,
doanh nghiép phai théng bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung
vé gidy phép, dia diém, linh vuc hoat dong, tén nguoi dai dién theo phap luat
thuc hién hoat dong dich vu viéc lam, so dién thoai, e-mail, website.

2. Trude 10 ngay lam viéc, ké tir ngay l:{ét dau hoat dong dich vu viéc
lam, doanh nghié€p ¢¢ trach nhiém théng bao bang van ban cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi dat tru sd chinh vé ngay bat dau hoat dong.

3. Trudng hop chuyén dia diém dit tru s& chi nhanh, doanh nghiép phai
co van ban gui So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi dat tru s& chinh, chi
nhanh vé dia diém méi kém theo gidy t& ching minh diéu kién quy dinh tai
khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay trong thoi han 10 ngay lam viéc, trudc ngay
thuc hién chuyén dia diém.

Piéu 31. Trach nhiém cia doanh nghiép hoat ddong dich vu viée lam

1. Niém yét\ cong khai ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh gidy phép,
quyét dinh thu hoi gidy phép tai tru s& chinh ctia doanh nghiép.
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2. Theo dai tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong do doanh nghiép gisi
thiéu hodc cung tng ti thiéu 03 thang hodc trong thoi gian thuc hién hop
dong lao dong (dbi v6i nhimg trudng hop thuc hién hop dong lao dong dudi
03 thang).

3. Lép, cap nhat, quan ly dir liéu lao dong dang ky tu van, gioi thiéu viéc
lam; nguol su dung lao dong dang ky tuyen lao dong va thyc hi¢n két noi,
chia sé khi co quan nha nuéc ¢ tham quyén yéu cau.

4. Doanh nghiép thuc hién mét phan hodc toan bd quy trinh hoat dong
cung ung dich vu viéc lam bing phuong tién dién tir c6 két ndi véi mang
Internet, mang vién thong di dong hodc cic mang mé& khéc thi phai thuc hi¢n
theo quy dinh cta Nghi dinh nay va quy dinh cta Chinh phu vé thuong mai
dién tu.

5. Xay dung gia cung tmg dich vu viéc lam va niém yét cong khai gia
cung ung dich vu vig¢c lam cho nguoi lao dong tai tru s cua doanh nghiép
theo quy dinh cua phap luét.

6. Dinh ky 06 thang va hing nidm, béo céo tinh hinh hoat dong dich vu
viéc lam theo Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui So
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghlep dat tru so chinh. Bao cao

06 thang gui trudc ngdy 20 thang 6 va bao cdo hing nim gui trude ngay 20
thang 12.

7. Béo cdo kip thoi trong trudng hop xay ra su ¢b lién quan dén hoat
dong dich vu viéc lam cho co quan nha nuéc co thAm quyén tai dia phuong
hodc theo yéu cau ctia co quan quan 1y nha nude vé hoat dong dich vu viéc lam.

8. Thuc hién day du trach nhiém cta doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

) Chuong IV,
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Diéu 32. Thim quyén va trich nhiém ciia Bd Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi
I. B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chiu trach nhiém giup Chinh

phti thuc hién théng nhit quan ly nha nudc doi véi hoat dong dich vu viéc lam
trong pham vi ca nudc.

2. Tuyén truyén, phd bién, huéng dan, thanh tra, kiém tra tinh hinh thuc
hién phép luat hoat dong dich vu viéc lam.

3. Huéng dan vé dinh murc kinh té - ky thuat; quy trinh, tiéu chuan cung

cap céc dich vu su nghiép cong vé viée 1am va cac quy dinh khac tai Nghi
dinh nay.
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4. Hudng dan va to chtrc thuc hién nhiém vu vé dich vu viée lam; két
ndi, diéu tiét hé théng thong tin thi truong lao dong va du bao thi truong lao
dong pham vi vung tai céc trung tdm thudc cac dia phuong la trung tdm cua
ving kinh té xa hoi.

5. Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm qudc gia vé dich vu viéc lam dé hd
tro co quan quan ly nha nudce thuc hién nhiém vu vé dich vu viéc lam, thong
tin thi truong lao dong, bao hiém that nghiép va thuc hién mét sé dich vu
cong khac; didu phéi va két ndi hoat dong cua céc trung tam dich vu viéc lam
trén toan qudc.

Piéu 33. Tham quyén va triach nhiém cia cic by, Thi truéng co
quan ngang bd

1. BO truong, Thu truong co quan ngang bo quyet dinh thanh Iap, to
chure lai, giai thé va quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to

chuc cua cac trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2
Nghi dinh nay.

2. Ra soat, s."flp xép, kién toan cac trung tam dich vu viéc lam thudc tham
quyén thanh lap dam bao cac ti€u chuan, diéu kién hoat dong theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

‘3. Kiém tra, thanh tra hoat dong cua trung tdm dich vu viéc lam thudc
quyén quan ly theo quy dinh cta phap luét.

4. Theo doi, téng hop va bao céo dinh ky 06 thang va hﬁng nam veé tinh
hinh hoat dong ctia cac trung tim thudc thAm quyén thanh 14p, 6 chirc lai theo
Mau s6 09 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay giri B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hai.

Bao cao 06 thang gui trudc ngay 20 thang 6 va bao cao nam gui trude
ngay 20 thang 12 nam béo céo. Thoi g1an chét s6 liéu bao cao theo quy dinh
ctia Chinh pht quy dinh vé ché d6 béo cdo ctia co quan hanh chinh nha nuéc.

Di¢u 34. Thim quyén va trach nhiém cia co quan Trung wong to
chire chinh tri - xa hoi

1. Nguoi dung dau to chire chinh tri - xa hoi cap Trung uong quyet dinh
thanh lap, t6 chire lai, giai thé va quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va

co ‘cau to chirc ctia cac trung tim dich vu viéc lam quy dinh tai diém c khoan 1
biéu 2 Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sép xép, kién toan cac trung tam dich vu viéc lam thudc thim
quyén thanh lap dam bao cac tiéu chuan, diéu kién hoat dong theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

3. Kiém tra hoat dong cta trung tam dich vu viéc lam thudc quyén quan
ly theo quy dinh cta phap luat.
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4. Theo doi, tong hop va bao céo dinh ky 06 thang va hang nam vé tinh
hinh hoat dong cua cac trung tdm thude thAm quyén thanh lap, t6 chic lai theo
Mau sb 09 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay g1 B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Bao cao 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bao cao ndm gui trude
ngay 20 thang 12 nam bdo cao. Thoi gian chét sb liéu bao cao theo quy dinh
ctia Chinh phu quy dinh vé ché d6 béo cdo ctia co quan hanh chinh nha nuéc.

Diéu 35. Thim quyen va trach nhiém cua Uy ban nhan dan cap tinh
1. Thye hién quan ly nha nude vé hoat dong dich vu viéc 1am tai dia phuong.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyet dinh thanh lap, t6 chrec lai,
giai thé; quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyen han va co cau to chtrc cta cac
trung tAm dich vu viéc 1am quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

3. Ra soat, sdp xep, kién toan cac trung tam dich vu viée lam trén dia ban
dam bao cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh nay va
duy tri trung tam dich vu viéc 1am do co quan quan ly nha nudc vé viée lam
thanh 1ép dé thuc hién chinh sach viéc lam, phat trién thi trudong lao dong va
bao hiém that nghiép.

4. B tri kinh phi tir ngan sach nha nudc cho Trung tam dich vu viéc lam

thudc tham quyen quan ly theo quy dinh ctia Chinh pht vé co ché tu chu tai
chinh cua don vi su nghiép.

5. Quyét dinh giao, diéu chinh sb luong nguoi lam viéc huong luong tir
ngan sdch nha nudc ddi véi trung tm tu bao dam mét phan chi thuong xuyen
va trung tdm do ngan sach nha nude bao dam chi thuong xuyén thuge pham vi
quan ly trong trong tong s6 ngudi 1am viée duge Hoi dong nhén dan cép tinh
phé duyét va so lugng ngudi lam viée huong luong tir ngudn thu sy nghiép
ddi vai trung tam tu bao dam mot phan chi thuong xuyen

6. To chirc cap, gia han, cap lai hoac thu hdi gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam hodc uy quyén cho So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap, gia

han, cip lai hodc thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua
doanh nghiép.

7. Tuyén truyén, pho bién, huéng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat tinh
hinh thuc hién phap luat vé hoat ddong dich vu viéc 1am trén dia ban.

8. Cong b6 doanh nghiép duoc cap, gia han, cap lai hodc thu hoi giéy
phép hoat dong dich vu viéc lam trén trang thong tin dién tr.

9. Theo dbi, tong hop va bao cdo dinh ky 06 thang va héng nim vé tinh
hinh hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban quan ly theo Mau s6 09 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Bao cdo 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bdo cédo nam gt trudc

ngay 20 thang 12 ndm bao cdo. Thoi gian chét sb liéu béo cdo theo quy dinh
ctia Chinh phu quy dinh vé ché d6 béo cdo cia co quan hanh chinh nha nudc.
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) Chuwong V .
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 36. Quy dinh chuyén tiép

1. Cac doanh nghiép da dugc cap, cép lai, gia han gidy phép trudc ngay
Nghi dinh nay co hiéu lyc thi hanh thuc hién nhu sau:

a) Puoc tiép tuc thuc hién‘ hoag dong dich vu viéc lam cho Qén khi giéy
phép hét han va khong bi thu hoi gidy phép do khong dam bao dieu kién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Néu thudc maot trong cac trudong hop bi thu hoi gidy phép theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, h khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay hodc khong
dam bao mot trong cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh
nay thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dét tru s¢
chinh thuc hién thu hdi theo quy dinh tai Didu 21 Nghi dinh nay.

2. Doanh nghiép da nop du hé so cip, cap lai, gia han glay phép va dam
bao cac didu kién cép gidy phép theo quy dinh tai Nghl dinh s6 52/2014/ND-CP
ngay 23 thang 5 nam 2014 ctia Chinh pht quy dinh diéu kién, thu tuc cap gidy
phep hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu
vige lam (sau day viét tit la Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP); Nghi dinh
sO 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu sira doi, bd
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nudc cia By Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP) trude ngay Nghi dinh
nay co hiéu luc thi duogc cép, cép lai, gia han theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 52/2014/ND-CP va Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP.

3. Trung tadm dich vu viéc lam thanh lap va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cia Chinh phu
quy dinh thanh Idp va hoat dong cta trung tdm dich vu viéc lam thi duogc tiép
tuc hoat dong.

Trudng hop trung tdm dich vu viée lam khong dam bao diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh nay thi phai bo sung day du diéu kién trong

thoi han 12 thang; trudng hop khong bd sung day du thi phai chim dit hoat
dong dich vu viéc lam.

Diéu 37. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc tr ngay 01 thang 6 nam 2021.

2. Nghi dinh s 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh
phu quy dinh thanh ldp va hoat dong cua trung tdm dich vu viéc lam; Nghi
dinh s6 52/2014/NP-CP; Piéu 10, Piéu 12 Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP hét
hiéu luc ké tir ngay Nghi dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh.
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Piéu 38. Trach nhiém thi hanh

Cac B9 truong, Thi trudng co quan ngang bd, Thi trugng co quan thude
Chinh phu, Ngudi dimg dau t chire chinh tri - xa hoi, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thuge trung wong va cic co’ quan, t& chirc, c4 nhan
lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Nghj dinh nay.

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Bang,

- Thu tuéng, cic Phé Thu tuéng Chinh phu;

- Céc b9, co quan ngang b§, co quan thudc Chinh phi;
- HDND, UBND cic tinh, thanh phé tryc thugc trung wong

- Viin phong Trung wong va cc Ban ciia Pang;

- Vin phong Téng Bi thur;

- Viin phong Chu tich nuéc;

- Hoi ddng Dén tgc va cac Uy ban ciia Quéc hoi;

- Vin phong Quéc hdi;

- Toa 4n nhan déan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan thi cao;

- Kiém toén nha nudc;

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sich xi hoi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban trung wong Miit trin T4 qu6c Viét Nam;

- Co quan trung uong cla céc doan thé;

- VPCP: BTCN, c4c PCN, Trg ly TTg, TGP Céng TTDT,
cac Vy, Cuc, don vi truc thude, Céng béo;

- Lwu: VT, KGVX (2b). 110




IS/ 4 \  Phulucl
?;‘ " (Keém theo. Jyghz dinh s6 23/2021/ND-CP
' ' ngay 19 thapg 3 nam 2021 cia Chinh ph)

TT Tén miu

Mau s6 01/PLI | Phiéu dang ky (danh cho nguoi lao dong)

MAu s6 01a/PLI | Phiéu ding ky tim viéc lam (danh cho nguoi lao dong)

Mau s6 02/PLI | Phiéu ding ky (danh cho tép thé nguoi lao dong)

MAu s6 03/PLI | Phiéu ding ky (danh cho ngudi str dung lao dong)

MAu s6 03a/PLI | Phiéu ding ky gi6i thiéu/cung tmg lao dong

Theo doi tinh trang viéc lam cia nguoi lao dong duge

Mau sb 04/PLI A 1o .
gidi thi€éu hodc cung img

B4o cdo tinh hinh hoat déng dich vu viéc 1am sau thang dau

Mau s6 05/PLI
au so nam hodc ca nam (danh cho Trung tam dich vu viéc lam)




Miu s6 01/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi lao déng)
Masd®
1. Thong tin ¢4 nhin
HoVBIRAY: . oo i covivinasiininssissssisssis issisaa i S6 CMND/CCCD*:.......cvvvvreeeeeennn
OB SII™ Y vsnss s s TN SAS R SRR Gidi tinh* [ ]Nam [ ] Nir
DIBOO™ . o covonsmmismmss Semy e s S S RS SRR TR BROLsonr onnmsosssvssweversumsonsesven
Noi thuong tria*: Tinh........ccooveeee.e BRI, o v s prmunsprsainana ;< RO
PHE BT GHIHERL ... cocsnmamsmsnnanssnsmnsns prnsmsnamass ssenbssinmsiis s i BHEI RO SF AT SRR AT YA
Not & Hin NaY* convannniimsni 5 11 ¢ 10y - SRR Kl oo suses
Dia chi cu e S e
THODE | SO BB HORI . .. veesressoveransesmmnsrusnonsrvnsnnssssnsssmnsanssssnssnssssassssinisbnhssinsss

.

‘1An BIIL v irems snsssnsmsrnmassssssssssnmmssamesssa st Hnsh bbb s 5 G S S EOR R PRSI

lién

lac | Li8n h& KhaC (MEU CO)u..vnneeeeeese e e e e e e et e e e e e e eaieeeeaaans

Péi trong wu tién (néu c6)
[ | Nguoi khuyéttst [ ] Nguoi dén toc thiéu sb [ ] Ngudi thuoe hd nghéo, cén nghéo
[ ] Bd déi xuét ngil [ JKBAC (RE T8):ueuuveeseeiiieeeeeriieeeereneeeeeaneeeeeeneennannnnnes

2. Trinh d9 hoc vén, chuyén mén ky thuit

Trinh @ hoc vén*: [ ] Chua tét nghiép Tiéu hoc [ ] T6t nghiép Tiéu hoc
[ ] Tét nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phd thong

Trinh d§ | [ ] Chua qua dao tao [ 1 CNKT khéng bang Chuyén nganh
CMKT || ]Socép [ ] Trung cép dao tao:
cao , s, swesemsns
dee: | [ Caoding [1Pdibee |

[ ] Thac st [ ]Ti€nst |
Trinh @ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh
CMKT | [ ]Socép [ ] Trung cip ddo tao:
khac: . U D

[ ] Cao ding [ ]1Pai hoc

[T T
B 0o+ e (o T O PO TOP PO
khac s R A R B T S RS A AP S5




Trinh d6 k§ ning nghé (néu c6): .........coovvvviiviiiiinnnnnn, | 3 £11 T ST
Trinh | Ngoaingltl:.............. s Chimg chi:.ooovviviiininninns
do Kha nang str dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
NEOAL | Ngoai NEI 2: «oovvvveeeeeiiiiieieeeereeiii e Chimg chi:.......oooiieiiinins
ngit g
¢ Kha nidng str dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh | [ 1 Tinhoc van phong.. e
do Kha nédng sir dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
L T T KRAC: ettt ettt e e e e et ete s e eeee e e e e eenraeeaenans
hoc ;
Kha néng sir dung: [ ] Tot [ ]Kha [ ] Trung binh
[ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan ly thoi gian
K¥ | [ 1Quan Iy nhan sy [ ] Téng hop, bdo cdo [ ] Thich timg
nin
mén% [ ]Lam viéc nhém [ ]Lam vigc dgc lap [ ] Chiu duogc ép luc cong viée
[ ] Theo ddi gidm sat [ ] Tu duy phan bi¢n
[ ]KF nAng mEM KBAC: ......oovvvveieeeeeeeeieeeesiieeeseiiiae e ettt eeereebininaeaeas

3. Kinh nghié¢m lam vige (néu c6)

Tén don vi Chire vu Cong viéc chinh Thoi gian
................................................................................. 20 sl 2)
.................................................................................. 120...5050.020
.................................................................................. /20.....-...../120

[ | Pa timg lam viéc & nude ngoai tai

..................................................................

4. Ding ky dich vu (tich diu “X” vao cac dich vu dang ky)

[ ] T van viéc lam

[ 1 Tw vén chinh sdch, phdp ludt lao dong

[ ] Tw vdn vé dao tao, kj nang nghé
[ ] Péng ki tim vigc lam - bé sung thong tin tai Mau sé 01a/PLI

dungtra loi.
(1) M3 s6 do trung tdm dich vu viéc [am ghi.

.., NgAY...thdng...nam...
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chii: Ngudi lao dong dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong (mg vdi ndi




Mau s6 01a/ PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)
M 86 Meeeveereneenesseneens

Viéc lam mong muodn:

Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nhanuéc [ | Ngoainhanuéc [ ] C6 von dau tu nude ngoai

TBIYCOMG WABE® .. s v e s mmnsssinmia s o s s o o B B 8 B N R R B RS SR AR AR RS S
IO T OO VIO s 0 S 5 R A RS S S P AR 3 S e A DR AR BB S
Ma nghé®:
T 3 T R —
Cap 3 CAD Aeeiiieeeeie e e e eee e e et e e e e e e eaaaan
Chirc vu*: [ ] Nhéan vién [ 1Quanly [ ]Léanh dao

[ ] IChAe (80 18): .coinvivinssmssusinsmvamsnioinnss savane s sn i ons s ss s s §9 5r s S §ai o s a9 B s vans

Kinh nghiém lam viéc trong linh vye can tim:

[ ]Khéngcd [ ]Dudilnim [ ] Tir1 dén2 nam [ ] T2 dén Sndm [ ] Trén 5 nim

{\Im' Uutién 1: Tinhe...veeooeeoeeoeeeeeee ) QuAN/huyen/KCN.......ooeeeeeeeeee,
am

viéc -

ol LU i RN T S— Quan/huyén/KCN.......ovivveeiiininenenne.
Loai hop dong LD: [ ] Khong xéc dinh thoi han [ ] Xéc dinh thoi han dudi 12 thang

[ ] X4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Kha nang dap img: [ | Lam ca [ ]1Dicong tac [ ] Di biét phai
Hinh thirc 1am viée: [ ] Toan thdi gian [ ] Bén thoi gian
Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc 14u dai [ ] Lam viéc tam thoi [ ]Lam thém

Miic lwong*: - Luong thang (VN dong):
[ ]Du6i 5 trigu; [ ]15-10trigu; [ ]10-20 triéu; [ ]20 - 50 tri¢u; [ ] >50 tri¢u
- [ ] Luong ngay ............. vnd/ngay
-[ ]Luong giv  ............. vnd/gio
-[ ] Thoa thuan khi phong van
-[ ] Hoa hong theo doanh thu/san pham.




Hitrgan:[ ] 1bita [ ]2bta [ ]3bia [ ]Béng tién
| [ | Dong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhén tho; [ ] Trg cap thoi viéc [ ] Nha tré
Cd%é [ | Xeduadén [ JHOtrgdilai [ |Kyticxa [ ]HO tronhad [ ] Pao tao
pf‘o‘gc [ 1L&i di/thiét bi hd trg cho ngudi khuyét tat [ ]Co hoi thing tién
[ TKRAC <.ttt e e e e ettt e e
Noi lam viée [ ] Trong nha [ ] Ngoai troi [ ]Hdn hop
Trong lugng ndng | [ ] Dudi Skg [ 15-20kg [ ]1Trén 20 kg
pidy | Pimg hodc di lai [ ]Héu nhu khong ¢6 [ ] Mite trung binh [ ] Cén dtmg/di lai nhiéu
lf;i? Nghe néi [ ]Khong cin thiét [ ]Nghenéicoban [ ]Quan trong
viéc | Thi luc [ ] Mtc binh thudng [ ] Nhin dugc vat/chi tiét nho
Thao tac bing tay | [ ]Léprap dd vét lén [ ] Lép rap dd vétnho [ ] Lap rap do vat rat nho
Dung 2 tay [ ]Can2tay [ ] Dbikhicin 2 tay [ ] Chicn 1 tay [ ] Trai [ ] Phai
Sin sang lam vigc* [ ]Lam viéc ngay [ ] Lam viéc sau ( ) thang
Hinh thire tuyén dung* [ ] Truc tiép [ ] Qua dién thoai [ ] Phong van online [ ] Ngp CV
............ ,ngay........ thang........ndm

XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong tmg v&i ndi
dung tra 10i.

(1) Mi s6 do trung tdm dich vu viée 1am ghi (tring véi ma sb ctia ngudi lao dong ding ky &
Mau sb 01/PLI).

(2) M nghé do trung tdm dich vu viéc lam ghi, ma hoa.




Mau s6 02/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho tdp thé nguoi lao dong)

Maso s o

1. Thong tin tip thé ngwdi lao djng

Théng
tin

lién
lac

2. Piing ky dich vu (tich ddu “X” vao céc dich vu ding ky)

[ 1 Tw vdn chinh sdch, phdp ludt lao dong
[ ] T vén viéc lam
[ 1 Tw vdn vé dao tao, kj ndng nghé

) ey NEAY...thdng...nam...
XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN

Ghi chii: Nguoi dai dién dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong img véi ndi
dung tra 19i.
(1) Mi s6 do trung tim dich vu viéc lam ghi.




Mau s6 03/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi s dung lao dong)

Mﬁ 86 (l):.ol.ol.o-.l.lo-olo--.--n-.n

1. Thong tin nguwoi sir dung lao dong

Chu thé tuyén dung: [ ] C4 nhin - bit bupc CMND/CCCD [ ] Doanh nghiép > Bit budc
ma sb thué

Piachi* : Tinh ... Huyén.............oooooeii D € T

Dia Chi Gl &% . e

R

SO BB thOd®s. oo smsmsmssasnsaness Bnail®s i scnmsunmmansnsisvinssssenssvsnsns

Nganh kinh doanh chinh*:

[ 1 No6ng, 1am nghiép va thiy san [ ] Khai khoang

[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao [ ] X4y dung

[ ]1SX va phéan phéi dién, khi dbt, hoi nuéc [ ] Cung cp nuéce, hoat ddng quan 1y va xir Iy

va diéu hoa khong khi nudec thai, rac thai

[ ] Van tai, kho bi [ 1Dich vu lwu tri va in uéng

[ ] Théong tin va truyén théng [ ] Hoat dong tai chinh, ngén hang va bao hiém

[ ]Hoat dong kinh doanh bét dong san [ ] Hoat dong chuyén mén, khoa hoc va cong
ngh¢

[ ] Hoat dong hanh chinh va dich vu hé trg [ ] Gido duc va dao tao

[ 1Y té va hoat dong trg gitp xa hoi [ ] Nghé¢ thuat, vui choi va giai tri

[ ] B4n budn va bén 1é; sira chira 6 td, md [ ] Hoat dong cua BCS, tf) chirc CT-XH,

to, xe may va xe cd dong co khac QLNN, ANQP, BDXH bat budc

[ ] Hoat dong lam thué va céc cong viéc [ 1Hoat dong, dich vu khac

trong h¢ gia dinh [ ]Hoat ddng cta céc td chirc va co quan quéc té

Miit hang/san pham dich v chinh®:..........oooiiiiiiiiiie e,

Quymd |[]<10 [ 110-50 [ 151-100 S6 lao déng tuyén

ljo | []101-200  [] 201-500 [ 1500-1.000 |dung6 thingtéi:.......

dong®™: |1 11.000-3.000 [ ]3.000-10.000 [ ]>10.000




2. Diing ky dich vu (tich ddu “X” vio céc dich vu ding ky)

[ 1 Tw van chinh sdch, phdp ludt lao dong

[ 1 Tw vdn tuyén lao dong, quan tri va phdt trién nguon nhén lec

[ 1 Tw van sir dung lao déng va phdt trién viéc lam

[ | Pang ky gidi thiéu, cung iimg lao dpng = bé sung thong tin tai Miu sé 03a/PLI
[ 1 Khdc (ghird):

2 T IO Ohs OWED MVY. . oo i S R R S R AR s s
4. Thong tin ngwdi dai dién doanh nghi¢p diang ky

Ho va (6111 (7 ) L.

BRY v iimnnas s R s s

SO B HIORI®: 5. e snsimssrs s s 5mews eSS SRR SR
Hinh thirc 1ién hé Khac (08U CO):...vvvneeeeeeeeeieie e e e e e e e e e eeeeeaaens

) ngdyo...thdng...r::dm...v )
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Ngudi ding ky dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong trng véi ndi
dung tra 10i.
(1) Mi s6 do trung tim dich vu viéc lam ghi.




MAu s6 03a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY GIOI THIEU/CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi str dung lao dong)

Mﬁ 86 (l)on.no.t.l...l..otloolool

1. Théng tin tuyén dung

TEneBng VIBCE i svinsormsnisssvmsmsimssnens vpssnomsensany ves s ssses S6 lugng tuyén*:...........
M B OBNE VIPC® . iiivisismnimmivsimsmpismimims s srs s e es sae B e e A b AR SRR R S0 RS SRR T SRR
Mi nghé(z) .
Cap Lioee i AP 2:...oreevvaiansanssssnnssnsspasasansararsassnsns
CHD Fisssinmommvsmons vos owsmvis sns s ooues s ves kow e sas s CAP Ao,
Chirc vu*: [ ] Nhén vién [ 1Quanly [ ] Lanh dao
E BRI RTIO R covin e o oo sopmpaai ons oo e i ot conatrss it et B0 B
Trinh d6 hoc vén*: [ ] Chua t6t nghiép tiéu hoc [ ] Tt nghiép tiéu hoc
[ ] Tét nghiép Trung hoc co s& [ ] Tét nghiép Trung hoc phd thong
Trinh d§ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng béng Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: | [ ]So cép W ear o [P —
[ ]Cao ding [ 1Paihoc |,
[ ] Thac si [ 1Tiénsi | e
TEEEEIEE AN 1 0 i om sttt s s 3 A 00 R B A PR AP R S AR
khac B e e e e e e Lot o
Trinh d§ k¥ ning nghé: Bic:
Trinh | Ngoginglt 1: cocmawmsmsismsismssssniss Chtigiehl ovimsssnsisns
do Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
ngoali | Ngoainglt2: .....cooooiiviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeean, Clningchi .....vonimmmminuveninss
ngit Kha naing str dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh | [ ] Tin hoe VAN PhONG. .....eivitiiii e et ees
a6 Kha ning str dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
tin [ ] BB ccvmmimmon s o it siniminssssansmermonms paamssemmsussmoasmd
hoc | Kha niing sir dung: [ ] T6t [ ]1Kha [ ] Trung binh
K§ [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan ly thoi gian
nang [ ] Quan Iy nhén sy [] Téng hop, béo cdo [ ] Thich Gng
mém | [ ]Lam viéc nhém [ ]Lam viéc doc 1ap [ ]Chiu duge p luc cong vide
[ ] Theo d6i giam sat [ ] Tu duy phén bién
[ 1KY nA0E MEM KBAC: ......ueiieeeiiiis e




10

Yéu ciu kinh nghiém:

[ ]Khong yéucdu[ ] Dudilnam [ ] Tir1 &n2nam [ ] Tir2 dén S nam [ ] Trén S nim

Noi lam viée du kién: Tinh......c.oooooovvvnnnnnnn.n. BT 11107 1T 451 S

Loai hop ddng LP: [ ] Khdng x4c dinh thoi han [ ] Xéc dinh thoi han dudi 12 thang
[ ] X4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéucduthém: [ JLamca; [ ]Picdngtic; [ ]Di biét phai

Hinh thirc 1am viéc*: [ ] Toan thoi gian; [ ]Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai; [ ]Lam vigc tam thoi; [ ]Lam thém

Mirc lvong*: - Luong thang (VN dong):
[ ]<5triéu; [ ]5-10tridu; [ ]10-20tri€u; [ ]20-50 triéu; [ ]>50 trigu
-[ ] Luong ngay ............. /ngay
-[ ]Luong gior ............. /gid
- [ ] Thoa thuén khi phong vén
- [ ] Hoa héng theo doanh thu/san phim

Hb tro an: [ ] 1 bita; [ ]2 bita; [ ]3 bita; [ ] Bing tién: ........ ; [ 1Khong hd
¢ tro
Che : - &
" [ 1Déng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BHnhéintho; [ ]Trocap thoiviée; [ ] Nhatre
Q

4 [ ] Xeduadén; [ |HStrodilai; [ JKyticxd; [ ]HO tronhad; [ ]Pao tao
phuc = z z

- [ ]L&i di/thiét bi hd tro cho ngudi khuyét tit [ ] Co hoi thing tién

o1

[ ] Khéc

.........................................................................................

Noi lam viéc | [ ] Trong nha; [ ] Ngoai trdi; [ ] Hon hop

Trong luong | [ ]DuédiSkg [ ]5-20kg[ ] Trén 20 kg
nang

Pitu | Pimghoic |[ ]HAu nhukhéng cé; [ ] Mitc trung binh; [ | Can dimg/di lai
kien | di lai nhiéu

i Nghe néi [ ]Khong cin thiét; [ ]Nghenéicoban; [ ]Quan trong

viect | Thilue [ 1Mt binh thudng; [ 1 Nhin dwoc vat/chi tiét nhé;

Thao tac [ ] Lap rép dd vt 16n; [ ] Lip rép dd vét nho; [ ] Lip rép dd vét rit
bing tay nho

Ding 2 tay | [ ] Cén 2 tay; [ ] Déikhi can 2 tay; [ ] Chi cin 1 tay; [ ] Trai; [ ] Phai

Pi twong wu tién: [ ] Ngudi khuyét tat; [ ] Bo doi xuit ngli; [ ] Ngudi thude hd nghéo, cin nghéo
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Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Quadién thoai; [ ]Phéng vanonline; [ ]Nop CV

Thoi han tuyén dung*: ngay  thang nam

Mong muén cita doanh nghiép d8i véi TTDVVL: [ ] Tw vén; [ ] GT viéclam; [ ] Cung img LD

2. Théng tin ngwdi lién hé tuyén dung

Ho vaten* .. .oooiiiiiiiiiiieeicaceens CBUe Vi%s o iminasssms s nesmasas ipnamssss
S6 dién thogi*:.........veeeeeeeeeiiiiiiiee e e | U O
Nhan SMS thong bao img tuyén Nhan email thong béo tmg tuyén

[1Co [ 1Khéng | [ ]Co [ ] Khéng
e e R TR R e 1 S S ————

ey NGAY...thdNg...ndm... )
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Ngudi dai dién dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg véi noi
dung tra Ioi.

(1) M4 s6 do trung tdm dich vy viéc lam danh s6 tring v&i ma s6 clia ngudi dai dién dang ky
& Méu s6 03/PLL

(2) Mi nghé do trung tdm dich vu viéc lam ghi, ma hoa.
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TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Miu sb 04/PLI

THEO DOI TINH TRANG VIEC LAM

Thong tin Thﬁng tin ngudi : Tinh trang viéc lam
STT ngudi lao dong sir dung lao dong i Ghi
; ay bit . Ngay ket thic | cha
'y Ho va tén M2 | Tendoanh nghiép it | ey nghé | Mikrc lrong dgu N | Thod hgw lam viéc
s0 s0 viéc lam HDLD X
viée thue te
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
3
4
5
Ghi chu:

- Cot 2: Ghi theo ma sé da dat cho ngudi lao dong tai Mau sb OlfPLI

- Cbt 4: Ghi theo ma sb da dé.t cho ngudi su dung lao dong tai Mau sb 03/PLL

- Cdt 7: Ghi theo ma nghe cip 4 tgu Miu sb OBa/PLI

- C4t 10: Thoi han hQ‘p dong Péi véi Hop ddng lao dong khong xéc dinh thoi han (ghi KXD), dbi véi Hop dong lao dong x4c dinh thdi han (ghi thoi gian cia Hop
ddng), d6i véi Hop dong lao dong theo miia vy hodc theo mQt cong v1¢c nhét dinh c6 thoi han duéi 03 thang (ghi MV).

- C6t 9,11: Ghi cu thé ngay, thang, nim ngudi lao dong bit diu 1am viée hodc két thic 1am viéc thuc té.




13

Mau s6 05/PLI

CO QUAN, TO CHUC TRUC TIEP QUANLY  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM ... Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau niam......../Nim)

Kinh gii:
"B S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Co quan, t6 chirc cht quan truc tiép.
I. THONG TIN CHUNG

1. Tru s, chi nhanh, vin phong cia Trung tAm (néu rd dia chi cua
tru so chinh, timg chi nhanh, van phong cua Trung tam)

A A , » A
2. Co cau to chirc cia Trung tam

Trinh d§ chuyén mén ky thuit

A A 3
STT Chi tidu S(oNhrg;:)g T cao nhat @tgum)
g s, Cao ding Khic
tré 1én
1 2 3 4 3 6

1 | Lanh dao Trung tdm

2 | Tu vén, gi_()’i thi¢u viéc lam, cung
ung va tuyén lao dong

3 | Thu thdp, phédn tich va cung ung
thong tin thj trudong lao dong

Bao hiém thét nghiép (néu c6)

5 | Khac

1. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU

Kéhoach | Thuchién | Thyc hi¢n
STT Chi tiéu Pon vi | sdu thiang trong ky trong ky
(hoéc ca nim) trudc bdo cido

1 | T chirc phién giao dich viéc lam

1.1 | Sb phién da thuc hién Phién

1.2 | S6 doanh nghiép tham gia phién | poanh
giao dich viéc lam nghiép

1.3 | Sé nguoi lao ddng duge tu van tai Nguoi
phién giao dich viéc lam
1.4 | S6 ngudi lao dong duoc phong vén Ngudi
tai phién giao dich viéc lam

1.5 | S6 nguoi lao dong nhén duoc viéc Nguoi
lam sau khi phoéng van tai phién
giao dich viéc lam
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Ké hoach | Thuec hién Thue hién
STT Chi tiéu Donvi | siu thing trong ky trong ky
(hoiic ¢d nim) truwdc bdo cdo
2 | Hoat ddng tw véin
2.1 | Sé ngudi lao dong dugc tu vén Nguoi
: S6 nguoi lao dong duoc t van viée | Nguoi
lam
b | S6 ngudi c6 trinh d§ tir so cip nghé | Nguoi
trdy 1én
22 Sf) nguoi sir dung lao dong dugce tu | Ngudi
van
3 | Hoat dong gidi thiéu viéc lam,
cung g va tuyén lao dong
3.1 [ S ngudi dang ky tim viéc 1am Ngudi
a | S& ngudi dang ky tim viée lam c6 | Nguoi
trinh d6 tir so cAp nghé tré 1én
b | S6 ngudi ding ky tim viée lam | Ngudi
dugc gidi thiéu viéc lam
- | Trong d6: S6 ngudi ¢ trinh do tir | Nguoi
so cAp nghé trd 1én
¢ | S6 ngudi dwoc tuyén dung do | Nguoi
Trung tdm gidi thigu
- | Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tir | Nguoi
so cip nghé trd 1én
3.2 | Sb lao dong do ngudi sir dung lao | Ngudi
dong d& nghi cung (mg/tuyén lao
dong
a | Sé ngudi cé trinh d6 tir so cip nghd | Nguoi
tré lén
b | S6lao dong da cung img/tuyén theo | Nguoi
2 nghi ctia ngudi sit dung lao dong
- | Trong d6: S6 ngudi cé trinh d6 tir | Ngudi
so cAp nghé trd 1én
¢ | Sb lao dong cung tmg/tuyén dugc | Ngudi
ngudi sir dung lao dong tuyén dung
- | Trong d6: S& ngudi c6 trinh do tir | Nguoi
so cAp nghé trés 1én
4 | Té chitc dao tao, tip huin (néu
c0)
4.1 | S6 ngudi duge Trung tim dao tao,
nang cao k¥ ning Ngudi
a | S nguodi tham gia céc khoa dao tao | Ngudi
k¥ ning (k§ nang xin viéc, phong
van, lam viéc nhém,...)
b | S6 ngudi tham gia céc khoa dao tao | Nguoi

nghé nghiép
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Ké hoach Thue hién Thure hién
STT Chi tiéu Pon vi | sdu thing trong ky trong ky
(hodic ci nim) trudc bdo cdo
42 | S6 ngudi duge Trung tdm dao tao | Nguoi
tim duge viée lam qua Trung tdm
5 Thye hién chinh séch bio hiém
thit nghiép (néu co)"
5.1 | S8 ngudi lao ddng da ndp hd so dé | Nguoi
nghi hudng bao hiém that nghiép
5.2 Sg‘) ngudi 6 quyét dinh hudng trg | Ngudi
cap that nghiép
5.3 | S6 ngudi duogc tu vén, gigi thiéu | Nguoi
viéc lam
- | Trong d6, so nguoi duge gidi thigu | Nguoi
viéc lam
5.4 | S6 ngudi duoc hd tro ddo tao nghé | Ngudi

6. Thu thip, phén tich, du b4o va cung tmg thong tin thi truwong lao dong

Ghi cu thé két qua thong tin thu thip duoc trong ky (sb luong ngudi tim
viéc, s0 lugng viéc lam trong, liét ké cdc san pham phén tich du bdo da thuc
hién trong ky,...)

-A r - A r ‘ r
7. Thwc hién cac nhiém vu khac (néu co)

III. PANH GIA

1. Nhitng méat dugc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhan.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

..., ngay ... thang ... nam ....

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu: Bao cdo sau thang dau ndm Trung tdm Dich vu viéc 1am khong bdo cédo
muc L.

'. Chi trung tdm dich vy viéc 1am c¢6 nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh nay thuc hién béo cdo
ndi dung nay




. PhulucII

. (Kém theo Nghi dinh 56 23/2021/ND-CP
-, ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén mau
Mau s6 01/PLII | Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau sb 02/PLII Don dé n%hl ‘cép (gia han, cap lai) gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam
Mau s6 03/PLIT | Gidy chimg nhén tién ky quy hoat déng dich vu viéc lam
O T == 5 dai dien th ha AL ol
M3y s 04/PLIL y lich tl_I' Athuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép
Mau s6 05/PLII | Don dé nghj thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 06/PLII | Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Mau s6 07/PLII | Vian ban dong y rit tién ky quy
Bao cdo tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép/chi nhanh
Mau sb 08/PLII hoat dong dich vu viéc lam (danh cho doanh nghiép/chi
nhéanh hoat dong dich vu viéc lam)
Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vy viéc 1am sau thang
Mau s6 09/PLII | ddu ndm hodc ca nim (danh cho co quan chu quéan truc

tiép Trung tdm dich vu viéc lam)




M4iu s6 01/PLII
CO QUAN NHA NU'GC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phic

., hgay... thang... nam...

GIAY PHEP ) ‘
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

M3 s6 glay phep @ 20.0.,

Cap lan dau: ngay... thang nam.. ( )
Thay dbi lan thir.......... , ngay.... thang... nam...
(. A )

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viet:.©........oovvrereeieeiceseeecens
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu c6):..".....ocevvverrenneee.
2. M s6 doanh nghidp: ... ¥
3.Diachitrusdchinh: ...................
Dién thoai:............... Email: .........ceenei. Website.......ccoeevennnnnn.

4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thye hién hoat
dong dich vu viée lam

Hovatén:................. Gidh il coooiscive N0 RT:7 ) ———
Chirc danh:..........ocoeuverennne, L& T S
S6 gidy chimg thie A NhAN:.......ocovveeeieeeeeeeeieiie e,
Ngay ca’ip: ........................... INGLCADE v rwes eswur ss s vewes sumsuamwuss

5. Thoi han hi¢u lrce ciia gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va c6 thi han la.... thang /.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- (Chit ky, déu)
h Ho va tén
Ghi chii:
(1) Co quan nhé nuée c6 thdm quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.
(2) S6 thi tu gidy phép.
(3) Nam ban hanh.

(4) Ngay, thang, nim cia gidy phép dugc cfp lAn dAu, truomg hop gidy phép da duge cip theo miu ban
hanh kém theo Nghi dmh s6 52/2014/NB-CP ngay 23 thang 5 niim 2014 ciia Chinh phu thi viét ngay, thang, nim
clia gidy phép da duge cép.

(5) Ghi: gia han hogc cp lai.

(6) Tén doanh nghiép v1ét bang tleng Viét theo gidy chung nhén ding ky doanh nghiép.

(7) Tén doanh nghiép viét bing tiéng nude ngoai theo gidy chimng nhén ding ky doanh nghiép.

(8) Ma 58 doanh nghiép theo Gidly chimg nhén ding ky doanh nghiép.

(9) Chirc danh ngu(‘n dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu vigc lam.

(10) Truémg hop cép lai glﬁy phép hoat dong dich vu viéc 1am ma thdi han cfp lai c6 ngay 1¢ khong
tron thang thi ghi rd s6 thang, s ngay.



Miu s6 02/PLIT
TEN DOANH NGHIEP "  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Poc lap - Ty do - Hanh phiic

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
...2... gidy phép hoat dgng dich vu viée lam

Kinh giri: ........ 0 .........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:.................. 1O
2. Mi s6 doanh nghidp:.........eueveeevvnnnnn. B e B T T
3. Dia chi tru:s@rehinh:....ccoiiminsmsminsonissmsivisinssisssnss st sisies
Dién thoai:............... Email: ................ Website.......coccevveennnnnnn.
4. Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép:
Hovatén:.................. Giditinh. .. o000 ST e
Chte danh:.............cccue... S
S6 gidy chimg thure CA NRAN.........cceeeieeeiieeee e e e
Ngay cz?'lp: ........................... N E8D%s wovir wimss smns wnsassmunsmmmmss
) 5(.7 ) Mi sb giéy phép hoat d@l}g dich vu viéc lam:....©.. ..ngay
cap:.....".

’ ... Noi dung dé nghi:...”)...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
1 — B, i st

Doanh nghiép cam két‘tht,rc hién day du trach nhiém, nghia vu theo
ding quy dinh cta phap luét vé hoat ddng dich vu viéc lam.

sresses s+ sessssssrEessteesEERERsEeRERene

Ho6 so kém theo gom:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
e (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cip hoc gia han hoic cép lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoiic gia han holic cAp lai theo dé nghj ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 thdm quyén theo quy dinh tai Piéu 15 Nghj dinh nay.

(4) M4 56 doanh nghiép theo gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam.
(6) M sb gidy phép hoat dng dich vy viéc 1am d3 dwoc cip (néu co).

(7) Ngay c4p cia gidy phép da dugc cip (néu c6).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh nay néu thudc trueémg hop cép lai gidy phép.
(9) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap Iudt cia doanh nghiép.



Mau s6 03/PLII
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: ...... ..., Ngay ... thdng ... ndm ...

k GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Cén cik Nghi dinh 6 .../..../ND-CP ngay....thdng.....ndm ..... cia Chinh
phi quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Da ndp tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhur sau:
DO HET kY Y0 mmonsmsnsimm i G i sk ey RS

------------------------------------------------------------------------------------

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)

Ho va tén



MAu s6 04/PLIT

LY LICH TU THUAT

t

Anh chin dung 4 x 6
I. SO YEU LY LICH

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I1I. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mitc do vi pham, hinh
thire x1r 1y)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



12. Vi pham phdp luit nuée ngoai (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham,
hinh thire x1r 1y)

T6i xin cam doan 16 khai trén 14 diing su thét, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém. y

.......... , hgay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)



M3u s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

v ..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
Thu hoi gi:fly phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ......... S
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:............... ) eeeerenannens
2. Bha.-ohl 110 80 CHINN coovsmosisonmmsisssmsmmnssoirmasss s simssmin s s A ase
Dién thoai: ..........ccovvnvennn... ; E-mail.......anenee. ; Website................
3. Mi 56 doanh nghi€p: ..............cccouuvn.... o P —
4. Nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép
Ho VARBIE oo invenvannonanad Gidi tinh:......... Sinhngay:.......ccovvvnnnn.
Chtre danh:..........cccvereennnn.. o SO, M.
5. M s gidy phép hoat dong dich vu viée 1Am:......ovveveneeeeeeeeeeea.,
NEAY CAP: v thoihan:........covvvvvvveiiieeeeninn,
D& nghi ..o, T —— thu hdi gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am dbi vOi........ccoeeeuunennn. L T

Doanh nghiép cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo diing
quy dinh cua phdap luét vé dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

...................................................................................................................

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
i (Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phé trie thude trung wong noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidly chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap luft cia doanh nghiép.



Mau s6 06/PLII
CO QUAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: .../.QD-? ) ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc thu hoi gidy phép hoat dgng dich vu viéc lam

CHUC VU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUOC
CO THAM QUYEN

Can cir Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cdn cir Nghi dinh 86 s Fuorse /ND-CP ngay .. . thang ... nam ..... ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cia Luat Vzec lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dgng dich vu viéc lam;

3 @ tai..P ... vé viec @ nghi thu hoi gidy phép

Theo dé nghi cia ...
hoat dong dich vu viéc lam;

Theo dé nghi cia ..."%....

QUYLT PINH:
Piéu 1. Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:
- M4 sb gidy phép: ......

- Cép ’lén dAu ngay....thang....ndm...., thay ddi lan thir....., ngay ... thang
..nam.....cAp cho ..., .., dia chi tru s¢ chinh tai:......, mi sb doanh nglu@p .......

Ly do thu hdi:. e e
’ Dleu L thuc h1en cac trach nhiém theo quy dmh tai Nghl dmh
sé...../...../ND CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu.

Piéu 3. Trach nhiém td chic thue hién...”
Dicu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay....thang.....nam...../.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
. (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan nha nuée c6 thAm quyen theo quy dinh tai Pidu 15 Nghj dinh nay.

(2) Chit viét tat tén co quan nha nude c6 th gm quyén soan thdo van ban,

(3) Chirc danh ngudri dal dién theo phép ludt cia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc [am.

(4) Tén doanh nghiép dé nghi thu hoi gidy phép hoat dong dich vy viéc lam.

(5) Sb hiéu, ngiy thang nm ban hanh viin ban d& nghj thu hdi gidy phép hoat dong dich vy vigc 1am cia doanh nghiép.

(6) Pon vi thyc hién nhiém vy chuyén mén vé linh vire dich vu viéc 1am theo phén céng cta co quan nha nuéc c6
thdm quyén.

(7) Ghi cy thé co quan, tb chirc, doanh nghiép va cé nhan lién quan c6 trdch nhiém thuc hién Quyét dinh.



Miu s6 07/PLII
UBND TiNH/THANH PHO ¢V CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH DPjc lap - Ty do - Hanh phic
VA XA HOI

) Y .., ngay .. thang ... nam ...
S6: ... /@

V/v thong bao ddng y vé viéc rut tién
ky qu¥ hoat dong dich vu viéc lam

------------------------------------

Cén cr Nghi dinh sb..../...../,ND-CP ngay.....thang...ndm... cia Chinh
phut quy dinh chi tiet khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luét Viéc lam vé trung
tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Xeét dé nghi cta ...%... d& nghi rat tién ky qu§ hoat déng dich vu viée lam
va ho so kém theo, S& Lao dong - Thuong binh va X&a hdi tinh/thanh pho

... ¢6 y kién nhu sau:

1. Pong y v6i d& nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam
cta.....?)..., dia chi doanh nghiép........ , ma so doanh nghiép:......... , ma so
giay phép (n€u cd):......... de thuc hién ......... LI

.2 9., Ngan hang... ....c6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh
vé ky qu¥ ctia doanh nghiép dich vu viéc lam./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
* NGUOI KY
; (Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén tmh/thz‘mh phé trie thude trung uong noi doanh nghiép dat tru sé chinh.

(2) Chir viét tit tén don vi soan thio cng van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am d& nghij rat tién ky quy (trong truong hop doanh
nghiép c6 thay ddi tén, dia chi try s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép ci theo gidy
phép hoat ddng dich vu viéc 1am d& cﬁp trong ngodc don, vi dy: Céng ty cb phin A (Céng ty cb phén B)).

(4) Tén ngén hang nhin ky quy.

(5) Ghi ly do rit tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.
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MAu s6 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI NHANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

..., hgay ... thang ... nam ...
BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh giri: S& Lao dong - Thwong binh va Xa hgi ....."0.....

...@ .. Bao cdo két qua hoat déng dich vu viéc 1am 6 thang diu nim ...

(hoac ndm ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s& htru: @ [ Doanh nghiép nha nuéce

O Doanh nghiép tu nhén
[1 Doanh nghiép FDI
STT Chi tiéu Pon vi Th"'lfyh:f:;zong Thi(u; ::iincgg =
1 S6 ngudi lao dong duoc tir vin Ngudi
a |S6 ngudi duge tu vén vé viée 1am Ngudi
b |S6 ngudi dugc tu vén ¢6 trinh do tir so| Ngudi
cép nghd trd 1én
2 |86 ngudi sir dung lao déng duge tr vén | Nguoi
3 | S6 ngudi dang ky tim viéc lam Ngudi
a  [S6 ngudi ding ky tim viéc lam c6 trinh| Nguoi
dd tir so cap nghé tra 1én
b |Sé ngudi duoc gidi thidu viée 1am Ngudi
- | Trong d6: S6 ngudi duge gidi thidu viéc| Ngudi
lam c6 trinh d5 tir so cép nghé trd 1én
c |S6 ngudi duge tuyén dung do doanh| Nguoi

nghiép/chi nhanh gidi thiéu

Trong d6: S6 ngudi duge tuyén dung c6 Nguoi
trinh d9 tir so cap nghé trd 1én
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STT

Chi tiéu

Don vi

Thue hién trong
ky truée

Thure hién trong
ky bao cio

S6 lao dong do ngudi st dung lao dong
dé nghi cung tmg/tuyén lao dong

Ngudi

S6 ngudi ¢6 trinh d9 tir so cAp nghd trd 1én

Ngudi

S lao ddng dd cung tmg/tuyén theo dé
nghi ctia ngudi sir dung lao dong

Ngudi

Trong d6: Sé nguoi co trinh do tir so cép
nghé trd 1én

Ngudi

S6 lao dong cung ﬁng/tuyén dugc hguéri
str dung lao dong tuyén dung, trong d6:

Nguoi

S6 ngudi c6 trinh dj chuyén mon ky
thudt (tir so cap ngheé trd 1én)

Ngudi

S ngudi duge ky hop déng lao dong
khéng xac dinh thoi han

Ngudi

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH ¢
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd trie thude trung wong noi doanh nghiép dit tru s& chinh.
(2) Tén doa{lh nghiép/chi nhénh hoat déng dich vu viéc lam.
(3) Pénh dau (X) vao 6 twong g v&i loai hinh chi s hitu cia doanh nghiép/chi nhanh thyc hién
béo cdo.
(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/chi nhénh.
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Méu s6 09/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN BAO CAO
e Poc ldp - Tu do - Hanh phic

v

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau nim.......... /Nim)

Kinh giti: B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM
1. Trung tam Dich vu viéc lam

Téng s6 Trung tdm dich vu viéc lam dang hoat dong tai thoi diém béo
-1 - DO trung tdm. So véi ky lién ké trude d6, s6 luong Trung tdm dich vu
viéc lam c6 bién dong nhu sau:

S [ J—— trung tam (néu c6 ghi cu thé tén trung tam, dia chi);
-Giam: ... trung tdm (néu c6 ghi cu thé tén trung tam, dia chi);
- T6 chuc lai ... trung tim (néu c6 ghi cu thé tén trung tdm, dia chi).

2. Doanh nghiép dich vu viéc lam

- S6 doanh nghiép dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diém béo céo
L doanh nghiép. S6 chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi
diém béo cdo la........ chi nhéanh.

- Két qua cap, gia han, cép lai, thu hdi gidy phép trong ky bao céo nhu sau:

+ S doanh nghiép duogc cip gidy phép.......ccoeeeeeennnn.

+ 86 doanh nghiép dugc gia han gidy phép...........oeeeiiiviieeeeennin.

+ 86 doanh nghiép dugc cip lai gidy phép.......coooeeiviieeieiiiiiinnn,

----------------------------------------

II. KET QUA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

+ 86 doanh nghiép thu hoi gidy phép

A
;il:g?m Thue hién | Thue hién
STT Chi tiéu Pon vi Ang | rongky | trong ky
; (hodc ca + "
% trude bio cio
nim)
1 | T6 chirc phién giao dich viéc lam
1.1 |Sb phién da thue hién Phién
1.2 |S6 doanh nghiép tham gia phién| Doanh
giao dich viéc lam nghiép
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Ké hoach & -
it Thuye hién | Thwe hién
STT Chi tiéu Pon vi ‘2 trong ky | trong ky
(hodc ca
trude bdo cdo
nim)
1.3 |S6 nguoi lao dong duge tu van tai| Ngudi
phién _
1.4 |S8 nguoi lao dong dugc phong vén| Ngudi ‘
tai phién ',
1.5 |S6 nguoi lao dong nhin duoc viée Ngudi
lam sau khi phong vén tai phién
2 |Hoat djng tw véin
2.1 |S6 ngudi lao dong dugc tu vin Nguoi
a |S6 nguoi lao dong dugce tu vén vide| Nguoi
lam
b |S6 ngudi c6 trinh d tir so cép nghé| Nguoi
trd 1én
2.2 |S6 ngudi sir dung lao dong dugc tr| Ngudi
vén
3 |Hoat ding glm thiéu viéc lam,
cung ¥ng va tuyén lao dong
3.1 |S6 nguoi dang ky tim viéc 1am Ngudi
a |S6 ngudi c6 trinh db tir so cip nghé| Nguoi
trd 1én
b |S6 ngudi duge gidi thiéu viée lam Nguoi
- |Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do| Ngudi
chuyén mén k§y thuét (tr so cép
nghé trd 1€n)
¢ |86 ngudi duoc tuyén dung do Trung| Ngudi
tdm gidi thiéu
- | Trong d6: S6 ngudi ¢ trinh dd tir so| Ngudi
A A 2 1A
cap nghe trd [én
3.2 |86 lao dong do ngudi sir dung lao| Ngudi
dong d& nghi cung tmg/tuyén lao
dong, trong do:
a  [S6 ngudi c6 trinh d§ tir so cép nghé| Ngudi
trdr 1én
b |S6 lao dong da cung mg/tuyén theo| Ngudi
& nghi ctia ngudi st dung lao dong
- | Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tirso| Nguoi
£ A s 1A
cdp ngheé trd 1én
¢ |S6 lao dong cung img/tuyén duoc Nguoi
ngudi sir dung lao dong tuyén dung
Nguoi

Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d§ tir so
X A s 1A
cap nghé tro lén
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A
::‘;*t‘ﬁ:;h Thye hién | Thye hién
STT Chi tiéu Ponvi | e cﬁg trong ky | trongky
ki trude bdo cdo
nim)
4 | Té chire dao tao, tip hudn (néu c6) ;
4.1 |SH ngudi duge Trung tdm dao tao, Nguol . '
ning cao k¥ ndng '
a | S nguoi tham gia cic khoa dao tao Nguon
ky ndng (ky nang xin viéc, phong
van, lam viéc nhom,...)
b |Sé ngudi tham gia céc khoa dao tao| Nguoi
nghé nghiép
42 |S6 ngudi dugc Trung tdm dao tao| Ngudi
tim dugc viéc lam qua Trung tdm
5 |Thye hién chinh sich bdo hiém
thit nghiép (néu c6)
5.1 |S6 ngudi lao dong da nop hd so d&| Nguoi
nghi hudng bao hiém thit nghiép
2 Sé nguoi co quyét dinh huong trg| Ngudi
cap that nghiép
53 |S6 nguoi dwoc tw vén, giGi thidu| Ngudi
. |viéclam
- |Trong 6, sb ngudi duogc gidi thidu| Ngudi
viéc lam
54 |Sh ngudi duge hd trg hoc nghé Nguoi
L. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH
VU VIEC LAM |
A
gi?ﬁ:ih Thye hign| Thire hién
STT Chi tiéu Don vi DUAE trong ky | trong ky
' (hodc ca : "
% trude bdo cio
niam)
1 |Hoat ddng tw vin
1.1 |S6 ngudi lao dong dugc tur vén Nguoi
. £ e = PR Nguoi
a | SO nguoi lao dong dugce tu van viéc
lam
b |Sé nguoi cd trinh d6 tr so cé‘ip nghé Ngudi
tro 1€n
1.2 | S6 ngudi str dung lao ddng duge tu vén Nk
2 |Hoat dong gidi thiéu vige lam,
cung rng va tuyen lao dong
2.1 |S6 ngudi dang ky tim viéc 1am Nguti
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a |S6 ngudi co trinh d9 tir so cdp nghé Npguo
trd 1én

b |S6 ngudi duoe gidi thiéu viéc 1am Nguoi

- | Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d§ tirso|  Nguoi
cip nghé trd lén

¢ |S6 ngudi duoce tuyén dung do doanh| Ngudi
nghiép/chi nhanh gigi thiéu

- | Trong d¢: S6 nguoi ¢6 trinh d6 tr so|  Nguoi
cép nghe trd 1én

2.2 |86 lao dong do nguoi sir dung lao Nguoi

dong dé nghi cung Ung/tuyén lao
dong

a |Sb nguiri c6 trinh @3 chuyén mén tir| Ngudi
so cap nghe tr¢ 1€n

b Sé lao déng da cung tmg/tuyén theo| Nguoi
dé nghi cia ngudi sir dung lao dong

- |Trong d¢: S6 nguoi ¢6 trinh dd tir so|  Nguoi
cap nghé trd [én

¢ |SH lao dong cung &ng/tuxén duge| Ngudi
nguoi sir dung lao dong tuyén dung
Trong d6: S6 ngudi ¢6 trinh d§ tirso| Nguoi
cap nghe tr¢ 1én

...,‘ngdy’... thang ... nam ...
NGUOI DUNG DAU CO QUAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: D6i v6i cac bd, nganh, tb chirc chinh trj - xd hoi chi cin béo cdo ndi dung
tai muc 1 phan I va cdc muyc 1, 2, 3, 4 phan II.
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