BO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Dic lap - Tw do - Hanh phic

$6:10 12021/ TT-BGDDT Ha Ngi, ngay 05 thang 04 nim 2021

THONG TU
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tim gido duc thudng xuyén

Cdn cir Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 69/201 7/ND-CP ngay 25 thdang 5 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc ciia Bé Gido duc va
Dao tao;

Can cit Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2018 cua Chinh
phii quy dinh trdach nhiém quan Iy nha nuoc vé giao duc,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Gido duc thwong xuyén,

Bé truéng Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Théng tw Ban hanh Quy ché 16
chire va hoat dong cua Trung tém gido duc thuong xuyén.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché t& chirc va hoat dong cua
Trung tam gido duc thuong xuyén.

Piéu 2. Théng tw ndy nay cd hiéu luc ké tir ngdye.3Z thang § nim 2021. Thong
tu nay thay the cac quy dinh déi véi Trung tim gido duc thudng xuyén cap tinh trong
Quyét dinh 50 01/2007/QD-BGD&DT ngay 02/01/2007 cia B truong B Giao duc va
Pio tao vé viéc ban hanh Quy ché t& chirc va hoat dong cia Trung tAm gido duc
thuong xuyén.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Gido duc thuong xuyén, Thu trudong
cac don vi c6 lién quan thugc Bo Gido duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong, Giam déc S¢ Giao duc va Pao tao, Gidm
ddc S& Gido duc, Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Liéu, Giam dbc Trung tim gido
duc thuong xuyén va céc td chirc, ca nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh
Théng tu nay./. n

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Ban Tuyén gido TW; . THU TRUONG

- Vian phong Qudc hoi; -

- Vian phong Chinh phu;

- Toa 4n nhan dén t6i cao;

- Vign Kiém sat nhan dan t6i cao;

- Co quan Trung uong cua céc doan thé;
- HDND, UBND, S& GDBT céc tinh, thanh phé truc thudc§
8¢ Gido duc, Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Liéu;
- Uy ban Trung wong Mit trén T4 qudc Viét Nam;

- Uy ban VHGDTNTN&ND ciia Quéc hi;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B3 Tu phép);

- Cong bao; Cong TTET Chinh phiy

- Cong TTPT B6 GDPT;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, Vu PC, Vu GDTX.



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T chitc va hoat ddng ciia Trung tim gido duc thwdng xuyén
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 AP /2021/TT-BGDPT ngay 05 thdang4 nam 2021
cua Bo trivong B Gido duc va Pao tao)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh td chire va hoat déng ctia Trung tAm gido duc thudng
xuyen bao gom Td chuc, bd may; Td chirc hoat dong gido duc; Gido vién va nhan
vién; Hoc vién; Tai chinh va tai san; Quan hé gitra Trung tdm gido duc thudng
xuyén v6i co quan, to chirc khéc.

- Quy ché nay dugc ap dung dbi v6i cac Trung tAm gido duc thuong xuyén
(sau day goi la Trung tdm) va td chirc, ¢4 nhén lién quan.

Diéu 2. Vi tri phap li ciia Trung tim

1. Trung tdm 4 co s& gido dyc thudng xuyén thude hé théng gido duc qudc
dan. Trung tdm c6 tu cach phéap nhén, c¢6 con déu va tai khoan riéng.

2. S¢ Gido duc va Dao tao truc tiép quan 1y, chi dao Trung tam.
Diéu 3. Quy dinh dit tén ciia Trung tim
1. Viéc dat tén Trung tdm dugc quy dinh nhu sau:

a) Tén Trung tim: Trung tdm gido duc thudng xuyén + té€n ri€ng cua Trung
tam hodc tén dia danh.

b) Tén riéng cua Trung tdm phai bdo dam rd rang, minh bach, khong gay hiéu
sai vé td chirc va hoat dong ctia Trung tAm; phu hop véi truyén thng lich sir, van
hoa, dao dirc, thudn phong m¥ tuc ciia din tdc.

2. Tén Trung tdm dugc ghi trén quyét dinh thanh 1ap Trung tdm, con déu cta
Trung tdm, bi€n tén va giay to giao dich.

3. Bién tén Trung tdm ghi nhitng ndi dung sau:
a) Goc phia trén, bén trai

- Dong thtr nhét: Uy ban nhén din cap tinh/thanh phd truc thude Trung wong
(sau ddy goi chung 14 Uy ban nhan dén cép tinh) va tén tinh;

- Dong thir hai: S& Gido duc va Dao tao.
b) O gitta ghi tén Trung tdm theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

¢) Dudi cung 1 dia chi, s6 dién thoai, email, website (néu c6) cia Trung tAm.

P



Piéu 4. Nhiém vu va quyén han cia Trung tim
1. T4 chirc thuc hién cac chuong trinh gido duc, dao tao:
a) Chuong trinh x6a mu chir.

b) Chuong trinh gido duc thuong xuyén cip trung hoc co SO dé cp bing t6t
nghi¢p trung hoc co so, chuong trinh giao duc thuong xuyén cap trung hoc phd
thong d& cAp bing tét nghiép trung hoc pho thong cho d6i tugng dugc hudng chinh
sdch x& hoi, ngudi tan tat, khuyét tat, d6i tugng trong do tubi hoc phd thong theo ké
hoach hing nim ctia dja phuong, ngudi lao dong cé nhu cdu hoan thanh chuong
trinh gido duc phd thong.

¢) Chuong trinh gido duc dap (ng yéu cAu cta ngudi hoc, cap nhat kién thirc,
k¥ nang, chuyen giao cong nghé thugc cac linh vue: gido duc phap ludt, vin hoa, xa
héi, thé thao, nghé thuat, méi trudng, strc khoe, kinh té, tai chinh; cc chuong trinh
gido dyc k¥ ndng; cac chuong trinh chuyén giao cong nghé trong lao dong, san xut
g6p phan ning cao ning suét lao dong.

d) Chuong trinh dao tao, boi ducmg néng cao trinh d§ chuyén mén, nang luc
nghe nghiép bao gom boi dudng ngoai ngi, tin hoc, kién thirc van héa; b01 dudng
tiéng dan tdc thiéu s6 cho cén bd, cong chire cong tac tai viing dén toc, mién nui; boi
dudng thuong xuyén glao vién; bdi dudng gido vién cac truong trung hoc co s,
trung hoc pho thong vé gido duc k¥ thudt tong hop, huéng nghiép; cac chuong trinh
boi dudng gido vién déap ung yéu nang cao trinh dd chuyén mon, nghi€p vu; va céac
chuong trinh bdi dudng khac nham nang cao trinh do chuyén mon, nang luc nghé
nghi¢p cho d6i ngil can b, cong chic, vién chure theo ké hoach ciia dia phuong va
nhu cdu hoc tip subt doi ctia ngudi dan.

2. Lién két hoat dong gido duc, dao tao trong nude va ngoai nude theo quy
dinh ctia Luat Gido duc va phép ludt ¢6 lién quan. T6 chic cho ngucn hoc hoc tap,
thuc hanh, trai nghiém thong qua hop tac, lién két cac chuong trinh gido duc, dao tao.

3. Thyc hién quyén tu chii theo quy dinh cta phap luat va mét s6 quy dinh cu
thé sau day:

a) Quyét dinh muc tiéu, sir mang, chién luoc va ké hoach phat trién cta Trung
tam;

b) Quyét dinh thanh 1ap by may td chirc, phét trlen d6i ngii gido vién, can bo
quéan ly trén co s¢ chlen luge va quy hoach phat trién Trung tim; quy dinh chirc
ning, nhiém vu clia cac td chirc thude Trung tm;

¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac didu kién dam bao chit lugng dao
tao theo quy dinh cta phap luat; quyét dinh mirc thu hoc phi dbi vei chuong trinh
gido duc dap tng nhu cau ngudi hoc theo cac quy dinh ve tu chi tai chinh dbi véi
Trung tam;

d) Tuyén sinh va quéan ly ngudi hoc; phat trién chuong trinh gido duc; t6 chirc

bién soan hodc lua chon tai liéu hoc tdp phu hgp véi muc tiéu gido duc cua timg
chuong trinh; quén ly va cip chung chi cho ngudi hoc theo quy dinh ctia phap luét;
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d) To chirc trién khai cdc hoat dong nghién cru khoa hoc va cong nghé, hop
tac quoc té theo chién luoc va ké hoach phat trién cta Trung tdm; dam bao chat
lwong gido duc ctia Trung tdm; lua chon td chirc kiém dinh chit lugng gido duc dé

dang ky kiém dinh.
4. Huy dong, quan ly, st dung céc nguén luc theo quy dinh cua phap luit.

5. Xay dung, diu tu co s vat chét, thiét bi gido duc theo yéu ciu ctia chuong
trinh gido duc, dao tao.

6. Tuyén dung, st dung, quan ly nha gido, can bd quan ly, vién chirc; td chirc
cho nha gido cép nhat, ndng cao k¥ nghé nghiép; t6 chirc cho nha gido, vién chirc va
nguoi hoc tham gia cac hoat djng xa hoi.

7. Thuc hién quy ché dan chu trong Trung tam.

8. Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo va cd trach nhiém giai trinh trudc co
quan ¢6 tham quyen, ngudi hoe va xa hoi.

9. Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phép luat.

Chwong 11
TO CHUC, BO MAY CUA TRUNG TAM
Piéu 5. Co ciu td chirc ciia Trung tim

Co céu tb chic ciia Trung tim bao gdm: gidm dbc, cac pho gidm doc cac
phong chirc nang, phong chuyén moén, nghi¢p vu; 16p hoc; td san xudt, kinh doanh,
dich vu phuc vu hoat dong giao duc, dao tao (néu ¢0); hoi dong thi dua khen thuéng,
hoi déng ky luat; hoi ddng khoa hoc, hoi dong tu vén (khi can thiét).

Piéu 6. Giam déc Trung tim

1. Gidam déc Trung tam 13 ngudi dimg dau Trung tim, truc tiép quan 1y, diéu
hanh td chire, bd may va chiu trach nhiém trude phéap ludt va trude co quan quan ly
cap trén v€ moi hoat dong cta Trung tdm.

2. Tiéu chuén Giam déc Trung tim
a) Co du stre khoe, cé phém chét chinh tri va dao dirc tdt;

b) C6 béng ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién tr& 1én hodic co bang cir
nhén chuyén nganh phtt hgp va c6 chirng chi boi dudng nghi¢p vu su pham;

¢) C6 kinh nghiém cbng tac trong nganh gido duc it nhit 5 nam;
d) D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc.

3. S¢ Giao duc va Pao tao quyet dinh coéng nhén, bd nhiém, bd nhiém lai
mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché do,
chinh sach ddi v6i giam ddc Trung tdm theo quy dinh cta phap luét.



4

4. Nhiém vu va quyén han cta giam ddc Trung tam
a) X4y dung, phé duyét chién lugc va ké hoach phét trién Trung tim;

b) Xdy dung quy dinh vé: sé lugng, co céu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quéan ly, sir dung, phét trién doi ngii gido vién, can bd quan ly va nhan vién
theo quy dinh cia phap luét;

c) Quyét dmh thanh 14p, sap nhdp, chia, tach, giai thé céc t6 chirc cua Trung
tam; bo nhiém, mién nhiém va cach chitc cic chirc danh trudng, phé céc t6 chirc cia
trung tdm;

d) Xay dung quy hoach va phat trién doi ngii nha gido, can bo quan ly; quyet
dinh tra lu’(mg theo vi tri viéc lam gan voi hiéu qua, chét luong cong viéc; tuyen
dung nhéan vién theo nhu cdu cta Trung tim; quan ly, sir dung vién chirc va chdm
dut hcrp ddng theo quy dinh cta phap ludt. Hang nam, td chirc danh gia, phén loai
gido vién, can by quan ly va nhén vién;

d) T chirc va chi dao xdy dung méi trudng su pham lanh manh; dam béao an
ninh chinh tri va trat tu x4 hdi trong Trung tam;

e) Thyc hién quy ché dan cht trong Trung tdm; thyc hi¢n céc chinh sach, ché
d6 cia Nha nude dbi voi can bo quan ly, gido vién, nhan vién va ngudi hoc trong
Trung tdm theo quy dinh cta phap luét;

) Ky hop ddng lién két véi co s& gido duc khac; co so san xuét, kinh doanh,
dich vu trong hoat ddng gido duc hodc cac t6 chirc san xuét, kinh doanh dich vy theo
quy dinh cua phap luét;

h) Cép hoc ba, chiing chi, chimg nhan cho nguoi hoc dat yéu cau theo quy dinh;

1) Quyét dinh viéc khen thudng, ky ludt dbi voi can bd quan ly, gido vién,
nhén vién va ngudi hoc trong pham vi thAm quyén duoc phan cdp quan ly;

k) Quén ly co s¢ vat chit, tai san, tai chinh va t chirc khai thac, st dung c6
hiéu qua cac nguon luc huy dong duoc dé phuc vu cho hoat dong gido duc, dao tao
cua Trung tdm theo quy dinh cua phap luét;

1) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh cta phép luét;

m) H%mg nam, béo cdo két qué thuc hién nhiém vuy, quyén han vdi co quan
quan ly truc tiép;

n) Céc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phép lut.
Piéu 7. Pho giam déc Trung tim

1. Phé giam ddc Trung tdm la nguoi gitp gidm dbc trong viéc quan 1y, diéu
hanh cac hoat dong ctia Trung tam.

2. Tiéu chuén pho gidm dbc Trung tim

a) C6 du suc khoe, co phém chét chinh tri va dao dac tdt;
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b) C6 bang ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién tr 1én hodc phai co bing
ctr nhan chuyén nganh phu hgp va co6 chimg chi boi dudng nghi€p vu su pham;

¢) Co kinh nghiém cong tac trong nganh gido duc it nhit 3 nim;

3. 8¢ Gigo duc va Dao tao quyét dinh cong nhan, bé nhigm, bd nhiém lai
mi€n nhiém, di€u dong, luén chuyen, khen thuong, ky ludt va thuc hién céac che do,
chinh sach doi voi pho giam doc Trung tdm theo quy dinh ctia phép luét.

Diéu 8. Cac phong chirc niing, phong chuyén mén, nghiép vu

1. Céc phong chirc ning, phong chuyen mon, nghiép vy ¢6 nhiém vu tham
muu va gitp giam ddc Trung tdm trong viéc quan ly, téng hop, dé xudt y kién, to
chire thye hién cac cdng viée chi yéu cia Trung tdm nhu: Gido vy, dao tao, hanh
chinh, quan trj; t& chic can bd; tdng hop, ddi ngoai; quan 1y cic hoat dong chuyén
mon, nghiép vu; quan ly hoc vién, nguoi hoc; quan ly tai chinh, tai san, quan ly thiét
bi theo chirc nang, nhiém vu dugc gidm dbc giao.

Giam ddc quyet dinh thanh 1dp cac phong chirc nang, phong chuyén moén,
nghlep vu theo co cdu t chirc ciia Trung tim dd dugc phé duyét trong dé an vi tri
viéc lam cua Trung tam.

2. Phong chirc ning, phong chuyén mén, nghi€p vu c6 truéng phong va cac
pho truong phong. Trudéng phong phai co bang t&t nghiép dai hoc tré 1én.

3. Pho trudng phong 1a ngudi giup truéng phong trong vi¢c quan ly, diéu
hanh cac hoat dong ctia phong theo chirc nidng, nhiém vu dugce giao. S6 luong phé
truong phong tly theo chire néng, nhiém vu dugc giao va quy md dao tao cia Trung
tam, dugc quy dinh trong d& an vi tri viée lam cla Trung tam. Viée bd nhiém, mién
nhiém truéng phong, phé trudng phong cua Trung tdm thue hién theo quy dinh cua
phap luét.

Piéu 9. T6 san xuit, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dfng gido duc,
dao tao

1. T6 san xuét, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, ddo tao
nhim tao diéu kién cho ngudi hoc va gido vién cia Trung tdm thuc hanh, thuc tip
néng cao kién thirc, k§ nang.

2. T6 san xudt, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao
khong cé chirc néng to chirc dao tao, li€n ket dao tao.

Giam ddc Trung tAm quyét dinh thanh lap, giai thé to san xudt, kinh doanh,
dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao trén co s¢ dé an vi tri viéc lam cua
Trung tdm da dugc phé duyét.

Piéu 10. Cac hdi ddng trong Trung tim
1. Hoi ddng thi dua va khen thuéng

Hoi dong thi dua khen thudng dugc thanh lap vao dau mdi nam hoc dé glup
giam ddc td chire cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuéng d6i v4i can
b9, glao vién, nhan vién va hoc vién trong Trung tim. Hoi dong thi dua khen thudng
do giam ddc thanh l4p va 1am chu tich. Cé4c thanh vién cta hoi ddng thi dua khen
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thudng gdm: bi thu cip ty, pho giam ddc, mot sd trudng phong va céc gido vién chi
nhi¢m 16p.

2. Hoi ddng ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc vién dugc thanh 13p dé xét hodc x6a ky luat déi voi
hoc vién theo ting vu vi¢c. Hoi dong ky ludt hoc vién do gidm doc quyét dinh thanh
1ap va lam chu tich. Céac thanh vién cta hji dong gom bi thu cap uy, pho gidm ddc,
mdt sé trudng phong, cac gido vién chi nhiém 16p ¢6 hoc vién vi pham, mot sd gido

vién ¢6 kinh nghiém gido dyc va trudng ban dai dién cha me hoc vién ctia Trung
tdm (doi véi hoe vién trong do tudi hoc pho thong).

b) Hoi dong ky ludt can bo, gido vién va nhan vién duge thanh lap dé xét va
dé nghi xr ly ky luat dbi véi cén bg, gido vién, nhan vién theo timg vu viée. Viée
thanh 1ap, thanh phan va hoat dong cla hoi dong ky luat can bo, gido vién va nhéan
vién dugc thyuc hién theo quy dinh cia phép ludt.

3. Hoi dong tu vén

Hoi ddng tu vin do giam ddc thanh 1ap theo yéu ciu cu the cua cong vigc.
Nhiém vu, thanh phin va thi glan hoat dong cua hdi dong tu vén do giam dbe
Trung tdim quy dinh. Céc thanh vién cua Hoi dong lam theo vu viéc va khong
hudng luong.

Chwong 111
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC TRONG TRUNG TAM
Piéu 11. Chwong trinh, sach gido khoa va tai li¢u hoc tip

1. Trung tdm sir dung cac chuong trinh, sach gido khoa va tai liéu hoc tép do
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh; lya chon céac chuong trinh tai li¢u cua cac co s¢
gi4o duc dai hoc, cao déng; cac to chirc gido duc trong nudc va qudc t& da xudt ban
theo quy dinh hodc céc chuong trinh, tai liéu do Trung tdm x4y dung phu hop nhu
cdu ngudi hoc va kha ning dap ung cua Trung tam.

2. Gidm doc Trung tdm chiu trach nhi¢m trudc phap ludt va trudéc co quan
quén 1y gido duc vé ndi dung chuong trinh, tai liéu day hoc tai Trung tam; ddng thoi
¢c6 trach nhiém bao cdo S& Gido duc va Pao tao cac chuong trinh, tai liéu day hoc
dugce st dung tai Trung tam.

Pidu 12. Tuyén sinh

1. Hing nim, Trung tdm xdy dung ké hoach tuyén sinh cin ctt vao nhu cau
hoc tdp cliia ngudi dén, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia dia phuong, quy mo
hoat dong va kha nang dap tmg cta Trung tdm; thong bao cdng khai céc thong tin vé
khéa hoc gdm chwong trinh, tai liéu day hoc, myc tiéu d4u ra, diéu kién hoc tép,
gigo vién, phwong thic kiém tra, danh gid, xac nhan két qua hoc tap, thoi gian khai
giang, hoc phi, céc thong tin can thiét khac va thoéng bao cong khai trudce thoi diém
khai giang khoa hoc.
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Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém vé cic thong tin tuyén sinh céc khoa
hoc, dam bao thong tin trung thue, chinh xac, dam bao quyén lgi cia ngudi hoc.
2. Déi tugng tuyén sinh trung hoc co s& va trung hoc phd thong

a) Déi tugng tuyén sinh vao hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén daé cap
biang t6t nghiép trung hoc co sd 1a ngudi da hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu
hoc hodc chuong trinh x6a mu chir. Ddi twong tuyén sinh vao hoc chwong trinh gido
duc thuong xuyén dé cip bing tét nghiép trung hoc phd théng la nguoi da t6t nghiép
trung hoc co sé.

b) Péi véi viée tuyén sinh vao céc 16p khdng phai l6p dau cép, néu nguoi hoc
¢6 hoc ba thé hién két qua hoc tip dat yéu cau va dugc 1én 16p thi Trung tAm sép xép
cho hoc 16p tiép theo.

3. Ddi tugng tuyén sinh cac chwong trinh khac, Trung tdm tuyén sinh theo
nhu cdu ngudi hoc va kha niang dap tng céc dicu kién day va hoc cua Trung tim.

Piéu 13. Hoat dong day hoc

1. Hoc vién hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén cdp trung hoc co sd,
chwong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc phd thong duoc té chirc theo lc’rp
hoc. Mdi 1ép hoc co gido vién chit nhiém, 16p trudng, cac 16p pho va cac hoc vién.
Lép trudng va 16p pho do hoc vién trong 16p bau chon vao ddu mdi nim hoc hoic
sau moi hoc ky. Hoc vién dugc chu dong thao luan, tham gia xéy dung ké hoach
hoat dong cua td va cua 16p hoc voi sy hd trg clia gido vién. ST sb hoc vién mbi 16p
hoc & cac cip trung hoc co sé va trung hoc phé thong khong qua 45 hoc vién.

2. Hinh thtre thyue hién cic chuong trinh giédo dyc thudng xuyén tai Trung tim
bao gém: vira hoc vira lam; hoc tir xa; tu hoc, tu hoc ¢6 huong dan va céc hinh thirc
hoc khéc theo nhu ciu ctia ngudi hoc. Hinh thitc hoc tir xa va tu hoc ¢6 hudéng dan
dugc thue hién theo quy dinh riéng cua B§ Gido duc va Dao tao.

Diéu 14. Hé thong sé sach theo doi hoat dong gido duc trong Trung tim
1. Pi véi Trung tdm

a) Sb dang bo;

b) S theo ddi va danh gié hoc vién (bao gdm ca hoc sinh khuyét tat);

¢) SO ghi dau bai;

d) Hoc ba hoc vién (d6i voi Trung tdm c6 hoc vién theo hoc chuong trinh
giao duc thuong xuyén dé€ cap van bang cta hé thong gido duc quoc dan);

@) S6 quén Iy cdp phat vin bing, chung chi;

e) Ho so kiém tra, ddnh gia cia can bo, gido vién va nhén vién;
g) S6 quan 1y va hd so luu trit cac vin ban, cong vin di, dén;
h) Hd so quan ly thiét bi gido duc, thu vién;

i) H6 so quan ly tai san, tai chinh;



2. Péi v6i cac phong chuyén mén, nghiép vu:

a) Ké hoach hoat dong chuyén mon;

b) Sé ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Péi voi giso vien:

a) K& hoach bai hoc (gido an);

b) Sb theo doi, danh gia hoc vién;

¢) S6 chi nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chi nhiém 16p).

4. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu nay dudi dang ho so
dién tir duge st dung thay cho cac loai hd so glay theo 16 trinh phu hop véi diéu
kién ctia Trung tdm, kha ning thuc hién cua gido vién va bado dam tinh hop phép cia

cac loai hd so dién tir. Viéc quan ly hd so dién tir do S& Gido duc va Dao tao quy
dinh theo chuan két noi, chuan dit liéu cia Bo Gido duc va Dao tao.

5. Vi€c bdo quan hd so quan ly hoat ddng gido duc cua nha truong dugce thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 15. Kiém tra, danh gia, xép loai két qua hoc tap, cip ching chi,
van bang

1. Trung tdm co trach nhiém thuc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap
cta hoc vién theo quy dinh ctia By Gido duc va Dao tao.

2. Hoc vién hoc hét chuong trinh x6a mu chit, da diéu kién theo quy dinh cua
B trudng BO Gido duc va Pao tao thi dugc cdng nhén hoan thanh chuong trinh x6a
mu chit.

3. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thuong xuyén cép trung hoc co s&
néu da diéu kién theo quy dinh cia B§ trudng BO Giao duc va Dao tao thi duoc

nguoi dimg d4u co quan chuyén mén vé gido duc thude Uy ban nhéan dan cép huyén
cap bang t6t nghiép trung hoc co s6.

4. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc phd
thong neu dua didu ki¢n theo quy dinh cua B truéng B9 Gido duc va Dao tao thi dugc
du thi, néu dat yéu cau thi dugce ngudi dimg ddu co quan chuyén mén vé gido duc
thudc Uy ban nhén dén c4p tinh cép bang t6t nghiép trung hoc pho thong; trudong hop
khong dy thi hodc thi khdng dat y€u céu thi dugce nguoi dimg déu trung tam gido duc
thuong xuyén cip gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

5. Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao, dat chudn dau ra cia mot trinh
do dao tao theo quy dinh ctia Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam thi dugc cp bang
tuwong ing véi trinh d§ dao tao.

6. Hoc vién hoc hét cac khoa bdi dudng theo céc hinh thirc khac nhau néu du
diéu kién theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao thi dugc dy thi, néu dat yéu ciu
theo chuén ddu ra cta chwong trinh gido duc thi duge cdp ching chi twong tng véi

chuong trinh hoc.
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7. Béi véi cac chuong trinh dao tao, boi dudng ngoai ng, tin hoc dé cip
chung chi cta hé thong gido duc quoc dan, Trung tAm t3 chirc thi, cap chimg chi
khi ¢ didu kién vé td churc thi va cdp chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh
cta B Gido duc va Pao tao.

8. Hoc vién hoc het céc khoa hoc bdi dudng ngén han tai Trung tém thi dugc du
kiém tra, neu dat yéu cdu theo muc tiéu ctia chuong trinh dé ra thi duoc giam ddc Trung
tdm cap glay chirng nhan hoan thanh khéa hoc tuong tmg véi chuong trinh da hoc.

Piéu 16. Bao dam chét lwgng va kiém dinh chét lwong gido duc

Trung tdm cé trach nhiém thyc hig¢n cdc hoat dong vé bao dam chét lugng va
kidm dinh chat luong gido duc theo quy dinh, thuc hién cac hoat dong cu thé sau:

1. Xay dung ké hoach, muc tiéu phat trién trong timg giai doan dé Trung tim
dat kiém dinh chat lugng gido duc.

2. Tb chirc ty danh gia, dang ky danh gia ngoai; dé nghi cap c6 thim quyén
cong nhén Trung tdm dat kiém dinh chét lugng gido duc khi xét thdy bao dam cac
tidu chun danh gia Trung tim theo quy dinh.

3. Can clr két qua danh gia ngoai, bd sung, hoan thién béo cdo tu dénh gia;
thuc hién ké hoach nang cao chét lugng trong béo cdo tu danh gia, cac khuyen ngh1
cta doan danh gid ngoai va chi dao ctia co' quan quan ly. Hang ndm, bao cao két qua
thuc hién ning cao chét lugng véi co quan quén ly gido duc truc tiép dé duoc hudng
dan, chi dao, kiém tra va giam sat.

4. Chua.n bi day du hd so, dir liéu lién quan dén cac hoat dong cta Trung tam,
céc diéu kién can thiét dé phuc vu cong tac danh gia ngoai; phan hdi y kién vé du
thao bao cdo danh gid ngoai dang thoi han.

5. Duy tri, phat huy két qua kiém dinh chét lugng gido duc dé khong ngimng
nang cao chat lugng.

Diéu 17. Té chirc lién két gido duc, dao tao

1. Trung tam duoc lién két dao tao véi co s gido duc dai hoc, gido duc nghé
nghiép dé thuc hién céc chuong trinh dao tao, bdi dudng theo quy dinh cua B
Gi4o duc va Pao tao, B Lao dong - Thuong binh va X& hdi.

2. Trung tdm dugc phdi hop véi cac co s gido duc phd thong, co so gido duc
nghé nghiép, co s& gido duc thuong xuyén khic trén dia ban dé thuc hién céc
chwong trinh bdi dudng kién thtc, k§ néng, hoat dong trai nghiém va cac hoat dong
gido duc hd trg khéc theo nhu cdu ciia ngudi hoc, cla cac nha trudng. Cac hoat ddng
ph01 hop phai dam bao cac quy dinh ctia phép luét.

Piéu 18. Hop tac quoc té

Trung tam thyc hi¢n cac hinh thirc va cac chuong trinh hop tac qubc t& nham
néng cao chit lugng gido duc va dao tao, déap mg nhu ciu hoc tdp thuong xuyén,
sudt doi ctia moi ngudi dan, phu hop véi nhu cau va diéu kién thuc té ciia Trung tim

theo quy dinh cta phap luat. ﬁ/
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Chuwong IV
GIAO VIEN VA NHAN VIEN
Piéu 19. Gido vién
1. Gido vién la ngudi lam nhiém vu giang day, gido duc tai Trung tdm, tham

gia giang day cac chuong trinh gido duc, dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cta
Quy ché nay.

2. Gido vién Trung tdm bao gom gido vién co hiru, gido vién hop dong, gido
vién thinh gidng.
Diéu 20. Tiéu chuin, trinh dj chuan dwgc dao tao ciia gido vién

1. Gido vién gidng day cdc chuong trinh giédo duc thuong xuyén cap trung hoc
co s¢ va chuong trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc phd thong phai dat trinh
do chuan duge dao tao va tiéu chuin chirc danh nghé nghiép theo quy dinh nhu gido
vién phd théng twong g véi timg cap hoc.

2. Gido vién tham gia giang day cac chuong trinh gido duc, dao tao dé lay
chimg chi ciia hé théng gido duc quoc dan phai dam béo céc didu kién v& trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh.

3. Gido vién tham gia giang day cac chuong trinh gido duc khéac cua Trung
tdm phai dam bao cac didu kién vé chuyén mén, nghiép vu do giam ddc Trung tim
quy dinh.

Dicu 21. Nhiém vu va quyén han ciia gido vién

1. Gido vién tai Trung tdm cd nhi¢ém vu va quyen han nhu gido vién tai trudng
phd thong. Ngoai ra, gido vién tai Trung tdm c6 thém mét s6 nhiém vu va quyén han
sau day:

‘) Tham gia diéu tra nhu ciu hoc tip trén dia ban, xac dinh ndi dung hoc tap,
d& xuét viéc td chirc cac chuong trinh va hinh thire hoc phu hop véi timg loai do6i
tuong;

b) Bién soan tai li€u, td chirc thue hién cac chuong trinh gido duc thudng
xuyén do Trung tdm to chirc;

b) Tham gia cong tac tuyén sinh va céng tic x6a mu chit, phé cép gido duc;
¢) Tham gia quan ly céac 16p lién két dao tao ctia Trung tam;

d) Tham gia hoat déng dam bao chét lugng gido duc cta Trung tam;

d) Hd trg hoat ddng chuyén mon tai cac Trung tdm hoc tdp cong déng;

e) Pugc bdi dudng vé phurong phap day hoc ngudi 16n.

2. Gido vién 1am cong tac chi nhiém tai Trung tdm ngoai cac nhiém vy va
quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con c¢6 thém nhitng nhiém vu va quyén
han nhu gido vién lam cong tac chi nhiém tai truong pho thong. M
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Diéu 22. Hanh vi, ngén ngir ing xi, trang phuc cia giao vién

1. Hanh vi, ngén ngit tng x{r cda gido vién phai mau muc, cd tdc dung gido
duc d6i voi hoc vién.

2. Trang phuc cta gido vién phai gon gang, lich su, phu hop véi hoat dong su
pham.

Diéu 23, Ti€éu chuan, nhi¢m vy, quyén han cia nhin vién

1. Tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép va trinh do chudn duge ddo tao cia
nhan vién: thu vién; thiét bi, thi nghiém; gido vy; cong nghé thong tin; hd trg gido
duc nguoi khuyet tat; y té hoc dudng, ké todn; thu quy, vin thu ap dung theo quy
dinh hién hanh d6i véi cac co sd gido duc phd thong.

2. Nhiém vu ctia nhan vién

q) Céc nhi€ém vu dugc giao theo ké hoach, hop déng va su phén cong cua
giam doc Trung tam;

b) Thuc hién quy ché chuyén mén nghé nghiép va chip hanh ndi quy cia
Trung tdm:;

¢) Tham gia céac 1¢p bdi dudng vé nghiép vu phit hgp v6i nhiém vu duge giao.

d) B4o dam an toan cho cac hoat dong gido duc tai Trung tdm; tudn thu cac
quy dinh v€ an toan lao ddng;

d) Trau déi’dao dtec, gilr gin phém chét, danh dy, uy tin cta ban thin va
Trung tdm; doan két, twong tro giup d& dong nghiép;

e) Rén luyén strc khoe, hoc tdp van hoda, boi dudng chuyén mén nghiép vu dé
ning cao chat lugng chuyén moén, nghi€p vu;

g) Thyc hién nghia vu cdng dén va cac quy dinh cia phap luat va cua nganh,
céc quy dinh ctia Trung tdm, quyét dinh ctia giam dc Trung tAm.

Chuwong V
HOQC VIEN
Diéu 24. Hoc vién

Hoc vién Trung tdm la ngudi dang theo hoc it nhit mot chuong trinh gido
duc, dao tao ctia Trung tam.

Piéu 25. Nhiém vu cia hoc vién

1. Kinh trong thdy gido, ¢6 gido, can bd quan ly, nhan vién cia Trung tAm;
thyc hién ndi quy ctia Trung tim va cac quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Thuc hién ddy du cac yéu cau vé hoc tap, lao dong thuc hanh theo quy dinh
ctia Trung tam.

3. Giit gin va bao vé tai san cta Trung tAm. ,(/
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4. Gop phan x4y dung, bao vé va phét huy truyén théng ctia Trung tam.

5. Péng hoc phi ddy dii va ding han (d6i véi hoc vién thude dién phai déng
hoc phi).

Piéu 26. Quyén ciia hoc vién
Hoc vién c6 nhitng quyén sau day:

1. Pugc tén trong va dbi xir binh dfmg, dugc cung cép déy da thong tin vé
viéc hoc tép cia minh.

2. Puoc chon chuong trinh hoe, hinh thirc hoc, dia diém hoc phi hop véi kha
nang, diéu kién ctia ban than va cia Trung tam; dugc tao diéu kién chuyen doi
chwong trinh, hinh thirc va dia diém hoc néu c6 nguyén vong va dugc noi chuyén
dén tiép nhan.

3. Tham gia hoat dong ctia Trung tdm theo quy dinh.

4. Trye tiép hoic thong qua dai dién hop phéap dé bao vé quyén lgi hop phap clia
minh, gép y vé ndi dung, phuong phap gidng day va cac hoat dong khéc cta Trung tam.

5. Pugc huong mot phan thanh qua lao dong san xudt, thye hanh ky thuat, cac
hoat dong khac ma minh tham gia; dugc xét cap hoc bdng trg cp xa hoi theo quy
dinh cua phap lujt.

\ 6. Hoc vién hoc hét cac chuong trinh‘ gido duc thuc‘mg, xuyén theo quy dinh tai
biéu 15 ctia Quy ché nay thi dugc cap vin bang, chimg chi, gidy chimg nhén.

Piéu 27. Hanh vi, ngén ngit rng xir, trang phuc ciia hoc vién

1. Hanh vi, ngdn ngit g xir cua hoc vién phdi cé van héa, phu hop voi dao
dic va 16i song trong moi truong gido duc.

2. Trang phuc cta hoc vién phai gon gang, thudn tién cho viéc hoc tép va sinh
hoat & Trung tam.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 28. Tai chinh va ngudn tai chinh ciia Trung tim

1. Thyc hién thu chi tai chinh theo quy dinh cta Luat Ngan sach va cac quy
dinh v€ quén ly tai chinh cua Nha nudc.

2. Nguén tai chinh ctia Trung tim
a) Kinh phi do ngin sach nha nuéc cép;

b) Cac ngudn thu tir hoat dong sw nghiép cua Trung tim, bao gom hoc phi;
ngudn thu tir hoat déng hop tic dao tao, khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu va céc hoat dong su nghi¢p khéc; ,/
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c¢) Cac nguodn vién trg, tai trg, ing hd, qua ting cua cac td chire, ¢4 nhan trong
va ngoai nudc theo quy dinh cia phap luét;

d) Céc ngudn thu hop phép khac.
Diéu 29. Co sé vit chit, thiét bi gido duc va thw vién ciia Trung tim
1. Co sé vat chét

a) Trung tam c¢ dia diém dé xay dung co s& vat chit va ¢ du cac phong hoc,
di ban ghé, _phong thi nghiém, thu vién, phong chirc nang, phong thuc hanh lao
dong san xuét dap tng yéu ciu giang day, hoc tap.

b) Trung tdm c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cip c6
thim quyén phé duyét dé ting cudong déu tu co s& vat chit nhim dat cic muec tiéu
chuén co s& vat chit cao hon,

¢) Trung tdm c¢ trach nhiém quan ly va su dung hig¢u qua co s¢ vat chit cua
Trung tam, tranh lang phi; dinh ky c6 ké hoach cai tao, ning cap co sO vt chét theo
quy dinh; tuyét ddi khong dua vao s dung nhitng co s& vat chat da hét nién han st
dung, khong bao dam an toan khi chua cai tao, sta chira.

2. Thiét bi gido duc

a) Trung tam duoc trang bi thiét bi gido duc, t6 chirc quan ly va sir dung c6
hiéu qua thiét bi gido duc trong day hoc va gido duc theo quy dinh cua B6 Gido duc
va Pao tao.

b) Gido vién c¢o trach nhi€ém st dung hiéu qua thiét bi gido duc ctia Trung tdm
vao cdc hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh tu lam dd
ding day hoc theo yéu cu vé ndi dung va phuorng phap day hoc, gido duc dugc quy
dinh trong chuwong trinh giao duc thudng xuyén.

3. Thu vién

a) Thu vién ctiia Trung tdm dugc td chirc va hoat dong theo quy dinh vé tiéu
chuin thu vién trudng pho thong cia Bo Gido duc va Dao tao.

b) Thu vién ctia Trung tdm phuc vu hoat dong hoc tip, day hoc, nghién ciru
khoa hoc cho hoc vién, gido vién, can bg, nhan vién va nguoi lao dong.

¢) Thu vién cta Trung tdm dugc sap xép, bé tri an toan, khoa hoc, thuén tién.
Khuyén khich céc Trung tdm xdy dung thu vién mo, tao khong gian doc riéng danh
cho hoc vién. Phat trién thu vién dién tir & nhitng noi ¢6 diéu kién.

d) Khuyén khich x4 hdi hoa trong phat trién thu vién.
Piéu 30. Quan Iy, sir dung tai san, tai chinh

1. Tai san cua Trung tdm hoc dugc déu tu, cung cdp, quan ly va str dung theo
quy dinh cta phép lut va cac quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh, B§ Giao duc va

Dao tao.
v
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2. Moi thanh vién trong Trung tdm c6 trach nhiém gift gin, bao v€ tai san cia
Trung tim. Hing nam, trung tdm phai to chirc kiém ké danh gia lai gia tri tai san cua
trung tdm va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trung tdm c6 trach nhiém cong khai thu, chi hang nam va quén ly tai chinh
theo quy dinh cda phap luit.

Chuwong VII
QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI CAC CO QUAN, TO CHUC KHAC

Piéu 31. Quan hé giira Trung tAm véi cic té chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc
nghé nghiép va cic to chirc xa hi tai dia phwong

1. Trung tAm phdi hop véi céc t6 chire chinh tri - xd hdi, td chirc nghé nghiép va
céc tb chirc xd hoi khéc tai dia phuong thuc hién céc ndi dung ciia cac chuong trinh
phéi hgp hoat dong nhim hd trg, tao diéu kién thuan loi cho moi ngudi, thude moi lta
tudi dugc tham gia hoc tap.

2. Khuyén khich cac to chirc va c4 nhan dau tu phét trién Trung tim, tham gia
xdy dung phong trao hoc tap thuong xuyén, subt doi va x4y dung xa hdi hoc tap.

Piéu 32. Quan hé giita Trung tim véi doanh nghiép

Trung tdm c¢6 trach nhi€ém cha dong phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong
dao tao, bao gdbm:

l. Xy dyng va tb chirc thyuc hién ké hoach dao tao dap tmg nhu cau nhén lyc k§
thudt truc ti€p san xuat ciia doanh nghiép va thi trudng lao dong.

2. Moi dai dién cta doanh nghi€p co lién quan tham gia vao viéc xdy dung
chuong trinh, glao trinh ddo tao ciia Trung tAm; tham gia giang day, huéng dan thuc tép
nghé va danh gia két qua hoc tap cho hoc vién.

3. Phdi hop véi doanh nghiép dé to chirc cho giéo vién, hoc vién tham quan,
thue tap tai doanh nghiép, gin giang day, hoc tap vdi thuc tién san xuét, dich vu.

4. Hop tac voi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng nang cao k¥ ning nghé cho
ngudi lao dong cua doanh nghiép khi ¢6 nhu cau.

5. Phéi hop véi doanh nghiép trong hoat ddng nghién ciru, san xuit, tmg dung,
chuyén giao cong nghé.

Piéu 33. Quan hé giita Trung tim véi gia dinh hoc vién

1. Hang nim, Trung tdm c¢ trach nhiém thong bao cong khai k& hoach, chi tiéu,
tiéu chudn tuyén sinh va cac chinh sach, ché o d6i v6i hoc vién, gia dinh hoc vién.

2. Trung tdm c¢¢ trach nhiém tu van, hd tro hoc vién, gia dinh hoc vién trong
viée lwa chon chuong trinh, thoi gian, hinh thire hoc tdp phu hop.

3. Thudng xuyén gitt mdi lién hé véi gia dinh hoc vién, trao ddi hd tro thong
tin vé ket qua hoc tap, rén luyén cta hoc vién. //
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Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 34. Trach nhi¢m caa Uy ban nhéan dén cdp tinh

1. Truc tiép chi dao viéc t6 chuc thuc hién Quy ché nay dbi voi cac Trung
tdm trén dia ban.

2. Bb tri du nguf‘)n luc dé Trung tdm thuc hién theo Quy ché nay.

- 3.Truc tiép quan ly cac Trung tAm trén dia ban; giai quyét kho khan, vuéng

madc theo quy dinh cta phap luat.

) 4, Kiém,tra, thanh tra viéc thyc hién Quy ché nay theo thim quyén va theo
ché do phan cip quan ly hién hanh; xr ly vi pham doi véi cac Trung tdm trén dia
ban theo quy dinh cta phép luét.

5. Cung cd, phat trién mang luéi Trung tdm gén voi cong tac xdy dung xa hoi
hoc tdp cia dia phuong.

Piéu 35. Trach nhiém cia sé gido duc va dao tao

1. Chi dao viéc t§ chuc thuc hién Quy ché nay ddi véi cac Trung tdm truc
thudc.

2. Kiém tra, thanh tra t§ chuc va hoat déng va xir Iy vi pham dbi véi cac
Trung tdm truc thude theo quy dinh.

3. Cong khai danh sach cac Trung tdm, cac cam ket chat lugng, diéu kién dam
bao chit luong, thoi gian thanh 1dp, dia diém dugc cdp phép hoat _dong cua cac
Trung tim trén cong thong tin dién ti ciia S& Gido duc va Dao tao dé nguoi hoc va
xd hoi c6 thé giam st

4. Pinh ky hang nam, tong hop, danh gia tinh hinh hoat dong cua cac Trung
tAm trén dia ban bao cao vé B Gido duc va Pao tao.

Diéu 36. Trach nhiém cia Trung tim

T6 chire thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta
phép luét c6 lién quan./. H/

KT. BQ TRUONG
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