
BO GIAO DIN VA DAO TAO CQNG HOA XA HQIIt NGHIA VItT NAM 
Dac lap - Ty do - Hanh phtic 

So: 	/2021/ TT-BGDDT 	 Ha NOi, ngity thong nam 2021 

THONG Tir 
Ban hanh Quy the to chtiv va hog dOng cua Trung tam giao dyc thuimg xuyen 

Can cir Ludt Gicio dyc ngay 14 thong 6 nam 2019; 

Can ar Nghi clinh so 69/2017/ND-CP ngay 25 thing 5 nam 2017 caa Chinh 
pha quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen hgn va co.  cou to chirc caa BO Giao dyc va 
Dao tgo; 

Can ci r Nghi clinh so 127/2018/ND-CP ngay 21 thong 9 nam 2018 caa Chinh 
phi quy dinh trcich nhiem quan 1j, nha mak ye gicio dyc; 

Theo tre nghi caa Vy trtrang Vy Giao dyc thtrang xuyen, 

Bo trtrang BO Giao dyc va Dao tgo ban hanh Thong tzr Ban hanh Quy cfri" to 
chirc va hogt clOng caa Trung tam giao dyc thtrang xuyen. 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Thong to nay Quy the to chirc va hog dOng cna 
Trung tam gido dyc thuerng xuyen. 

Dieu 2. Thong to nay nay co hieu lye ka ngayeZ4 thong  5  nam 2021. Thong 
to nay thay the cac quy dinh , 

	
Trung tam gido dyc thtrerng xuyen cap tinh trong 

Quyat dinh so 01/2007/QD-BGD&DT ngay 02/01/2007 dm BO tnrang BO Gido dyc va 
Dao too ye viec ban hanh Quy the to chic va hoat dOng cua Trung tam gido dyc 
thuerng xuyen. 

Dieu 3. Chanh Van phong, Vy. trtrang Vy Gido dyc thlreyng xuyen, Thu tnrerng 
cac don vi co lien quan thui)e BO Gido dye va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan 
tinh, thanh pho true thuOc Trung trong, Giam doe So Gido dye va Dao too, Giam 
doe So Gido dye, Khoa hpc va Cong nghe tinh Bac Lieu, Giam doe Trung tam gido 
dye thuang xuyen va cac to chire, ca nhan lien quan chin trach nhiem thi hanh 
Thong to nay./.  itt„. 

No'! nhtin: 
- Ban Tuyen giao TW; 
- Van phong Quo° hoi; 
- Van phong Chinh phii; 
- Toa an nhan dan toi cao; 
- Vin Kiem sat nhan dan thi cao; 
- Cac BO, ca quan ngang BO, ca quan thuOc Chinh phil; 
- Ca quan Trung ming dm cac down the; 
- HDND, UBND, S8 GDDT cac tinh, thanh ph6 true thuOc TW, 
So Gido chic, Khoa hoc va Cong righ8 tinh B4c Lieu; 
- Uy ban Trung uang Mat tr8n TO quoc ViOt Nam; 
- Uy ban VHGDTNTN&ND cita Quric hOi; 
- Civic Ki6m tra van ban QPPL (BO Tu phap); 
- COng boo; °Ong TTDT Chinh phii; 
- ang TTDT BO GDDT; 
- Nhu Di6u 3; 
- Luu: VT, Vu PC, VII GDTX. 

KT. BO  TRIfoNG 
THIS TRVONG 

guyen Him Di) 



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
Doc lap - Try do - Hynh ph& 

QUY CHE 
To chfrc va hoyt dang ciia Trung tam giao dyc thuirng xuyen 

(Ban hanh kern theo Thong tte 	/2021/TT-BGDDT ngc'2y 05thangf nom 2021 
eita Bo fraying BO Gicio clyc va Dao tao) 

Chuang I 

NEENG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phym vi dieu chinh va doi fining Ai) dyng 

1. Quy the nay quy dinh to chi:re va hoat &Ong cua Trung tam gido dye thuang 
xuyen bao 	To chire, b0 may; To chire hoat dOng gido dye; Gido vien va nhan 
vien; Hoc vien; Tai,  chinh va tai san; Quan 	giita Trung tam gido dye thuang 
xuyen 	ca quan, to chirc khae. 

2. Quy the nay duqc apdyng d6i vai cac Trung tam gido dye thurang xuyen 
(sau day g9i 	

, 
Trung tam) va chirc, ca nhan lien quan. 

Dieu 2. Vi tri phap Ii cim Trung tam 

1. Trung tam la ca so giao dye thuirng xuyen thuOc he thong gido dye quec 
dan. Trung tam co to each phap nhan, c6 con dau va tai khoan rieng. 

2. So Giao dye va Dao tao true tier) quan ly, chi dao Trung tarn. 

Dieu 3. Quy dinh dot ten ciia Trung tam 

1. Vi& at ten Trung tam dirge quy dinh nhu sau: 

a) Ten Trung tam: Trung tam gido dye thurqng xuyen + ten rieng cua Trung 
tam hoac ten dia danh. 

b) Ten rieng cua Trung tam phai bao dam 1.6 rang, minh bach,,khong gay hieu 
sai ye to chirc va hoat dOng 	Trung tam; phu hiqp vai truyen thong lich sir, van 

dao dirt, than phong my tyc cua dan tOc. 

2. Ten Trung tam du9rc ghi tren quyet dinh thanh lap Trung tam, con dau caa 
Trung tam, bien ten va giay to giao dich. 

3. Bien ten Trung tam ghi nhang nOi dung sau: 

a) Goe phia tren, ben trai 

- Deng thu nhat: Uy ban nhan dan,cdp tinh/thanh pho true thuOc Trung trang 
(sau day g9i chung IA Uy ban nhan dan cap tinh) va ten tinh; 

- Wong thir hai: So• Gido dye va Dao tao. 

b) O gift ghi ten Trung tam theo quy dinh tai khoan 1 Dieu nay. 

c) Duai cling la dia chi, s6 dien thoai, email, website (neu c6) cua Trung tam. 
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Dit&I 4. Nhi'm vy va quyen hun cim Trung tam 

1. To chirc thue hien cac chucng trinh giao dye, dao tan: 

a) Chuang trinh x6a mu chi. 

b) Chuang trinh gido dye thueng xuyen cap trung hoc ca sa de cap bang Vet 
nghiep trung hoc ca se, chuang trinh gido dye thueng,  xuyen cap trung hoc phe 
thong de cap bang tot nghiep trung h9cphe thong cho doi Wang dugs hiking chinh 
sach xa hei, nguoi tan tat, khuyet tat, doi tugng trong dO tuoi h9c pho thong theo ke 
hoach hang nam,cua 	phuong, nguoi lao dOng c6 nhu cau hoar' thanh chucmg 
trinh giao dye ph6 thong. 

c) Chuang trinh gido dye dap img yeu cau cua nguoi hoc, cap nhat kien thirc, 
ky nang, chuyen giao cong nghe thuOc cac linh vue: gido dye phap 141, van hea, xa 
hoi, the thao, nghe thuat, mei truong, sire khOe, kinh te, tai chinh; cac chuang trinh 
giao dye ky nang; cac chuang trinh chuyen giao cong nghe trong lao deng, san xuat 
gOp phan nang cao nang suat lao dOng. 

d) Chuang trinh dao tao, bei duong nang cao trinh de chuyen mon, nang lue 
nghe nghiep bao gem: b8i duong ngoai ngU, tin hoc, kien thirc van hoa; b8i duong 
tieng dan tee thieu so cho can be, cong chirc ding tac tai vimg dan tee, mien niii; bed 
duong thuong xuyen giao vien; ben duong giao vien cac truOng trung h9c ca 
trung Noe pho thong ye gido dye ky thuat tong hop, huOng nghiep; cac chuang trinh 
b6i throng giao vien dap img yeu nang cao trinh dO chuyen mon, nghiep vy; va cac 
chuang trinh b8i doting khde nham nang cao trinh de chuyen mon, nang luc nghe 
nghik cho dOi ngil can b0, cong chirc, vien chirc theo ke hoach cua dia phuong va 
nhu cau hoc tap suot doi cua nguoi dan. 

2. Lien ket hog deng giao dye, dao tao trong nuac va ngoai nuac theo quy 
dinh 	Luat Gido dye va phap lust co lien quan. „ chirc cho nguoi hoc hoc tap, 
thgc hanh, trai nghiem thong qua h9p tac, lien ket cac chuang trinh gido dye, dao tao. 

3. Thuc hien quyen to cho theo quy dinh cua phap lust va met se quy dinh cu 
the sau day: 

a) Quyet dinh myc lieu, sir mpg, chi& luoc va ke hoach phat trien cua Trung 
tam; 

b) Quyet dinh thanh lap be may t6 chirc, phat trien dOi ngu gido vien, can be 
quan ly tren ca se chien loge va quy hoach phat trien Trung tam; quy dinh chirc 
nang, nhiem vu cua cac to chile thuOc Trung tam; 

c) Thu, chi tai chinh, d'au to phat trien cac dieu kien dam bao chat luting dao 
tao theo quy dinh cua phap lust; quyet dinh mire thu h9c sphi doi voi chucmgtrinh 
giao dye dap img nhu cau nguoi hge theo cac quy dinh ve to chu tai chinh doi voi 
Trung thin; 

d) Tuyen sinh va quan ly nguoi hoc; phat trien chucmg trinh gido dye; to chirc 
bien soar hoac Ara chon tai lieu hoc tap phi' hgp vai mye tieu giao dye cua tong 
chuang trinh; quan ly va cap chimg chi cho nguoi hoc theo quy dinh cua phap lust; 
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d) To chirc trien khai cac hog deng nghien,cfru khoa hoc va cong nghe, h9p 
tac quoc to theo chitin ltrqc va ke hoach phat trien cua Trung tam; dam bao chat 
lugng giao due cixa Trung tam; lua ch9n to chirc kiem dinh chat lucmg gido due de 
Bang kY,  kiem dinh. 

4. Huy dOng, quan 1Y, six dung cac ngu6n luc theo quy dinh cua phap luat. 

5. Xay dung, dau to ca so vat chat, thiet bi giao duc theo yeu cL cua chucmg 
trinh giao duc, dao tao. 

6. Tuyen dung, sir dung, quan ly nha giao, can be quan ly, vien chirc; t6 chirc 
cho nha gido cap that, nang cao ky nghe nghiep; to chirc cho nha giao, vien chirc va 
nguoi h9c tham gia cac hog dOng xa h6i. 

7. Thuc hien quy the dan chix trong Trung tam. 

8. Thuc hien the de thong tin, bao cao va co trach nhiem giai trinh truck co.  
quan c6 tham quyen, ngtrixi h9c va xa h6i. 

9. Cac nhiem vu, quyen han khac theo quy dinh cua phap luat. 

Chiming II 

TO CHirC, BO MAY CUA TRUNG TAM 

Dieu 5. Ccr cAu t6 ch6c cua Trung tam 

Ca cau to chile cua Trung tam bao g6m: giam d6c, cac pho ,giam doe; cac 
phong chirc nang, phong chuyen m6n, nghiep vu; lop hoc; san xuat, kinh doanh, 
dich vu phue vu hog dOng giao due, dao tao (neu co); hOi dong thi dua khen thuOng, 
hOi dong ky luat; hOi d6ng khoa hoc, hOi  &zing to van (khi can thiet). 

Dieu 6. Giam dim Trung tam 

1. Giam d6c Trung tam la nguoi dixng dau Trung tam, true tiep quan ly, dieu 
hanh to chirc, b0 may va chiu trach nhiem truac phap lug va tnrac co quan quan lY 
cap ten ve m9i hoat &ling cixa Trung tam. 

2. Tieu chuan Giam d6c Trung tam 

a) CO du six khoe, có pham chat chinh tri va dao due tot; 

b) Co bang dr nhan thuOc nganh dao tao gido vien trar len hoac c6 bang cu 
nhan chuyen nganh phit h9p va co chirng chi boi duer'ng nghiep vu sir pham; 

c) Co kinh nghiem cong tac trong nganh giao duc it nhat 5 nam; 

d) Da qua dao tao, b6i duOng ve nghiep vu quan ly giao due. 

3. SO Giao duc va Dao taco,  quy& dinh cong nhan, b6 nhiem, b6 nhiem lai 
mien nhiem, dieu dung, luan chuyen, khen thuong, ky luat va thgc hien cac the de, 
chinh sach doi vai giam doe Trung tam theo quy dinh cixa phap Mat. 
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4. Nhiem vu va quyen han cua giam d6c Trung tam 

a) Xay dung, phe duyet chien lugc va ke hoach phat trien Trung tam; 

b) Xay dung quy dinh v'e: s6 luong, co cau lao Tang, vi tri viec lam, tuyen 
dung, quan 15r, sir dung, phat trien dOi ngu giao vien, can 1:00 quan ly va nhan vien 
theo quy dinh caa phap luat; 

c) Quyet dinh thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai the cac to chirc cua Trung 
tam; bo nhiem, mien nhiem va each chirc cac chirc danh truang, ph6 cac to chirc cua 
trung tam; 

d) Xay dung quy hoach va pilaf trien dOi nga nha gido, can b0 quan 1ST; quy6t 
dinh tra luang theo vi tri viec lam gan vai hieu qua, chat lugng cong viec; tuyen 
dung nhan vien theo nhu cau cua Trung tam; quan ly, sir dung vien chirc va cham 
dirt hgp (long theo quy dinh cua phap luat. Hang nam, to chirc danh gia, phan loai 
gido vien, can b0 quan ly va nhan vien; 

d) Ti chirc va chi dao xay dung moi truang sir pham lanh mph; dam bao an 
ninh chinh tri va trat to xa hOi trong Trung tam; 

e) Thuc hien quy the dan chi trong Trung tam; thgc hien cac chinh sach, the 
dO cua Nha nuac doi vai can 13,0 quan 1ST, giao vien, nhan vien va nguai hoc trong 
Trung tam theo quy dinh cua phap luat; 

g) Ky hap deng lien ket vai ca sa gido due khac; ca sa san xuat, kinh doanh, 
dich vu trong hoat Ong giao duc hoac cac to chirc san xuat, kinh doanh dich vu theo 
quy dinh cua phap luat; 

h) Cap hoc ba, chirng chi, chirng nhan cho nguai hoc dat yeu cau theo quy dinh; 

i) Quyet dinh viec khen thuang, kST luat,d0i v6i can 130 quan 	giao vien, 
nhan vien va nguai hgc trong pham vi tham quyen dugc phan cap quan ly; 

k) Quan ly ca sa vat chit, tai san, tai chinh va to chirc khai that, sir dtmg c6 
hieu qua the nguen lire huy Ong dugc de phut vu cho hoat Ong giao due, dao tao 
cua Trung tam theo quy dinh cua phap luat; 

1) Thuc hien the dO thong tin, bao cao va chiu sir giam sat, thanh tra, kiem tra 
theo quy dinh caa phap luat; 

m) Hang nam, bao cao ket qua thgc hien nhiem vu, quyen han vai ca quan 
quan ly true tiep; 

n) Cac nhiem vu, quyen han lchac theo quy dinh cua phap luat. 

Di.tu 7. Ph6 giant docc Trung tam 

1. Pho giam doe Trung tam la nguai giirp giam doc trong viec guar' ly, dieu 
hanh cac hog dOng cua Trung tam. 

2. Tieu chuan ph6 giam d'Oc Trung tam 

a) CO di' sire khoe, c6 pham chat chinh tri va dao dire tot; 
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b) CO bang cir nhan thuOc nganh dao tao gido vien trO,  len hoac phai cif) bang 
Cu nhan chuyen nganh phir hop va c6 chimg chi boi duang nghiep vu su pham; 

c) CO kinh nghiem cong tac trong nganh giao dpc it nhat 3 nam; 

3. Sec Giao dpc va Dao tao guy& dinh cong nhan, bo nhiem, bo nhiem lai 
mien nhiem, dieu dOng, luan chuyen, khen thuong, kY luat va thgc hien cac the de, 
chinh sach doi vai pho giam doe Trung tam theo quy dinh cua phap luat. 

Dieu 8. Cfic phong chirc 'Lang, phong chuyen mon, nghiep vu 

1. Cac ph6ng chirc nang, ph6ng chuyen mon, nghiep vu co nhiem vu tham 
muu va gifip giam doe Trung tam trong viec guan 1.31, tong hgp, de xuat y kien, to 
chirc thuc hien cac ding viec chu yeu cua Trung tam nhu: Gido vu, dao tap, hanh 
chinh, guan tri; to chirc can b0; tong h9p, doi ngoai; guan ly cac hoat Ong chuyen 
mon, nghiep vu; guan ly hoc vien, ngoai h9c; quail ly tai chinh, tai san, guan ly thiet 
bi theo chirc nang, nhiem vu dugc giam doe giao. 

Giam doc guy& dinh thanh lap cac phong chirc nang, phong chuyen mon, 
nghiep vu theo ca cau to chirc cua Trung tam da dugc phe duyet trong de an vi tri 
viec lam cua Trung tam. 

2. Phong chirc nang, ph6ng chuyen mon, nghiep vu co truing ph6ng va cac 
pho throng phong. TnrC'rng phong phai có bang tot nghiep dai hoc trai len. 

3. Ph6 timing phong la ngued gifip truing ph6ng trong viec quail 1ST, dieu 
hanh cac hoat dOng cua ph6ng theo chirc nang, nhiem vu dugc giao. So lugng ph6 
trithng phong ti y theo chuc nang, nhiem vu dugc giao va quy mo dao tap 	Trung 
tam, dugc quy dinh trong de an vi tri viec lam cua Trung tam. Viec b8 nhiem, mien 
nhiem truing phong, pho truing phong cua Trung tam thuc hien theo quy dinh cua 
phap luat. 

Dieu 9. tO san xuat, kinh doanh, dich vu phpc vu hopt Ong giao dpc, 
ciao tao 

, 	1. TO 	 x) , san xuat, kinh doanh, dich vu phpc vu hoat dOng gido dpc, dao ta 
nham tar) dieu kien cho nguoi hoc va gido vien cua Trung tam dux hanh, thuc tap 
nang cao kien thirc, k5 nang. 

2. TO san xuat, kinh doanh, dich vu phpc vu hoat &ling gido due, dao tao 
khong có chirc nang to chirc dao tao, lien ket dao tao. 

Giam dee Trung tam guy& dinh thanh lap, giai the to san xuat, kinh doanh, 
dich vu phpc vu boat deng giao dpc, dao tao tren co.  so de an vi tri viec lam dm 
Trung tam da dugc phe duyet. 

Dieu 10. Cfic hOi dimg trong Trung tam 

1. HOi Sing thi dua va khen thuang 

1-10i dOng thi dua khen thuong dugc thanh lap vao dau moi nam hoc de gilip 
giam doe to chirc cac phong trao thi dua, de nghi danh sach khen thuOng doi vai can 
b0, giao vien, nhan vien va h9c vien trong Trung tam. HOi (long thi dua khen thuOng 
do giam doe thanh lap va lam chil tich. Cac thanh vien cua hOi dong thi dua khen 
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thuong g6m: bi thu cap Ay, ph6 giam d6c, mot s6 truong phong va cac gian vien chu 
nhi@n. 

2. HOi d6ng kSfluat 

a) HOi dong ky luat hoc vien dugc thanh lap a xet hoac Via kY,luat d6i vai 
hoc vien theo tong vu viec. 110i dong luat h9c vien do giam doe quyet dinh thanh 
lap va lam chii tich. Cac thanh vien cua hei (long 	bi thu cap uy, ph6 giam doe, 
met so truong phOng, cac giao vien chit'  nhiem lap c6 hoc vien vi pham, mot so gido 
vien co kinh nghiem gian due va truong ban dai dien cha me hoc vien cua Trung 
tam (doi vai h9c vien trong de tuoi hoc ph6 thong). 

b) HOi d6ng ky luat can b0, gido vien va nhan vien dugc thanh lap de xet va 
de nghi xir ly ky luat doi vai can b0, gian vien, nhan vien theo tang vu viec. Vies 
thanh lap, thanh phan va hog dOng cua hOi &mg ky luat can WO, giao vien va nhan 
vien dugc thus hien theo quy dinh cua phap luat. 

3. HOi dong to van 

HOi d6ng to van do giam doe thanh lap theo yeu cau cu the dm Ong viec. 
Nhiem vu, thanh phan va thai gian hog dOng cua hei (long to van do giam doe 
Trung tam quy dinh Cac thanh vien cna HOi &Ong lam theo vu viec va khong 
huong luong. 

Chuang III 

TO CHVC HOAT BONG GIRO DUC TRONG TRUNG TAM 

Dfi'u 11. Chuang trinh, sfich giao khoa va tai HO hoc tap 

1. Trung tam sir dung cac chuang trinh, sach gian khoa va tai lieu hoc tap do 
I30 Gian duc va Dao tao ban hanh; lua ch9n cac chuang trinh tai lieu cna cac co so' 
giao due dai hoc, cao ding; cac to eh& giao due trong nuac va quoc to da xuat ban 
theo quy dinh hoac cac chuang trinh, tai lieu do Trung tam xay dung phix hgp nhu 
cau nguiri hoc NIA kha hang dap img cua Trung tam. 

2. Giam d6c Trung tam chiu trash nhiem ft-a& phap luat va truac co quan 
quan ly giao chic ye nOi dung chuang trinh, tai lieu day hoc tai Trung tam; dong thai 
c6 trash nhiem bao cao SO• Gido chic va Dao tao cac chuang trinh, tai lieu day hoc 
dugc sir dung tai Trung tam. 

Di&I 12. Tuy& sinh 

1. Hang nam, Trung tam xay dung ke hoach tuyen sinh can cir vao nhu cau 
hoc tap dm nguoi dan, ke hoach phat trien kinh to - xa hei cua dia phuong, quy mo 
hog &Ong va kha hang dap img cua Trung tam; thong bao cong khai cac thong tin ye 
khoa hoc 	chuang trinh, tai lieu day hoc, muc tieu dau ra, dieu kien hoc tap, 
giao vien, phuong thirc kiem tra, dinh gia, xac nhan ket qua h9c tap, thai gian khai 
giang, hoc phi, cac thong tin can thiet khac va thong bao cong khai truac tiled diem 
khai giang khoa hoc. 
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Giam doc Trung tam chili trach nhiem ve cac thong tin tuye'n sinh cac kh6a 
hoc, dam bao thong tin trung thirc, chinh )(de, dam bao quyen lgi cua nguai hoc. 

2. D6i tircmg tuyOn sinh trung h9c ea sb va trung h9c ph'6 thong 

a) Doi tugng tuyOn sinh vao hoc chuang trinh giao due thuang xuyen de cap 
bang tot nghiep trung h9c co sal la nguai da hoan.thanh chuang trinh giao chic tieu 
h9c hoac chuang trinh xoa mu chit. Doi tucmg tuyen sinh vao hoc chuang trinh gido 
duc thuang xuyen de cap bang tot nghiep trung h9c pho thong la nguai da tot nghiep 
trung hoc ca 

b) DOi vai viec tuyOn sinh vao cac lap khong phai lap dAu cap, nOu nguai h9c 
c6 h9c ba the hien ket qua hoc tap dat yeu cau va duac len lop thi Trung tam sap xep 
cho h9c lOp tiep theo. 

3. Doi tirung tuyOn sinh cac chuang trinh khac, Trung tam tuyOn sinh theo 
nhu cau nguai hoc va kha nang dap irng cac dieu kien day va h9c cua Trung tam. 

Dieu 13. Hoql dOng d#y h9e 

1. HQC vien hoc chuang trinh giao chic thuang,  xuyen cap trung h9c ca sa, 
chuang trinh giao due thuang xuyen cap trung h9c pho thong iliac to chirc theo lop 
h9c. MOi lap h9c c6 giao vien chi nhiem, lap truong, cac lop pho va cac h9c vien. 
Lap truong va lap pho do h9c vien trong lap bau ch9n vao dau m8i nam hoc hoac 
sau m8i hoc lcST:  H9c vien duqc chit dOng thao luan, tham gia xay dung ke ho4ch 
hoat dOng ciia to va cua lOp h9c vai sit ho tra,ciia giao vien. Si so hoc vien m8i lop 
h9c cac cap trung h9c ca so.  va trung h9c pho thong khong qua 45 h9c vien. 

‘2. Hinh thirc thgc hien cac chuang trinh gido dijc thuang xuyen tai Trung tam 
bao gom: vira h9c vita lam; hoc tir xa; to h9c, to h9c c6 huang dan va the hinh thirc 
hoc khac theo nhu cau dm nguai h9c. Hinh thirc hoc tit xa va to h9c co twang dan 
duac thuc hien theo quy dinh rieng cua BO Giao duc va Dao tao. 

Dieu 14. IR thong so sach theo doi hoat dOng giao dye trong Trung tam 

1. DOi vai Trung tam 

a) SO dang b0; 

b) SO theo dOi va danh gia hoc vien (bao gOm ca h9c sinh khuyet tat); 

c) SO ghi dau bai; 

d) HQC ba h9c vien (doi vai‘Trung tam c6 h9c vien theo h9c chuang trinh 
gido duc thuang xuyen de cap van bang dm he thong giao chic quoc dan); 

d) SO quan 1ST cap phat van bang, chang chi; 

e) HO sa kiOm tra, danh gia dm can b0, giao vien va nhan vien; 

g) SO quan 1S1 va hO sa km tit cac van ban, cong van di, an; 

h) HO so quan l5T thiOt bi giao dkic, thu vien; 

i) HO sa quan ly tai san, tai chinh; 
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2. D6i vai cac phang chuyen mon, nghiep 

a) Ke hoach hoat d6ng chuyen mon; 

b) Si ghi chep n6i dung sinh hoat chuyen mon. 

3. Doi vai gido vien: 

a) Ka hoach bai h9c (giao an); 

b) S6 theo dOi, danh gia h9c vien; 

c) S6 chit nhiem (d6i vai gido vien lam dog tac chit nhiem lop). 

4. H6 sa quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Dieu nay duai clang h6 sa 
dien to duqc sir dung thay cho cac loai ho su giay theo 16 trinh phir hop vai dieu 
kien cua Trung tam, kha nang thuc hien dm giao vien va bao dam tinh hop phap cua 
cac loai ho sa dien tit. Viec,quan 1ST ho su dien tit do SO Gido due va Dao tao quy 
dinh theo chuan ket noi, chuan du lieu caa BO Giao due va Dao tao. 

5. Viec bao quan h6 so.  quan 1ST hoat d6ng gido dvc cua nha truong duqc thuc 
hien theo quy dinh cua phap luat. 

Dieu 15. Kim tra, danh gia, xep loaf ket qua hoc tap, cap chung chi, 
van bang 

1. Trung tam có trach nhiem thuc hien viec kiem tra, danh gia ket qua hoc tap 
cita hoc vien theo quy dinh dm BO Gido dtic va Dao tao. 

2. HOC vien hoc het chuong trinh xoa mu chit, du dieu kien theo quy dinh cua 
BO truong B6 Gido due va Dao tao thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh xoa 
mu chit 

, 	3. HOC Vial hoc h6t chtrung trinh giao due thuong xuyen Cap trung h9c ca so.  
neu du dieu kien theo quy dinh cita B6 tru&ng BO Giao due va Dao tao thi duqc 
nproi ding dau ca quan chuyen mon ye gido due thuOc Uy ban nhan dan cap huyen 
cap bang tot nghiep trung hoc ca s&. 

4.,  Hoc vien hoc het chuong trinh giao dne tinning xuyen cap trung hoc pho 
thong neu du dieu kien theo quy dinh dm BO truang B6 Gido due va Dao tao thi duqc 
du thi, neu dat yeu cau thi duqc nguei dimg dau ca quan chuyen mon ye giao due 
thuc Uy ban nhan dan cap tinh cap bang tot nghiep trung hoc pho thong; truong hop 
kh6ng du thi hoac thi khong dat yeu can thi duqc ngued dung dau trung tam giao duc 
thueng xuyen cap giay chimg nhan hoan thanh chuong trinh gido due pho thong. 

5. Hoc vien hoan thanh chtrcmg trinh dao tao, dat chuan dau ra cira mot trinh 
do dao tao theo quy dinh cua Khung trinh dO quoc gia Viet Nam thi duqc cap bang 
Wong img vai trinh dO dao tao. 

6. Hoc vien h9c het cac khoa bei duerng theo cac hinh thirc khac nhau neu du 
dieu kien theo quy dinh dm BO Giao due va Dao tao thi duqc du thi, neu dat yeu cau 
theo chuan dau ra cua chuong trinh gido due thi duce cap chimg chi tuung ung vai 
chucmg trinh hoc. 

it/ 
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7. Doi vai cac chuang trinh dao tao, bei duOrng ngoai ngir, tin hoc de cap 
chimg chi oh he thong giao dpc quoc dan, Trung tam to chirc thi, cap cuing chi 
khi du dieu kien ye to chirc thi va cap chiing chi ngoai ngir, tin h9c theo quy dinh 
cila BO Giao chic va Ddo tao. 

„ 8. Hoc vien hoe yet cac khoa hoc b6i dut'ng ngan han tai Trung tam thi dugc du 
kiem tra, neu dat yeu cau theo mpc tieu cua chuong trinh de ra thi dugc giam doe Trung 
tam cap giay chirng nhan hoan thanh kh6a hoc tuong frng vgi chuong trinh cid hoc. 

Dieu 16. Bao dam chat hromg va kiem dinh chit luvng giao dyc 

Trung tam c6 trach nhiem thpc hien cac hoat dOng ve bao dam chdt luting va 
kiem dinh chat luting giao dpc theo quy dinh, thpc hien cac hoat dOng cu the sau: 

„1. Xay Ong ke hoach, 	tieu phat trien trong tong giai doan Trung tam 
dat kiem dinh chat luting giao dpc. 

2. T6 chirc tir danh gia, clang 1c3"7 danh gia ngoai; de nghi cap co than' quyen 
cong nhan Trung tam dat kiem dinh chat luting giao dpc khi xet thay bao dam cac 
tieu chuan danh gia Trung tam theo quy dinh. 

3. Can dr ket qua danh gia ngoai, b8 sung, hoan thien bao cao to danh gia; 
thpc hien ke hoach nang cao chat luting trong bao cao tv danh gia, cac khuyen nghi 
cua doan danh gia ngoai va chi dao dm co quan quan 15/. Hang nam, bao cao ket qua 
thpc hien nang cao chat luting vai co quan quan ly giao die trvc tiep de dugc huang 
clan, chi dao, kiem tra va giam sat. 

4. Chuan,bi ay du 116 so, du lieu lien quan den cac hoat d6ng 	Trung tam, 
cac dieu kien can thiet de phpc vu cong tac danh gia ngoai; phan h6i y kien ye du 
thao bao cao danh gia ngodi dung thed han. 

5. Duy tri, phat huy ket qua kiem dinh chat luting giao dpc de khong ngUng 
nang cao chat luting. 

Dieu 17. To chirc lien kit giao dye, dao tao 

1. Trung tam dugc lien ket dao tao vai co sgsgiao dpc dai hoc, giao dpc nghe 
nghiep 	thpc hien cac chuong trinh dao tap, b6i du6ng theo quy dinh dm BO 
Giao dpc va Dao tae, B6 Lao dOng - Thuong binh yd. Xa h6i. 

, 2. Trung tam dugc phei hop ved cac co giao dpc phe thong:  co so.  giao dpc 
nghe nghiep, co s6 giao dpc thugng xuyen khac tren dia ban de thpc hien cac 
chuong trinh boi duang kien thirc, ky nang, hoat deng trai nghiem va cac hoat deng 
giao dpc ho trq lchac theo nhu cau dm nguori hoc, dm cac nhd trugng. Cac hoat deng 
ph6i hgp phai dam bao cac quy dinh cua phap luat. 

Dieu 18. 1-lop tic flu& ti 

Trung tam thpc hien cac hinh thirc va cac chuong trinh hop tac quec nhdm 
nang cao chat luting giao dpc va dao tao, daps  Ung nhu cau hoc tap thu&ng xuyen, 
suet dgi cUa moi ngu6i clan, phii hgp vai nhu cau va dieu kien thpc to cua Trung tam 
theo quy dinh cua phap luat. 
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Chuang IV 

GIAO VIEN VA NHAs  N VIEN 

Dieu 19. Giao vien 

1. Giao vien la nguai lam nhiem vu giang day, giao chic tai Trung tam, tham 
gia giang day cac chuong trinh gido clnc, dao tao quy dinh tai khoan 1 Dieu 4 oh 
Quy the nay. 

2. Gido vien Trung tam bao gam giao vien ca huu, gido vien hop Ong, gido 
vien thinh giang. 

Dieu 20. Tien chuan, trinh do, chitin dime dao tan cua giao vien 

1. Gido vien giang day cac chuong trinh Oao dnc thuang xuyen cap trung hoc 
co so va chuong trinh giao cInc thirang xuyen cap trung hoc 016 thong phai dat trinh 
do chuan dirge dao tao va tieu chuan,chirc danh nghe nghiep theo quy dinh nhu giao 
vien 016 thong tircmg frng vai tong cap hoc. 

2. Giao vien tham gia giang day cac chuong trinh gido chic, dao tao a thy 
chirng chi dm he thong giao chic quoc dan phai dam bao cac dieu kien ve trinh (la 
chuyen mon, nghiep vu theo quy dinh. 

3. Gido vien thams  gia giang day cac chuong trinh gido chic khac 	Trung 
tam phai dam bao cac dieu kien ye chuyen mon, nghiep vu do giam doe Trung tam 
quy dinh. 

Dieu 21. Nhiem vu va guy& han ciia giao vien 

, 1. Gido 	tai Trung tam c6 nhiem vu va quyen han nhu gido vien tai trung 
ph6 thong. Ngoai ra, gido vien tai Trung tam c6 them mat so nhiem vu va quyen han 
sau day: 

,a) Tham gia dieu tra nhu cAu hoc tap tren clia ban, xac dinh not dung h9c tap, 
de xuat viec to chirc cac chuong trinh va hinh thirc hoc phi]. hop Arai tong Ioai doi 
tucmg; 

b) Bien sop tai lieu, t6 chgc thgc hien cac chuong trinh giao chic thuamg 
xuyen do Trung tam to chirc; 

b) Tham gia ding tac tuy6n sinh va ding tac via mu chit, pha cap gido dye; 

c) Tham gia quan 1/• cac lap lien ket dao tao cua Trung tam; 

d) Tham gia hoat Ong dam bao chat lirong gido dijc cna Trung tam; 

d) Ho trio hog Ong chuyen mon tai cac Trung tam hoc tap cong Ong; 

e) Mtge bOi duOng ve phucmg phap day hoc ngtrai lan. 

2. Gido vien lam ding tac chu nhiem tai Trung tam ngoai cac nhiem vu va 
quyen han quy dinh tai khoan 1 Dieu nay can al them nhiing nhiem vn va quyen 
han nhu gido vien lam cong tac chu nhiem tai truang ph6 thOng. 

1/1 
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Dieu 22. Hanh vi, ngon ngir ting xir, tang phyc ciia giao vien 

1. Hanh vi, ngon ngfr img xir cua giao vien phai man nitre, cc') tac dung gido 
due doi vai h9c vien. 

2. Trang phtic cua gido vien phai gon gang, lich str, phix hop ved hoat d'<mg su 
pham. 

Dieu 23. Tien chuAn, nhi?in vy, quyen hyn ciia nhan vien 

1. Tieu chuan chirc danh nghe nghiep va trinh dO chuan dtrgc dao tao cua 
nhan vien: thu vien; thiet,bi, thi nghiem;,gido vu; cong nghe th6ng tin; ho trg gido 
due nguai khuyet tat; y to hoc duang, ke toan; thu quy, van thu dp dung theo quy 
dinh hien hanh doi vbi cac co. so. giao due pho thong. 

2. Nhiem vu cua nhan vien 

a) Cac nhiem vu dugc giao theo ke hoach, hqp &Ong va su phan cong cua 
giarn doe Trung tam; 

b) Thuc hien quy the chuyen mon nghe nghiep va chap hanh nOi quy cua 
Trung tam; 

c) Tham gia cac lap bai &rang ve nghiep vu phi' hqp vai nhiem vu dugc giao. 

d) Bao dam an toan cho cac host dOng gido due tai Trung tam; tuan thu cac 
quy dinh ve an toan lao dOng; 

d) Trau d6i,dao dire, gift gin pham chat, danh du, uy tin dm, 	ban than va 
Trung tam; down ket, tuong trg giup TO' (tong nghiep; 

e) Ren luyen sire khoe, hoc tap van haa, bei duang chuyen mon nghiep vu de 
nang cao chat lugng chuyen mon, nghiep vu; 

g) Thuc hien nghTa vg cong dan va cac quy dinh cua phap luat va cua nganh, 
cac quy dinh cua Trung tam, quyet dinh cua giam doe Trung tam. 

Chuang V 

HOC VIEN 

Dieu 24. HQC vien 

HQC vien Trung tam la ngtrai dang theo hoc it nhAt mot chuang trinh gido 
due, dao tan cua Trung tam. 

Dieu 25. Nhqm vy ciia hyc vien 

1. Kinh trgng thay gido, co gido, can b6 quan 15r, nhan vien cua Thing tarn; 
thus hien nOi quy cua Trung tam va the quy dinh cua Quy the nay. 

2. Thuc hien day du cac yeu eau ve h9c tap, lao dOng thue hanh theo quy dinh 
cua Trung tam. 

3. Gift gin va bao ye tai san cua Trung tam. 
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4. Gop phan xay dung, bao ve va phat huy truyen th6ng cua Trung tam. 

5. Hong h9c phi day du va dung hart (d6i vai h9c vien thuQc dien phai dang 
hoc phi). 

Dieu 26. Quyen cua h9c vien 

HQC vien co nhung quyen sau day: 

1. Dugc ton trong va d6i xir binh clang, dugc cung cap day du th6ng tin ye 
viec h9c tap cua minh. 

2.,Dugc chip chucmg trinh h9c, hinh thirc hoc, dia. diem h9c 	hgp vai kha 
nang, dieu kien dm ban than va „ dm Trung tam; dugc tax) dieu kien chuyen d'Oi 
chucmg trinh, hinh thirc va dia diem h9c neu c6 nguyen v9ng va dugc nai chuyen 
den tiep than. 

3. Tham gia hog dOng cua Trung tam theo quy dinh. 

4. Trip tiep hoac th6ng qua dai dien h9p phap de bao ve quyen lgi hgp phap cua 
minh, gap Y ye nOi dung, phtrong phap giang day va can hog dOng Ichac cua Trung tam. 

5. Dugc huang mot phan thanh qua lao dOng san xuat, thuc,hanh ky thuat, can 
hog Ong khan ma minh tham gia; dugc xet cap hoc bong trg cap xa hei theo quy 
dinh cua phap luat. 

, 6. HQC vien hoc het cac chtrong trinh gido due thuang xuyen theo quy dinh tai 
Dien 15 cua Quy the nay thi dirge cap van bang, chirng chi, giAy chirng nhan. 

Dieu 27. Hanh vi, ngan ngt-r irng xir, trang phuc ciia h9c vien 

1.,Hanh vi, ng6n ngit 	xir 	h9c vien phai c6 van hoa, 	Nip vai dao 
dire va 16i song trong mei tn.rang gido due. 

2. Trang phuc cua h9c vien phai gin gang, thuan tien cho viec h9c tap va sinh 
hog & Trung tam. 

Chuang VI 

TAI CHINH VA TAI SAN 

Dieu 28. Tai chinh Ira ngu6n tai chinh cfia Trung tam 

1. Thgc hien thu chi tai chinh theo quy dinh dm Lug Ngan sach va can quy 
dinh ve quan 1sr tai chinh cua Nha nuac. 

2. Nguen tai chinh cua Trung tam 

a) Kinh phi do ngan sach nha nuac cap; 

b) Cac nguen thu to hog dOng su nghiep cua Trung tam, bao ,g6m: h9c phi; 
nguon thu tohog dOng hop tac dao tao, khoa hoc, cong nghe, san xuat, kinh doanh, 
dich vu va cac hog dOng su nghiep khan; 	

/iv 



13 

c) Cac nguUn vien trg, tai tro, ung 110, qua tang dm cac to chirc, ca nhan trong 
va ngoai nuac theo quy dinh cua phap luat; 

d) Cac ngu'Un thu hop phap khac. 

Dieu 29. Co' so' vat chat, thiet bi giao duc va thy vien ciia Trung tam 

1. Co so' vat chit 

a) Trung tam c6 dia diem a xay dung co ser vat chat va co du cac ph6ng hoc, 
du ban ghe,,phong thi nghiem, thu vien, phong claim nang, phOng thuc hanh lao 
dOng san xuat dap img yeu cau giang day, hoc tap. 

b) Trung tam c6 trach nhiem xay dung ke hoach, 10,trinh cu the trinh cap co 
tham quyen phe duyet de tang cuOng dau tu ca so vat chat nham dat cac mire tieu 
chuan ca so vat chat cao han. 

c) Trung tam co trach nhiem quan ly va sir dung hieu qua ca sO vat chat dm 
Trung tam, tranh lang phi; dinh IcSr co ke hoach cai tao, nang cap ca so vat chat theo 
quy dinh; tuyet dui khong dua vao sir dung nhitng ca sa vat chat da het nien han stir 
dung, khong bao dam an town khi chua cai tao, sira chfra. 

2. Thiet bi gido duc 

a) Trung tam clugc trang bi thiet bi giao duc, t6 chirc quan 1ST va sir dung c6 
hieu qua thiet bi giao due trong day hoc va gido duc theo quy dinh cua BO Giao due 
va Dao tao. 

b) Giao vien c6 trach nhiem sir dung hieu qua thiet bi giao chic cira Trung tarn 
vao cac hoat &Ong day h9c, giao due; khuyen khich giao vien va hoc sinh to lam do 
&mg day hoc theo yeu cau ye nOi dung va phuang phap day hoc, gido duc dugc quy 
dinh trong chuong trinh gido duc thuing xuyen. 

3. Thu vien 

, a) Thu vien 	Trung tam dugc chirc va hoat dOng theo quy dinh ve tieu 
chuan thu vien trtrOng ph8 thong dm BO Giao duc va Dao tao. 

b) Thu vien cua Trung tam plurc vu hog dOng hoc tap, day h9c, nghien cim 
khoa hoc cho hoc vien, giao vien, can bo, nhan vien va nguoi lao dung. 

c) Thu vien cua Trung tam dugc sap xep, bó tri an toan, khoa hoc, thuan tien. 
Khuyen khich cac Trung tam xay dlmg thu vien ma, tao khong gian duc rieng danh 
cho hoc vien. Phat trien thu vien dien tit a nhimg nai CO dieu kien. 

d) Khuyen khich xa hOi h6a trong phat trien thu vien. 

Dieu 30. Quan 1ST, sir dung tai san, tai chinh 

1. TM san cira Trung tam h9c dugc dau tu, cung cap, quan ly va sir dung theo 
quy dinh cua phap luat va cac quy dinh hien Mira dm BO Tai chinh, BO Giao chic va 
Dao tao. 
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2. Moi thanh vien trong Trung tam c6 trach nhiem gitt gin, bao ve tai san cua 
Trung tam. Hang nam, trung tam phai to chirc kiem ke danh gia lai gid tri tai san cua 
trung tam va thuc hien ch'e d'6 bdo cao theo quy dinh cua phdp luat. 

3. Trung tam c6 trach nhiem cong khai thu, chi hang nam va quan 1y tai chinh 
theo quy dinh cua phap luat. 

Chtrung VII 

QUAN HE GHTA TRUNG TAM VOI CAC COi QUAN, TO CHirC KHAC 

Dieu 31. Quan hg giira Trung tam voi cac to chirc chinh tri - xa hOi, to chirc 
nghe nghiep va cac to chtrc xa hOi tai dia phtrung 

1. Trung tarn phi 	voi cac t6 chirc chinh tri - xa hOi, to chirc nghe nghiep va 
cac to chirc xa hOi khac tai dia phuang thuc hien cac not dung oh cac chtrang trinh 
phei h9p hoot dOng nham ho trg, too dieu kien thuan lgi cho moi nguad, thuc moi lira 
tuoi dugc tham gia hoc tap. 

2. Khuyen khich cac t6 chirc va ca nhan dau hx phat trien Trung tam, tham gia 
xay dung phong trao h9c tap thuong xuyen, su6t dai va xay dtmg xa hOi h9c tap. 

Dieu 32. Quan he gifra Trung tam voi doanh nghifp 

Trung tam c6 trach nhiem chu dOng ph6i hgp vbi doanh nghiep trong hoat dOng 
dao tao, bao gem: 

1. Xay dung va t6 chirc thuc hien ke hoach dao tao dap *rig nhu cAu nhan luc ky-
thuat true tiep san xuat cua doanh nghiep va thi truong lao dOng. 

2. Moi dai dien cua doanh nghiep c6 lien quan tham gia vao viecxay dung 
chtrong trinh, giao trinh dao tao cua Trung tam; tham gia giang day, huang dan thuc tap 
nghe va danh gid ket qua h9c tap cho h9c vien. 

3. Phi h9p voi doanh nghiep a to chirc cho giao vien, h9c vien tham quan, 
thuc tap tai doanh nghiep, gan giang day, hoc tap vai thuc tien san xuat, dich vv. 

4. Hop tac vai doanh nghiep de dao tao, b6i duOng nang cao icy nang nghe cho 
ngtrei lao Ong cua doanh nghiep khi c6 nhu cau. 

5. Ph6i hgp vOi doanh nghiep trong hoat dOng nghien dm, san xuat, img dung, 
chuyen giao ding nghe. 

Dieu 33. Quan hg gifra Trung tam voi gia dinh hoc vien 

1.,  Hang nam, Trung tam c6 trach nhiem thong bdo cong khai hoach, chi tieu, 
tieu chuan tuyen sinh va cac chinh sach, the dO doi vai hoc vien, gia dinh h9c vien. 

2. Trung tam c6 trach nhiem to van, 116 trg hoc vien, gia dinh h9c vien trong 
viec Iva ch9n chuong trinh, thei gian, hinh thirc h9c tap phir hop. 

3. Thu6ng xuyen gitt moi lien he vai gia dinh h9c vien, trao d6i h6 trg thong 
tin ye ket qua h9c tap, ren luyen cua h9c vien. 

/17 
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Chtrong VIII 

TO CHUC THVC HIOT 

Dieu 34. Trach nhik'm cua Uy ban nhan dan cap tinh 

1. Ttvc tiep chi dao viec to chirc thuc hien Quy the nay d6i vai cac Trung 
tam tren dia ban. 

2. B6 tri du ngu6n luc de Trung tam thuc hien theo Quy the nay. 

, 3. True tiep pan cac Trung tam tren dia ban; giai quy 'et kilo khan, vuOng 
mac theo quy dinh caa phap luat. 

, 4. Kiem,tra, thanh tra viec thuc hien Quy the nay theo thant quyen va theo 
the d6 phan cap quan ly hien hanh; xir ly vi pham doi vai cac Trung tam tren dia 
ban theo quy dinh cua phap luat. 

5. Cling c6, phat trien mpg ltrai Trung tam gin vai cong tac xay dung xa h6i 
hoc tap dm dia phuong. 

Dieu 35. Trach nhifm 	giao dac va dao tao 

1. Chi dao viec to chirc thuc hien Quy the nay d6i vai cac Trung tam true 
thu6c. 

2. Kiem tra, thanh tra to chirc va hoat dOng va xir 1ST vi pham d6i vai cac 
Trung tam Ulm thuc theo quy dinh. 

3. C6ng khai danh sach cac Trung tam, cac cam ket chit luting, dieu kien dam 
bao chat luting, th6i gian thanh lap, dia diem dugc cap phep hoat,dOng ctla cac 
Trung tam tren cong thOng tin din dm Si Gido dvc va Dao tao de ngtr6i h9c va 
xa hOi co the giam sat. 

4. Dinh kSt hang nam, tong hgp, danh gia tinh hinh hoat d6ng cua cac Trung 
tam tren dia ban bao cao ve BO Giao due va Dao tao. 

Dieu 36. Trach nhi§m ciaa Trung tam 

T6 chirc thuc hien nghiem ttic cac quy dinh tai Quy the nay va quy dinh cua 
phap luat co lien quan./. 

KT. BO  TRIXONG 
THU' TRUONG 

Nguyen Wm D6 
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