BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc lap - Tu do - Hanh phie

S6: 04 /2020/TT-BNG Ha Noi, ngaygsThing gnam 2020

THONG TU
Hudéng dan viée ciip, gia han,
huy gla tri str dung hg chiéu ngoai giao, h chleu cong vu
va cap cong ham dé nghi phia nuwéc ngoai cap thi thue

Céin cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cia céng dan Viét Nam ngay 22 thdng
11 nam 2019,

Can cwr Nghi dinh 56 26/2017/NP-CP ngay 14 thdng 3 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cia Bé
Ngoai giao, siea doi, b6 sung nam 2020;

Theo dé nghi cua Cuc trieong Cuc Lanh su;

Bé truong Bo Ngoai giao ban hanh Thong tu huong dan viéc cap, gia han,
huy gia tri su dung ho chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vu va cdp céng ham dé
nghi phia nuoe ngoai cap thi thue.

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudng dan vé quy trinh cép, gia han, huy gié trj st dung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu; cép cong ham dé nghi phia nude ngoai cap
thi thue cho c¢ong dian Viét Nam theo quy dinh tai Ludt Xuat canh, nhap canh
cua cong dan Viét Nam (sau day goi la Luat).

Pitu 2. Co quan ¢6 thim quyén cap, gia han, hiy gia tri sit dung hj
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nuéc
ngoai cﬁp thi thue

1. Co quan cép, gia han, hily gia tri st dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu va cép cong ham dé nghi phia nudc ngoai cp thi thuc & trong nude bao
gébm Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phd Ho6 Chi Minh (sau day goi chung
la Co quan cap ho chiéu & trong nudc).

2. Co quan cap, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, hg chiéu
cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thuc & nude ngoai bao



2

gbm cdc co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy va co quan khic
dugc iy quyén thuc hién chirc nang lanh su cia Viét Nam & nude ngoai (sau day
goi chung la Co quan dai dién).

Diéu 3. Thoi han cia hj chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vu

1. Thoi han cua hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cap trong truong
hop bi hong hoéc mét khi di cong tac ngan han & nudc ngoai quy dinh tai diém a
khoan 1 Piédu 13 cta Luét c6 gia tri 01 nam; thoi han cta hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu cép trong truomg hop ho chiéu hét trang hodc gia han quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu 13 cta Luat khong dai hon thoi han cta ho chiéu cii va
toi thiéu 1a 01 nam.

2. Thoi han cta hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu cép cho ngudi cé
thay doi vé chirc vu quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 13 ctia Luat khong dai
hon théi han ciia hd chiéu cii va tdi thiéu 12 01 nam.

3. Thoi han cua hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu cap, gia han cho
nguoi quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 13 cta Ludt khong dai hon thoi han hod
chiéu ctia ngudi ma nguoi do di theo, di tham va tdi thiéu 12 01 nam.

Diéu 4. Quyét dinh cir hodc vin ban cho phép cin b, cong chire ra
nwéc ngoai

1. Quyét dinh ctr hodc van ban cho phép can bg, cong chire, vién churc (sau
day goi la van ban cir di nudc ngoai) phai cé diy du ndi dung theo mau
02/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tu nay. Van ban nay phai dugc
ngudi ¢6 tham quyén hodc duge ty quyén ky, déng dau ctia co quan va phi hop
véi cac quy dinh phép luat vé thé thirc van ban hanh chinh.

Truomg hop vidn ban cir di nude ngoai o tir hai trang trd 1én phai danh sé
thir tu va déng dau giap lai giita cac trang. P6i v6i vdn ban co hai trang trong
mot to thi trang dau can duoc dong déu treo hodc dong dau giap lai. Trudong hop
stra doi, bo sung thi phai duge ngudi ¢ thim quyén ky va dong diu cia co quan
vao chd stra doi, bo sung do. Truong hop stra doi, bd sung tir hai ndi dung tro
Ién thi phai ban hanh van ban mai.

Truong hop quyét dinh hodc van ban ctr di nude ngoai la van ban dién ti,
van ban nay phai dap img cic quy dinh ctia phap luét lién quan dén chir ky sb va
van ban dién tir.

2. Vin ban cir di nude ngoai ¢6 thé 1a cong van cua Ban D6i ngoai Trung

uwong Pang, Van phong Chu tich nuée, Van phong Qudc hdi, Van phong Chinh
ph théng béo danh sich doan déi véi ngudi di cong tac nude ngoai la thanh



3

vién, tuy tung cac doan cua Téng Bi thu, Thuong truc Ban Bi thu, Uy vién B
Chinh tri, Bi thu Trung vong Pang, Chu tich nudc, Phé Chu tich nuée, Chu tich
Qudc hoi, Phé Cha tich Qubc hdi, Tha tudng Chinh phi, Phé Thu tuéng Chinh
phu.

3. Van ban ctr di nudce ngoai la cong van ciia Van phong Trung uong Dang,
Ban Pdi ngoai Trung wong Pang, Van phong Chu tich nude, Van phong Quéc
héi hodc Van phong Chinh phu théng béo v kién dong y cho di nude ngoai clia
cép c6 tham quyén trong truong hop nguoi di cong tdc nude ngoai thude dién
quan ly ctia Ban Chap hanh Trung uong Pang.

4, Nguoi dong thoi kiém nhiém nhiéu chire vu tai cac co quan, toé chic
khac nhau, khi di cong tac thuc hién nhiém vu thudc chirc ndng cua co quan nao
phai str dung van ban cur di nude ngoai cua co quan do.

Piéu 5. Vin bén iy quyén viée cir hoic cho phép di nuwde ngoai

1. Viée tty quyén cho nguoi dimg dau don vi truc thude trong viée cir hodc
cho phép di cong téc nude ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 ctia Luat
phai dugc lap thanh vin ban theo mau 04/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. Van ban ty quyén phai do ngudi dimg dau hodc cap phé nguoi dimg dau
cac co quan duge quy dinh tir khoan 1 dén khoan 10 Diéu 11 cta Luat ky va
déng dau ctia co quan. Khi ngudi iy quyén da thoi hodc hét nhiém ky cong téc,
ngudi ké nhiém phai duge cép van ban Gy quyén méi. Trudong hop van ban iy
quyén la van ban dién tir, van ban nay phai dép tmg cac quy dinh cua phép luat
lién quan dén chir ky s6 va van ban dién tir.

Trudmg hop quy ché quan 1y viée ra nude ngoai cua can bg, cong chirc cua
co quan ¢6 tham quyen theo quy dinh tai Diéu 11 cta Luét da quy dinh viéc ty
quyén hoac giao trach nhiém cho nguoi ding dau don vi truc thude duoc cu
hodc cho phép can bg, cong chire di cong tac nudc ngoai, co quan nay khong
can ban hanh vin ban Gy quyén; don vi duge Uy quyén phai giri van ban gidi
thiéu chir ky ctia ngudi duge ty quyén cho Co quan cap hd chiéu & trong nude
theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay.

Diéu 6. Viéc gioi thiéu miu con ddu, mau chir ky va chire danh

1. Cac co quan c6 thim quyén hodc don vi duoc iy quyén cir can bd, cong
chire di cong tac nude ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 11 cua Luét phai
gidi thiéu bang van ban cho Co quan cap hé chiéu & trong nude vé con dau cla
co quan, chit ky va chirc danh ctia ngudi cé thaim quyén theo mau 03/2020/NG-
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XNC ban hanh kém theo Thong tu nay trudc khi thuc hién viéc cir hodc cho
phép cén bg, cong chirc di cong tac nude ngoai.

2. Van ban giéi thiéu mau con dau, mau chir ky va chac danh phai dugce
ngudi c6 tham quyén ky va déng dau cia co quan.

3. Truong hgp co quan ¢ tham quyén theo quy dinh tai Piéu 11 cua Luét
str dung van ban cir hoac cho phép di cong tac nudc ngoai 1a van ban dién tu,
viéc gi6i thidu mau chir ky s6 trén vin ban dién tir phai dap tmg day du cac quy
dinh cta phap luat lién quan dén chir ky s6 va vin ban dién tir.

Pidu 7. To khai dé nghi cip, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu, cdng ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thue

1. T& khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong
ham dé nghi phia nudc ngoai cdp thi thuc theo mau 01/2020/NG-XNC ban hanh
kém theo Thong tu nay hoac To khai dién tir c6 ma vach duge ké khai truc
tuyén trén C(‘mg dich vu céng cia BO Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn.

2. Té& khai dé nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cép thi thuc phai duoc dién diy du cdc ndi dung theo
huéng dan tai Tor khai, do ngudi dé nghi ky va trong truomg hop cap ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu phai dugc co quan, to chirc noi nguoi d6 dang
cong téc, lam viée xéc nhan va déng déu giap lai anh.

Truong hop cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho ngudi di tham,
di theo dugc quy dinh tai khoan 13 va khoan 14 Diéu 8, khoan 5 Diéu 9 cua
Ludt nhung khong thudc bién ché ctia co quan, td chirc, To khai phai co xac
nhan ctia co quan, t6 chie truc tiép quan ly nhan sy ciia ngudi duge cir di cong
tac nudc ngoai ma nguoi do s€ di tham hodac di theo.

3. Trudong hop gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu hodc cap
cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thue, To khai khong cén xé4c nhén cta
co quan, t6 chirc noi ngudi dé cong tac, lam vigc.

Piéu 8. Chirc danh trong h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Co quan cip ho chiéu & trong nude hodc Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét vao ho chiéu ngoai giao ddi véi nhimg ngudi gitr cac chirc vu
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 10 Diéu 8 cta Luat trir truong hgp co quan chu
quan dé nghi khong ghi chire danh hodc vi ly do déi ngoai, an ninh qudc gia.

2. Co quan cé‘ip ho chiéu trong nudc hodc Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét va tiéng Anh vao hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cua Bo
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truong Ngoai giao, Thir truong Ngoai giao, Trg ly Bo truong Ngoai giao, nguoi
dang phuc vu trong nganh ngoai giao da dugc phong ham ngoai giao, thanh vién
Co quan dai dién, co quan thong tan, béo chi nha nude cta Viét Nam thuong tri
& nude ngoai va ngudi di tham, di theo quy dinh tai khoan14, Diéu 8 va khoan 5,
Piéu 9 cua Luét.

3. Nguoi mang ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu khong duge tu y ghi
chirc danh trong hé chiéu.

Chuong 11

QUY TRINH CAP, GIA HAN, HUY GIA TRI SU DUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM DE NGHI
PHIA NUGC NGOAI CAP THI THU'C O TRONG NUOC

Diéu 9. Viéc tiép nhan ho so va tra két qua ho chiéu khong giin chip
dién tir va cip cong ham dé nghi phia nuéce ngoai cip thi thye thong qua Co
quan ngoai vu dia phuong

Viéc tiép nhan ho so va tra két qua dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu khong gén chip dién tir va cap cong ham dé nghi phia
nude ngoai cap thi thuc tai co quan ngoai vu cac tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong (sau ddy goi la Co quan ngoai vu dia phuong) trén co s ty quyén
bang van ban ctia Bo Ngoai giao va dugc thye hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong tiép nhan, kiém tra tinh day du va hop 1é
cta ho so dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap
cong ham dé nghi phia nudc ngoai cip thi thue.

2. Co quan ngoai vu dia phuong truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén hé so kém theo 1& phi va nhan két qua tai Co quan cép ho
chiéu & trong nude. Co quan ngoai vu dia phuong sir dung dich vu buu chinh
cdng ich theo hudéng dan ctia Bo Ngoai giao.

3. Sau khi nhan két qua tir Co quan cép hé chiéu & trong nude, Co quan
ngoai vu dia phuong kiém tra, doi chiéu thong tin va tra két qua cho nguoi dé
nghi.

Diéu 10. Viée tiép nhan ho so va tra két qua hj chiéu c6 gin chip dién
tir

I. Viéc tiép nhan hd so va tra két qua dé nghi cép hé chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu c6 gan chip dién ta dugc thuc hién tai Co quan cép ho chiéu &
trong nudc.
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2. Co quan ngoai vu dia phuong phéi hgp tiép nhan hé so va tra két qua dé
nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 gan chip dién tir phit hop véi
quy dinh hién hanh va huéng dan ctia Bé Ngoai giao.

Piéu 11. Huong din ho so dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu ebng vu, cAp cong ham dé nghi phia nwée ngoai cap thi thue & trong
nuoe

1. Ngudi dé nghi cép hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu nop T khai
theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay, 02 anh chan dung va cic gidy to lién
quan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 ctia Luat.

Truong hgp mat ho chiéu, nguoi dé nghi nop kém 01 ban chinh van ban
thong bao viéc mat hd chiéu theo mau 05/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Truong hop dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cé thay doi
chi tiét nhan than, chirc danh so véi ho chiéu ngoai giao, cong vu dugc cép trude
do6, ngudi dé nghi nop kém theo vin ban xac nhén cla co quan chil quan va cac
gidy t& lién quan chimg minh viéc thay dbi néu trén khi lam thu tuc dé nghi cap
méi ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

2. Nguoi dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu nop To
khai theo hudéng dan tai Diéu 7 Thong tur nay va cic gidy to quy dinh tai diém a
va diém d khoan 2 Diéu 12 cta Luit.

3. Ngudi dé nghi cdp cong ham dé nghi phia nudc ngoai cép thi thuc theo
quy dinh tai Diéu 12 ctia Luat ndp céc gidy to sau day:

a) 01 To khai theo huéng dan tai khoan 1 Diéu 7 Théng tu nay;

b) Ho chiéu con gia tri trén 06 thang ké tir ngay du kién xudt canh;

¢) 01 ban chinh vin ban cir di nuéc ngoai theo hudng dan tai Piéu 4 Thong
tu nay;

d) 01 ban chup thu mai (néu co).

Piéu 12. Trinh ty cip, gia han, hiy gia tri sir dung hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu céng vu & trong nuée

1. Nhan ho so:

Co quan cap ho chiéu & trong nudc tiép nhén ho so; kiém tra, déi chiéu véi
théng tin trong To khai, hd so kém theo véi théng tin trong co sé dir liéu cap ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.
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Trudmg hop hd so da diy du va hop 1é theo quy dinh khoan 2 Diéu 12 cia
Luat, Co quan cdp ho chiéu & trong nudce cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo mau 06/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay. Truong hgp
hé so chua day di, co quan tiép nhan ho so va cép Phiéu huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo mau 07/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay.
Truéng hop hd so khéng hop 18, co quan tiép nhan ho so tir chéi tiép nhan hé so
va cap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so cho nguoi dé nghi theo miu
08/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tu nay.

Truong hop dé nghi cap hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cé gan chip
dién tir lan dau, co quan tiép nhan hd so tién hanh chup anh, thu thap van tay cta
nguoi dé nghi theo hudng dan cua B Ngoai giao.

Truong hop dé nghi gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu co gfln
chip dién ti, co quan tiép nhan hd so huéng dan nguoi dé nghi lap hd so dé nghi
cap hd chiéu c¢6 gan chip dién tir méi.

2. Quy trinh xur ly:

a) Di vaoi dé nghi cdp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan cép
ho chiéu & trong nude giai quyét trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 cua Luét; déi véi dé
nghi gia han ho chiéu hodc cép cong ham, Co quan cap ho chiéu & trong nudc
giai quyét trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop €.

b) DBbi véi ho so ngp theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tur nay, trong thai gian
khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hé so hgp 18, Co quan ngoai vu
dia phuong chuyén ho so cho Co quan cap hé chiéu ¢ trong nude. Déi voi dé
nghi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan cdp ho chiéu & trong
nude giai quyét trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du
hé so hop 18; dbi voi dé nghi gia han hd chiéu hodc cap cong ham, Co quan cip
hé chiéu & trong nude giai quyét trong thai han khéng quéa 02 ngay lam viée ké
tir ngay nhan du ho so hop 1é.

3. Truong hop ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cta ngudi dé nghi
con gia tri, Co quan cép hd chiéu & trong nude 1am tha tuc hay gia trj sir dung
ctia hd chiéu cii trude khi cap hd chiéu méi. Déi voi nguoi thude dién di theo, di
tham quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Piéu 9 cua Luat, Co quan cép ho
chiéu & trong nude cap ho chiéu mdi, ghi chirc danh va khong lam tha tuc hiy
gia tri sir dung ho chiéu cil.
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4. Truomg hop ngudi dé nghi bi mat ho chiéu, Co quan cdp ho chiéu &
trong nude thue hién huy gia tri sir dung hd chiéu d6 theo quy dinh tai khoan 1,
Diéu 28 cua Luat.

5. Tra két qua:

Co quan tiép nhan hd so thuc hién viéc tra két qua cho ngudi 6 tén trong
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop ngudi nhan két qua khong
phai la nguoi co tén trong Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua thi can nop
gidy gidi thiéu ctia co quan chii quan va xudt trinh gidy to tiy than dé déi chiéu.

Di¢u 13. Cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu trong truong hop
dic biét

1. Truong hop dé nghi cp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu theo quy
dinh tai khoan 15 Diéu 8 va khoan 6 Diéu 9 cta Luat, ngoai hd so theo quy dinh
tai Diéu 11 ctia Thong tu nay, ngudi dé nghi can b sung 01 ban chinh vin ban
dé nghi giri B6 Ngoai giao cia co quan ¢6 thim quyén trong dé néu rd ly do dé
nghi cip hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

2. Co quan cap hd chiéu & trong nude xem xét, cap ho chiéu ngoai giao, hd

chiéu cong vu vai thoi han gia tri phu hop hodc tir chdi cap hd chiéu.
Chuwong 111
QUY TRINH CAP, GIA HAN, HUY GIA TRI SU DUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM PE NGHI
PHIA NUOC NGOAI CAP THI THUC O NUOC NGOAI

Di¢u 14. Huéng din vé hd so d nghi cap, gia han hj chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nwée ngoai cap thi thue &
nuwdc ngoai

1. Nguoi dé nghi cip, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp
Té khai theo quy dinh tai Diéu 7 Théng tu nay va khong cdn xéac nhén, 02 anh
chan dung va céc gidy to lién quan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 cta Luét.

2. Ho so dé nghi cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thue ¢ nuée
ngoai thyuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Thong tu nay.

Piéu 15. Trinh tu cip, gia han, hity gia tri sir dung h chiéu ngoai giao,
h chiéu cong vu & nuwde ngoai

1. Nhan hd so

Trudmg hop hd so da day du va hop 1é theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13
ctia Luét, Co quan dai dién cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau
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06/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay. Truong hop hd so chuwa
diy du va hop 1€, Co quan dai dién hudng din bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh; truong hgp khong thude doi tuong dugc czip hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu, Co quan dai dién cAp Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
cho nguoi dé nghi theo mau 08/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu
nay.

Truomg hop dé nghi cdp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cé gin chip
dién tr lan dau, Co quan dai dién tién hanh chup anh, thu thap van tay cua nguoi
dé nghi.

Truong hop dé nghi gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 gin
chip dién tir, Co quan dai dién huéng dan ngudi dé nghi lap hd so dé nghi cip
hé chiéu c¢6 gan chip dién tir méi.

2. Co quan dai dién cap, gia han hd chiéu, cip cong ham dé nghi phia nude
ngoai cap thi thue, hiy gia tri st dung ho chiéu va tra két qua trén co s& kiém
tra, d6i chiéu véi thong tin trong Co s& di liéu quéc gia vé xuat canh, nhdp canh
ctia cong dan Viét Nam theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 13 va khoan 1 Diéu 28
cua Luat.

Truong hop dudng truyén két ndi dir lidu cz‘ip phat ho chiéu véi Cuc Lanh
su bi gian doan, Co quan dai dién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

3. D6i véi dé nghi cép, gia han hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu cho
ngudi duge quy dinh tir diém a dén diém d khoan 1 Piéu 13 cua Ludt trong
truong hop duong truyén két ndi dir liéu cap phéat ho chiéu vai Cuc Lanh su bj
gian doan.

a) Trir cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 3 nay, trong thai han 01
ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18, Co quan dai dién giri chi tiét
nhan than gom ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, gi¢i tinh, qudc tich
(kém theo anh) cia nguoi dé nghi ca“ip, gia han ho chiéu cho Cuc Lanh su, dong
gui co quan cép ho chiéu cii (néu ho chiéu dé dugc cép tai Co quan dai dién
khac hodc tai S& Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh) dé xac minh.

b) Truong hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Piédu 13 cua Luat hodc
cép ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu lan dau cho VO, chéng, con chua du
18 tudi di tham, di theo tai diém d khoan 1 Diéu 13 cua Luat, Co quan dai dién
thuc hién viéc cép ho chiéu theo quyét dinh hodc thong bao cua B6 Ngoai giao.

Truong hop con méi sinh ¢ nude ngoai cua thanh vién Co quan dai dién,
co quan thong tan, bao chi nha nudc cua Viét Nam thuong tri & nude ngoai, co
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quan dai dién tién hanh cap ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu cho nguoi dé
nghi theo quy dinh tai khoan 2 va diém a khoan 3 Diéu 13 cua Luat.

Truong hop hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu bi mat, hong theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 13 cta Luét, nguoi ding dau Co quan dai dién c6
thé quyét dinh cip ngay ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu khéng cdn xac
minh va chiu trach nhiém vé quyét dinh cap ho chiéu ctia minh néu cé co so
khéng dinh tinh xéc thuc cia cac thong tin nhan théan, thong tin vé& hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vy bi mét hodc hong, théng tin vé hanh trinh cong téc
& nurde ngoai ciia ngudi dé nghi.

Sau khi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, Co quan dai dién thuc
hién viéc théng béo cho co quan c6 thim quyén trong nudc theo thu tuc quy
dinh tai diém e dudi day.

¢) P6i véi truong hop phai xac minh, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
khi nhan duoc yéu ciu x4c minh, co quan cflp hé chiéu trude day co trach nhiém
tra 101 cho Cuc Lanh su, démg gui cho Co quan dai dién noi nhén deé nghi cép,
gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Truong hop Cuc Lanh sy la co quan cap hd chiéu ngoai giao, h) chiéu
cong vu trude day, van ban tra 101 xac minh phai co6 y kién ve viéc cap, gia han
ho chieu ngoai giao, hd chiéu cong vu mai.

d) Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce két qua xac
minh, Cyc Lanh sy thong bao y kién vé viéc cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu cho Co quan dai dién noi nhan dé nghi cép, gia han hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu.

d) Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhéan duogc tra 1oi cia Cuc
Lanh su, Co quan dai dién thuc hién viéc cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu; truong hop nguoi dé nghi khong thudce dién duge cép, gia han hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, Co quan dai dién c¢6 van ban tir chédi néu rd
ly do giri cho ngudi dé nghi. Trong truong hop hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
céng vu con gia tri va ngudi dé nghi ndp hd so cdp hd chiéu mai, Co quan dai
dién huy gia tri sir dung cua ho chiéu dé trude khi cé‘ip hé chiéu méi.

e) Sau khi cép ho chiéu, Co quan dai dién thong béo bang vin ban cho Cuc
Lanh su danh sach nhitng nguoi duoc cép ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong
vy, trong d6 ghi rd nhéan than, sé ho chiéu, ngay cap, ngay hét han ho chiéu mai
va ho chiéu cii, thoi han cta hd chidu méi, ly do cép hé chiéu va chire danh cia
ngudi dugc cap ho chiéu.
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g) Co quan dai dién thuc hién huy gia tri sir dung ho chiéu bi mat, théng
béo viéc huy gia tri s dung hd chiéu bi mat cho co quan ¢6 tham quyén cua s
tai va thong bao bang van ban cho Cyc Linh sy danh sach nhimg nguoi trinh
bao mét ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

4. Dbi voi dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho
cac truong hop duge quy dinh tai khoan 15 Piéu 8 va khoan 6 Diéu 9 ctia Luat

a) Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhéan du ho so hop 1¢, Co
quan dai dién tién hanh cép, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo
y kién ctia Cuc Lanh su.

b) Truong hop dudng truyén két ndi dit liéu cap phat ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu voi Cuc Lanh sy bi gian doan, sau khi cap ho chiéu, Co quan
dai dién thong bao béng van ban cho Cuc Lanh sy danh sach nhimng ngudi dugce
cap ho chiéu, trong d6 ghi ro nhan than, sd ho chiéu, ngay cép, ngay hét han ho
chidu méi va ho chiéu cii, thoi han cia hd chiéu méi, ly do cap hd chiéu va chirc
danh cuia nguoi dugc cép ho chiéu.

5. Dbi véi dé nghi cap cong ham dé nghi phia nude ngoai cép thi thuc

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop
Ié, Co quan dai dién cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thue hodc co
vin ban théng bao tir chdi va néu rd 1y do cho nguoi dé nghi.

6. Tra két qua

Co quan dai dién tra két qua cho ngudi c6 tén trong Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Truong hop ngudi ¢ tén trong Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua khong thé truc tiép nhan két qua thi ngudi duge iy quyén can ndp giay
Gy quyén va xudt trinh gidy to iy than dé dbi chiéu.

Chuong IV
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO

Diéu 16. Ho so luu triv

1. Hd so luu trir bao gdm cac hod so cip, gia han, hiy gia tri st dung ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai
cép thi thuc va s6 luu duge in tir phan mém cép phét hd chiéu. Co quan cap ho
chiéu ¢ trong nudc va Co quan dai dién thuc hién viée luu trir hd so theo quy
dinh cua phap luat.

2. Co quan cép ho chiéu & trong nudce va Co quan dai dién thuc hién s6 hoa
cac van ban theo quy dinh cua phép luat, trir cac van ban mat.
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Piéu 17. Ché d) bio quan ho so

1. Hd so cép, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham duge danh sé thir ty va luu trir trong thoi han 08 nam.

2. S0 cap, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap cong ham
duge luu trir vo thoi han.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 18. Ban hanh cic biéu méu

1. Ban hanh kém theo Théng tu nay 08 biéu mau sau:

a) To khai dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, cong
ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thue (mau 01/2020/NG-XNC);

b) Vin ban vé viéc cir can bd, cong chirc, vién chire, sy quan, quin nhén
chuyén nghiép di cong tac nude ngoai (mau 02/2020/NG-XNC);

¢) Van ban giéi thiéu mau con dau, chit ky cua co quan va nguoi ¢6 tham
quyén cir can b, cong chirc, vién chire, sy quan, quan nhan chuyén nghiép di
cong tac nudc ngoai (mau 03/2020/NG-XNC);

d) Van ban uy quyén cir can b, cong chirc, vién chirc, sy quan, quan nhan
chuyén nghiép di cong tac nude ngoai (mau 04/2020/NG-XNC);

e) Van ban thong béao mat hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (mau
05/2020/NG-XNC);

g) Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (mau 06/2020/NG-XNC).
h) Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so (mau 07/2020/NG-XNC).

i) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so cho nguoi dé nghi (mau
08/2020/NG-XNC).

2. Cac biéu mau néu tai khoan 1 Pidu nay duoc ding tai trén Cong dich vu
cong cia Bo Ngoai giao tai dia chi http:/dichvucong.mofa.gov.vn hodc Cong
thong tin dién tir vé cong tac lanh su tai dia chi http:/lanhsuvietnam.gov.vn dé
céc co quan, to chire, c¢d nhan cé nhu cau tai xubng str dung.

Pi¢u 19. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay Abthang 4| nam 2020 va
thay thé Thong tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo
truong Bo Ngoai giao hudng din viée cap, gia han, sira d6i, bo sung ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi cap thi thuc
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2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng mic, dé nghi céc co
quan, to chire, ca nhan c¢ lién quan kip thoi thong bao téi By Ngoai giao dé co
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Noi nhin:
- Thi tuéng Chinh phi (dé bao cdo);
- Céc Phé Thi tuéng Chinh pht (d€ bao céo);
- Van phong Qube hoi:
- Van phong Chu tich nuée:
- Van phong Chinh phu:
- Van phong Trung wong Dang va cac Ban cia Dang:
- Uy ban Qudc phong va An ninh ctia Quéc hdi;
- Cac BQ, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi;
- Toa én nhan dan t6i cao:
- Vigm Kiém sat nhan dan t6i cao;
- UBND tinh, thanh phé true thude Trung wong;
- Céc co quan Trung wong cta céc td chire chinh trj - x hoi;
- Cac don vi thuge B Ngoai giao;
- Cac Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai;
- Cong bao;
- Cdng thong tin dién tir Chinh phi;
- Cong thong tin dién tir Bd Ngoai giao;
- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap ludt (B¢ Tu phap),
- Luu: HC, LS.




