DE CUONG HUONG DAN ON TAP
CHUYEN NGANH TONG HQP (PHAN KIEN THUC PHAP LUAT)
(Kém theo Théng bdosé ~ /TB-HPTD ngay  /5/2020
cua Hoi dong tuyén dung cong cheze tinh

_ 1. NGHI DPINH SO 34/2016/ND-CP NGAY 14/5/2016 CUA CHINH
PHU QUY PINH CHI TIET MOQT SO DPIEU VA BIEN PHAP THI HANH
LUAT BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
ban hanh vin ban quy pham phap luat (sau ddy goi 1a Luét) vé lap dé nghi xay
dung van ban quy pham phap luat, danh gia tdc dong cua chinh sach; soan thao,
tham dinh du an, dy thao vin ban quy pham phép luat; thé thirc, k¥ thuat trinh
bay van ban quy pham phap luat, trir vin ban quy pham phap luat cia Qudc hoi,
Uy ban thudng vy Qudc hoi, Chi tich nudc; Cong bao va niém yét van ban quy
pham phap luat; dich van ban quy pham phap luat ra tiéng dan toc thicu so, tiéng
nudc ngoai; kiém tra, xtr Iy van ban quy pham phép luat; ra soat, hé thong hoa
van ban quy pham phép luat; bao dam ngudn luc xdy dung, ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Chinh sach 1a dinh huéng, giai phap ciia Nha nudc dé giai quyét van dé
cua thuc tién nham dat dugc muc ti€u nhat dinh.

2. Panh gia tac dong cua chinh sach 1a viéc phan tich, du bao tac dong cua
chinh sach dang duoc xay dung d61 voi cac nhoém doi tugng khac nhau nham lya
chon giai phap t61 uu thuc hién chinh sach.

3. Cong bao 1a an pham thong tin chinh thitc cia Nha nuée, do Chinh phu
thong nhat quan ly, dang vin ban quy pham phép luat, diéu udc quoc té da co
hiéu lyc d6i voi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam va céc vin ban phap
luat khac theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

4. Kiém tra van ban quy pham phap luat la viéc xem xét, danh gia, két
luan vé tinh hgp hién, tinh hgp phap, tinh thong nhat cua van ban quy pham
phap luat dugc kiém tra va xir 1y van ban trai phap luat.

5. Ra soat vin ban quy pham phap luat 1a viéc xem xét, dbi chiéu, danh
gia cac quy dinh ctia vin ban duoc ra soat v6i van ban 1a cin clr dé ra soat, tinh
hinh phat trién kinh té - x3 hoi nham phét hién, xt 1y hodc kién nghi xtr 1y cac
quy dinh trai phap luat, mau thuan, chéng chéo, hét hiéu luc hodc khong con phu
hop.
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6. Hé thong héa vin ban quy pham phép luat 1a viéc tap hop, sip xép cac
van ban quy pham phép luat da dugc ra soat, xac dinh con hi¢u luc theo céc ti€u
chi quy dinh tai Nghi dinh nay.

7. Tong ra soat hé théng vin ban quy pham phap luat 1a viéc xem xét,
danh gia toan bd hé thong van ban quy pham phap luat do tat ca cac co quan,
nguoi c6 tham quyén ban hanh trong mot khoang thoi gian cu thé.

Piéu 3. Xac dinh viin ban quy pham phap luat

1. Van ban quy pham phap luat phai dap tmg day du cac yéu cau vé noi
dung, thim quyén, hinh thtre, trinh tu, tha tuc quy dinh trong Luat.

2. Quyét dinh ctia Thil tudng Chinh phu khong phai 14 van ban quy pham
phap luat trong cac truong hop sau:

a) Phé duyét chién luoc, chuong trinh, dé an, du 4n, ké hoach;
b) Giao chi tiéu kinh té - x3 hoi cho co quan, don vi;

7 c) Thanh lap truong dai hoc; thanh 1ap cac ban chi dao, hoi déng, uy ban
de thuc hién nhiém vu trong mot thoi gian xac dinh;

d) Khen thuong, ky luat, diéu dong cong tac;

d) B6 nhiém, mién nhiém, cach churc, cho tir chirc, tam dinh chi cong tac
can bg, cong chirc;

e) Cac quyét dinh khac khong c6 noi dung quy dinh tai Diéu 20 cua Luét.

3. Nghi quyét do Hoi dong nhan din va quyét dinh do Uy ban nhin dan
ban hanh khong phai 1a van ban quy pham phép luat trong céac truong hop sau:

a) Nghi quyét mién nhiém, bii nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan va cac
chirc vu khac;

b) Nghi quyét phé chuan két qua bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan va
bau cac chuc vu khac;

¢) Nghi quyét giai tan Hoi dong nhan dan;

d) Nghi quyét phé chuén co cdu co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan cap tinh, thanh ph() true thudc trung uong, huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh phd6 thudc thanh pho truc thudc trung wong;

d) Nghi quyet thanh 1ap, sap nhap, giai thé co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan; quyét dinh thanh 1ap cac ban, ban chi dao, hoi dong, Uy ban
dé thuc hién nhiém vu trong mot thoi gian xac dinh;

e) Nghi quyét tong bién ché & dia phuong;

) Nghi quyét du toan, quyét toan ngan sach dia phuong;
h) Quyét dinh phé duyét ké hoach;

i) Quyét dinh giao chi tiéu cho timg co quan, don vi;
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k) Quyet dinh vé chi tiéu bién ché co quan, don vi; quyét dinh vé khoan
bién che, kinh phi quan ly hanh chinh cho ting co quan chuyén mon thuéc Uy
ban nhan dan;

‘ I) Cac nghi quyét, quyét dinh khac khong c6 ndi dung quy dinh tai cac
biéu 27, 28, 29 va 30 cua Luat.

Piéu 4. Cac truwong hop lap dé nghi xdy dung vin ban quy pham
phap luat

1. Luat, phap I¢énh.

2. Nghi quyet ctia Qudc hodi quy dinh tai diém b va ¢ khoan 2 Piéu 15 cia

Luat; nghi quyét cua Uy ban thuong vu Qudc hoi quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 16 cua Luat.

3. Nghi dinh cia Chinh phu quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 19 cua Luét.

4. Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép tinh quy dinh tai khoan 2, 3 va
4 bicu 27 cta Luat.

Pic¢u 5. Xay dung ndi dung ciia chinh sich

1. Xac dinh cac van dé can giai quyét, nguyén nhan cia timg van dé.

2. Xac dinh muc tiéu tong thé, muc tiéu cu thé can dat dugc khi giai quyét
cac van de.

3. Xac dinh dinh hudng, giai phap dé giai quyét timg van dé.

4. Xac dinh dbi tuong chiu su tac dong truc tiép ctia chinh sach, nhom d6i
tuong chiu trach nhiém thuc hién chinh sach.

5. Xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach dé giai quyét van dé.

Picu 6. Panh gia tic dong ciia chinh sich

Tac dong cta chinh sach dugc danh gia gom:

1. Tac dong vé kinh té dugc danh gia trén co s& phan tich chi phi va
lg1 ich do1 véi mgt hoac mot s6 ndi dung vé san xuat, kinh doanh, tiéu dung, moi
tru:(‘mg dau tu va kinh doanh, kha ndng canh tranh cua doanh nghiép, to chuc

va ca nhan, co cdu phat trlen kinh té cua quéc gia hodc dia phuong, chi tiéu
cdng, dau tu cong va cac van dé khac c6 lién quan dén kinh té;

2. Tac dong vé xa hoi cta chinh sach dugc danh gia trén co s¢ phan tich,
du béo tac dong d6i vai mot hoac mot 5O noi dung vé dan sb, viéc lam, tai san,
suc khoe, moi truong, y té, gido duc, di lai, giam nghéo, gia tri van hoa truyén
thdng, gan két cong dong, xa hoi va cac van dé khac co lién quan dén xa hoi;

3. Tac dong vé gidi cta chinh sach (néu c6) duoc danh gia trén co s& phan
tich, du bao céac tac dong kinh té, xd hot lién quan dén co hoi, diéu kién, ning
luc thuc hién va thu hudng cac quyén, loi ich ctia mdi gidi;
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4. Tac dong cua thu tuc hanh chinh (néu c6) dugc danh gia trén co s
phan tich, du bao v€ su can thiét, tinh hop phap, tinh hop ly va chi phi tuan thu
cua thu tuc hanh chinh dé thuc hién chinh sach;

5. Tac dong d6i voi hé thdng phap luat duge danh gia trén co s phan tich,
du bdo kha nang vé€ thi hanh va tuan thu cua cac co quan, td6 chiic, ca nhan, tac
dong do1 véi té chirc b may nha nudc, kha nang thi hanh va tuan thu cua Viét
Nam do1 vdi cac diéu udc quoc te.

Piéu 7. Phwong phap danh gia tic dong cia chinh sich

Tac dong cua chinh sach dugc danh gia theo phuong phap dinh lugng,
phuong phap dinh tinh. Trong truong hop khong thé 4p dung phuong phap dinh
luong thi trong bao cdo danh gia tdc dong cua chinh sach phai néu ro 1y do.

Piéu 8. Trach nhiém xiy dung bdo cdo danh gia tic dong ciia chinh
sach

1. Co quan, t6 chtrc, dai biéu Qudc hoi 1ap dé nghi xay dung vin ban quy
pham phap luat c6 trach nhiém:

a) Xay dung béo céo danh gia tic dong cta chinh sach theo Mau s6 01
Phu luc V kém theo Nghi dinh nay;

b) Lay y kién gop ¥, phan bién du thao bio cao danh gia tic dong cua
chinh sach; tiép thu, chinh 1y du thao bao cao.

2. Van phong Quécv hoi, Van phong Doan dai biéu Qyéc hoi, Vién Nghién
ctru 1ap phap duoc dai biéu Quoc hoi d€ nghi ho tro 1ap dé nghi xay dung luat,
phap lénh c6 trach nhiém ho trg dai biéu Quoc hoi xay dung bao cao danh gia
tac dong cua chinh sach theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

Piéu 9. Sir dung thong tin khi xy dung bao cio danh gia tac dong
cua chinh sach

Thong tin duoc su dung khi xay dung bao cao danh gia tac dong cua
chinh sach phai chinh xac, trung thuc va ghi rd nguon thong tin.

Piéu 10. Trach nhiém lay y Kkién trong qua trinh 1ap dé nghi xay dung
van ban quy pham phap luat

Trong qua trinh lap dé nghi xdy dung van ban quy pham phap luat, co
quan 1ap dé nghi cé trach nhiém:

1. T6 chuc lay y kién cia doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua

cac chinh sach trong dé nghi va lay ¥ y kién cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan co6
lién quan theo quy dinh cta Luat va tong hop, nghién ctru, giai trinh, tiép thu cac

y kién gop y;

2. Xac dinh o timg chinh sach trong dé nghi can xin y kién phu hop véi
tung doi1 tuong can lay y kién va dia chi ti€p nhan y kién;

3. Gui }16 so dé nghi xay dung van ban quy pham phap luét cta co quan
trung wong dén cac by, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu, co quan, to
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chire ¢o lién quan dé lay y kién. Dbi véi dé nghi xay du’ng nghi quyet cua Hoi
dong nhan dén cap tinh, gui hd so dén co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan cap tinh, cac by, co' quan ngang bo quan ly nganh, linh vuce c6 lién quan, co
quan, t6 chirc khac ¢ lién quan dé 14y v kién;

4. Gtri hd so dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luét cua co quan
trung wong dén Uy ban trung uwong Mat tran To qudc Viét Nam; ho so dé nghi
xay dung nghi quyet cua Ho1 dong nhan dan cdp tinh dén Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam cip tinh; hd so dé nghi xdy dung vin ban quy pham phap luét
lién quan dén quyén va nghia vu cua doanh nghiép dén Phong Thuong mai va
Cong nghiép Viét Nam dé lay v kién;

5. Trong truong hop can thiét co thé t6 chic hop dé ldy ¥ kién vé nhiing
chinh sach co ban trong d€ nghi xay dung van ban quy pham phéap luat;

6. Nghién ctru ¥ kién gop ¥ dé hoan thién dé nghi xdy dung van ban quy
pham phép luat. Béo cdo giai trinh, tiép thu y kién phai duoc ding tai cung voi
cac tai liéu khac trong hd so dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat trén
Cong thong tin dién tir Chinh phii, Cong thong tin dién tir cia tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong va Cong thong tin hodc Trang thong tin dién tr cta co
quan lap dé nghi.

Picu 11. Sy tham gia ciia t6 chirc, ca nhin trong qua trinh lap dé nghi
xay dung van ban quy pham phap luat

Trong qua trinh 1ap dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat, co
quan, t0 chuc 1ap dé nghi c6 thé huy dong su tham gia ctia cac vién nghién ciu,
truong dai hoc, hoi, hiép hoi, t6 chtrc khac c6 lién quan, cac chuyén gia, nha
khoa hoc vao céac hoat dong sau:

1. Tong két, danh gia tinh hinh thi hanh phap luat; ra soat, danh gia cac
van ban quy pham phap luat hién hanh;

2. Khao sat, diéu tra xi hdi hoc; danh gia thuc trang quan hé xa hoi ¢ lién
quan dén cac chinh sach trong dé nghi xay dung van ban quy pham phép luit;

3. Tap hop, nghién ctru, so sanh tai li¢u, diéu udc quéc té o lién quan dén
cac chinh sach trong dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat;

4. Panh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xdy dung van ban quy
pham phép luat.

Piéu 12. Chinh phii cho y kién ddi véi dé nghi xay dung van ban quy
pham phap luat khong do Chinh phu trinh va kién nghi vé luat, phap 1énh

1. B6 Tu phéap chu tri, phdi hop v6i Bo Tai chinh, Bo Noi vy, B6 Ngoai
giao, B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Van phong Chinh phu va cac co
quan, t6 chirc co lién quan chuan bi y kién ctia Chinh phu dbi voi dé nghi xay
dung luat, nghi quyét cia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyet ctia Uy ban thudng
vu Quéc hoi khong do Chinh phu trinh va kién nghi vé luat, phap 1énh cua dai
biéu Quéc hoi dé Chinh pha thao lun.



6

Truong hop can thiét, B6 Tu phap c6 the guri ho so dé nghi xay dung luat,
nghi quyét cuia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cuia Uy ban thuong vu Quoc hoéi
khong do Chinh phu trinh va kién nghi vé luat, phap 1énh cua dai biéu Quéc hoi
toi cac b, co quan ngang b co lién quan dé 1dy ¥ kién; t6 chuc cudc hop co su
tham gia cua dai dién co quan 1ap dé nghi xdy dung luat, nghi quyét ctia Qudc
hoi, phap lénh, nghi quyet ciia Uy ban thuong vu Qudc hoi, cac bo, co quan
ngang b, co quan, t chirc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc dé lay y
kién dbi voi dé nghi.

2. Bo Tu phap chu tri, phéi hop véi Van phong Chinh phu tlép thu ¥ kién
ciia Chinh phu dé chinh ly du thao y kién ctua Chinh phu dbi voi dé nghi xay
dung luit, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyet ciia Uy ban thuong
vu Qudc hoi khong do Chinh phu trinh va kién nghi vé luat, phap 1énh cua dai
bidu Quédc hoi dé trinh Thu twéng Chinh phit xem xét, quyét dinh.

Piéu 13. Trach nhiém tham dinh dé nghi xiy dung viin ban quy pham
phap luat

1. BO Tu phap c6 trach nhiém:

a) T6 chirc tham dinh dé nghi xay dyng luat, nghi quyét ciia Qudc hoi,
phép 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thuong vu Quoc hoi do Chinh phu trinh, nghi
dinh cua Chinh phil dang thoi han, bao dam chat lugng;

b) To chtrc nghién ciru cac ndi dung lién quan dén dé nghi xay dung luat,
nghi quyét ctia Qudc hoi, phép 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thudng vu Quéc hoi,
nghi dinh ctia Chinh phu;

¢) Truong hop can thiét, t6 chitc hop tu van thAm dinh hodc thanh 1ap Hoi
d6ng tu van tham dinh c6 su tham gia ctia dai dién Bo Tai chinh, Bo Noi vu, Bo
Ngoai giao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Van phong Chinh phu va co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc;

d) Pé nghi co quan lap dé nghi xay dung luét, nghi quyét ctia Qudc hoi,
phap 1énh, nghi quyet ctia Uy ban thuong vu Quéc ho1, nghi dinh cua Chinh phu
thuyét trinh vé dé nghi xay dung van ban va cung cap thong tin, tai liéu c6 lién
quan dén cac chinh sach trong dé nghi;

d) Truong hop can thié',t, td6 churc cac hoi thao, toa dam Yé dé nghi xay
dung luét, nghi quyet cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong
vu Quoc hoi, nghi dinh cia Chinh phu.

2. S& Tu phap co6 trach nhiém:

. a) T6 churc tham dinh dé nghi xay dyng nghi quyét ciia Hoi d(‘A)ng,nhén dan
cap tinh do Uy ban nhan dan cung cép trinh diing thoi han, bado dam chat lugng;

b) ,T(X) chtrc nghién ctru cic ndi dung lién quan dén dé nghi xdy dung
nghi quyet;

‘ C) T;uc‘mqg hop can thiét, to chire hop tu van thdm dinh hodc thanh 1ap Ho1
dong tu van tham dinh c6 su tham gia cua dai dién S¢ Tai chinh, S& Noi vu, S¢
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Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dén cap tinh va co
quan, t6 chirc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc;

d) Truong hop can thiét, t6 chirc cac hoi thdo, toa dam vé dé nghi
xay dung nghi quyeét.

Piéu 14. Trach nhiém cia co quan 1ap dé nghi xdy dyng van ban quy
pham phap luat va co’ quan cé lién quan trong viéc tham dinh dé nghi xay
dung van ban quy pham phap luat

1. B, co quan ngang bo 1ap dé nghi xay dung luét, nghi quyét ciia Qudc
hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Qudc hoi, nghi dinh ctia Chinh
phu ¢ trach nhiém:

a}) Guri hd so dé nqghiq theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 hodc Piéu 87 cua
Luat dén Bo Tu phap dé tham dinh;

b) Cung cip thong tin, tai liéu c6 lién quan; thuyét trinh dé nghi theo dé
nghi cua Bo Tu phap;

c¢) Bao dam sy tham gia cua BO Tu phap, Van phong Chinh phu trong
qua trinh 1ap dé nghi; nghién ctu tiép thu, chinh Iy d& nghi trén co sd y kién
tham dinh dé trinh Chinh phu;

d) Gui dé nghi da dugc chinh 1y va bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh dén B Tu phép khi trinh Chinh phu.

2. B¢ Tai chinh, Bo N61 vu, Bo Ngoai giao, B Lao dong - Thuong binh
va X@ hoi, Van phong Chinh phu c6 trach nhiém ctr dai dién tham gia tham dinh
dé nghi xdy dung luat, nghi quyét ciia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyet cia Uy
ban thuong vu Qudc hoi, nghi dinh ctia Chinh phii do B6 Tu phép tham dinh.

3. Co quan,,to chtc 1ap dé nghi xay dung nghi quyét ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong c6 trach nhi¢m:

- a)Gui ho so dé nghi theo quy dinh tai Diéu 114 cta Luat dén S¢ Tu phap
dé tham dinh;

b) Cung cip thong tin, tai liéu co lién quan; ctr dai dién tham dy Hoi dong
tu van tham dinh va cac cudc hop lién quan dén tham dinh theo dé nghi cta
So Tu phap;

¢) Bao dam sy tham gia cuia S¢ Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan cap
tinh trong qua trinh 1ap dé ‘nghi; nghién ctru tlep thu, chinh 1y dé nghi trén co s
y kién tham dinh dé trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

4. S¢ Tai chinh, S6 Noi vu, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Van
phong Uy ban nhan déan cap tinh c6 trach nhiém ctr dai dién tham gia tham dinh
dé nghi xay dung nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cép tinh do S& Tu phap
tham dinh.

Piéu 15. Tiép nhén, kiém tra hd so' dé nghi xdy dung vin ban quy
pham phap luat
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1. BO Tu phap c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra h6 so dé nghi xay
dung lut, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cta Uy ban thuong
vu Quéc hoi, nghi dinh ctia Chinh phii ngay sau khi nhan dugc ho so.

Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
37 va Diéu 87 cua Luat thi chAm nhét 1a 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan
héd so, Bo Tu phép dé nghi co quan lap dé nghi b6 sung hd so. Co quan lap dé
nghi ¢6 trach nhiém b sung hd so theo dé nghi caa B Tu phap.

2. So Tu phap co trach nhiém tiép nhén va kiém tra hd so dé nghi xay
dung nghi quyét ctia Ho1 dong nhan dan cap tinh do Uy ban nhan dan cap tinh
trinh.

Truong hop hé so khong dap tng yéu cau theo quy dinh tai Piéu 114 cua
Luat thi chdm nhét 14 02 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so, S Tu phap
dé nghi co quan 1ap dé nghi bo sung ho so. Co quan 1ap d& nghi c6 trach nhiém
b6 sung ho so theo dé nghi ciia S& Tu phép.

Piéu 16. Bio cdo thim dinh

1. Bao cao thém dinh dugc xay dung trén co s¢ nghién ctu va két qua
cudc hop tham dinh vé dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat.

2. Truong hop B6 Tu phap, S¢ Tu phap két luan dé nghi xdy dung van
ban quy pham phép luat chua du di€u kién trinh Chinh phu, Uy ban nhan dan
cap tinh thi B Tu phap, S& Tu phdp phai néu 10 1y do trong Bdo cdo tham dinh.

Pi¢u 17. Trinh dé nghi xiy dung vin bin quy pham phap luit

1. Co quan lap dé nghi xay dyng van ban quy pham phép luét c0 trach
nhiém chinh 1y, hoan thién ho so d€ nghi xay dung van ban quy pham phap luat
dé trinh Chinh phu, Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Trach nhiém tiép nhan, kiém tra ho so dé nghi x4y dung van ban quy
pham phap luat:

a) Van phong Chinh phu ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd so (jé nghi
xdy dyng luat, nghi quyét cua Qudc hoi, phap Iénh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quoc hdi, nghi dinh ctia Chinh phu;

_b) Vén phong Uy ban nhan dén cap tinh €0 trach nhiém tiép nhan, kiém
tra ho so dé nghi xay dung nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap tinh.

Truong hop hd so chua day du theo quy dinh ctiia Luat va Nghi dinh nay,
trong thoi han 03 ngay lam viéc, Van phong Uy ban nhan déan cép tinh dé nghi
co quan l1ap dé nghi hoan thién ho so. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dt hd so phai dé xuat dua vao chuong trinh phién hop gan nhat cua
Uy ban nhan dan cép tinh.

Piéu 18. Thong qua dé nghi xiy dung vin ban quy pham phap luit:

1. Chinh phu xem xet dé nghi xdy dung luat, nghi quyét cua Qudc hoi,
phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thudng vu Qudc hoi, nghi dinh cua Chinh pha
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vao phién hop thuong ky cta Chinh phi. Truong hop ¢ nhiéu dé nghi hodc cin
ctr vao chuong trinh cong tac cia Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu, Van phong
Chinh phu chu tri, phdi hop véi B6 Tu phap dé xuat phién hop chuyén dé cia
Chinh phu vé cong tac xay dung phap lut.

Trén co so nghi quyét ciia Chinh phu thong qua dé nghi, co quan lap dé
nghi chu dong tién hanh viéc soan thao du &n, du thao van ban.

2. Uy ban nhan dan cap tinh xem xet, thong qua dé nghi xay dung nghi
quyét cua Hoi ddng nhan dan cdp tinh vao phién hop thuong ky cua Uy ban
nhan dan dé trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan cip tinh. Truong hop chap
thuan, Thudng tryc Hoi dong nhan dan cdp tinh c6 van ban phan céng co quan,
t6 chuc trinh dy thao nghi quyét, thoi han trinh Hoi dong nhan dan cap tinh va
giao Uy ban nhéan déan cap tinh bé tri kinh phi bao dam cho viéc soan thao.

Piéu 25. Trach nhiém ciia co quan, to chirc chii tri soan thao vin bén
quy pham phap luat

1. Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua Luat.

2. Bao dam sy tham gia cia Bo Tu phap, Van phong Chinh phu trong qua
trinh soan thao du an, du thao van ban quy pham phap luét.

3. Guri ho so dy an, dy thao vin ban quy pham phap luat cia co quan
trung wong dén Uy ban trung wong Mit tran To qudc Viét Nam; ho so dy thao
van ban quy pham phap luat cua co quan dia phuong dén Uy ban Mat tran To
qudc Viét Nam cung cap; hoé so du an, dy thao vin ban quy pham phap luat lién
quan dén quyén va nghia vy cta doanh nghiép dén Phong Thuong mai va Cong
nghi¢p Viét Nam dé lay y kién.

4. Chuan bi dy thao vin ban quy dinh chi tiét sau khi Chinh phu quyét
dinh trinh dy an luét, phap Iénh.

Piéu 26. Thanh lip va hoat dong ciia Ban soan thao

1. B§ trudng, Thu trudng co quan ngang bo thanh 1ap Ban soan théo trong
cac truong hop bd, co quan ngang bo duoc phan cong chu tri soan thao:

a) Luat, nghi quyét cia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quéc hoi do Chinh phu trinh, trir truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 52 cua Luat;

b) Nghi dinh ctia Chinh pht néu thay can thiét.

2. Thanh phan Ban soan thao theo quy dinh tai Piéu 53 va diém b khoan 2
biéu 90 cua Luat.

Ban soan thao chAm dut hoat dong va ty giai thé sau khi van ban duoc ban
hanh.,

3. Ban soan thao hoat dong theo cac nguyén tic sau:

a) Thao luan tap thé;



10

b) Bao dam tinh minh bach, tinh khach quan va khoa hoc;

c) bé cao trach nhiém ca nhan cua Truong Ban soan thao, thanh vién Ban
soan thao.

4. Cudc hop cua Ban soan thao duogc tién hanh theo quy dinh sau:

a) Trudng Ban soan thao triéu tdp cudc hop ctia Ban soan thao tuy theo
tinh chat, nd1 dung cua du an, du thdo va yéu cau vé tién dg soan thdo;

b) Cudc hop ctia Ban soan thao c¢6 su tham du cua dai dién co quan, to
chtrc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc va céac thanh vién T6 bién tap;

c) Tai cudc hop, cac thanh vién Ban soan thao thao luan nhiing van dé quy
dinh tai khoan 2 Diéu 54 cua Luat;

d) Tai liéu hop Ban soan thao phai duoc co quan chu tri soan thao chuin
bi va gtri dén cac thanh vién Ban soan thao cham nhat la 05 ngay lam viéc, trude
ngay to chirc cudc hop.

Piéu 27. Thanh lap T6 bién tap

1. Truong hop thanh 1ap Ban soan thao thi Trudng Ban soan thao c6 thé
thanh lap To bién tap gitip viéc cho Ban soan thao. Thanh vién T6 bién tap do co
quan, td chtrc ¢6 dai dién 1a thanh vién Ban soan thao cu, cac chuyén gia, nha
khoa hoc va khong quéa 1/2 s thanh vién 1a cic chuyén gia ciia co quan chu tri
soan thao.

T6 truong To bién tap 1a thanh vién Ban soan thao, do Trudng Ban soan
thao chi dinh, ¢6 trach nhiém bao cdo Truéng Ban soan thao vé cong viéc dugc
giao. Thanh vién T6 bién tap c6 trach nhiém tham gia day du cac hoat dong cta
T6 bién tap va chiu sy phan cong cta To truong To bién tap.

2. Truong hop khong thanh lap Ban soan thao thi co quan chu tri soan
thao c6 thé thanh lap T6 bién tap vadi sy tham gia cia cac chuyén gia, nha khoa
hoc va cac chuyén gia cia co quan chu tri soan thao.

Piéu 28. Trach nhiém dé xuit va lip danh muc vin ban quy dinh chi
tiet

1. B3, co quan ngang b chu tri soan thao van ban quy pham phép luat c6
ndi dung dugc giao quy dinh chi tiét c6 trach nhiém:

a) Pé xuat van ban quy dinh chi tiét luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap
1énh, nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chi tich
nuéc, trong d6 néu rd tén vin ban duoc quy dinh chi tiét, diéu, khoan, diém
dugc giao quy dinh chi tiét; du kién tén van ban quy dinh chi tiét, co quan chu
tri soan thao, co quan phéi hop, thoi han trinh ban hanh;

b) Tap hop cac ndi dung luét, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi

quyét ciia Uy ban thuong vu Quoc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nuéc giao
cho dja phuong quy dinh chi tiét;
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¢) Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay luét, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap
1énh, nghi quyet ctia Uy ban thuong vu Qudc hoi duoc thong qua; trong thoi han
10 ngay ké tir ngay lénh, quyét dinh cia Chu tich nude duoc ky ban hanh, bo, co
quan ngang bd giri danh muc van ban quy dinh chi tiét quy dinh tai diém avab
khoan 1 Diéu nay dén Bo Tu phap.

2. B6 Tu phép c6 trach nhiém:

, a) Tiép nhén, tong hop cac dé Xuét‘dé 1ap danh myc van ban quy dinh chi
tiét quy dinh tai diém a va b khoan 1 Diéu nay; gui lay y kién cac b, co quan
ngang bod dugc du kién phan cong soan thao;

b) Chui tri, phdi hop v6i Van phong Chinh phu lap va trinh Thi tudng
Chinh phu xem x¢t, quyét dinh danh muc van ban quy dinh chi tiét thi hanh luat,
nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Qudc hoi,
lénh, quyét dinh ciia Cha tich nudc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 82 cia Luat;

C) Thong bao bang van ban cho Ho1 ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh pho tryc thugc trung wong vé danh muyc cac noé1 dung giao cho dia
phuong quy dinh chi tiét quy dinh tai diém b khoan 1 Di€u nay.

3. S& Tu phép co6 trach nhiém:

a) Chu tri, phoi hop véi Vian phong Hoi dong nhan dan cap tinh va cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan 1ap va trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet
dinh trinh Thuong tryc HOi dong nhan dan quyet dinh danh muc nghi quyét clia
Hoi dong nhan dan cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap
lénh, nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chi tich
nudc;

b) Chu tri, phdi hop v6i Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh va cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan 1ap va trinh Cha tich Uy ban nhan déan cip tinh danh
muc quyét dinh cua Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét lut, nghi quyét ctia Quéc
hoi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh cua
Chu tich nuéc.

Piéu 29. Trach nhiém xay dung, theo déi, don dbc viéc xAy dung vin
ban quy dinh chi tiet

1. Trach nhiém ciia co quan chu tri soan thao vin ban quy dinh chi tiét:

a) Bao dam chét lugng, tién do soan thao, thoi han trinh vin ban quy dinh
chi tiét theo quyét dinh ban hanh danh muyc van ban quy dinh chi tiét ctia Thu
tuéng Chinh phi, Chil tich Uy ban nhan dan cap tinh va Thuong truc Hoi dong
nhan déan cap tinh ban hanh;

b) Cham nhat 14 ngay 23 hang thang, cap nhat thong tin dién tir hodc gui
thong tin Vé tinh hinh xay dung, ban hanh van ban quy dinh chi tiét thi hanh lut,
nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thudong vu Qudc hoi,
1énh, quyét dinh ctia Chu tich nudc vé t6 churc _phap ché bo, co quan ngang bo,
S¢ Tu phéap dé theo ddi va tong hop. Cham nhit 12 ngdy 25 hing thang, to chirc
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phap ché by, co quan ngang bg, S& Tu phap cép nhat thong tin dién tur hodc gui
thong tin vé B Tu phap;

c) Trudng hop dé nghi diéu chinh thoi diém trinh ban hanh vin ban quy
dinh chi tiét thi hanh luét, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua
Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ctiia Chu tich nude, co quan chu tri
soan thao phai c6 van ban dé nghi néu 1 1y do, giai phap, thot han thuc hién va
gri vé Bo Tu phap hodc S¢ Tu phap dé tong hop, bao cao Thu tuéng Chinh phu
hodc Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.

2. Trach nhi€ém cua Bo Tu phéap:

a) Theo doi, don dbc, kiém tra viéc soan thao van ban quy dinh chi tiét thi
hanh luét, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu
Quoc hoi, 1énh, quyét dinh cta Chu tich nuoc dé bao dam tién d6 soan thao va
chat luong dy thao van ban quy dinh chi tiét;

b) Hang quy, bao cédo Thi tudéng Chinh pha vé tinh hinh, t1en dd va nhiing
véan dé phat sinh trong qua trinh soan thao van ban quy dinh chi tiét.

3. Trach nhiém cua S& Tu phap:

a) Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc soan thao van ban quy dinh chi tiét thi
hanh luét, nghi quyét ciia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thudng vu
Quéc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nuéc & dia phuong dé bao dam tién do
soan thao va chét luong du thao van ban quy dinh chi tiét;

) Hang quy, bao cao Chu tich }jy ban nhan dan cap tinh va B6 Tu phap
v€ tinh hinh, tién d¢ va nhimg van d€ phat sinh trong qua trinh soan thao van
ban quy dinh chi tiét.

Diéu 30. Trach nhiém xy dung, theo ddi, dén doc viéc ban hanh nghi
dinh cia Chinh phu dwgc stra doi, b6 sung, ban hanh méi, thay the, bai bo

1. Bo, co quan ngang bd cin cir két qua ra soat va yéu cau quan 1y nha
nude dé xuit sira doi, bod sung, ban hanh mai, thay thé, bai bo nghi dinh cua
Chinh phu c6 trach nhiém gui hd so dé nghi vé B6 Tu phap dé tham dinh theo
quy dinh tai Chuong II cua Nghi dinh nay.

2. Sau khi Chinh phu théng qua dé nghi xay dung nghi dinh, Vin phong
Chinh phu ¢6 trach nhiém tong hop vao chuong trinh cong tac cua Chinh phu;
theo doi, don doc viéc soan thao, trinh nghi dinh quy dinh tai khoan 1 Bi€u nay.

Picu 31. Panh gia tac dong cia chinh sich trong du thio vin ban quy
pham phap luat

1. Trong qua trinh soan thdo, tham dinh, thim tra, xem xét, cho v kién vé
du thao luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thuong
vu Quéc hoi, nghi dinh cua Chinh phu quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 19 cua
Luat néu ¢ chinh sach méi duge dé xuit thi co quan, t6 chirc, ci nhan dé xut
chinh sach phai xay dung bao cao danh gia tac dong cua chinh sach mdi. Trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay dé xuat chinh sach méi, co quan, to chirc dé xuét
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chinh sach méi c0 trach nhiém xdy dung bao céo danh gia tic dong ddi voi
chinh sach méi.

Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach moi duoc xay dung theo quy
dinh tai Biéu 52 6, 7, diém a khoan 1 Diéu 8 va Diéu 9 01,”1a Nghi dinh nay va
dugc dua vao ho so du an luat, phap 1€nh, du thdo nghi quyét, nghi dinh.

Péi véi van ban do Chinh phu trinh, co quan chu tri soan thao ¢ trach
nhiém bao cdo Chinh phu vé ndi dung chinh sach méi (néu c6); dbi v6i vin ban
khong do Chinh phu trinh, B Tu phép ¢ trach nhiém phdi hop véi co quan
tham tra dé kip thoi bao cdo Chinh phii vé ndi dung chinh sich méi (néu co).

2. Khi soan thao quyét dinh ctia Thil tuéng Chinh phu, thong tu ciia Bo
truong, Thil trudng co quan ngang bo quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 cta Luat, co
quan chu tri soan thao phai xay dung bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach
méi (néu co) trude khi soan thao van ban.

Bé4o cdo danh gia tac dong cua chinh sach duge xay dung theo quy dinh
tai Piéu 5, 6, 7, diém a khoan 1 Piéu 8 va Piéu 9 ciia Nghi dinh nay.

3. Truong hgp phat sinh chinh sach méi trong qua trinh soan thao nghi
dinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua
Uy ban thuong vu Quéc hdi, 1énh, quyét dinh ctua Chu tich nudc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 19 cua Luat; quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh
chi tiét vin ban ctia co quan nha nudc cap trén quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu
128 ctia Luat thi co quan chu tri soan thdo co6 trach nhi€ém danh gia tdc dong cua
chinh sach theo quy dinh cta Luat va Nghi dinh nay trudc khi soan thdo van
ban.

Piéu 32. Sw tham gia ciia cac td chirc, ca nhan trong qua trinh soan
thao vian ban quy pham phap luat

Trong qua trinh soan thao du an, du thao van ban quy pham phap luat, co
quan chu tri soan thao c6 thé huy dong sy tham gia cta cac vién nghién ctu,
truong dai hoc, hoi, hiép hoi, t6 chirc khac o lién quan hodc cac chuyén gia, nha
khoa hoc vao cac hoat dong sau:

1. Banh gia tac dong cua chinh sich trong dy &n, du thdo van ban;

2. Soan thao vin ban va cac hoat dong khéac theo dé nghi cta co quan chu
tri soan thao.

Picu 33. Xir Iy hd so du 4n, du thio vin ban quy pham phap luit tai
Van phong Chinh phui, Van phong Uy ban nhan dan cap tinh

1. Xtr Iy ho so du 4n, du thao tai Vin phong Chinh phu:

a) Van phong Chinh phu tiép nhan va kiém tra hd so dy an, du thao.
Truong hop ho so dy an, du thao khong day du, cham nhat 1a 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay tiép nhan hd so, Vin phong Chinh phu ¢6 van ban yéu cau co quan
chu tri soan thao bd sung, hoan thi¢n ho so;
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b) Chim nhét 1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so du 4n, du
thdo, Van phong Chinh phu trinh Thu tuédng Chinh phu dé xem xét, quyét dinh
dua ra phién hop Chinh phu.

Truong hop quy dinh tai Diéu 60, Diéu 94, khoan 1 Diéu 100 cua Luat,
cham nhit 12 07 ngay, ké tr ngdy Vin phong Chinh pht nhan du hé so, Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu t6 chirc cudc hop gilra cac co quan cé
lién quan. Cham nhét 12 07 ngay, ké tir ngdy cudc hop duoc t6 chire, co quan chu
tri soan thao c6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan c6 lién quan tiép tuc chinh
1y, hoan thién du 4n, du thao dé trinh Chinh phu.

2. Xtr Iy ho so du thao vin ban quy pham phap luat tai Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh:

a) Van phong Uy ban nhan dan cip tinh tiép nhan va kiém tra hd so du
thao. Truong hop hd so du thao khong déy du, cham nhét la 03 ngay lam viéc,
ke tir ngdy tiép nhan ho so, Van phong Uy ban nhan dan cap tinh ¢ vin ban yéu
cdu co quan chu tri soan thao bd sung, hoan thién ho so;

b) Cham nhit 14 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so du ’théo, Vér}
phong Uy ban nhén dan cap tinh trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh dé
xem x¢ét, quyét dinh viéc dua ra phién hop cua Uy ban nhan dan.

Picu 34. Chinh ly du an, du thao van ban quy pham phap luat sau
khi Chinh phi cho y kién

1. Co quan chu tri soan thao chu tri, phéi hop v6i Bo Tu phap, Van phong
Chinh phu va cac co quan c6 lién quan ti€p thu y kién ctia Chinh phu, chinh ly,
hoan thién du an, du théo.

2. B¢ truong, Thu truong co quan ngang bd thura Uy quyén Thu tudng
Chinh phu, thay mét Chinh phu ky to trinh Qudc hoi dy 4n luat, nghi quyét; to
trinh Uy ban thuong vu Quédc hoi du an phap 1énh, nghi quyét; trinh Thu tudng
Chinh phu ky ban hanh nghi dinh sau khi Chinh phu thong qua.

Diéu 35. Chuan bj y kién ciia Chinh phii doi v6i dy 4n ludt, phap
Iénh, du thao nghi quyét khong do Chinh phi trinh

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so du an, du
thao khong do Chinh phu trinh, Van phong Chinh phu c6 trach nhiém bao céo,
dé nghi Thu tuéng Chinh phu phan céng bd, co quan ngang bd chu tri, phdi hop
v6i BO Tu phéap chuan bi y kién ctia Chinh phu. Co quan cha tri gui hd so du an,
du thao dén cac bo, co quan ngang bo ¢ lién quan dé lay y kién.

2. Trong thoi han 05 ngay lam vigce, ké tur ngay nhan duoc ho so, cac bo,
co quan ngang bd co trach nhiém giri van ban tham gia ¥ kién vé nhimng noi
dung cua du an, du thao dén bo, co quan ngang by dugc Thu tudng Chinh phu
phan cong chu tri chuén bj ¥ kién.
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3. Trong truong hop can thiét hodc theo dé nghi ctia co quan chu tri chuan
bi ¥ kién, Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thao luan du an, du thao tai phién
hop cia Chinh phu.

4. Trén co sé vin ban tham gia ¥ kién cta bd, co quan ngang bd, v kién
cua cac thanh vién Chinh phu, Bo truong, Thu truong co quan ngang bo dugc
Tha tuéng Chinh phtu phan cong chuan bi y kién chu tri, phdi hop véi Vian
phong Chinh phu va B6 Tu phap téng hop, hoan thién vin ban tham gia y kién
cua Chinh phu; thira uy quyén Thu tudng Chinh phu, thay mit Chinh phi k¥ vin
ban, giri dén co quan, t6 chtrc chu tri soan thao.

Piéu 36. Soan thio, ban hanh mdt viin ban sira doi, bd sung, thay thé,
bai b6 nhiéu van ban quy pham phap luat

1. B, co quan ngang bd co trach nhiém ban hanh theo thim quyén hoic
dé nghi co quan co thAm quyén ban hanh mot vin ban quy pham phap luat sta
d6i, bo sung, thay thé, bii bo ndi dung trong nhiéu van ban quy pham phép luat
do cung mot co quan ban hanh trong céc truong hop sau:

a) Khi can hoan thién phap luat dé kip thoi thuc hién diéu uwéc qudc té ma
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién;

b) Khi can stra doi, bd sung, thay thé, bii bo dong thoi nhiéu vin ban ma
ndi dung duge sura doi, bd sung, thay thé, bai bo thudc cuing mot linh vuce hodc

c6 mbi lién quan chit ché dé bao dam tinh dong bo, théng nhat véi van ban moi
duoc ban hanh;

¢) Trong van ban dé nghi ban hanh c6 ndi dung lién quan dén mot hoic
nhi€u van ban khac do cung mét co quan ban hanh ma trong van ban dé nghi
ban hanh c6 quy dinh khac v61 van ban do;

q d) Dé thie hién phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh duoc cap c6
tham quyén phé duyét.

2. Co quan, t6 chtrc, nguoi co thim quyén dé nghi Hoi dong nhan déan, Uy
ban nhan dan ban hanh van ban quy pham phap luét co trach nhiém dé nghi Hoi
ddéng nhan dan, Uy ban nhan dan cung cap ban hanh mét van ban quy pham
phap luat stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo ndi dung trong nhiéu vin ban quy
pham phép luat do cung mot co quan ban hanh trong cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Picu 37. Pé nghi xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phap luit
theo trinh tw, thu tuc rut gon

1. Thu tudéng Chinh phu ty minh hodc theo dé nghi cua B trudng,
Thu truong co quan ngang b quyét dinh theo tham quyén hodc dé nghi co quan
c6 tham quyén quyét dinh ap dung trinh tu, thi tuc rat gon theo quy dinh tai
Piéu 146 va khoan 3 Piéu 147 cia Luat.

v 2. Thuong truc Ho1 dong nhan dan cép tinh ty minh hodc theo dé nghi cia
Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh &p dung trinh tu, thu tuc rt gon trong vi¢c
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x@y dung, ban hanh nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cip tinh theo quy dinh tai
Piéu 146 va khoan 4 Diéu 147 cia Luat.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ty minh hodc theo dé nghi cua
Co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cép tinh hodc Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh ap dung trinh tu, thu tyc rat gon trong viéc xay
dung, ban hanh quyet dinh cta Uy ban nhan dén cap tinh theo quy dinh tai Piéu
146 va khoan 4 Diéu 147 caa Luat.

4, Noi dung cua van ban dé nghi theo quy dinh tai khodn 1, 2 va 3 biéu
nay phai néu rd can ctr ap dung trinh tu, thu tuc rat gon, tén van ban, su can thiét
ban hanh vin ban; dbi tuong, pham vi diéu chinh ctia van béan; noi dung chinh
ctia van ban; du kién co quan chu tri soan thao va thoi gian trinh van ban.

Piéu 38. Xac dinh hiéu lrc ciia viin ban quy pham phap luat
1. Xac dinh hi¢u lyc ctua van ban quy pham phap luat khi ban hanh:

Ngay c6 hi¢u luc ctua van ban quy pham phép luat phai duoc quy dinh cu
thé ngay trong vin ban quy pham phap luat theo quy dinh tai Piéu 151 va Diéu
152 cua Luat. Co quan chu tri soan thao phai dy kién cy thé ngay c6 hiéu luc
cua van ban quy pham phap luat trong dy thao van ban quy pham phap luét trén
co s& bao dam du thoi gian dé cac co quan, t6 chuc, ca nhan co diéu kién tiép
can van ban, cac doi tuong thi hanh co diéu kién chuan bi thi hanh van ban.

2. Xac dinh vin ban quy dinh chi tiét thi hanh hét hiéu lyc:

a) Van ban quy pham phap luat hét hiéu luc thi van ban quy pham phap
luat quy dinh chi tiét thi hanh cac diéu, khoan, diém duoc giao quy dinh chi tiét
thi hanh van ban d6 dong thoi hét hiéu luc;

b) Truong hop vén ban quy pham phap ludt duge quy dinh chi tiét hét
hiéu Iyc mot phan thi cac ndi dung quy dinh chi tiét phan hét hiéu luc cta vin
ban dugc quy dinh chi tiét s& hét hiéu luc dong tho1 voi phan hét hiéu luc cua
van ban dugc quy dinh chi tiét. Truong hop khong thé xac dinh dugc ndi dung
hét hiéu lyc ciia van ban quy dinh chi tiét thi hanh thi vin ban d6 hét hiéu lyc
toan bo;

¢) Truong hop mdt vian ban quy dinh chi tiét nhiéu vin ban quy pham
phap luat, trong dé chi c6 mdt hodc mot s6 vian ban duoc quy dinh chi tiét hét
hiéu lyc thi ndi dung cta van ban quy dinh chi tiét thi hanh s& hét hiéu luc dong
thoi voi mot hodc mot sé van ban dugc quy dinh chi tiét hét hiéu luc. Truong
hop khong thé xac dinh duoc cac ndi dung hét hiéu luc cua vin ban quy dinh chi
tiét thi hanh thi van ban d6 hét hiéu luc toan bo.

3. BO, co quan ngang bd chil tri soan thao vin ban quy pham phap luat hét
hi¢u luc theo quy dinh tai khoan 4 Di€éu 154 cua Luat co6 trach nhi¢m:

a) Lap, cong bd theo tham quyén hodc trinh co quan c6 thAm quyen cong
bd danh muc cac vin ban quy dinh chi tiét thi hanh hét hiéu luc ddng thoi véi
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van ban dugc quy dinh chi tjé't theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay trudc ngay
van ban dugc quy dinh chi tiét hét hi¢u luc;

b) Ban h%\nh theo,thém quyén hodc dé Xuét co quan co thAm quyén ban
hanh véan ban dé thay thé van ban quy dinh chi tict hét hiéu luc toan bd quy dinh
tai diém b va ¢ khoan 2 Dbi€u nay.

4. Co quan d3 ban hanh céc van ban quy dinh chi tiét hét hiéu luc c6 trach
nhiém:

a) Cong bd danh muyc van ban quy dinh chi tiét thi hanh hét hi¢u lyc theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 154 cua Luat trudc ngay cac van ban doé hét hiéu luc;

_b) Quy dinh viéc bi bo cac van ban quy dinh chi tiét thi hanh hét higu lyc
tai diéu khoan thi hanh cua van ban quy pham phap luat stra d61, b6 sung hoac
thay thé van ban quy dinh chi tiét.

5. Uy ban nhan dan cac cip c6 trach nhiém:

a) Lap, cong b theo tham quyén hodc trinh Thuong tryc Hoi déng nhan
dan cung cap cong bdé danh muyc vin ban quy dinh chi tiét thi hanh hét hiéu luc
toan bd hodc mot phan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay do minh ban hanh va
do Hoi dong nhan dan cing cap ban hanh trudc ngdy vin ban dugc quy dinh
chi tiét hét hiéu lyc;

b) Ban hanh theo tham quyén hodc dé xuat Hoi dong nhan dan cing cap
ban hanh van ban dé thay thé van ban quy dinh chi tiét hét hi¢u luc toan bd quy
dinh tai di€ém b va c khoan 2 DPiéu nay.

Picu 39. Panh so thir tir ciia du thao viin ban quy pham phap luat;

1. Co quan chu tri soan thao cé trach nhiém danh s6 tht tu cta dy thao
van ban quy pham phép luat d€ tao thuan loi cho viéc theo doi, tham gia y kién
do1 vo1 du thao.

2. Viéc danh sd tht tu cta dy théo van ban quy pham phdap luat dugc thuc
hién nhu sau:

a) Du thao 1 1a du thao dugc don vi chu tri soan thao trinh Thu trudng co
quan chu tri soan théo;

’ b) Du thao 2 la du thao duge Thu trudng co quan chu tri soan thao
quyét dinh gui va dang trén Cong thong tin dién tor Chinh phu hodc cua co quan
chu tri s0an thao, (;6ng thong tin dién tr cua tinh, thanh pho tryc thudc trung
uong dé€ co quan, to chuc, ca nhan tham gia y kién;

~ ¢) Dy thao 3 1a dy thao dugc giri dén co quan tham dinh sau khi tiép thu y
kién gop ¥ cua co quan, t6 chirc, ¢4 nhan;

d) Dy thao 4 1a dy thao da tiép thu y kién thdm dinh va trinh Chinh phu

xem xét, quyét dinh viéc trinh Qudc hoi d6i v6i du an luat, du thao nghi quyét

ctia Qudc hoi; trinh Uy ban thuong vu Quoc hoi d6i voi du an phap 1énh, du
thao nghi quyét ctia Uy ban thudng vu Qudc hoi; trinh Chinh phi xem xét, thong
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qua ddi vai du thao nghi dinh; trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, ban hanh dbi
v6i dy thao quyét dinh; trinh B trudng, Tha trudng co quan ngang bd xem xét,
ban hanh ddi vé6i dy thao thong tu va thong tu lién tich; trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh Hoi dong nhan dan dbi voi nghi quyét
cua Ho1 dé)ng nhan dan; trinh Uy ban nhan dan xem xét, ban hanh quyét dinh;

d) Dy thao 5 1a dy thao dugc chinh 1y vé mat k¥ thuat sau khi tiép thu y
kién cta Chinh phii va truée khi Thu tuéng Chinh pha thay mat Chinh phu ky
hodc uy quyén ky trinh Qudc hoi di voi du an luat, du thao nghi quyét cua
Quéc hoi; trinh Uy ban thuong vu Quéc hoi ddi voi du 4n phap 1énh, du thao
nghi quyét cua Uy ban thuong vu Québc hoi; truée khi Thii tuéng Chinh phi ky
ban hanh d6i voi dy thao nghi dinh; sau khi tiép thu y kién cta Tha tuéng Chinh
phu dbi v6i du thao quyét dinh ciia Thi tuéng Chinh phu; ¥ kién ctia Bo truong,
Thu truong co quan ngang b trude khi ky ban hanh d6i vai 'thong tu va thong
tu lién tich; nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cp tinh, quyét dinh cta Uy ban
nhan dan cip tinh.

Dicéu 55. Phan mé dau cua van ban

1. Phan m¢ dau cua van ban gom: Quoc hi¢u, Ti€u ngir, tén co quan ban
hanh, s0, ky hi€u van ban, dia danh, ngay, thdng, nam ban hanh, tén van ban va
can cr ban hanh van ban.

2. Di véi van ban duogc ban hanh kém theo mot vin ban, thi phén mé dau
cua van ban duoc ban hanh kém theo gém: Québc hiéu, Tiéu ngir, tén co quan
ban hanh, tén van ban. Dudi tén van ban dugc ban hanh kém theo phai ghi 1o
tén, sO, ky hiéu va ngay, thang, nim ban hanh cta van ban ban hanh kém theo.

DPieu 56. Quoc hi€¢u va Tiéu ngir

1. Quéc hiéu la: “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM”.
Quoc hiéu duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir tir 12 dén 13, kiéu chir dung,
dam va & phia trén cung, bén phai trang dau tién ctia van ban.

2. Ti€u ngir 1a: “Pdc 1ap - Tu do - Hanh phuc”. Ti€u ngir dugc trinh bay
bang chir in thuong, ¢ chit tir 13 dén 14, kiéu chir dimg, ddm va & lién phia
dudi Qudc hiéu; chir cai dau cua cac cum tir duge viét hoa, gitra cac cum tur co
gach ndi (-), co cach chir; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang
dd dai ctia dong chir.

Piéu 57. Tén co quan ban hanh vin ban

1. Tén co quan ban hanh van ban la tén cta co quan hoac chirc danh nha
nudc ciia ngudi cd tham quyén ban hanh vin ban can ctr theo quy dinh ctia phap
ludt. Tén co quan ban hanh van ban phai 1a tén goi chinh thure va phai dugc ghi
day du.

2. Tén co quan ban hanh vin ban dugc trinh bay bang chit in hoa, kiéu
chir dmg, dam, c& chit 13, phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, co6 do dai
bang tir 1/3 dén 1/2 d6 dai ciia dong chit va dit & giira, can ddi so v6i dong chir.
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Diécu 58. So, ky hi€u vian bin
1. So, ky hi¢u cua van ban géom: s6 thur tu, nam ban hanh, loai van ban, co
quan ban hanh van ban.

2. S6 cua vin ban dugc ghi bang chir s6 A Rap, gém sé thir ty ding ky
dugc danh theo ting loai van ban do co quan ban hanh trong mgt nam va nam
ban hanh vin ban d6; bt dau lién tiép tir s6 01 vao ngay 01 thang 01 va két thac
vao ngay 31 thang 12 hing nim; nim ban hanh phai ghi day du céc sd.

3. Ky hiéu cua van ban gom chir viét tat tén loai van ban va chir viét tat
tén co quan hoac chic danh nha nudc cia ngudi c6 tham quyén ban hanh van
ban.

, Chir Yiét 7'[5’1'[ tén co quan ban hanh van ban phai dugc quy dinh cu thé,
ngan gon, dé hiéu, dung quy dinh.

4. S, ky hi¢u cua van ban dugc trinh bay nhu sau:

a) S9, ky hi¢u cua cac van ban dugc sép Xép theo thr ty nhu sau: sd thir tu
clia van ban/nam ban hanh/tén viét tat ciia loai vin ban-tén viét tit cia co quan
ban hanh vin ban hodc chirc danh nha nudc cua ngudi c6 thim quyén ban hanh
van ban, th tu sap xép nay dugc viét lién nhau, khong cach chir;

b) SO, ky hiéu cta van ban duogc dat canh gitra dudi tén co quan, to chirc
ban hanh van ban;

c) Tir “S6” duogc trinh bay bang chir in thuong, ¢ chir 13, kiéu chir dung;
sau tir “S6” ¢6 dau hai cham (:); v6i nhitng s6 nhé hon 10 phai ghi thém s6 0
phia trudc;

d) Ky hiéu cta vin ban dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu
chir ding;

d) Giira s6, nim ban hanh va ky hiéu vin ban c6 dau gach chéo (/); giita
cac nhom chit viét tat trong ky hiéu van ban c6 dau gach noi (-), khéng céch
chir.

Pi¢u 59. Pia danh va ngay, thang, nim ban hanh viin ban

1. Pia danh ghi trén van ban do co quan nha nudc & trung wong ban hanh
1a tén goi chinh thtrc ctia tinh, thanh phd truc thudc trung wong, noi co quan ban
hanh van ban dong tru s¢. Dia danh ghi trén van ban do cac co quan nha nude &
dia phuong ban hanh 1a tén goi chinh thirc cia don vi hanh chinh cua co quan
ban hanh van ban do.

Pbi véi nhitng don vi hanh chinh dugc dit theo tén nguoi, bang chir s6
hodc su ki¢n lich sur thi phai ghi tén goi day du cua don vi hanh chinh do.

2. Ngay, thang, ndm ban hanh van ban 1a ngay, thang, ndm van ban duoc
thong qua hodc ky ban hanh. Ngay, thang, nam ban hanh van ban phai duoc viét
day du; cac sb thé hién ngay, thang, nam dung chit s6 A Rap; dbi v6i nhimg
s6 thé hién ngay nho hon 10 va thang 1, 2 thi phai ghi thém sb 0 phia trudc.
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3. bia danh va ngay, thang, nam ban hanh van ban dugc trinh bay trén
cung mot dong véi sd, ky hiéu vin ban, bang chit in thuong, ¢ chir tir 13 dén
14, kiéu chir nghiéng; cac chit cai dau ciia dia danh phai viét hoa; sau dia danh
c6 dau phay (,); dia danh va ngay, thang, nim duoc dat dudi & giira, can d6i so
v6i Qudc hiéu va Tiéu ngit.

Diéu 60. Tén viin bin

1. Tén van ban gom tén loai va té€n goi ciia van ban. Tén loai van ban la
tén cua tung loai van ban theo quy dinh cta Luat. Tén goi cia van ban 1a mot
cau ngan gon hoac mot cum tir, phan anh khai quat ndi dung chu y€u cua van
ban.

2. Tén van ban dugc trinh bay nhu sau:

a) Tén loai van ban bang chit in hoa, c¢& chitr 14, ki¢u chir dung, dam;
dugc dat canh gitra theo chiéu ngang ctia van ban;

b) Tén goi ctia van ban bang chit in thudng, ¢ chir 14, kiéu chir dung,
dam duogc ddt canh gilta, ngay dudi tén loai van ban;

¢) Péi voi van ban dugc ban hanh kém theo thi ndi dung chu thich vé viéc
ban hanh van ban kém theo dugc dat trong ngodc don, ki€u chir nghiéng, cd chit
14 va dat canh gitra lién dudi tén van ban.

Diéu 61. Cin cir ban hanh vin ban

1. Can ctr ban hanh van ban la van ban quy pham phép luat cé hiéu luc
phap 1y cao hon dang c6 hiéu luc hodc di duoc cong bd hoic ky ban hanh chua
c6 hiéu lyc nhung phai ¢ hiéu lyc trude hoic cung thoi diém véi van ban dugc
ban hanh. Cin ctr ban hanh vin ban bao gom vin ban quy pham phap luat quy
dinh thdm quyén, chiic ning clia co quan ban hanh vin ban d6 va van ban quy
pham phép luat c6 hiéu luc phap 1y cao hon quy dinh ndi dung, co sé dé ban
hanh van ban.

2. Van ban quy pham phap luat c6 hiéu lyc phap 1y cao hon co diéu,
khoan giao quy dinh chi tiét thi tai vin ban quy dinh chi tiét phai néu cy thé
diéu, khoan do tai phan can ctr ban hanh vin ban.

Truong hop van ban quy dinh chi tiét nhiéu diéu, khoan hodc vira quy
dinh chi tiét cac diéu, khoan dugc giao vura quy dinh cac ndi dung khac thi
khong nhét thiét phai néu cu thé cac diéu, khoan duoc giao quy dinh chi tiét tai
phan cin ctr ban hanh vin ban.

3. Can clr ban hanh vin ban dugc thé hién bang chit in thuong, kiéu chir
nghiéng, c¢& chir 14, trinh bay dudi phan tén cua van ban; sau moi can clr phai
xuong dong, cubi dong c6 dau chdm phay (;), dong cudi cung két thiic bang dau

cham(.).
Piéu 62. B cuc ciia viin ban

1. Tuy theo ndi dung, van ban co thé duoc bd cuc nhu sau:
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a) Phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém:;
b) Phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém;

d) Chwong, muc, diéu, khoan, diém;

d) Chuong, diéu, khoan, diém;

e) biéu, khoan, diém.

2. Mdi diém trong bd cuc cua van ban chi duoc thé hién mot y va
phai dugc trinh bay trong mot cau hoan chinh hodc mdt doan, khong st dung
cac ky hi¢u khéc dé thé hién cac y trong mot di€ém.

3. Phan, chuong, muc, ti€u muc, diéu trong van ban phai co tiéu de¢. Tiéu
deé 1a cum tr chi nd1 dung chinh cua phan, chuong, muc, tiéu muc, di€u.

4.Noi dung van ban dugc trinh bay bang chir in thuong, duge dan deu
cé hai 1&, kiéu chir dimg; ¢ chir tir 13 dén 14; khi xudng dong, chr dau dong Iui
vao tir lem dén 1,27cm; khoang cach giita céac doan van dat t6i thiéu 1a 6pt;
khoang cach gitra cac dong hay cach dong chon t6i thiéu tir cach dong don hoic
tur 15pt tré 1eén.

5. Truong hop ndi dung van ban duogc bd cuc theo phﬁn, chuong, muc,
tiéu muc, di€u, khoan, diém thi trinh bay nhu sau:

a) T “Phan”, “Chuong” va sb thu tu ciia phan, chuong duoc trinh bay
trén mot dong riéng, canh gitta, bang chit in thuong, ¢ chit tir 13 dén 14, kiéu
chit dimg, dam. S thir tu cua phan, chwong dung chit s6 La Ma. Tiéu dé cua
phan, chuong duoc trinh bay ngay dudi, canh giita, bang chi in hoa, ¢& chit tir
13 dén 14, kiéu chix ding, dam;

b) Tr “Muc”, “Tiéu muc” va sb tht ty ctia muc, tiéu muc dugc trinh
bay trén mot dong riéng, canh giita, bang chit in thudng, ¢ chir tir 13 dén 14,
kiéu chir dimng, dam. S6 thir ty ciia muc dung chir s6 A Rap. Tiéu dé ciia muc
dugc trinh bay ngay dudi, canh giira, bang chit in hoa, c¢& chir tir 12 dén 13, kiéu
chir ding, dam,;

c) Tur “Piéu”, sd thu ty va tiéu dé cia didu dugc trinh bay bang chir in
thuong, cach 18 trai tir lem dén 1,27cm, sé thtr tu cta diéu dung chit s6 A Rép,
sau s6 thr tu ¢6 dau chdm (.); ¢& chit bang ¢& chit ciia phan 10i van tir 13 dén 14,
kiéu chit ding, dam;

d) S6 thtr tu cac khoan trong mdi muc dung chit sé A Rap, sau sd tha tu
c¢6 dau cham (.), ¢& chit s6 bang c¢& chir ctia phan 10i van tir 13 dén 14, kiéu chit
dung; néu khoan c6 tiéu dé, sb thir tu va tidu dé cia khoan duoc trinh bay trén
mot dong riéng, bang chit in thudng, c¢& chit bang ¢& chir cta phan 16i van tir 13
dén 14, kiéu chir dtng;
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d) Thir tu cac diém trong mdi khoan dung cac chir cai tiéng Viét theo thir
tu bang chir cai tieng Viét, sau c6 dau dong ngoac don, bang chir in thuong, cd
chit bang c& chir cia phan 161 van tir 13 dén 14, ki€u chir dung.

Piéu 63. Vin ban ban hanh kém theo vin ban khac
Vin ban ban hanh kém theo vin ban khac gdm 02 phan:

1. Phan van ban ban hanh kém theo van ban khac chira dung cac ndi1 dung
quy dinh vé viéc ban hanh kém theo van ban do, t6 chic thuc hién va hiéu luc
cua van ban.

2. Phan van ban duoc ban héqh kém theo chtra dung cac quy dinh cu thef:
cua van ban. Tuy theo ndi dung, phan van ban dugc ban hanh keém theo c6 thé
bo cuc theo khoan 1 Biéu 62 cuia Nghi dinh nay.

Piéu 64. Trinh bay phan két thiic ciia viin ban

1. Phan két thac cua van ban gom: chure vy, ho tén va chitr ky ciia nguoi co
tham quyén ky ban hanh van ban; dau cua co quan ban hanh van ban; noi nhan
van ban.

2. Doi véi van ban ban hanh kém theo van ban khac, thi phan két thiuc cua
van ban dugc ban hanh kém theo gém: chuc vy, ho tén va chitr ky cua nguoi cé
tham quyén ky ban hanh van ban; dau ctia co quan ban hanh van ban.

Piéu 65. Trinh bay chir ky vin bin

1. Poi véi nghi dinh cta Chinh phu, nghi quyét clia Hoi dong Tham phan
Toa an nhan dan toi cao, quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh, quyét dinh
ctiia Uy ban nhan déan cép huyén, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap xa thi Tha
tudng Chinh phu thay mat Chinh phu ky ban hanh, Chanh an Toa 4n nhan dan
ti cao thay mit Hoi ddng Tham phan Toa 4n nhan dan téi cao ky ban hanh, Chu
tich Uy ban nhan dan cac cip ky ban hanh va phai ghi chit viét tit “TM.” (thay
mit) vao trudc tir “Chinh phu”, “Hoi ddng Tham phan” va “Uy ban nhan dan”.

Péi voi nghi quyet lién tich gitta Chinh phu v6i Poan Chu tich Uy ban
trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam thi Thu tuong Chinh phu thay mat
Chinh phu, Chu tich Uy ban trung wong Mit tran To quoc Viét Nam thay mat
Poan Chii tich Uy ban trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam ky ban hanh va
phai ghi chir “TM.” trudc chir “Chinh phu”, “Poan Chi tich Uy ban trung wong
Mt tran T quéc Viét Nam”.

Péi voi quyét dinh cia Tha tuéng Chinh phu, thong tu ciia Bo truong,
Thu trudéng co quan ngang bg, thong tu cua Chanh an Toa an nhan dan t6i cao,
thong tu cta Vién truong Vién kiém sat nhan déan t6i cao, quyét dinh ctia Tong
Kiém toan nha nudc thi Thu tudng Chinh phu, B§ truong, Thu truong co quan
ngang by, Chanh an Toa an nhan dan t6i cao, Vién truong Vién kiém séat nhan
dan t6i cao, Tong Kiém toan nha nudc ky ban hanh.
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Déi véi nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap tinh, nghi quyét ciia Hoi
d6ng nhan dan cp huyén, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap xa thi Chu tich
Hoi dong nhan dan ky ching thuc.

Déi voi thong tu lién tich gitra Chanh an Toa an nhan dan téi cao véi Vién
truong Vién kiém sat nhan dan tdi cao; thong tu lién tich gilra B9 truong, Thu
truong co quan ngang bd voi Chanh an Toa an nhan dan t6i cao va Vién truong
Vién kiém sat nhan dan tdi cao thi Chanh an Toa an nhéan dan t6i cao, Vién
treong Vién kiém sat nhan dén ti cao, BO truong, Thi trudng co quan ngang bo

ky ban hanh.

Truong hop cap phé ky thay véan ban thi phai ghi chir viét tat “KT.” (ky
thay) vao trudce chure vu ctia nguoi ¢6 tham quyén ky ban hanh van ban.

2. Chuc vu, ho tén cua nguoi ky ban hanh, nguoi ky thay mat van
ban phai dugc thé hién day du trong van ban. P61 vé1 van ban lién tich thi phai
ghi r0 chirc vu va tén co quan cua nguodi ky ban hanh van ban.

3. Cac chir viét tat “TM.”, “KT.” hoac “Q.” (quyén), quyétn han va churc
vu cua nguoi ky dugce trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir tir 13 dén 14, ki€u chit
dig, dam.

Ho tén ctia ngudi ky van ban duoc trinh bay bang chit in thuong, c0 chir

tir 13 dén 14, kiéu chir dimg, dam, dugc dit ¢ giira, can doi so voi quyén han,
chirc vu cua nguoi ky.

Pi¢u 66. Diu ciia co’ quan ban hanh viin ban

1. Dau cua co quan ban hanh van ban chi dugc dong vao van ban sau khi
nguoi cd tham quyén ky van ban.

2. Viéc dong diu trén van ban duge thuc hién theo quy dinh ctia Chinh
phu vé cong tac van thu.

Mau ddu do mat (tuyét mat, t6i mat hodc mat) dbi voi van ban co ndi dung
bi mat nha nudc dugc thuc hi¢n theo quy dinh ctia phép luat vé bao vé bi mat
nha nudc.

Piéu 67. Noi nhian

1. Noi nhan van ban gom: co quan giam sat, co quan kiém tra, co quan
ban hanh van ban, co quan Cong bdo va cac co quan, to6 chuc khac, tuy theo ndi
dung cua van ban.

2. Tir “Noi nhén” duoc trinh bay trén mét dong riéng, ngang hang voi
dong chir * ‘quyén han, chtrc vu cia nguoi ky” va sat 1 trai, sau c6 ddu hai cham
(), bang chit in thudng, c¢& chir 12, kiéu chit nghiéng, dam.

Phan liét ké cac co quan, t6 chire, don vi va ca nhan nhan van ban duogc
trinh bay bang chit in thudng, ¢ chir 11, kiéu chit démg; tén mdi co quan, to
chirc, don vi va ca nhan hodc mdi nhém co quan, td chirc, don vi nhan vin ban
dugc trinh bay trén mot dong riéng, dau dong co6 gach ngang sat 1& trai, cudi
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dong c6 dau cham phay (;); riéng dong cudi cing gom chit “Luu”, sau do co dau
hai cham (:), tiép theo 1a chit viét tit “VT” (van thu), dau phay, chu: viét tit tén
don vi (hoac ,b(_) pl}an) soan thE}o van ban va so lugng ban luu du:gc dat trong
ngodc don, d@u cham (.), viét tat tén nguoi soan thao van ban va so lugng ban
phat hanh, cudi cung la dau cham (.).

Diéu 68. Trinh bay bd cuc ciia vin béan

1. Viéc sap xép cac quy dinh Ve cing mot van dé trong phan, chuong,
muc, tiéu muc phai bao dam nguyén tic:

a) Quy dinh chung dugc trinh bay trudc quy dinh cu thé;

b) Quy dinh vé noi dung dugc trinh bay trude quy dinh vé tha tuc;

¢) Quy dinh vé quyén va nghia vu dugc trinh bay trude quy dinh vé ché
tai;

d) Quy dinh phd bién duoc trinh bay trude quy dinh dic thu;

d) Quy dinh chung dugc trinh bay trudc quy dinh ngoai I¢.

2. Viéc trinh bay bd cuc cia vin ban phai bao dam nguyén tic sau day:

‘ a) Phan 13 b6 cuc 16n nhat duoc trinh bay trong van ban, ndi dung cua céc
phan trong van ban phai doc 1ap véi nhau;

b) Chuong 14 b6 cuc 16n thir hai dugc trinh bay trong véan ban, cac chuong
trong van ban phai ¢6 ndi dung tuong doi doc lap va co tinh hé thong, 16 gich
vO1 nhau;

¢) Muc 13 b cyc 16n thir ba duoc trinh bay trong van ban, viéc phan chia
cac muc t}}eo nodi dung tuong doi doc lap, co ‘ginh hé thong V‘E‘l 16 gich vo61 nhau.
Muc ¢6 thé dugce st dung trong chuwong ¢6 nhiéu ndi dung, dicu;

d) T@éu muc 1a bd cuc 16n th tu dq:qc trinh bay trong van 1t;'ém, viéc phan
chia cac tiéu myc theo ndi dung twong doi doc lap, co tinh hé thong va 16 gich
VQi nhau. Tiéu muc co6 thé duoc sir dung trong chuong c¢6 nhiéu ndi1 dung, muc,
diéu;

d) Piéu co thé duogc trinh bay theo khoan, diém. No6i dung cua timg diéu
phai thé hién day du, tron y va tron cau, dang ngtt phap;

e) Khoan duoc st dyng trong truong hop ndi dung cua diéu‘ cOCac y
tuong doi doc 1ap voi nhau, ndi dung moi khoan phai duge the hién day du mot
y; moi khoan phai viét day du thanh cau;

g) Piém duoc sir dung trong trudng hop noi dung khoan cé nhiéu y khac
nhau.

Piéu 69. Sir dung ngdn ngir trong viin ban

1. Ngon ngit sir dung trong van ban 1a tiéng Viét, chinh xac, pho thong.

2. Khong dung tir ngit dia phuong, tir ngit b va tir ngtr thong tuc. Tt ngir
nudc ngoai chi duge sir dung khi khong co tir ngit tiéng Viét twong tmg dé thay
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thé. Tl ngit nudc ngoai co thé su dung truc tiép néu 1a tir ngit théng dung, phd
bién hodc phai phién 4m sang tiéng Viét.

3. Van ban phai sir dung ngon ngir viét, cach dién dat phai ro rang, don
gian, d€ hi€u. Trong van ban c6 thuat ngtt chuyén moén can phai lam rd ndi dung
thi thuat ngr do phai dugc giai thich.

4. Tl ngir viét tit chi duoc st dung trong trudng hop can thiét va phai giai
thich nd1 dung cuia tir nglr d6 tai 1an xuat hién dau tién trong van ban.

Dbi v6i van ban st dung nhiéu tir viét tit, can quy dinh riéng mot diéu
giai thich toan b cac tir viét tat trong van ban.

5. T ngit dugc st dung trong van ban phai thé hién chinh xac ndi dung
can truyén dat, khong lam phat sinh nhi€u cach hiéu; truong hop dung tir c6 thé
hiéu theo nhiéu nghia thi phai giai thich theo nghia dugc sir dung trong van ban.

Khéng str dung tir nghi van, cac bién phap tu tir trong vin ban.

6. Tur ngit phai dugc sir dung théng nhét trong van ban.

Piéu 70. Trinh bay s, don vi do lwong trong vin ban

1. S6 trong van ban phai duogc thé hién béng sb A Rap va dugc chu thich
bang chir ngay sau phan so, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bicu nay.

2. S6 ¢ phan m& dau, phan két thic vin ban; sé chi d6 dai cta thoi han,
SO chi thoi diém, s6 chi s6 lugng cua don vi do Iudng duoc thé hién bang s6 A
Rap.

3. Tén, ky hi€u va céch thuc trinh bay cta cac don vi do luong dugc thuc
hién theo quy dinh phap luat vé do luong.

4. Ky hiéu, cong thic trong van ban phai dugc st dung bang ky hiéu va
co phan chu giai keém theo.

Pi¢u 71. Trinh bay thoi han, thoi diém

1. Tru’ong hop thoi han duge xac dinh bang gidy, phut, gio, ngay, tuan,

thang, quy, nam thi thoi han dugce trinh bay bang sb chi d6 dai cta thoi han va
don vi thot han.

2. Trudong hop thoi diém duoc xac dinh bang giay, phut, gio, ngay, tudn,
thang, quy, nam thi thoi diém duoc trinh by bang sb chi thoi diém va don vi
thoi diém.

3. Pon vi thoi han, don vi thoi diém duoc thé hién bang chit va duoc trinh
bay lién sau so chi do dai cua thoi han, s6 chi thoi diém.

Piéu 72. Trinh bay cic ndi dung sira d6i, b6 sung tai chwong hoic
dieu quy dinh veé diéu khoan thi hanh

1. Truong hop vin ban dugc ban hanh ¢ nodi dung stra d6i, bod sung phan,
chuong, muc, ti€éu muc, di€u, khoan, diém, cum tir cua cac van ban khéc thi céac
ndi dung nay dugc trinh bay tai chuong hoac di€u vé di€u khoan thi hanh. Noi
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dung stra doi, bo sung co thé bo cuc thanh cac diéu, khoan, diém tuy theo pham
vi va muc dg sura doi, bo sung.

2. Tai ndi dung stra doi, bd sung phai xac dinh rd phan, chuong, muc, tiéu
muc, di€u, khoan, di€m ctia van ban dugc stra doi, bo sung.

Piéu 73. Trinh bay quy dinh chuyén tiép

Quy dinh chuyén tiép duoc quy dinh thanh diéu riéng tai phan cudi cua
van ban, dugce dat tén la “Quy dinh chuyen tlep hoac quy dinh thanh khoan
riéng tai cac diéu can phai ¢6 quy dinh chuyén tiép hodc quy dinh thanh khoan
riéng tai diéu quy dinh vé€ hi€u luc thi hanh.

Pi¢u 74. Trinh bay quy dinh vé hiéu luc thi hanh

1. Hi¢u lyc thi hanh cua van ban phai dugc xac dinh cu thé ngay, thang,
nam co6 hiéu luc cua van ban.

2. Tén van ban, ph?m, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém cta vin
ban bi thay thé, bii bo phai dugc liét ké cu thé tai diéu quy dinh vé hiéu luc thi
hanh cua van ban. Truong hop c6 nhiéu van ban, diéu, khoan, diém ctia vin ban
bi thay thé, bi bo thi c6 thé 1ap danh muc ban hanh kém theo.

Picu 75. K§ thuat vién din vin ban

1. Khi vién din vin ban c6 lién quan, phéi ghi day du tén loai vin ban, so,
ky hi€u van ban; ngay, thang, nam thong qua hodc ky ban hanh van ban; tén co
quan, nguoi cd tham quyén ban hanh van ban va tén goi van ban.

2. Trudng hop vién dan phan, chuong, muyc, tiéu muc ctia mdt vin ban
quy pham phap luat thi phai xac dinh cu thé phan, chuong, muc, ti€u muc cua
van ban do.

3. Truong hop vién dan dén diéu, khoan, diém thi khong phai xac dinh 1o
don vi bo cuc phan, chuong, muc, tiéu muc c0 chira dicu, khoan, diém do.

4. Trudng hop vién din dén phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan,
diém ctia mot van ban thi phai vién dan theo thir tu tir nho dén 16n va tén cia
van ban; néu vién dan tir khoan, di€ém nay dén khoan, diém khac trong cung mdt
di€u hodc tr muc, diéu nay dén muc, di€u khac trong cuing mot chuong ctia cung
mot van ban thi khong phai xac dinh tén cta van ban nhung phai vién dan cu
the.

Piéu 76. Kho gidy, dinh 1¢ trang vin ban, phong chir, danh s6 trang
van ban

Khé gidy, dinh 1& trang vin ban dugc thuc hién theo Phu luc IT kém theo
Nghi dinh nay.

Phong chit sir dung trinh bay van ban 1a phong chir tiéng Viét ctia bo ma
ky tu Unicode theo ti€u chuan Viét Nam TCVN 6909:2001.

Trang ctiia van ban dugc danh s6 thir tu béng chit s6 A Rap, co chir tur 13
dén 14, kiéu chit ding, khong danh s6 trang thir nhat, duoc dat canh gitra theo
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chiéu ngang trong phan 1& trén ctia vin ban. SO trang ctia phu luc duge danh
SO riéng theo tung phu luc.

DPieu 77. Van ban sira doi, bo sung mot so dieu

1. Vin ban sta d6i, bd sung mot s6 diéu 1a van ban stra ddi, bd sung, bai
bo modt hodc mot sd quy dinh cta van ban hién hanh. Van ban stra ddi, bod sung
mét sb diéu phai xac dinh o chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém duoc sira
d6i, bd sung, thay thé, bii bo.

2. Tén cta van ban stra d6i, bd sung mot so6 diéu gom: tén loai van ban cé
kém theo cum tir “stra d61, bo sung mot so6 diéu cua” va tén day du cua van ban
dugc stra doi, bd sung mot so diéu.

Dicu 78. Bo cuc ciia van ban sira doi, bo sung mot so di€u

1. NO1 dung van ban stra doi, bod sung mot sb diéu ciia mét van ban co thé
dugc bd cuc thanh 04 diéu: Piéu 1 quy dinh vé ndi dung sira doi, bo sung; Piéu
2 quy dinh vé viéc bii bo hodc thay doi tir ngit lién quan dén nhiéu diéu, khoan
trong van ban dugc sua doi, bd sung; Piéu 3 quy dinh vé trach nhiém td chirc
thue hién (néu c6) va Diéu 4 quy dinh vé thoi diém c6 hiéu luc caa vin ban.

2. Cac khoan quy dinh ndi dung stra d6i, bo sung, thay thé, bii bo dugc
sap xép theo thir ty twong tng véi trat tu cac diéu, khoan, diém cua vin ban
dugc sira doi, bo sung.

Pieéu 79. Cach danh so thir tu cia diéu, khoan bo sung va trat tw cac
dieu, khoan cta van ban dwgc stra doi, bo sung mot so dieu

1. Viéc danh so thtr tu cua di€u, khoan bo sung dugc thuc hién nhu sau:

a) Can ctr vao ndi dung bo sung dé xac dinh vi tri cua di€u, khoan bo sung
trong van ban dugc stra doi, bo sung;

b) Banh so thr tu cua di€u, khoan bo sung bang cach ghi kém chir cai
theo bang chit cai tiéng Vi¢t vao sau so chi diéu, khoan dung lién trudce do;

C) Sé thr ty cua chuong, muc, tiéu muyc, diéu, khoan dugc bé sung duoc
thé hién gém phan sO va phan chit. Phan s6 dugc thé hién theo sb thir tu cia
chuong, myc, t1eu muc, diéu, khoan trong vin ban dugc stra d6i, bd sung. Phan
chir duoc sap xép theo thi tu trong bang chif cai tiéng Viét.

S6 thur ty cua diém dugc bod sung dugce thé hién gom phan chir va phan so.
Phan chit dugc thé hién theo thir ty cia diém trong van ban dugc stra doi, bod
sung. Phan s6 dugc sap xép theo thir ty bat dau tur so 1.

2. Viéc trinh bay van ban stra doi, bé sung mot s6 dieu khong duogc lam
thay doi trat tu cac di€u, khoan, diém khong bi stra doi, bo sung, bai bo cua van
ban dugc sura doi, bo sung.

Pieu 80. Van ban stra doi, bo sung nhiéu van ban

1. Van ban stra o1, b6 sung nhiéu van ban la van ban stra doi, boé sung,
thay th¢, bai bo dong thoi cac quy dinh cua nhi€u van ban ¢o lién quan.
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2. Tuy theo ndi dung duoc sira d6i, bo sung, tén cua vin ban sira doi,

bd sung nhiéu van ban duoc thé hién nhu sau: tén loai vin ban kém theo cum tir

“stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua” vin ban dugc stra doi, bo sung c6 cung noi

dung stra ddi, bo sung lién quan dugc khai quat hodc 1iét ké cu thé tén van ban
dugc sira ddi, bd sung.

Piéu 81. B6 cuc ciia viin ban sira dbi, bé sung nhiéu vin ban

1. Tuy theo ndi dung, van ban sira d6i, b6 sung nhiéu vin ban c6 thé bd
cuc thanh cac diéu khac nhau, mdi diéu chtra dung no1 dung dugc stra ddi, bd
sung cua mot van ban, trir diéu quy dinh vé trach nhiém, to chic thuc hién, thoi
diém c6 hiéu luc cua chinh van ban stra doi, bd sung nhiéu van ban do.

2. NoOi dung cac dicéu, khodn cta van ban stta doi, bd sung nhiéu van
ban phai xac dinh 10 tén van ban, di€u, khoan, diém cua cac van ban lién quan
dugc stra doi, bo sung.

Tén diéu cta vin ban la quy dinh chi dan viéc stra d6i, bd sung, bii bo,
thay thé ctia timg vin ban cu thé.

3. Piéu cua vin ban sta d6i, bd sung nhi€u van ban c6 thé dugc
bo cuc thanh cac khoan; khoan c6 thé dugc bo cuc thanh cac diém.

4. Khoan gdm quy dinh chi dan viéc sira doi, bd sung, bii bo, thay thé
chuong, muc, tiéu muc, di€u, khodn, diém kém theo ndi dung stra doi, bd sung,
béi bo, thay the.

5. Noi dung stra dbi, bod sung, bii bo, thay thé dugc sip xep theo thur tu
tuong Gmg véi trat tu cac diéu, khoan, diém cua van ban duoc sira doi, bo sung.

~1l. VAN BAN HQP NHAT SO 04/VBHN-BNV NGAY 09/11/2017
CUA BO NOI VU, QUY PINH CHUC DANH, MA SO VA TIEU CHUAN
NGHIEP VU NGACH CHUYEN VIEN

1. Chire trach

La cong chic hanh chinh ¢ yéu cau chuyén mon nghiép vu co ban vé
mot hodc mot sd linh vyc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh tur cap huyén
trd 1én, c6 trach nhiém tham muu, tong hop va trién khai thuc hién ché do, chinh
sach theo nganh, linh vuc hodc dia phuong.

2. Nhiém vu

a) Xay dung ké hoach, quy hoach, cic quy dinh cu thé dé trién khai nhiém
vu quan 1}’17nhe‘1 nudc thudc nganh, linh vuc; tham gia xay dung co ché, cac quyét
dinh cuy thé cua ting ndi dung quan ly theo quy dinh cua phap luat, phu hop voi
tinh hinh thyc té;

b) Nghién ctru giai quyét theo tham quyen hodc tham muu trinh cip c6

tham quyén quyét dinh xir 1y cac van dé cu thé; phdi hop véi cac dong nghiép
thuc hién cac cong viée co lién quan;
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¢) Huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra va dé xuat cac bién phap dé
thuc hién cac quy dinh hoac quyét dinh quan ly dat két qua;

d) Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, théng ké, quan 1y ho so, luu trix
tu li¢u, sO liéu nham phuc vu cho cong tic quan 1y nha nudc dugc chat che,
chinh xac, dang nguyén tac;

d) Chu dong phéi hop véi cac don vi lién quan va phéi hop véi cac cong
chtrc khac trién khai cong viéc, 1am ding tham quyén va trach nhiém dugc giao;

e) Toéng hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu qua
cong viéc va bao céo cap trén;

g) Tap hop ¥ kién phan anh ctia nhan dan vé cac van dé lién quan dén linh
vuc dugce giao theo doi dé nghién ctru dé xuat cap trén. Tryc ti€p thuc thi thura
hanh cong vy, nhi¢m vu va thuc hién cac nhi€ém vu khéc khi dugc cap trén giao.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu

a) Nam ving cac quy dinh cua phap luat, ché do chinh sach cua nganh,
linh vuc va cac kién thirc co ban vé linh vue chuyén mon nghiép vu duogc giao;

b) Hiéu rd cac muc tiéu va ddi tuong quan 1y, hé thong cac nguyén tac va
co ché quan ly cua nghiép vu thuoc pham vi dugc giao; hiéu dugc nhitng van dé
co ban vé khoa hoc tdm 1y, khoa hoc quan 1y; t6 chirc khoa hoc quan 1y;

c) Nam r0 quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu
thé va c6 kién thirc am hi€u vé nganh, linh vuc dugc giao; c6 k¥ nang soan thao
van ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao nghién ctru, tham muu;

d) Co phuong phap nghién ctru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu
quan ly; co nang luc lam viéc doc lap hodc phdi hop theo nhom; cé ning luc
trién khai cong viéc bao dam tién do, chat lugng va hiéu qua;

d) Am hiéu thyc tién, kinh té - x4 hoi vé cong tac quan 1y ddi véi linh vuc
dugc giao; nam dugc xu hudng phat trién ctia nganh, linh vuc & trong nudc;

e) Cong chuc du thi nang ngach chuyén vién thi phai co thoi gian gitr
ngach can sy hodc twong duong to1 thiéu la 3 nam (36 thang). Truong hop dang
gitr ngach nhan vién thi thoi gian gitr ngach nhan vién hodc twong duong toi
thiéu 1a 5 ndm (60 thang).

4. Tiéu chuin vé trinh d9 dao tao, bdi dudng

a) Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop
v6i nganh, linh vuc cong tac;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén
vién hoac béng tot nghi€p dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sy quan ly hanh
chinh cong, tién sy quan 1y hanh chinh cong;

c) C6 ching chi ngoai ngir vdi trinh d§ twong duong béac 2 khung nang
luc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24 thang 01 nam 2014 cia Bo truong Gido duc va Pao tao ban hanh khung
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nang lyc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc co chung chi dao tao tiéng
dan toc thiéu s6 do co sd dao tao co tham quyén cap ddi véi cong chirc dang lam
viéc & ving dan tdc thiéu sd;

d) C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 ndm 2014 cta Bo truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan
ky nang st dung cong ngh¢ thong tin hodc chung chi tin hoc img dung tuong
duong./.



