THÔNG BÁO

Nội dung thi tuyển công chức tỉnh Bình Định năm 2012.

Ngày 27/11 /2012, UBND tỉnh Bình Định  ký Quyết định số 652/QĐ-UBND về phê duyệt nội dung thi tuyển công chức tỉnh Bình Định năm 2012, cụ thể: 

Nội dung kiến thức chung:
I. HỆ THỐNG CHÍNH TRỊ, TỔ CHỨC BỘ MÁY CỦA ĐẢNG VÀ NHÀ NƯỚC

1. Tổng quan về hệ thống chính trị:

a) Kiến thức chung về hệ thống chính trị, tổ chức bộ máy Nhà nước;

b) Chủ trương, đường lối của Đảng và Nhà nước về đổi mới hệ thống chính trị.

2. Xây dựng Nhà nước pháp quyền XHCN nghĩa Việt Nam:

a) Khái niệm, đặc trưng và các yêu cầu đối với Nhà nước pháp quyền XHCN Việt Nam;

b) Phương hướng xây dựng Nhà nước pháp quyền XHCN Việt Nam.

3. Tổ chức và hoạt động của HĐND và UBND theo Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003:

- Vị trí, vai trò, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn;

- Cơ cấu tổ chức và những đổi mới tổ chức hoạt động.

4. Tổ chức các cơ quan chuyên môn trực thuộc UBND tỉnh và UBND các huyện, thị xã, thành phố của tỉnh Bình Định.

II. CÔNG CHỨC, CÔNG VỤ

1. Quan niệm chung về công vụ và nền công vụ.

2. Nội dung Luật Cán bộ, công chức ngày 13 tháng 11 năm 2008: Các nguyên tắc trong thi hành công vụ (Điều 3); khái niệm công chức (Khoản 2 Điều 4); nghĩa vụ của công chức đối với Đảng, Nhà nước và nhân dân trong thực thi công vụ (Điều 8, Điều 9); quyền của công chức (Điều 11, Điều 12, Điều 13 và Điều 14); những việc công chức không được làm (Điều 18, Điều 19 và Điều 20); khen thưởng và xử lý vi phạm (Điều 76 và Điều 79).

3. Các Nghị định của Chính phủ và Thông tư quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Cán bộ, công chức:

- Nghị định số 06/2010/NĐ-CP ngày 25 tháng 01 năm 2010 quy định những người là công chức và Thông tư số 08/2011/TT-BNV ngày 02 tháng 6 năm 2011 của Bộ Nội vụ hướng dẫn một số điều của Nghị định số 06/2010/NĐ-CP của Chính phủ;

- Nghị định số 24/2010/NĐ-CP ngày 15 tháng 3 năm 2010 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức; Thông tư số 13/2010/TT-BNV ngày 30 tháng 12 năm 2010 của Bộ Nội vụ quy định chi tiết một số điều về tuyển dụng và nâng ngạch công chức của Nghị định số 24/2010/NĐ-CP; Thông tư số 05/2012/TT-BNV ngày 24 tháng 10 năm 2012 của Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 13/2010/TT-BNV.

4. Nội dung Luật Phòng, chống tham nhũng ngày 29 tháng 11 năm 2005: Hành vi tham nhũng và nguyên tắc xử lý tham nhũng (Điều 3 và Điều 4); trách nhiệm của cơ quan, tổ chức, đơn vị và người có chức vụ, quyền hạn (Điều 5); nguyên tắc và nội dung công khai, minh bạch trong hoạt động của cơ quan, tổ chức, đơn vị (Điều 11).

III. CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH

1. Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 8 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về việc kiểm soát thủ tục hành chính;

2. Quyết định số 93/2007/QĐ-TTg ngày 22 tháng 6 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ ban hành Quy chế thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông tại cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương;

3. Nghị quyết số 30c/NQ-CP ngày 08 tháng 11 năm 2011 của Chính phủ ban hành Chương trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2011 - 2020 và Chương trình hành động số 06-CTr/TU ngày 24 tháng 8 năm 2011 của Tỉnh ủy Bình Định thực hiện Nghị quyết Đại hội XI của Đảng và Đại hội XVIII Đảng bộ tỉnh về cải cách hành chính, trọng tâm là cải cách thủ tục hành chính;

4. Quyết định số 02/2012/QĐ-UBND ngày 03 tháng 02 năm 2012 của UBND tỉnh ban hành Quy định thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông tại cơ quan hành chính các cấp trên địa bàn tỉnh Bình Định.

Nội dung môn Ngoại ngữ;
I. TỪ VỰNG, NGỮ PHÁP.

1. Cách dùng các thì: Hiện tại đơn, quá khứ đơn, tương lai đơn.

Sử dụng trong số các dạng sau:

- Chọn đáp án đúng trong 4 phương án cho sẵn để:

+ Điền từ (ngữ pháp, giới từ, mạo từ…) vào chỗ trống trong câu;

+ Xác định loại từ của từ, nghĩa của từ.

- Tìm đáp án sai trong những thành phần được gạch chân, sửa lỗi sai;

- Ghép câu.

2. Cách dùng dạng của động từ: nguyên mẫu có TO, nguyên mẫu không TO, danh động từ, hiện tại phân từ, quá khứ phân từ.

3. Cách dùng của các loại từ: mạo từ bất định, xác định; quan hệ từ; trạng từ và giới từ.

4. Câu điều kiện loại 1, loại 2 và loại 3.

II. ĐỌC HIỂU.

1. Đọc đoạn văn hoặc bài văn ngắn khoảng 200 từ đến 400 từ và làm bài tập:

- Chọn đáp án đúng với những phương án cho sẵn để trả lời câu hỏi, tìm ý chính của đoạn văn, bài văn;

- Trả lời câu hỏi cho sẵn.

2. Điền vào mỗi chỗ trống có đánh số trong đoạn văn, sử dụng từ đã cho sẵn.

3. Sắp xếp các câu cho sẵn thành 01 đoạn văn hoàn chỉnh.

III. VIẾT.

1. Viết câu đầy đủ sử dụng từ hoặc cụm từ gợi ý;

2. Viết lại câu sao cho nghĩa vẫn không thay đổi.

3. Sử dụng vốn kiến thức viết một đoạn văn hoặc bài văn ngắn (từ 100 đến 200 từ) về một trong các chủ đề:

- Gia đình, bản thân và nghề nghiệp;

- Công việc hàng ngày;

- Các chủ đề về kinh tế - xã hội.

Ghi chú: Mục 2, mục 3 Phần III chỉ áp dụng cho thí sinh dự thi ở vị trí tuyển dụng yêu cầu trình độ B trở lên.

Nội dung môn Tin học.
1. Hệ điều hình Windows:

a) Thao tác các chức năng của Windows;

b) Quản lý thanh tác vụ, màn hình nền;

c) Control Panel;

d) Tối ưu hóa các hoạt động của máy tính.

2. Các ứng dụng của Microsoft Office:

a) Microsoft Word: Khởi động; đặt tên, định dạng, soạn thảo, lưu và in văn bản; bảng biểu; đồ họa; trộn tài liệu; bảo vệ tài liệu, hộp thoại options;

b) Microsoft Excel: Khởi động; đặt tên, định dạng, lưu và in văn bản; các thao tác với bản tính; xử lý dữ liệu trong bảng tính;

c) Microsoft PowerPoint: Khởi động, đặt tên. Những thao tác cơ bản xây dựng các slide: Định dạng, tạo các hiệu ứng, sử dụng các Template và thiết lập các slide Master.

3. Ứng dụng Internet:

a) Khái niệm cơ bản về Internet; truy cập và khai thác thông tin trên Internet;

b) Tạo lập và sử dụng thư điện tử. Những nguy hiểm của thư rác, vi rút tấn công qua thư điện tử và cách phòng trừ.
Nội dung nghiệp vụ chuyên ngành ngạch cán sự và chuyên viên:  Áp dụng cho thí sinh dự thi các ngạch có mã số ngạch 01.004; 01a.003; 01.003;

I. QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC

1. Khái niệm chung về quản lý hành chính nhà nước (QLHCNN);

2. Đặc điểm QLHCNN;

3. Nguyên tắc QLHCNN;

4. Chủ thể và khách thể trong QLHCNN;

5. Chức năng của QLHCNN;

6. Các quy trình chủ yếu của QLHCNN;

7. Đổi mới hoạt động QLHCNN trong giai đoạn hiện nay;

8. Kiến thức quản lý nhà nước theo ngành, lĩnh vực.

II. VĂN BẢN QUẢN LÝ HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC VÀ CÔNG TÁC QUẢN LÝ VĂN BẢN

1. Tổng quan về văn bản QLHCNN (khái niệm, phân loại);

2. Những yêu cầu của việc soạn thảo và ban hành văn bản QLHCNN;

3. Kỹ thuật soạn thảo văn bản QLHCNN;

4. Cách soạn thảo một số văn bản QLHCNN của cơ quan, địa phương.

III. CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ CƠ CẤU TỔ CHỨC CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ DỰ THI

IV. TIÊU CHUẨN NGẠCH CÔNG CHỨC HÀNH CHÍNH

Quyết định số 414/TCCP-VC ngày 29 tháng 5 năm 1993 của Bộ trưởng Trưởng ban Tổ chức - Cán bộ Chính phủ (nay là Bộ Nội vụ) về việc ban hành tiêu chuẩn nghiệp vụ các ngạch công chức hành chính (gồm mục IV- Ngạch Cán sự và mục V- Ngạch Chuyên viên).
Nội dung nghiệp vụ chuyên ngành lưu trữ: Áp dụng cho thí sinh dự thi các ngạch có mã số ngạch 02.015; 02a.014; 02.014;

I. CÔNG TÁC VĂN THƯ

1. Nghị định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2004 của Chính phủ về công tác văn thư; Nghị định số 09/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 02 năm 2010 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 110/2004/NĐ-CP;

2. Nghị định số 58/2001/NĐ-CP ngày 24 tháng 8 năm 2001 và Nghị định số 31/2009/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2009 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 58/2001/NĐ-CP ngày 24 tháng 8 năm 2001 của Chính phủ về quản lý và sử dụng con dấu;

3. Nghị định số 33/2002/NĐ-CP ngày 28 tháng 3 năm 2002 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành Pháp lệnh Bảo vệ bí mật nhà nước, gồm các Điều: từ 6 đến 11 và 21, 22 và 24;

4. Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội vụ hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính.

II. CÔNG TÁC LƯU TRỮ

1. Luật Lưu trữ số 01/2011/QH13 ngày 11 tháng 11 năm 2011 (gồm các Điều: 1, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 22, 23, 27 và 28);
2. Chỉ thị số 05/2007/CT-TTg ngày 02 tháng 3 năm 2007 về việc tăng cường bảo vệ và phát huy giá trị tài liệu lưu trữ; 

3. Thông tư số 09/2007/TT-BNV ngày 26 tháng 11 năm 2007 của Bộ Nội vụ hướng dẫn về kho lưu trữ chuyên dụng;

4. Thông tư số 09/2011/TT-BNV ngày 03 tháng 6 năm 2011 của Bộ Nội vụ quy định về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành phổ biến trong hoạt động của cơ quan, tổ chức;

5. Thông tư số 02/2010/TT-BNV ngày 28 tháng 4 năm 2010 của Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức của tổ chức Văn thư, Lưu trữ Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ và UBND các cấp;

6. Quyết định số 420/TCCP-VC ngày 29 tháng 9 năm 1993 của Bộ trưởng Trưởng ban Tổ chức - Cán bộ Chính phủ (nay là Bộ Nội vụ) về việc ban hành tiêu chuẩn nghiệp vụ các ngạch công chức ngành Lưu trữ (gồm mục II- Ngạch Lưu trữ viên Trung cấp và mục III- Ngạch Lưu trữ viên).
Nội dung nghiệp vụ chuyên ngành kế toán: Áp dụng cho thí sinh dự thi các ngạch có mã số ngạch 06.032; 06a.031; 06.031;

1. Luật Ngân sách Nhà nước số 01/2002/QH11 ngày 16 tháng 12 năm 2002 (gồm các Điều: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 14, 25, 26, 27, 45, 61 và 67);

2. Luật Kế toán số 03/2002/QH11 ngày 17 tháng 6 năm 2003 (gồm các Điều: 02, 05, 06, 07, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 19, 20, 22, 27, 28, 29, 30, 31,  40, 41, 59 và 60);

3. Nghị định số 60/2003/NĐ-CP ngày 06 tháng 6 năm 2003 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Ngân sách Nhà nước (gồm các Điều: 05, 25 và 45);

4. Nghị định số 130/2005/NĐ-CP ngày 17 tháng 10 năm 2005 của Chính phủ quy định chế độ tự chủ tự chịu trách nhiệm về sử dụng biên chế và kinh phí quản lý hành chính đối với các cơ quan nhà nước (gồm các Điều 03, 04, 06,07,08 và 09);

5. Thông tư số 09/2010/TT-BNV ngày 11 tháng 9 năm 2010 của Bộ Nội vụ ban hành tiêu chuẩn nghiệp vụ các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ (gồm các Điều: 05, 06 và 07);

6. Quyết định số 19/2006/QĐ-BTC ngày 30 tháng 3 năm 2006 của Bộ Tài chính về việc ban hành Chế độ kế toán hành chính sự nghiệp và Thông tư số 185/2010/TT-BTC ngày 15 tháng 11 năm 2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn sửa đổi, bổ sung Chế độ kế toán Hành chính sự nghiệp ban hành kèm theo Quyết định số 19/2006/QĐ-BTC.
Nội dung nghiệp vụ chuyên ngành kiểm lâm: Áp dụng cho thí sinh dự thi các ngạch có mã số ngạch 10.228; 10.227; 10.228;

1. Luật Bảo vệ và Phát triển rừng số 29/2004/QH11 ngày 03 tháng 12 năm 2004 (gồm các Điều: từ 3 đến 18, từ 22 đến 32, từ 36 đến 38, từ 40 đến 60 và từ 79 đến 83);

2. Nghị định số 23/2006/NĐ-CP ngày 03 tháng 3 năm 2006 của Chính phủ về thi hành Luật Bảo vệ và Phát triển rừng (gồm các Điều: từ 3 đến 6; từ 10 đến 13; từ 19 đến 21; từ 24 đến 26; từ 32 đến 35; từ 38 đến 40 và từ 43 đến 55);

3. Nghị định số 99/2009/NĐ-CP ngày 02 tháng 11 năm 2009 của Chính phủ về xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực quản lý rừng, bảo vệ rừng và quản lý lâm sản (gồm các Điều: từ 2 đến 7, từ 23 đến 29, từ 28 đến 36 và 41);

4. Nghị định số 119/2006/NĐ-CP ngày 16 tháng 10 năm 2006 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của kiểm lâm (gồm các Điều: 02, 03, 06, 07, 08, 09, 12, 13, 18 và 19);

5. Quyết định số 44/2006/QĐ-BNN ngày 01 tháng 6 năm 2006 của Bộ Nông nghiệp và PTNT về ban hành Quy chế quản lý và đóng búa bài cây, búa kiểm lâm (gồm các Điều: 02, 07, 08, 09 và 10) và Quyết định số 107/2007/QĐ-BNN ngày 31 tháng 12 năm 2007 của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn sửa đổi, bổ sung Quy chế kèm theo Quyết định số 44/2006/QĐ-BNN;

6. Quyết định số 09/2006/QĐ-BNV ngày 05 tháng 10 năm 2006 của Bộ Nội vụ về việc ban hành chức danh, mã số ngạch và tiêu chuẩn nghiệp vụ các ngạch công chức ngành Kiểm lâm (các mục II, III và IV);

7. Quyết định số 07/2012/QĐ-TTg ngày 08 tháng 02 năm 2012 của Thủ tướng Chính phủ ban hành một số chính sách tăng cường công tác bảo vệ rừng, gồm các Điều 2 và Điều 6;
8. Điều 1 Quyết định số 57/QĐ-TTg ngày 09 tháng 01 năm 2012 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt kế hoạch bảo vệ và phát triển rừng giai đoạn 2011 - 2020, gồm: Mục I và Mục II;

9. Thông tư số 01/2012/TT-BNNPTNT ngày 04 tháng 01 năm 2012 của Bộ Nông nghiệp và PTNT quy định hồ sơ lâm sản hợp pháp và kiểm tra nguồn gốc lâm sản và Thông tư số 42/2012/TT-BNNPTNT ngày 21 tháng 8 năm 2012 của Bộ Nông nghiệp và PTNT về sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 01/2012/TT-BNNPTNT;

10. Thông tư liên tịch số 22/2007/TTLT-BNN-BNV của Liên bộ Nông nghiệp và PTNT - Nội vụ hướng dẫn về nghiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của kiểm lâm địa phương, gồm Mục I, Mục II và Mục V;

11. Quyết định số 83/2007/QĐ-BNN ngày 27 tháng 3 năm 2007 của Bộ Nông nghiệp và PTNT về nhiệm vụ công chức kiểm lâm địa bàn xã./.

Nội dung nghiệp vụ chuyên ngành quản lý thị trường: Áp dụng cho thí sinh dự thi các ngạch 21.190; 21a.189; 21.189.

1. Luật Thương mại số 36/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005, gồm các Điều: 8, 294, 320; 321 và 322;

2. Luật Chất lượng sản phẩm, hàng hóa số 05/2007/QH12 ngày 21 tháng 11 năm 2007 (gồm các Điều: từ 5, 6, 8, 9, 10 và từ 15 đến 18);

3. Nghị định số 10/CP ngày 23 tháng 01 năm 1995 của Chính phủ về tổ chức, nhiệm vụ và quyền hạn của Quản lý thị trường và Nghị định số 27/2008/NĐ-CP ngày 13 tháng 3 năm 2008 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung Nghị định số 10/CP của Chính phủ;

4. Nghị định số 19/2006/NĐ-CP ngày 20 tháng 02 năm 2006 của Chính phủ Quy định chi tiết Luật Thương mại về xuất xứ hàng hoá (gồm các chương: IV; V và VI);

5. Nghị định số 59/2006/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2006 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về hàng hoá, dịch vụ cấm kinh doanh, hạn chế kinh doanh và kinh doanh có điều kiện và Nghị định số 43/2009/NĐ-CP ngày 07 tháng 5 năm 2009 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung Nghị định số 59/2006/NĐ-CP, gồm các loại Hàng hóa quy định tại Phần A Phục lục I, Phần A Phục lục II, Phần A mục 1 và Phần A mục 2 của Phụ lục III;

6. Nghị định số 89/2006/NĐ-CP ngày 30 tháng 8 năm 2006 của Chính phủ về nhãn hàng hóa, gồm các Điều: 3, 5, 10, 11, 13, 14, 17;

7. Nghị định số 06/2008/NĐ-CP ngày 16 tháng 01 năm 2008 của Chính phủ quy định về xử phạt hành chính trong hoạt động thương mại; Nghị định số 112/2010/NĐ-CP ngày 01 tháng 12 năm 2010 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 06/2008/NĐ-CP và Thông tư số 15/2008/TT-BCT ngày 02 tháng 12 năm 2008 của Bộ Công Thương hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 06/2008/NĐ-CP;

8. Nghị định số 128/2008/NĐ-CP ngày 16 tháng 12 năm 2008 quy định chi tiết thi hành một số điều của Pháp lệnh Xử lý vi phạm hành chính năm 2002 và Pháp lệnh sửa đổi, bổ sung năm 2008, gồm các Điều: 01 đến 07, 09, 12, 15, 16, 17, 21, 22, 23, 26, 27, từ 29 đến 34).

9. Thông tư số 26/2009/TT-BCT ngày 26 tháng 8 năm 2009 của Bộ Công Thương ban hành quy trình nghiệp vụ kiểm tra, kiểm soát và xử lý vi phạm hành chính của lực lượng quản lý thị trường;

10. Quyết định số 587/TM-TCCB ngày 12 tháng 7 năm 1995 của Bộ trưởng Bộ Thương mại về ban hành tiêu chuẩn nghiệp vụ các ngạch công chức trong ngành Thương mại và Quyết định số 1243/2000/QĐ-BTM ngày 06 tháng 9 năm 2000 của Bộ Thương mại về việc ban hành Quy chế công tác của công chức quản lý thị trường;

11. Quyết định số 1073/QĐ-CTUBND ngày 11 tháng 5 năm 2009 của Chủ tịch UBND tỉnh tỉnh về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Chi cục Quản lý thị trường tỉnh Bình Định./.

